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(GOBERNACION DE ANTIOQUIA
TEPUILICABE COLINEA

EVALUACION TECNICA TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

MUNICIPIO:

ENTIDAD:

RADICADO:

FECHA:

1. La Comunicacion remisoria suscrita por el secretario general de la entidad o quien haga sus veces, emitida maximo 30 dias
habiles después de su aprobacion.

2. Acta o Acto administrativo de aprobacién de las Tablas de Valoracion Documental — TVD.

3. Presentan la Historia institucional con fines archivisticos; que registren las fechas de creacién, y cambios estructurales, asi
como los organigramas reconstruidos en cada periodo.

4. Presentan las fuentes que contribuyeron a establecer o reconstruir las estructuras organicas de cada periodo de la historia
institucional de la entidad y las funciones de las unidades administrativas. (En los casos en que la entidad no cuente con
fuentes primarias referentes a las funciones, debera explicar como identificaron los documentos que se asignan a las unidades
administrativas en Tablas de Valoracion Documental -TVD).

5. La memoria descriptiva para el caso de ser una actualizacion, se sustenta las razones por las cuales se realizo.

6. La memoria descriptiva explica como se realizé la codificacion de los organigramas que evidencian las estructuras
jerarquicas de la entidad y los Cuadros de Clasificacion Documental - CCD, el cual debe presentarse en orden alfabético.

7. La memoria descriptiva sustenta por periodos, cuales son las unidades administrativas que no cuentan con documentos y
que por tanto no tienen Tablas de Valoracién Documental — TVD.

8. La memoria descriptiva contiene los criterios generales para las series, subseries o asuntos que se les aplicara
conservacion total.

9. La memoria descriptiva contiene los criterios generales para las series, subseries o asuntos que se les aplicara seleccion,
indica el tamaiio de la muestra y el método.

10. La memoria descriptiva contiene los criterios generales para las series, subseries o asuntos que se les aplicara eliminacién,
indica el procedimiento de aprobacion de la eliminacion, area responsable y método de destruccion.

11. La memoria descriptiva justifica la reproduccion por otros medios tecnolégicos de las series, subseries o asuntos indicando
area responsable, el método de reproduccién a usar y en qué etapa del ciclo vital se hara.

12. La memoria descriptiva explica el diligenciamiento y lectura del formato de Tablas de Valoracién Documental — TVD, cuando
se incluyan elementos adicionales al normalizado por el AGN.

13. La denominacién de las series, subseries o asuntos registrados en las Tablas de Valoracién Documental —
TVD debe estar acorde con la funcién de la unidad administrativa de cual se desprende y la produccion documental que
evidencia su cumplimiento.

14. Las series, subseries o asuntos coinciden en cada periodo entre: Cuadro de Clasificacion Documental- CCD, Inventarios
Documentales en FUID y Tablas de Valoracién Documentales- TVD.

15. La codificaciéon de las Tablas de Valoracion Documentales- TVD coincide con la asignada al Organigrama, Cuadro de
Clasificacion Documental- CCD e Inventarios Documentales en FUID para cada periodo.

16. Retencion Documental: acorde a los criterios generales, prescripcion de los valores primarios, reserva legal, caducidad,
segun las normas o el uso de los documentos, dado en aiios y para la totalidad de las series, subseries o asuntos.

17. La disposicion final asignada a las series o asuntos coincide con los criterios generales determinados en la memoria
descriptiva, es acorde con los valores secundarios, con la Unica opcion marcada en las columnas de disposicion final, se
sustenta en el procedimiento para la totalidad de las agrupaciones documentales.




18. La reproduccién por otros medios tecnolégicos se asigna solo para series, subseries o asuntos con disposicion final
conservacion total o seleccion. Cuando se aplica para las agrupaciones documentales con disposicion final eliminacion, se
sustenta debidamente y en el procedimiento se indica en que momento se eliminara la reproduccion.

19. Para las series, subseries o asuntos que se determiné seleccion, en el procedimiento se indica el tamafio de la muestra y el
método.

20. Se evidencia la conformacion y participacién del equipo interdisciplinario para la construccion de las TVD.

21. Las Tablas estan firmadas por Secretario General o funcionario administrativo de igual o superior jerarquia, y por el
responsable del area gestion documental de la entidad.

Nota:

Los ejemplos citados son ilustraciones, por lo que se deben revisar en su totalidad las Tablas de Valoracién Documental.

Cada concepto técnico emitido es especifico para la version presentada de Tablas de Valoracion Documental.

En el articulo 15 del Acuerdo 004 de 2019, se establece que los ajustes y modificaciones a las Tablas de Valoracion Documental
solicitados por el Consejo Departamental de Archivos, son de obligatorio cumplimiento y en caso de haber objecion de caracter técnico
puede solicitarse evaluacion al Archivo General de la Nacion.

Si la entidad radica los ajustes solicitados a las Tablas de Retencion Documental — TRD o Tablas de Valoracion Documental — TVD,
extemporaneamente, la instancia competente iniciara nuevamente el proceso de evaluacién técnica y convalidacion.




