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HISTORIA INSTITUCIONAL
CON FINES ARCHIVISTICOS

Guia para la elaboracion de una historia institucional con fines
archivisticos en las Tablas de Valoracion Documental.

¢Qué es una Tabla de Valoracion Documental?

El Archivo General de la Nacion (AGN) en el Acuerdo 004 de

2019, define las Tablas de Valoracion Documental (TVD)

como un listado de series documentales o asuntos a los

cuales se asigna un tiempo de permanencia en el Archivo
Central, asi como una disposicion final.
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Las Tablas de Valoracion Documental - TVD - se elaboran
para documentos ya producidos, que han pasado a su
segunda o tercera etapa del ciclo vital, es decir, a
documentacion semiactiva de uso administrativo y legal
ocasional o inactiva que ha dejado de emplearse con fines
legales o administrativos, y que no han sido objeto de
valoracion en Tablas de Retencion Documental.

En ese sentido, las Tablas de Valoraciéon Documental se
realizan para aquella documentacion que construye un
Fondo Acumulado.

<¢Qué es un Fondo Acumulado?

Es un conjunto de documentos reunidos por una entidad en el
transcurso de su vida institucional sin ningun criterio
archivistico de organizacion y conservacion.

Para la organizacion de dichos Fondos Acumulados es
necesario partir del principio de procedencia de la
documentacion, con el objetivo de reconstruir su contexto
historico, y con ello, conducir a los documentos al orden
originario que tuvieron al momento de ser producidos.
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Historia Institucional con fines archivisticos

Para reconstruir el contexto histdrico en el cual se produjo la

documentacion es necesario realizar una Historia

Institucional, la cual se define como una reconstruccion

histdrica de forma lineal, desde la fecha mas antigua de la cual

se posee documentacion, hasta la fecha inmediatamente
anterior a la ultima reestructuracion.

Para su elaboracidon es necesario reconstruir la estructura

organico funcional de la entidad, la cual tendra como

resultado la identificacion de los periodos de vida

institucional, determinados por la produccion documental,

fuentes primarias, de cada una de la unidades administrativas
u oficinas productoras.

Es necesario recordar que la Historia Institucional no debe

estar inmersa en la Memoria Descriptiva pues ambas

constituyen puntos diferentes y, por ende, tienen finalidades
distintas en la construccion del instrumento archivistico.
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Funcion de los periodos
de vida institucional

Su funcidn es dar cuenta de los procesos de reestructuracion
que ha llevado a cabo la entidad, es decir, la supresion, creacion
o fusion de unidades administrativas u oficinas productoras, asi
mismo, las estructuras organicas identificadas o reconstruidas
por cada periodo de historia institucional deben coincidir con
las fuentes primarias y/o secundarias aportadas por la entidad.

<¢Qué fuentes primarias puedo recopilar
para reconstruir la Historia Institucional
de una entidad?

Organigramas para cada etapa de la vida institucional, en el evento

de no encontrar los organigramas es preciso reconstruir la evolucion

de la estructura organica de la institucion a partir de los materiales

obtenidos en la busqueda preliminar y de la misma documentacion
objeto de organizacion.

Documentacion administrativa, esta informacion se encuentra en
aguellos documentos generados por 6rganos de direccion o sus
grupos asesores: Decretos, Resoluciones, Actas de Consejo
Directivo, Actas de Junta Directiva, Reglamentos, Estatutos,
Manuales de Funciones, Manuales de Procedimientos.

Leyes, Ordenanzas, Escrituras Publicas, que evidencien la creacion,
cambios estructurales, liquidacion, fusidon o supresion de la entidad.
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c¢Qué otras fuentes puedo utilizar para
reconstruir la Historia Institucional
de una entidad?

Bibliografia misional, entrevistas a los funcionarios mas
antiguos de la entidad, entrevistas a los residentes mas
antiguos del municipio, periddicos, libros, revistas u otros.

cQué funcion cumplen las fuentes
primarias y/o Secundarias?

La funcion de esta informacion radica en que permite conocer
la manera como se produjo la documentacion en cada etapa
de la vida institucional de la entidad, también permite explicar
los cambios en la produccion documental, la ausencia de
documentos, vy de esta manera poder aplicar procesos de
clasificacion mas objetivos para adelantar la tarea de
organizacion de la documentacion.
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<Queé es un cuadro evolutivo?

Es la representacion grafica de la evolucion histdrica de las
entidades a través del tiempo, permitiendo agrupar la
documentacion por periodos de vida institucional.

Ejemplo de cuadro evolutivo:

Después de reconstruir la historia institucional con fines
archivisticos se logrd identificar los tres periodos de vida
institucional, relacionados mediante el siguiente cuadro evolutivo.
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PRIMER PERIODO

1993 A 2000

—% TDV
—&% ACTOS ADMINISTRATIVOS
—& NORAMATIVIDAD QUE LE APLICA

SEGUNDO PERIODO
2001 A 2009

—% TDV
—% ACTOS ADMINISTRATIVOS
—% NORAMATIVIDAD QUE LE APLICA

TERCER PERIODO
2009 A 2012

—% TDV
—&% ACTOS ADMINISTRATIVOS
—& NORAMATIVIDAD QUE LE APLICA
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<¢Cual es la funcionalidad del cuadro
evolutivo en la elaboracion de las Tablas
de Valoracion Documental - TVD?

% Identifica la evolucidn que ha tenido la entidad
en su vida institucional.

& Extraer de las fuentes primarias y/o secundarias
las diferentes unidades administrativas que
conforman los periodos de vida institucional.

% Identificar la procedencia de los documentos
producidos por la unidad administrativa con
cargo a sus funciones.

% Precisar la normatividad aplicable para cada uno
de los periodos de vida institucional.

Recomendaciones Finales

Los diferentes periodos de vida institucional expuestos en el

cuadro evolutivo deben estar sustentados mediante Actos

Administrativos que deben precisar la creacion o supresion de

dependencias u oficinas, asi como la asignacion de funciones
para cada una de ellas.

Es probable que no se encuentren todos los actos
administrativos que sustenten las diferentes reestructuraciones
para cada uno de los periodos de vida institucional
identificados, por lo que, se deberan construir con fuentes
secundarias. Una forma de solucionar l|la ausencia de
organigramas para algunos de los periodos de vida institucional
identificados es tener en cuenta las firmas, pues es comun que
en ellas se indique los cargos y areas responsables.
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& Archivo General de la Nacion, Acuerdo 004 de 2019.
% Archivo General de la Nacidén, Acuerdo 002 de 2004.

% Clara Inés Casilimas Rojas y Juan Carlos Ramirez
Moreno, Fondos Acumulados: Manual de Organizacion
(Bogota: Archivo General de la Nacion, 2004).

% Alcaldia Mayor de Bogotd, Tablas de Valoracion
Documental para las entidades distritales (Bogota:
Alcaldia Mayor de Bogota, 2019).
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