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comunicacional de los
proyectos detonantes
del Plan de Desarrollo
Antioquia Piensa en
Grande

fisico de los contratos que se ejecutan
por medio de la Oficina de
Comunicaciones, contratos foliados,
escaneados y debidamente organizados

de Empresas

Conocimiento

Zapata Zuluaga

Estrategia
comunicacional de los
proyectos detonantes
del Plan de Desarrollo
Antioquia Piensa en
Grande.

Contenidos tanto escritos como
auditivos del magazine radial de
Antioquia Piensa en Grande, realizacion
de contenidos para la plataforma interna
de la Gobernacion (Intranet), difusion,
promocion y divulgacion del Plan de
desarrollo de Antioquia Piensa en
Grande.

Comunicacién Social -
Periodismo

Estrategia
comunicacional

Plan de
comunicaciones de la
entidad

Camila Alexandra
Zapata Zuluaga

SECRETARIA GENERAL

Apoyo para el
seguimiento, analisis y
control del Plan Anual
de Adquisiciones del
Departamento de
Antioquia y la
actualizacion de la
documentacion del
proceso Soporte
Logistico en el marco
del Sistema Integrado
de Gestion de la
entidad.

Reportes de la actualizacion y
consolidacién del Plan Anual de
Adquisiciones mediante el uso de
tableros interactivos; al igual que la
actualizacion de los documentos
conforme a los requerimientos del
proceso Soporte Logistico.

Ingenieria Industrial

Sistema integrado de
gestion

Herramientas
ofiméticas

Excel avanzado

plan de adquisiciones

Alvaro Uribe

Moreno

Consolidar la
informacién del Centro
Administrativo
Departamental con el
fin de formular un plan
de sostenibilidad e
incorporarlo en el Plan
de Desarrollo
Departamental.
Ademas del
seguimiento de la
demanda de los

servicios que llegan a la

Direccién de Servicios
Generales, con el fin de
mejorar la atencion a
los usuarios y contribuir
al Sistema Integrado de
Gestidén

Plan de Sostenibilidad del Centro
Administrativo Departamental e informes
de gestién requeridos por la Direccion
de Servicios Generales

Economia

Administracién de Empresas

Ingenieria Industrial

Herramientas
ofiméaticas

Luz Marina Martinez
Arango

Actualizacion y
levantamiento de hoja
de vida de los
vehiculos, revision y
programacion de
mantenimientos

Informes del mantenimiento preventivo,
predictivo y correctivo, asi como los
completos de seguridad y desgaste de
los repuestos que se instalan a los
vehiculos, que proporcione informacién
actualizada de los vehiculos que se

Tecnologia en Mecénica

Automotriz

Herramientas
ofiméaticas

Carlos Mario Vanegas
Calle




preventivos, predictivos
y correctivos a
vehiculos.

registre posteriormente en la hoja de
vida de los vehiculos. Recibir y entregar
técnicamente automotores y repuestos.

Contratacion
Administrativa

« Informe de nuevas normas expedidas
en materia de contratacién
administrativa, teniendo en cuenta para
ello normas de otros sectores que
impacten la contratacion.

« Informe de directrices, circulares y
manuales expedidos por Colombia
Compra Eficiente, por el ser 6rgano
rector en materia contractual.

« Fichas teméticas sobre cada sentencia
relevante en materia de contratacion
administrativa. Cada ficha contendré los
datos identificadores de la sentencia, el
resumen de los hechos, el resumen de
las posiciones de los diferentes sujetos
procesales y la ratio decidendi.

* Informe de circulares y directrices
impartidas por el Secretaria General.

* Revisién de los expedientes de
contratos para ser recomendados por el
COos.

« Revisién de los contratos que se
informaran en el Consejo de Gobierno.

Derecho

Derecho administrativo

Manuela Cano Castillo

Asesoria Legal a los
Municipios y
Actualizacion de las
Entidades sin Animo de
Lucro

Numero de entidades asesoradas,
derechos de peticién respondidos,
requerimientos expedidos

Derecho

Derecho administrativo

Gloria Maria Carmona
Hernandez

Formacion y
empoderamiento de las
entidades sin animo de
lucro.

Numero de entidades sin animo de lucro
Capacitadas y Asesoradas.

Contaduria Publica

Contabilidad general

Sergio Hernan Velez
Arango

Prgven(_:ién del dafio
antijuridico

1. Determinar causas frecuentes.

2. Proponer recomendaciones para
atacar causas y establecer mecanismos
de accion.

3. Consolidar diagnésticos y disefiar
planes de mejora al interior de los
distintos procesos que se adelantan al
interior de la Direccion, incluyendo
dentro de estos el Comité de
Conciliaciéon y su respectiva secretaria
técnica.

Derecho

Cddigo de
procedimiento civil
Derecho administrativo
Derecho laboral

Gladis Aide Botero
Gomez

Implementacién y
aplicacion de normas
internacionales de
contabilidad para el
sector publico (NICSP)
-Metodologia definida

Formulas mateméaticas como
herramienta para la cuantificacion de las
pretensiones de los procesos judiciales,
cuantificacion de las pretensiones de
procesos judiciales que se le asignen.

Contaduria Publica

Contabilidad general

Sor Mildrey Restrepo
Jaramillo




para el célculo de la
provisién contable de
los procesos judiciales
del Departamento.

SECRETARIA DE HACIENDA

Gestion Administrativa
y Contractual

Apoyo en todos los procesos
contractuales que adelanta la Secretaria
de Hacienda — Despacho de Hacienda
resultantes de todas las necesidades de
las diferentes Direcciones y con este
apoyo coadyuva a garantizar los
principios d eficiencia, eficacia y
celeridad en los mismos.

Derecho

Derecho administrativo

Melissa Urrego Mejia

Apoyar
Administrativamente y
Juridicamente al
Despacho de la
Secretaria de Hacienda

. Revisidn de las actas de las juntas en
las que la Secretaria de Hacienda se
encuentra asignada, aportando
contenido juridico y revisando los puntos
propuestos para el orden del dia, en
relacion con la contratacion del ente de
gue se trate Entregable: Actas
sefialadas y sinopsis en word acerca de
cada de las actas y compromisos. 2.
Revisién de los contratos liquidados por
la Secretaria de Hacienda. Entregable:
Concepto acerca del contenido de los
contratos e informe acerca de las
inconsistencias o faltantes hallados en
ellos. 3. Seguimiento y acompafiamiento
constante a Contratos. Entregable:
Seguimiento y acompafiamiento
constante a contratos asignados. 4.
Asistencia permanente y apoyo a la
gestion juridica del Despacho.
Entregable: Proyecciones de respuesta
a derechos de peticion, reparto de
tutelas a la direccion responsable por
competencia, elaborar proyeccion de
respuestas y su respectivo comparativo
con la respuesta dada al tutelante.

Derecho

Derecho administrativo

Melissa Urrego Mejia

Apoyo al sistema
integral de gestién de la
Secretaria de Hacienda,
proceso de gestion
financiera.

Apoyo en todos los procesos que
adelanta la Direccion de Bienes
Muebles, Inmuebles y Seguros,
resultantes de todos los procesos de
auditoria o investigacion que realicen los
diferentes 6rganos de control.

ADMINISTRADOR DE
EMPRESAS

Ingeniero Administrador
INGENIERO INDUSTRIAL

Normas técnicas de
calidad y control interno
Gestion del
Conocimiento

Diana Marcela David
Hincapie

Apoyo al sistema
integral de gestion de la
Secretaria de Hacienda,
proceso de gestion
financiera.

Apoyar a la Direccion en el saneamiento
juridico, técnico y contable de los bienes
inmuebles.

Derecho

Derecho constitucional
Derecho administrativo
derecho publico

Ana Patricia Patifio
Atehortua

Apoyo en el proceso de

Procesar la informacion de las cuentas

NBC Contaduria Publica

Excel avanzado

Emilcen Enith Gonzalez




Operaciones
Reciprocas

contables de operaciones reciprocas del
sistema SAP, circularizar y conciliar los
saldos reciprocos con las diferentes
entidades publicas, realizar un informe
del resultado entre las partes.

Apoyar todo el proceso tanto de
estructuracion y recopilacion de la
informacion como de la transmision al
CHIP de la CGN.

Contaduria

Microsoft office excel

Lopez

Apoyo al Sistema

Integral de Gestién de
la Secretaria, Proceso
de Gestion Financiera

1. Apoyo con la Gestion Financiera
(Deuda publica, inversiones
patrimoniales, marco fiscal de mediano
plazo)

1.1 Apoyo a la tesoreria ( gestion de
partidas abiertas, apoyo estado de
tesoreria, FUT, legalzaicién de partidas
abiertas, gestion documental de la
tesoreria)

NBC Contaduria Publica

Herramientas
ofiméaticas

Ivon Stella Gonzalez
Hernandez

Apoyo al tramite del
proceso del cobro
coactivo, para el
recaudo de las

Apoyar el tramite de las actuaciones
administrativas y procesales que deben
seguirse para ejercer la prerrogativa de
cobro coactivo para el recaudo de las
obligaciones fiscales no tributarias, con
el fin de recaudarlas a favor del

Herramientas

obligaciones fiscales no De gty Derecho ofimaticas Judith Mejia Guzman
- : partamento de Antioquia; ; :
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Antioquia autotutela administrativa y de
' ejecutoriedad y ejecutividad de sus
actos administrativos.
1. Desarrollo del proceso de notificacién
de Actos Administrativos.
1.1 Seguimiento y revision de los
Apoyo en el proceso expedientes para notificacion de Actos ;
Administrativo Administrativos. gﬁgg&':gtas Michella Salazar
Contravencional del 1.2 Realizacion de la citacion a Derecho Herramientas de Aduirre
Departamento de diligencia de notificacién personal, para informatica 9
Antioquia envio o publicacion.
1.3 Realizacion de Avisos de
notificacién, para envio o publicacion.
2. Organizacion de Expedientes.
1. Desarrollo del proceso de notificacién
de Actos Administrativos.
1.1 Seguimiento y revision de los
Apoyo en el archivo de |expedientes para notificacion de Actos Herramientas
gestién de Direccion de |Administrativos. e ;
Rentas del 1.2 Realizacion de la citacion a Derecho ﬂférprg%:i%itas de \L((L)Jreg?éAndrea Estrada
Departamento de diligencia de notificacién personal, para informatica P

Antioquia

envio o publicacion.

1.3 Realizacion de Avisos de
notificacién, para envio o publicacion.
2. Organizacion de Expedientes.




Apoyo en la
administracion del
Impuesto Sobre
Vehiculos Automotores
del Departamento de
Antioguia

on el personal actual no es suficiente
para atender las peticiones presentadas
por los contribuyentes y para continuar
con los procesos tendientes a fortalecer
el incremento de las rentas.

Derecho

Herramientas
ofiméaticas
Herramientas de
informatica

Paula Andrea Mufoz
Velasquez

Apoyo al proceso de
gestiéon presupuestal

Todas las actividades relacionadas con
la mision de la Direccién de Presupuesto

NBC Contaduria Publica
Economia

Administracién de Empresas

Herramientas
ofiméaticas
Herramientas de
informatica

Microsoft office excel

Orlando De Jesus
Gonzalez Baena

FABRICA D

E LICORES Y ALCOHOLES DE ANTIOQUIA

Asistencia técnica y de
mejoramiento del
sistema de gestion
meteorolégico para el
proceso de fabricacion
de licores.

Procedimientos actualizados, formatos y
documentos actualizados segun las
normas de gestion de calidad. Listado
completo de documentos propios del
area de metro logia. Gestién para
garantizar el mantenimiento del plan de
trabajo del area de metrologia.

Ingenieria Electrénica

Control
Biolngenieria

Industrial y Hospitalario

Ingenieria en Instrumentacion y

Ingenieria en Mantenimiento

Metrologia

Estadistica

Estimacion estadistica
Normas del icontec
Normatividad de la Red
Nacional de
Laboratorios

Hernan Dario Jaramillo
Ciro

Gestion juridica de la
contratacion de la FLA.

- Proyectar documentos relativos a
algunos procesos de contratacién que
coadyuven su proceso de aprendizaje.
- Elaborar proyecto con elementos
respecto a la aplicacién de ponderacion
de principios.

- Proyectas actos administrativos.

- Proyectar derechos de peticion
relacionados con la Direccion de Apoyo
Legal.

Derecho

Derecho constitucional
Derecho administrativo
Procedimiento de
contratacion estatal

Natalia Ruiz Lozano

Apoyar el cumplimiento
de los requisitos para
las buenas practicas de
manufactura BPM de
acuerdo al decreto
1686 de 2012, en la
fabricacion de licores y
alcoholes de Antioquia

Evidencia de auto inspeccion en
envasadora, revision de POE, mejoras
en el programa de BPM.

Ingenieria de Alimentos

buenas practicas de
manufactura

Paula Andrea Giraldo
Giraldo

Cambio de rotulado
para mercados
internacionales e
implementacion de un
nuevo producto Ron
Medellin Dorado y
Aguardiente Real.

Carpeta con avances fisicos de los
productos ( Ron Dorado y Aguardiente
Real) Informe de avances al momento
de terminar la practica profesional.

Negocios internacionales
bilinglie

Microsoft office power
point

Microsoft office excel
Microsoft office word

Javier Alberto Gomez
Gomez

Asistencia técnica para
el mantenimiento y
mejoramiento del
Sistema de Gestion de
la Calidad bajo la
Normativa de
Acreditacion para

Procedimientos/documentos requeridos
por la ISO/IEC 17025

-Informe de oportunidades de mejora,
acciones preventivas y correctivas
generadas a partir de las reuniones del
equipo de Gestién de Laboratorio y de

Quimica

Quimica Farmacéutica
Quimica y Farmacia
Ingenieria Quimica

las auditorias

Metrologia

Andlisis fisicoquimicos
y microbioldgico
Andlisis de laboratorio
Normas del icontec

Carlos Mario Durango
Yepes




Laboratorios de ensayo
NTC-ISO/IEC 17025.

-Gestién para garantizar la actualizacion
de los indicadores del Sistema, de
manera mensual.

-Reportes y registros propios del
Laboratorio FLA

-Bases de datos del laboratorio
actualizadas mensualmente.
-Actualizacion del inventario de
reactivos, estandares, consumibles y
vidrieria del Laboratorio

-Reportes de validaciones de técnicas
analiticas

-Informe del proyecto asignado

Adecuacién informativa
Intranet

» Una pagina interactiva, organizada y
redisefiada, donde los empleados
encuentren en ella la informacion
precisa, constante y necesaria para su
desarrollo.

* lgualmente, muchos empleados no
tienen la posibilidad de la interactividad,
construir estrategias de comunicacion,
donde se informe también al personal de
planta con los datos consignados en la
intranet, de una forma mas digerible,
amena y oportuna.

 Generacion de contenidos,
audiovisuales para la pagina y la
Fabrica.

Comunicacion Social
Comunicacion Social
Institucional

Comunicacién y Relaciones

Corporativas
Comunicacién
Comunicacién audiovisual

Comunicacién organizacional

Comunicacién social
organizacional

Microsoft office power
point

Microsoft office excel
Microsoft office word

Maria Paulina Castafio
Castafieda

Generacioén de
contenidos
Audiovisuales

« Contenido periodistico con narracion
audiovisual para la retroalimentacién de
paginas internas y externas.

Comunicacién Social
Comunicaciéon audiovisual

Adobe illustrator
Microsoft office
publisher

Microsoft office power
point

Microsoft office excel
Microsoft office word
Adobe photoshop

Maria Paulina Castafo
Castafieda

Formalizacion y
actualizacion de
protocolos de seguridad
fisica y del sistema de
control y seguridad
BASC.

Formalizacion de procedimientos y
protocolos en nuevo manual de
seguridad fisica - FLA

Ingenieria Industrial
Ingenieria de Produccion

Microsoft office power
point

Microsoft office excel
Microsoft office word

Tiberio de Jesus Orrego
Cortes

Disefio e
implementacion del
sistema de Gestion en
Seguridad y salud en el
trabajo

Protocolos, estandares, informacion
para investigacion de incidentes y
accidentes, informacion al plan de
emergencia, informe de inspeccion.

Ingenieria en Higiene y
Seguridad Ocupacional

Matriz de riesgos
Normatividad vigente
en salud ocupacional y
riesgos profesionales

Lixyibel Mufioz Montes

Estandarizacion y
mejoramiento de los
materiales de empaque

Formatos impresos de los proyectos
realizados, Formatos digitales y
editables de los proyectos realizados,
Informe y documentacion digital del
trabajo realizado y los logros obtenidos

Disefio Industrial
Ingenieria de Disefio de
Producto

Adobe illustrator
Adobe photoshop

Giovanny Andres Lopez
Jaramillo




Mejoramiento en la
gestion de los procesos
de los Almacenes de
Materias Primas y
Producto terminado.

Informe con el disefio detallado de
propuesta definitiva, Informe con
calculos y analisis, Planos con las
propuestas de distribucién, Analisis de
costos del proyecto Actualizaciones de
procesos

Ingenieria de Produccion
Ingenieria Industrial

Control de inventarios
Disefio de procesos
productivos

Excel avanzado
Anélisis de costos

Giovanny Andres Lopez
Jaramillo

Mantenimiento y
mejoramiento de los
Sistemas de Gestion de
Calidad, Ambiental y
Control y Seguridad
BASC

Documentacion de los sistemas de
gestion actualizada en el software
Isolucion, manuales matrices de
calificacion, caracterizaciones, formatos.
Informacién recopilada para la
elaboracién del informe de revisién por
la direccion del sistema de gestion de la
Calidad. Informe periédico de
seguimiento de indicadores, acciones
correctivas, preventivas y de mejora de
los sistemas de gestion. Informacion
para la socializacion de los elementos
de los sistemas de gestion de la calidad
y ambiental de la FLA Plan de control
operacional ambiental actualizado de
manera mensual. Lista de chequeo
ambiental

Ingenieria Agroambiental
Administracion Industrial

Administraciéon de Sistemas de

Gestién Ambiental
Administracién y Gestion
Ambiental

Administracién de empresas y

gestion ambiental
Ingenieria Ambiental

Ingenieria de Productividad y

Calidad

Auditoria de calidad
Gestion de calidad
Sistema de gestion de
la calidad

Normatividad ambiental
vigente

Gestion ambiental

Roman Eliecer de
Jeslus Gomez Vasquez

Saneamiento fisico y
contable de los activos
fijos de la Fabrica de
Licores de Antioquia.

Informes de saneamiento de las cuentas
de activos fijos.

Contaduria Publica

Excel avanzado
Activos Fijos

Paula Andrea Salcedo
Gomez

Apoyo en la verificacion
de trabajos realizados
mediante contratos
ejecutados para la
Adecuacion y
reparacion de la
infraestructura fisica en
las instalaciones de la
Fabrica de Licores de
Antioguia.

Informes periédicos que permitan
visualizar el seguimiento y control
ejercido durante la ejecucion de obras
en la infraestructura de la FLA,
entregando propuestas oportunas
alcanzables.

Arquitectura
Ingenieria Civil
Arquitectura Construccion

Microsoft office power
point

Microsoft office excel
Microsoft office word
Autocad

Diana Maria Hincapie
Osorno

Seguimiento,
verificacion y control en
prestacion del servicio
de restaurante para la
Fabrica de Licores y
Alcoholes de Antioquia.

Informes periédicos donde se evidencie
el seguimientos a los trabajos
encomendados por el tutor, lo cuales
podran ser soportados con evidencias y
busca de solucién con propuestas,
registros y planes de accion.

Ingenieria de Alimentos

Microsoft office power
point

Microsoft office excel
Microsoft office word

Juan Alberto Villegas
Gonzalez

Apoyo a la contratacion
y temas juridicos de
gestion humana FLA

Numero de proyectos gestionados
durante su practica y la respuesta a los
diferentes derechos de peticidn y otros
casos resueltos satisfactoriamente en
temas en relacion a gestion Humana.

Derecho

Microsoft office power
point

Microsoft office excel
Microsoft office word

Jorge Humberto
Ramirez Orozco

Desarrollo y
lanzamiento del ron
dorado, seguimiento

Diagnostico, analisis de mercado y
seguimiento al proyecto de lanzamiento

Administracién Comercial

Estrategias de
mercadeo
Ventas

Carlos Mario Garces
Diaz




promocional

Sistema de Gestion
Sensorial para la
Fabrica de Licores 'y
Alcoholes de Antioquia.

Documentos resultantes de la
realizacion de ensayos y proyectos
llevados a cabo por el area; Informacién
en formatos correspondientes a ensayos
sensoriales realizados; Bases de datos
actualizadas de sustancias de referencia
y analisis realizados; Documentacion
derivada de la actualizacion de la
normativa sensorial correspondiente;
Informe de propuestas de mejoras al
sistema, en caso de que apliquen.

Ingenieria de Alimentos
Nutricionita dietista

Andlisis de laboratorio
Legislacion sanitaria de
alimentos
Procedimiento y
protocolo de muestras
de laboratorio

Hugo De Jesus Alvarez
Builes

Plan de mercadeo
2020-2024

Informe de ejecucion del plan de
mercadeo, briefs de campafias y/o
estrategias a implementar.

Mercadeo

Administracion de mercadeo y
ventas

Administracién Comercial y de
Mercadeo

Microsoft office power
point

Microsoft office excel
Microsoft office word
Disefio de artes
gréficas
Fundamentos de
mercadeo

Planes de mercadeo

Carolina Lopez Suarez

Sistema de control de
impuestos

Modelo de control de impuesto al
consumo. Recomendaciones para el
mejoramiento de la estructura tributaria
FLA.

Profesional en Contaduria
Publica

Contaduria Publica
Contaduria

Normatividad vigente
de la Dian e impuestos
Liquidacion de
impuestos

Normatividad contable y
tributaria

Normatividad tributaria
en impuestos
territoriales

Pablo Andres Mesa
Alvarez

Apoyo a la direccién de
ventas en el desarrollo
de estrategias
competitivas desde el
canal moderno

Informes semanales de mercaderistas,
precios, exhibiciones, inventarios y
actividades de la FLA y competidores
cuando aplique.

Administracion de Empresas
Administracién de Negocios
Administracion Comercial

Microsoft office power
point

Microsoft office excel
Microsoft office word

Ana Maria Martinez
Lopez

Apoyo administrativo en
la planeacion de los
programas de bienestar
y capacitacion de la
Fabrica de Licores y
Alcoholes de Antioquia.

Diagnostico, identiificacion de
necesidades, propuestas para la
elaboracion de ambos planes (Bienestar
y capacitacion)

Profesional en Psicologia
Psicologia

Planeaciéon y Desarrollo Social
Psicologia

Psicologia Empresarial
Planeacién para el Desarrollo
Social

Psicologia Organizacional

Planes de capacitacion
y bienestar laboral
Cultura organizacional
Microsoft office power
point

Microsoft office excel
Microsoft office word
Bases de la Psicologia
organizacional
Desarrollo
organizacional
Capacitacion

Cambio Organizacional

Lucia Jimena Roldan
Piedrahita

Planificacién e
implementacion de un
protocolo de

Plan de chequeo. Manual de operacion
de mantenimiento de las lineas de
envasado. Esquematico con los

INGENIERIA ELECTRICA

Reparacion y
mantenimiento de
equipos

Henry Vasquez
Vasquez




mantenimiento eléctrico
de todos los elementos
susceptibles a
mantenimiento en el
area productiva

subsistemas identificados.

Mantenimiento de
maquinas
mantenimiento de
equipos

registros de
mantenimiento
materiales e insumos
necesarios para la
ejecucion de los
mantenimientos y
montajes
mantenimientos y
montajes

Apoyar el cumplimiento
del programa de

Informe final con resultados y

Indicadores de gestion
Conocimientos de

Henry Vasquez

produccion establecidos |propuestas de mejoras para la Ingenieria Industrial produccion Vasquez
para la Subgerencia de |Subgerencia de Produccion. Manejo de planta de q
Produccion. produccioén
Formatos redisefiados e impresos con
Y, los parametros actualizados Autocad
E;Egnmdeﬂggg:gg ﬁ e correspondientes a cada referencia. _ _ mantenimiento de
gada una de las lineas Documento con listado de equipos y Ingenieria Industrial equipos

de envasado para
realizar los cambio de
formatos.

repuestos definido para ejecutar
mantenimiento preventivo. Archivo
digital con la informacion actualizada de
los programas de cada equipo de control
del 4rea de envasado.

Ingenieria de Produccion
Ingenieria Mecéanica

registros de
mantenimiento
mantenimientos y
montajes

Henry Vasquez
Vasquez

Implementar programa
de 5s en la planta de
envasado.

Diagnéstico con resumen de hallazgos,
indicadores de gestién de 5s, tablero de
gestion por lineas de 5s, manual para
Sistema de Gestién de la Calidad

Ingenieria Industrial
Ingenieria de Produccion
Ingenieria Mecanica

Metodologia del marco
I6gico

Henry Vasquez
Vasquez

Codificar y aplicar el
manejo de los
inventarios de las
partes de las maquinas
que conforman cada
una de las lineas de
envasado.

Informe final con resultados y
propuestas de mejora

Ingenieria de control

sistemas hidraulicos,
neumaticos, mecanicos,
eléctricos, electrénicos,
de control e
instrumentacion

Henry Vasquez
Vasquez

SISTEMA DE
GESTION DE
MANTENIMIENTO DE
INSTRUMENTACION
INDUSTRIAL

Base de datos de la instrumentacion
actual de cada una de las areas de
produccion en la Fabrica de Licores y
Alcoholes de Antioquia, listados de
repuestos necesarios para ejecutar los
mantenimientos preventivos y
correctivos, tiempos de mantenimiento
para los diferentes equipos relacionados
al area de instrumentacidn.

Ingenieria de control

Ingenieria en Instrumentacion y
Control

Ingenieria Mecatronica

Microsoft office power
point

Microsoft office excel
Microsoft office word
Mecanica industrial

Sergio lvan Arboleda
Betancur

SECRETARIA DE GESTION HUMANA Y DESARROLL

O ORGANIZACIONAL

Disefio de estrategias
graficas y audiovisuales
de sensibilizacion y

Piezas graficas y audiovisuales, ademas
del acompafiamiento en el disefio de
estrategias comunicacionales del

Disefio Gréfico
Publicidad
Comunicacion grafica

Adobe illustrator
Microsoft office excel

Microsoft office word

David Alejandro Ochoa
Moncada




socializacion de Cultura
y agendas de cambio

programa de Desarrollo del Capital

Adobe photoshop
Adobe Indesign

organizacional, Intelectual y Organizacional de la publicitaria ;
competencias y gestion |Direccion de Desarrollo Organizacional. ﬁgggg Ilzlrggllere
del conocimiento.
» Mapas de conocimiento levantados de
las dependencias asignadas
* Planes de transferencia del Pedagogia y didactica
Consolidacion del conocimiento por cada mapa levantado. empresarial
modelo de Gestidn del | Planes de entrega del cargo Psicologia Gestion del Sandra Maria Valencia

conocimiento e
innovacion

diligenciados y gestionados.

« Talleres de gestion del conocimiento
realizados.

» Agendad de cambio disefiadas y/o
implementadas.

Conocimiento
Cambio Organizacional
Manejo de grupos

Upegui

Disefio y elaboracién de
estrategias digitales
para el

sitio web del programa
de précticas laborales y
apoyo al Plan de
Comunicaciones de la
Direccién de Desarrollo
Organizacional.

- Despliegue de estrategias de
motivacion hacia la participacién en
redes.

- Aprovechamiento de las comunidades
virtuales, la gestion de conocimiento y
las redes sociales, tanto por sus
posibilidades

en los procesos de comunicacién, como
por su utilidad como fuentes de
informacion.

- Proyeccién y despliegue de propuestas
de comunicacion en red, encaminados a
potenciar el trabajo colaborativo y la
inteligencia colectiva, en diversos
contextos.

- Disefio de contenidos (articulos,
resimenes, infografias, analisis de
datos, documentos de sintesis), con
buena ortografia y

redaccion.

- Identificacion de las maltiples
posibilidades de las TIC en la
generacion de conocimiento.

Disefio Grafico
Publicidad o
Comunicacién audiovisual

Adobe illustrator
Adobe photoshop
Adobe Indesign
Adobe Premiere
Adobe Flash

Maribel Barrientos
Uribe

Fortalecimiento de la
Accion Disciplinaria

Informes, Formatos Guias Protocolo,
presentaciones de capacitaciones,
comunicaciones y notificaciones.

Derecho

Cadigo unico
disciplinario

Ley 743 de 2002
(referente a los
organismos de accion
comunal)

Sergio Enrique Ortiz Gil

Mejoramiento de la
calidad de vida de los
servidores publicos y
sus beneficiarios

Plan de Comunicaciones de la Direccion
de Desarrollo Humano para el primer

Comunicacion Social
Comunicacion Social -

Adobe illustrator
Adobe photoshop
Disefio de artes

Jose Jair Jimenez

; = Periodismo gréficas Londono
glrectos del semesire del afio 2020 Comunicacién audiovisual Disefio grafico y

epartamento de blicitari
Antioquia. publicitario

Adjudicacion de

1. Acompafiamiento a visita técnica de

Arquitectura

Microsoft office excel

Jose Jair Jimenez




créditos de vivienda
para empleados,
trabajadores oficiales y
jubilados del
Departamento de
Antioquia.

avaluo de los inmuebles de los
servidores y jubilados

2. Apoyar en la realizacion de las
valoraciones de los presupuestos para
entrega de cesantias

3. Orientar técnicamente a los
beneficiarios del Fondo de la vivienda en
las diferentes modalidades de
construccion y reparacion de los
inmuebles.

Ingenieria Civil
Construcciones Civiles

Microsoft office word

Londono

Fortalecimiento del
Bienestar laboral y
mejoramiento de la
calidad de vida de los
servidores publicos, sus
beneficiarios directos,
jubilados y pensionados
del Departamento de
Antioguia.

Plan de Bienestar de la Direccién de
Desarrollo Humano para el primer
semestre del afio 2020

Trabajo Social

Planes de capacitacion
y bienestar laboral
Microsoft office excel
Microsoft office word

Jose Jair Jimenez
Londono

Apoyo en la
organizacion y
digitalizacion de
historias laborales
archivo de la Direccion

Archivos y documentacion asignada
clasificada, organizada, revisada,
relacionada o inventariada, escaneada,
digitalizada y archivada en el expediente
gue corresponda o transferida, segun el

Archivistica

Tecnologia en Administracion y

Archivistica
Tecnologia en archivistica

Tecnologia en documentacion y

Administracién de
archivos

Ley general de archivos
Técnicas de archivo

Claudia Magnolia
Gonzalez Gonzalez

de Personal procedimiento vigente archivistica
Proyeccién de oficios y actos
administrativos, estudio de cobros y

Depuracion, pagos por cuotas partes pensionales,

actualizacion y
delimitacién del pasivo
pensional del
Departamento de
Antioquia.

estudio del cumplimiento del contrato
con el Consorcio Pensiones Antioquia
2005, asi como del Convenio
Interadministrativo de Cooperacion con
la Registraduria Nacional del Estado
Civil, e igualmente estado general del
pasivo pensional del Departamento de
Antioquia.

Derecho

Cddigo de
procedimiento
administrativo

Xiomara Neira Sanchez

Organizacion y
Digitalizacién de
Archivos y Expedientes
Administrativos

Archivos y expedientes administrativos
digitalizados, organizados e
inventariados de conformidad con los
requerimientos efectuados por la
Direccién de Prestaciones Sociales y

Tecnologia en Administracion y

Archivistica o
Tecnologia en archivistica

Tecnologia en documentacion y

Administracién de
archivos

Ley general de archivos
Técnicas de archivo

Girlesa Del Carmen
Zapata Tamayo

NGmMIna. archivistica
Normatividad vigente

B en seguridad social y
ggﬂ;{iazggi%n Informe ejecutivo de Actividades. pc%rc‘jsi'%ngg
delimitacién d)él pasivo -Borradores de Bases de Datos. procgdimiento Maribel Barrientos
pensional del -Documentos proyectados. Derecho administrativo Uribe
Departamento de -Informe final de actividades. Codigo de
Antioquia. -Los demas requeridos. Procedimiento

Administrativo y de lo
Contencioso




Administrativo

Notificacion Actos
Administrativos y
proyeccion de Actos
relacionados con la
aceptacion u objecion
de cuotas parte
pensionales

Informe sobre los Actos administrativo
en los que colabor6 respecto a su
notificacién, y sobre los Actos
Administrativo proyectados en relacion
con la aceptacion u objecién de las
cuotas partes pensionales, analizando
los parametro legales para un
desempefio eficiente y eficaz en su labor
en la Direccién de Prestaciones Sociales
y Némina.

Derecho

Actos Administrativos

Gloria Alexandra Zuleta
Quintero

Metodologia para la
plena identificacién del
solicitante de Pasaporte
en Antioquia

Incremento de personas que se
presentan a la Oficina de Pasaportes
intentando hacerse pasar por
ciudadanos colombianos o suplantando
identidad para obtener de manera
viciada su documento de viaje
colombiano

Tecnologia en Administracion
documental y Micrografia

Dactiloscopia

Juan David Sepulveda
Agudelo

Fortalecimiento del
Modelo Integral de
Atencién a la

Video mensual de la secretaria,

material transmedia para los programas

y proyectos de la secretaria, video anual
con resumen de las actividades, boletin

Disefio Grafico

Publicidad

Comunicacién Social
Comunicacién audiovisual

Adobe illustrator
Adobe photoshop
Disefio grafico y

Andres Estibel Lopez
Agudelo

Ciudadania mensual docentes y rectores, video de  |Comunicacion Audiovisual y publicitario
concursos internos Multimedial
SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA FISICA
Normatividad vigente
para la comunicacién
L . radial
Plan de Comunicacion Social Medios de

comunicaciones de la
Secretaria de
Infraestructura Fisica

Planes, Campafas, Boletines
Informativos listados Bases de datos
Disefios Comunicados

Comunicacion y Relaciones
Corporativas

Comunicacioén Social y
Periodismo

comunicacion
Comunicacioén
organizacional

Plan de
comunicaciones de la
entidad

Sandra Milena Agudelo
Quintero

Fortalecimiento de la
gestion predial en los
proyectos de
infraestructura vial de
manera que se
aumente el recaudo de
recursos de
financiacion, como la
contribucion por
valorizacion.

Bases de datos, protocolos, informes,
respuestas a derechos de peticion,
actas, formatos.

Ingenieria Civil

Sistemas de
informacion geografico
Sistema de manejo de
informacion geografica
argis

Normatividad vigente
catastral

Tramites catastrales

Yadira Maria Marquez
Rivas

Fortalecimiento de la
gestion predial en los
proyectos de
infraestructura vial de
manera que se
aumente el recaudo de

Informes, bases de datos, actas,
protocolos, plantillas, formatos.

Ingenieria de Sistemas

Sistemas de
informacion
Sistemas de
informacion del area de
desempefio
Sistemas de

Yadira Maria Marquez
Rivas




recursos de
financiacion, como la
contribucion por
valorizacion.

informacion
georeferencial

Apoyo administrativo y
contractual al proyecto
de vias terciarias en la
Direccidn de Proyectos
Especiales de la
Secretaria de
Infraestructura Fisica.

Formatos de viabilizacién diligenciados,
Informes, actas, oficios. Presupuestos
revisados

Ingenieria Civil

Normatividad vigente
de vias y transporte
Normatividad vigente
de ordenamiento
territorial

Contratacion
Procedimiento de
contratacion estatal
Marco Normativo
vigente de contratacion

Luis Alberto Correa
Ossa

Apoyo administrativo y
contractual al proyecto
de vias terciarias en la
Direccién de Proyectos
Especiales de la
Secretaria de
Infraestructura Fisica.

Formatos diligenciados de revisién de
documentos presentados Estudios y
Documentos previos diligenciados.
Oficios. Cuadro de control para el
seguimiento del estado de los convenios
y/o contratos. Informes técnicos
elaborados y actas. Presentacién de
mapas para informes en ARCGIS.

Ingenieria Civil

Contratacion
Procedimiento de
contratacion estatal
Marco Normativo
vigente de contratacion

Dalis Milena Hincapie
Piedrahita

Apoyar al mejoramiento
de la Red Vial
Secundaria a cargo del
departamento de
Antioquia.

Informes, bases de datos, reportes,
programaciones, cartografia.

Ingenieria Civil

Manejo del portal de
contratacion estatal
Contratacion
Procedimiento de
contratacion estatal
Marco Normativo
vigente de contrataciéon

Jaime Arturo Ospina
Giraldo

Apoyar el mejoramiento
de la Red Vial
Secundaria a cargo del
departamento de
Antioquia.

Informes, bases de datos, reportes,
programaciones, cartografia.

Ingenieria Civil

Manejo del portal de
contratacion estatal
Contratacion
Procedimiento de
contratacion estatal
Marco Normativo
vigente de contratacion

HENRY ALZATE
AGUIRRE

Realizar la formulacion
e implementacion de
una metodologica para
la Gestion Vial de la
Secretaria de
Infraestructura Fisica

Sistemas de informacion geografico,
bases de datos, informes, Inventario de
la red vial nacional, fichas de Proyectos.

Ingenieria Civil

Formulacién de
estudios y proyectos
Formulacién y
evaluacién de
proyectos

Evaluacion de
proyectos

Directrices para los
bancos de proyectos de
orden territorial

Cristian Alberto
Quiceno Gutierrez

Apoyo a la contratacion
estatal y demas
actuaciones
administrativas en la
direccién de asuntos

Actas, formatos diligenciados, minutas,
aprobaciones de pélizas, informes.

Derecho

Procedimiento de
contratacion estatal
Clasificacion de los
contratos

Marco Normativo

Ernesto Alberto Moreno
Gomez




legales de la Secretaria
de Infraestructura

vigente de contratacion
Seguimiento juridico de

Fisica. contratos
Analisis econdmicos y
Apoyar las financieros

evaluaciones
financieras de los
procesos de
contratacion llevados a
cabo en la Secretaria
de Infraestructura
Fisica.

Actas, evaluaciones financieras,
informes, bases de datos, presupuestos,
formatos, plantillas.

Contaduria Publica
Contaduria

Administracién de Empresas

Administracion financiera
Ingenieria Administrativa

Finanzas publicas
Manejo del portal de
contratacion estatal
Procedimiento de
contratacion estatal
Clasificacion de los
contratos

Marco Normativo
vigente de contratacion

Fernando Leon
Madrigal Gutierrez

Apoyar el proceso de
liquidacién de los
diferentes contratos y
convenios llevados a
cabo en la Secretaria
de Infraestructura
Fisica.

Actas de liquidacion, de terminacion, de
cierre de expedientes, soportes, oficios,
informes, bases de datos, formatos,
plantillas.

Derecho

Procedimiento de
contratacion estatal
Clasificacion de los
contratos

Marco Normativo
vigente de contratacion
Seguimiento juridico de
contratos

Diana Patricia Velez
Betancur

Apoyar el proceso de
liquidacién de los
diferentes contratos y
convenios llevados a
cabo en la Secretaria
de Infraestructura
Fisica.

Actas de liquidacién, de terminacion, de
cierre de expedientes, soportes, oficios,
informes, bases de datos, formatos,
plantillas.

Ingenieria Civil

Manejo del portal de
contratacion estatal
Procedimiento de
contratacion estatal
Clasificacion de los
contratos

Marco Normativo
vigente de contratacion

Diana Patricia Velez
Betancur

Apoyar la Organizacion
y transferencia
documental del archivo
de gestion de todas las
direcciones de la
Secretaria de
Infraestructura Fisica.

Informes de transferencia, fichas,
expedientes organizados, expedientes
escaneados, informacién escaneada.

Tecnologia en Administracion y

Archivistica

Tecnologia en archivistica
Tecnologia en documentacion y

archivistica

Archivo general de la
nacion

Administracion de
archivos

Ley general de archivos
Técnicas de archivo
Manejo de Archivos
Planos

Blanca Margarita
Granda Cortes

Soporte y
fortalecimiento
institucional a los
diferentes procesos
administrativos y
financieros de la
Secretaria de
Infraestructura Fisica

Informes, bases de datos, reportes,
programaciones, Actas, matrices.

Administracién de Empresas

Administracion Industrial
Administracioén financiera
Ingenieria de Procesos

Gestion de procesos
Documentacion y
estandarizacion de
procesos

Normas de
administracion publica
Procesos técnicos y
administrativos del area
de desempefio

Blanca Margarita
Granda Cortes

Gestion ambiental de
los proyectos viales de
la Direcciéon de
Desarrollo Fisico de la

Informes, actas, bases de datos, oficios.

Ingenieria Ambiental

Sistemas de
informacioén geografico
Normatividad ambiental
vigente

Diana Carolina Uribe
Gutierrez




Secretaria de
Infraestructura Fisica.

Gestion ambiental

Plan de manejo
ambiental
Restricciones
ambientales

Sistema de informacion
ambiental

SECRETARIA DE EDUCACION

SI-SeEduca — Sistema
de informacion

Herramientas

Infraestructura Registro fotogréafico, planos, informacién [Tecnologia en Delineantes de  |ofimaticas Elizabeth Cristina Mesa
; .. |legal de las sedes, informes de avance. [Arquitectura Autocad Franco

Educativa Gobernacién Ortoarafia v redaccion

de Antioquia 9 y

SI-SeEduca — Sistema
de informacién
Infraestructura
educativa Gobernacién
de Antioquia

Informe - Médulo

NBC Ingenieria de Sistemas,
Telematica y Afines
Tecnologia en Sistemas e
Informatica

ingeniero de sistemas
Tecnologo en sistemas de
informacion

Herramientas
ofimaticas

Lenguaje UML
Lenguajes de
programacion

Légica de programacion
Base de datos
Metodologias y
procedimientos para el
desarrollo de software
Levantamiento de
requisitos

Frame works de
desarrollo (Laravel)
Modelamiento y uso de
bases de datos
Lenguaje de consulta
estructurada SQL
Sistema de control de
versiones para
desarrollo de software

Elizabeth Cristina Mesa
Franco

Fortalecimiento de las
comunicaciones de la
Secretaria de
Educacién

Productos audiovisuales para la oficina
de comunicaciones (preproduccién,
produccion y postproduccion
audiovisual)

NBC Artes Plasticas Visuales y
afines

Tecnologia en Disefio Visual
Comunicaciéon audiovisual
Comunicacion Audiovisual y
Multimedial

Manejo de equipos
audiovisuales y de
comunicacion
Herramientas
ofimaticas

Adobe illustrator
Adobe photoshop
Configuracion de
equipos y redes de
comunicacion
Redes sociales
Adobe Premiere

Juliana Arboleda
Jimenez

Fortalecimiento de las
comunicaciones de la
Secretaria de
Educacién

Boletines, notas periodisticas, informes.

NBC Comunicacién Social,
Periodismo y Afines
Comunicacioén Social -
Periodismo

Herramientas
ofimaticas
Redes sociales

Juliana Arboleda
Jimenez

Fortalecimiento de las

Disefio de piezas gréficas institucionales

Disefio Grafico

Herramientas

Juan Gabriel Velez




comunicaciones de la
Secretaria de
Educacién

para uso interno y externo (Infograficos,
e-cards, entre otros)

Disefio de Comunicacion
Gréfica
Comunicacién Publicitaria

ofiméticas

Adobe illustrator
Adobe page maker
Adobe photoshop
Disefio grafico y
publicitario

Redes sociales
Adobe Indesign
Adobe Premiere

Manco

Adobe Flash
Adobe After Effects
Adobe Audacity
Ovortunidad v eficacia |- Respuesta a derechos de peticion con
P y contenido juridico. Normas de

en la solucion de los
asuntos que son
competencia de la
Subsecretaria
Administrativa

- Proyectar recursos, apoyar las
actividades que por acoso laboral de
competencia del Comité de Acoso
Laboral.

- Asesoria y acompafnamiento.

NBC Derecho y Afines
Derecho

administracion publica
Herramientas
ofiméaticas

Microsoft office word

Beatriz Elena Mufioz
Alvarez

Antioquia Territorio
Inteligente —
Ecosistemas de
Innovacion

documentos indicados de acuerdo al
procedimiento vigente en el Sistema
Integrado de Gestion de la Calidad de la
Gobernacion, Version 4 del sistema en
produccion ( de acuerdo al moédulo
indicado), manuales, informes y reportes
varios.

Ingenieria de Sistemas
Informaticos

Ingenieria de Sistemas
Ingenieria de Sistemasy
Computacion

Ingenieria de Sistemas e
Informatica

Herramientas
ofiméticas

Lenguaje UML

Légica de programacion
Normatividad para el
manejo de sitios web
Metodologias y
procedimientos para el
desarrollo de software
Ortografia y redaccion
Levantamiento de
requisitos

Frame works de
desarrollo (Laravel)
Modelamiento y uso de
bases de datos
Lenguaje de consulta
estructurada SQL
Sistema de control de
versiones para
desarrollo de software

David Fernando
Aristizabal Serna

Fortalecimiento del
proyecto Antioquia
Territorio Inteligente

Propuesta de practica segun el perfil
profesional, plan de trabajo, informes y
evidencias del desarrollo de la préactica.

Licenciaturas

Ingenierias

Trabajo Social

Planeacion y Desarrollo Social
Psicologia

Economia

Ciencias de la Administracion
Filologia e Idiomas - Espafiol
Derecho

Ciencias Sociales

Formulacién de
estudios y proyectos
Herramientas
ofimaticas

Ortografia y redaccion

Camilo Tobon Herrera

Fortalecimiento del
proyecto Antioquia

Propuesta de préactica segun el perfil
profesional, plan de trabajo, informes y

Licenciaturas
Ingenierias

Formulacién de
estudios y proyectos

Leonardo Enrique
Delgado Currea




Territorio Inteligente

evidencias del desarrollo de la practica.

Trabajo Social

Planeacion y Desarrollo Social
Psicologia

Economia

Ciencias de la Administracion
Filologia e Idiomas - Espafiol
Derecho

Ciencias Sociales

Herramientas
ofimaticas
Ortografia y redaccion

Acompafiamiento a los
proyectos de inversion
del sector solidario

Informes de avance cualitativos y
cuantitativos, mes a mes de los
proyectos viabilizados o certificados.

Economia
Administracion de Empresas
o afines

Microsoft office power
point
Microsoft office excel

Paola Patricia Portacio
Velez

Apoyo al proceso de
planeacién estratégica
de la Subsecretaria de
Planeacién

Informes de avance del
acompafiamiento a la direccién.

Ingenieria de Productividad y
Calidad
o afines

Microsoft office power
point
Microsoft office excel

Paola Patricia Portacio
Velez

Recaudo de cartera
Fondo Gilberto
Echeverri

Informes financieros.

Informes de recaudo de cartera
Informes de actualizacién de
informacion de deudores.

Tecnologia en Contabilidad
Ingenieria Administrativa
Ingenieria Financiera

Microsoft office excel
Finanzas

Angela Maria Ortega
Segura

Proyectos inversion
Sector Solidario en
Educacién Superior

Bases de datos de los estudiantes que
se benefician de las inversiones del
sector solidario por afio de excedentes
financieros.

Informe consolidado con balance de
ejecucion

Bases de datos de listados aprobados
para pago por parte de las cooperativas
inversoras

Proyectos consolidados con certificacién
tramitada y expedida por el Ministerio de
Educacion.

Administracién de Empresas
Ingenieria Industrial
Ingenieria Administrativa
Ingenieria Financiera
Administracion Empresarial y
Publica

Microsoft office excel
Finanzas

Eliana Beatriz Castro
Botero

Asesoria juridica y
apoyo técnico a los
establecimientos y
autoridades
administrativas en
materia educativa y
solucion de las
situaciones
administrativas de los
docentes oficiales

Informes sobre el desarrollo del proyecto
de préactica.

Derecho

Metodologias de
investigacion

Derecho administrativo
Actos Administrativos

Jorge Mario Correa
Velez

Apoyo a la direccién
financiera de la
Secretaria de
Educacién

Informes sobre el desarrollo del proyecto
de practica.

Contaduria
Ciencias Administrativas
o afines

Excel avanzado
Finanzas

Juliana Arboleda
Jimenez

Gestor de Ecosistema
de Innovacion en las
Subregiones del
Departamento de
Antioquia.

Propuesta de préactica segun el perfil
profesional y las necesidades
especificas del municipio asignado,
planes de trabajo, informes y evidencias
del desarrollo de la practica.

Licenciaturas

Ingenierias

Planeacién y Desarrollo Social
Psicologia

Ciencias de la Administracion

Herramientas de
informatica
Innovacién, ciencia y
tecnologia
Innovacién educativa

Leonardo Enrique
Delgado Currea




Arquitectura

Ingenieria Civil

Disefio Grafico

Disefio de Comunicacion
Gréfica

Derecho

SECRETARIA SECCION

AL DE SALUD Y PROTECCION

SOCIAL DE ANTIOQUIA

LABORATORIO
DEPARTAMENTAL DE
SALUD PUBLICA

« Examinar el sistema organizacional del
Laboratorio Departamental de Salud
Pubica de Antioquia y aplicando
modelos, métodos y normas poder
determinar, desarrollar e implementar
los sistemas de informacion necesarios.
» Mantener el sistema de Informacién del
Laboratorio Departamental de Salud
Pubica de Antioquia por medio de
principios, tecnologias, herramientas,
metodologias y técnicas propias del
conocimiento informatico.

« Disefar procesos 6ptimos y viables
para el manejo y produccién de la
informacion, necesarios para la gestion
del Laboratorio Departamental de Salud
Pdbica de Antioguia.

Gerencia de Sistemas de
Informacién en Salud

Microsoft office excel
Microsoft office word

Mary Ruth Brome
Bohorquez

LABORATORIO
DEPARTAMENTAL DE
SALUD PUBLICA

« Realizar las operaciones y procesos de
gestiébn metroldgica necesarios, para el
correcto funcionamiento de los equipos
del Laboratorio Departamental de Salud
Publica.

« Apoyar técnicamente las areas o
comités encargados de la adquisicion de
equipos biomédicos e insumos.

* Revision y adecuacion del plan de
mantenimiento preventivo y correctivo
de tecnologias biomédicas.

 Determinar la obsolescencia de los
equipos y proponer alternativas de
modernizacion.

« Actualizar las hojas de vida de los
equipos del Laboratorio Departamental
de Salud Publica.

Ingenieria Biomedica

Microsoft office power
point

Microsoft office excel
Microsoft office word

Mary Ruth Brome
Bohorquez

Servicio atencion en
salud a la poblacion
pobre y vulnerable
Todo El Departamento,
Antioquia, Occidente

Apoyar a la Direccion de Atencion a las
Personas en el seguimiento a usuarios
de la poblacion pobre del Departamento
de Antioquia que estan recibiendo
tratamientos de alto costo, enfocado en
el Programa de VIH - SIDA, con el fin
de mantener actualizada la
caracterizacion dicha poblacion y
continuar garantizando el
acompafiamiento social.

Trabajo Social

Microsoft office excel

Microsoft office word Molina

Angela Patricia Palacio




1. Archivo en Excel con la Base de Datos
del Programa VIH — SIDA (Programa
900) Actualizada, en forma mensual y
uno final.

2. Informe de seguimiento y
acompafiamiento social a los usuarios
del Programa VIH — SIDA (Programa
900) financiados con recursos del
Departamento- Secretaria Seccional de
Salud.

a. Inasistencias

b. Hospitalizaciones

c. Visitas domiciliarias

d. Afiliaciones

e. Entrevistas

f. Trabajos de grupo

g. Grupo Focal

3. Actualizacion de la caracterizacion de
la poblacion con diagnéstico de
Hemofilia y Artritis reumatoide que
financia el Departamento de Antioquia -
Secretaria Seccional de Salud.

4. Informe de seguimiento y
acompafiamiento social de los usuarios
con diagndstico de Hemofilia y Artritis
reumatoide financiados con recursos
del Departamento- Secretaria Seccional
de Salud.

5. Informe y Presentacion de la
caracterizacion, seguimientoy
acompafiamiento social de los pacientes
del Programa de VIH — SIDA (Programa
900) y de la poblacion con diagnostico
de Hemofilia y Artritis reumatoide
financiados con recursos del
Departamento- Secretaria Seccional de
Salud.

LABORATORIO
DEPARTAMENTAL DE
SALUD PUBLICA

« Organizacion de archivo de gestion, de
acuerdo a la Politicay lineamientos de
la Organizacion.

» Cumplimiento con el diligenciamiento
de los Formatos (Rétulos, Formato Unico
de inventarios documental, indice de
referencia cruzada) del proceso de
Gestién documental.

* Inventario documental de archivo que
se pretende eliminar por aplicacion de
Tabla de retencion documental.

Tecnologia en Administracion y
Archivistica

Tecnologia en archivistica
Tecnologia en documentacion y
archivistica

Microsoft office power
point

Microsoft office excel
Microsoft office word

Mary Ruth Brome
Bohorquez

Fortalecimiento del
Recurso Humano y
clima laboral-SSSA

« Andlisis individuales y grupales de las
condiciones y calidad de vida de
jubilados y pensionados,

* Aplicacion de diferentes instrumentos y
procedimientos de valoracion de las

Trabajo Social

Metodologias de
investigacion
Gestion del talento
humano
Herramientas de

Naida Cecilia Castro
Garzon




condiciones de vida del personal
pensionado y jubilado directo de la
SSSA.

« Tabulacion y andlisis de la informacién.
* Redaccion de informes técnicos
parciales y finales por casos o a nivel
individual o a nivel grupal de acuerdo a
los diagnésticos, probleméaticas y
situaciones encontradas.

« Disefio de estrategias para la
motivacion, participacion activa,
reconocimiento y mejoramiento de las
condiciones de vida del adulto mayor,
dentro de su nudcleo familiar y social.

* Proponer acciones de intervencion
profesional a nivel individual y familiar,
actividades educativas, recreativas, y
ocupacion adecuada del tiempo libre y
en el marco de un envejecimiento con
calidad de vida para la poblacién
jubilada y pensionada.

» Apoyar las acciones para gestionar
adecuadamente las reuniones
programadas con los pensionados y
jubilados de la Secretaria Seccional de
Salud y Proteccién Social de Antioquia.

informatica
Métodos de entrevista
Oralidad

LABORATORIO
DEPARTAMENTAL DE
SALUD PUBLICA

« Apoyar la revisién de los procesos del
Laboratorio Departamental de Salud
Publica de Antioquia.

 Implementar y mejorar los instructivos
de las &reas del Laboratorio
Departamental de Salud Publica.

« Desarrollar propuestas para la
optimizacién de la productividad de cada
una de las areas del Laboratorio
Departamental de Salud Publica de
Antioquia.

« Apoyar el proceso de acreditacion en
calidad del Laboratorio Departamental
de Salud Publica de Antioquia.

Ingenieria Industrial

Microsoft office power
point

Microsoft office excel
Microsoft office word

Mary Ruth Brome
Bohorquez

Fortalecimiento de la
Vigilancia Sanitaria en
el uso de radiaciones y
en la oferta de Servicios
de seguridad y salud en
el trabajo Todo El
Departamento,
Antioguia

Actualizacion de Base de datos con las
practicas categoria | y Il licenciadas en
el departamento en el periodo, Informe
de Controles de Calidad de Equipos de
RX en proceso de licenciamiento,
Informe de visitas evaluaciones de los
controles de calidad evaluados

Tecnologia en Radiologia e
Iméagenes Diagndsticas
Ingenieria Fisica

Microsoft office excel
Rayos X

Maria Piedad Martinez
Galeano

Mejoramiento de la
capacidad de respuesta
para la atencién en
salud de pacientes en
situaciones de

» Correos electronicos de notificacion de
incidentes

* Reporte de trazabilidad a los incidentes
notificados

» Resumen de tiempos de solucion de

NBC ingenieria Electronica,
Telecomunicaciones y Afines
Tecnologia en Electronica
Tecnologia en Electrénica y
Telecomunicaciones

Informes de gestién
Microsoft office excel
Internet

Microsoft office word
Ortografia y redaccién

Nicolas Mauricio Caro
Restrepo




urgencia, emergencias
0 desastres.

incidentes

« Informe de seguimiento a
funcionamiento de equipos

+ Actas de las reuniones a las gue asista

Ingenieria Electrénica y
Telecomunicaciones
Ingenieria de
Telecomunicaciones

Mejoramiento de la
capacidad de respuesta
para la atencién en
salud de pacientes en
situaciones de
urgencia, emergencias
0 desastres.

« Informes relacionados con la gestion
realizada para la ubicacion de pacientes
urgentes en la red

« Informes de disponibilidad de recursos
hospitalarios en la red.

« Actualizacion de bases de datos de
Direcciones Locales de Salud,
Instituciones prestadoras de servicios de
salud publicas y privadas, Comités
Municipales de Gestién del Riesgo.

Tecnologia en Atencién
Prehospitalaria

Herramientas
ofiméticas

Internet

Ortografia y redaccion
Normatividad vigente
para la gestion del
riesgo

Legislacion Colombiana
en salud

Actores sociales
elaboracién, analisis y
entrega de informes de
seguimiento

Nicolas Mauricio Caro
Restrepo

Mejoramiento de la
capacidad de respuesta
para la atencién en
salud de pacientes en
situaciones de
urgencia, emergencias
o desastres

« Informe mensual que contenga: nimero
de pacientes entregados, cantidad de
pacientes contactados, nimero de
usuarios que manifiestan no haber
recibido el servicio, usuarios a los cuales
no se ha logrado contactar, causales de
no contacto (nimero errado, usuario no
contesta, contesta otro usuario, entre
otros).

Administracion en Salud

Microsoft office excel
Internet

Microsoft office word
Ortografia y redaccion
Técnicas de archivo
elaboracion, analisis y
entrega de informes de

Juan Carlos Gallego
Cardona

Mejoramiento de la
capacidad de respuesta
para la atencién en
salud de pacientes en
situaciones de
urgencia, emergencias
0 desastres.

* Informe final de la ejecucion de la seguimiento
practica con resumen estadistico del
periodo.

Medios de

* Actas de reuniones.
« Actualizacién de pagina web

Comunicacién Social

comunicacion
Microsoft office excel
Internet

Microsoft office word
elaboracién, analisis y
entrega de informes de
seguimiento

Janeth Fernanda Llano
Saavedra

Mejoramiento de la
capacidad de respuesta
para la atencion en
salud de pacientes en
situaciones de
urgencia, emergencias
o0 desastres

« Solicitudes de servicios electivos de
salud encarpetadas cronolégicamente,
por nimero de referencia y foliadas.
Noviembre 2019 — Mayo de 2020

« Carpetas rotuladas. Noviembre 2019 —
Mayo de 2020

« Cajas de custodia documental rotuladag
y con 6 carpetas cada una.
« Relacion de carpetas y cajas generadasg
durante el periodo de practica.

* Encuestas realizadas a usuarios

Gestién Documental
Tecnologia en archivistica

Microsoft office excel
Internet

Microsoft office word
Ortografia y redaccion
Técnicas de archivo
elaboracién, analisis y
entrega de informes de
seguimiento

Juan Carlos Gallego
Cardona

Mejoramiento de la
capacidad de respuesta
para la atencién en
salud de pacientes en

* Plan de trabajo para la implementacion
de la guia en el Departamento de
Antioquia

* Informe de avance mensual en la

Psicologia

Microsoft office excel
Internet

Microsoft office word
elaboracién, analisis y

Nicolas Mauricio Caro
Restrepo




situaciones de
urgencia, emergencias
0 desastres.

implementacién de la guia.
* Actas de reuniones
» Cadena de llamadas de salud mental.

entrega de informes de
seguimiento

Fortalecimiento de la
Vigilancia sanitaria de
la calidad de los
medicamentos y afines
en todo el
departamento-
Occidente

Inventarios fisicos diarios o cuando se
requiera de los medicamentos
monopolio del Estado.

Actas de recepcion de medicamentos
monopolio del Estado cuando ingresen
al FRE.

Registro diario de las variables
ambientales (temperatura y humedad
relativa) al area donde se almacenan y
conservan los medicamentos monopolio
del Estado

Tecnologa en Regencia de
Farmacia

Microsoft office excel
Administracién de
bases de datos

Paola Andrea Gomez
Llano

Fortalecimiento de la
red de servicios de
salud del Departamento
de Antioquia

» Asesoria técnica a las ESE (formatos
de asesoria, correos o0 actas)

« Revisién de inventarios presentados
por las ESE (formatos de inventario,
correos)

« Acompafiamiento al seguimiento a
ejecucion de recursos para dotacion
biomédica (actas)

NBC Ingenieria Biomédica y
Afines
Biolngenieria

Control de inventarios
Herramientas
ofiméaticas

Elizabet Quintero
Salazar

Fortalecimiento de la
Vigilancia sanitaria de
la calidad de los
medicamentos y afines
en todo el
departamento-
Occidente

1. Realizar analisis de eventos adversos
a medicamentos.

2. Procesar la informacion de
farmacovigilancia relacionada con los
prestadores de servicios de salud del
departamento de Antioquia.

3. Realizar la divulgacion de las alertas
sanitarias emitidas por el Invima.

Quimica Farmaceutica

Microsoft office power
point

Microsoft office excel
Microsoft office word

Bernardo Alexander
Avristizabal Solis

Fortalecimiento de la
Red Prestadora de
Servicios de Salud
Publica del
Departamento de
Antioquia,
Fortalecimiento de la
Red Departamental de
Sangre

» Organizacioén y presentacion de la
informacién como resultado de las
diferentes actividades programadas por
la Red; asi como el manejo de sus
indicadores

« Organizar la documentacion e
informacion generada de los afios
anteriores acorde con lo documentado
en el procedimiento.

Gerencia de Sistemas de
Informacién en Salud
Administracién de Servicios de
Salud

Gestion de calidad
Elaboracion, aplicacion
y seguimiento de
indicadores

Base de datos
Microsoft office power
point

Microsoft office excel
Microsoft office word

Victoria Eugenia
Villegas Cardenas

SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL

Fortalecimiento de la
actividad productiva del
sector agropecuario en
el Departamento de
Antioquia

Documento relato de practica

Ingenieria Ambiental
Ingenieria geografica y
ambiental

Ingeniero Forestal

Microsoft office power
point

Microsoft office excel
Microsoft office word
Sistema de Informacion
Geografica

Gloria Ines Bedoya
Henao

Fortalecimiento de la
actividad productiva del
sector agropecuario en
el Departamento de
Antioquia

Diagnéstico y representacion de
resultados del andlisis de datos del
sector agropecuario, de facil
entendimiento, que reflejen la realidad
del sector en cifras, la inversién, que

Economia General
Administracién de Empresas y
Finanzas

Analisis y programacion
Analisis de datos
Analisis de resultados
Andlisis econémicos y
financieros

Angela Maria Alvarez
Alvarez




permitan la toma de decisiones.

Andlisis de costos

SECRETARIA DE PRODUCTIVIDAD Y COMPETITIVIDAD

Fortalecimiento de la
cooperacion, la
inversion y la
promocion internacional
para el desarrollo local

Mejorar y actualizar las diferentes
plataformas de oferta institucional en el
extranjero

Politica y Relaciones
Internacionales

NBC Ciencia Politica,
Relaciones Internacionales
Economia y Negocios
Internacionales

Inglés

Economia internacional
Cooperacién
Internacional

Ney Enrique Arrieta
Jimenez

Proyectando las
subregiones
Antioguefias hacia la
economia naranja.

Estudio de linea base actual de cada
una de las subregiones del
departamento de Antioquia en el tema
de Economia Naranja.

Economia y Administracion
Ingenieria Administrativa

Analisis de datos

Lina Marcela Arias
Castafio

Disefio para la
visibilizacion y
promocion de la
Secretaria de
Productividad y
Competitividad del
Departamento de
Antioquia

Apoyo en estrategias comunicacionales
de la oferta institucional de la Direccion
de Desarrollo Sectorial y Proyectos
Productivos (E-cards) marketing directo.
3. Acompafiamiento en las reuniones de
planeacion estratégica, publicidad,
apoyo

general en comités, ideas para
estrategias. Mejorar la imagen y
visibilidad de la Secretaria de
Productividad y Competitivad, a través
de comunicacion de los resultados de
los diferentes programas y del impacto
en las diferentes subregiones del
Departamento.

Disefio Grafico

Disefio de Comunicacion
Gréfica

Disefio Grafico Multimedia

Disefio y diagramacion
de piezas
comunicacionales
Protocolo politico
Postproduccion
Manejo de equipos
audiovisuales y de
comunicacion
Comunicacién
organizacional
Estrategia
comunicacional

Plan de
comunicaciones de la
entidad

Estrategia digital
Medios digitales
Campafias de difusion
Multimedia

Lenguaje publicitario
Manejo y disefio de
paginas web

Jaime Luis Gutierrez
Moreno

Construccion y puesta
en marcha de la
Agenda Departamental
de Competitividad e
Innovacion.

construccion de la Agenda
Departamental de Competitividad e
Innovacién (ADCI) con los diferentes
actores de nivel departamental y
subregional a través de las siguientes
actividades:

« Realizar consultas y andlisis de temas
para el soporte técnico en la
construccion de la ADCI.

* Planificar la logistica de las reuniones
que se programen.

« Acompafiar como soporte técnico y
logistico la realizacion de reuniones.

* Presentar los informes que se
requieran.

Economia
Economia y Administracion

Excel avanzado
Microsoft office power
point

Microsoft office excel
Microsoft office word

Diana Patricia Taborda
Diaz




8. Beneficios: el Departamento de
Antioquia, contard con una agenda
Departamental de competitividad e
innovacion, la cual permitira priorizar los
proyectos que le apunten a mejorar los
indicadores de competitividad e
innovacion.

SECRETARIA DE MINAS

Acompafiamiento
Técnico a la Direccién
de Fomento y
Desarrollo Minero

Informes de acuerdo a las instrucciones
impartidas por el director de fomento

Ingenieria de Minas y
Metalurgia

Legislacion sobre
gestion documental
Excel avanzado

Juan Felipe Lopez
Londofio

Apoyo a la labor de
Comunicaciones
Internas y Externas

Informes de acuerdo a las instrucciones,
noticias,comunicados de prensa
propuesta de proyecto para el
mejoramiento de las comunicaciones
internas y externas

Telecomunicaciones

Excel avanzado

Redes de comunicacion
Configuracioén de
equipos y redes de
comunicacion

Redes sociales

Sebastian Espinosa
Jaramillo

Proyecto Mineria
Amparada con titulo

Manejo de expedientes digitales
procesos de natificacion
,Citaciones,creacion de
propuesta,desgloses,autorizaciones
temporales

Tecnologia en documentacion y
archivistica

Microsoft office excel
Microsoft office word
Administracién de
bases de datos

Maria Elena Zapata
Rendon

Apoyo a la labor de
seguimiento y control
de los titulos mineros

constancias de envio a registro minero
nacional base de datos

Administracion de Empresas
Enfasis en Finanzas
Administracién de Empresas y
Finanzas

Finanzas y Seguros

Excel avanzado
Microsoft office power
point

Internet

Microsoft office word
Administracién de
bases de datos

Yenny Cristina Quintero
Herrera

Apoyo a la labor de
seguimiento y control

informes de acuerdo a las instrucciones

Ingenieria de Minas y

Excel avanzado
Sistemas de
informacion
Procedimiento para la

Yenny Cristina Quintero

de los titulos mineros impartidas por la directora de titulacion |[Metalurgia planificacion de Herrera
sistemas de
informacion

Apoyo Juridico y Derecho

Administrativo a la
direccion de fomento y
desarrollo minero

actos administrativos proyectados e
informes mensuales presentados al tutor
asignado

Derecho y Ciencias
Administrativas
Derecho y Ciencias Politicas

Excel avanzado
Microsoft office excel

Maria Adelaida Botero
Bahamon

Proyecto mineria
Amparada

derechos de peticion atendidos y
requerimientos

Derecho
Derecho y Ciencias
Administrativas

Excel avanzado
Microsoft office word
Sistemas de
informacion

Yenny Cristina Quintero
Herrera

Apoyo a la labor de
seguimiento y control
de los titulos

Informe de acuerdo a las instrucciones
impartidas

Derecho

Derecho y Ciencias
Administrativas

Derecho Ciencias Politicas y
Sociales

Microsoft office word

Daniela Perez Henao




Apoyo a la labor de
seguimiento y control
de los titulos mineros

Informes de acuerdo a la instruccion
impartida por la directora de fiscalizacion

Ingenieria de Minas y
Metalurgia

Excel avanzado
Microsoft office power
point

Daniela Perez Henao

Apoyo para el
mejoramiento de los
sistemas de
informacion

Manual de gestién,repositorio fisico

Tecnologia en Administracion
de Finanzas y Negocios

Internacionales
Finanzas y Seguros

Microsoft office
publisher

Microsoft office power
point

Microsoft office excel
Microsoft office word

Sheyla Maria Imbett
Yepez

Apoyo a la labor de
seguimiento y control
de los titulos

informes

Ingenieria de Minas y
Metalurgia

Microsoft office
publisher

Microsoft office excel
Microsoft office word

Daniela Perez Henao

SECRETARIA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y DESARROLLO SOCIAL

FORTALECIMIENTO
DEL MOVIMIENTO
COMUNAL Y LAS
ORGANIZACIONES
SOCIALES

1. Estudio y proyeccién de recursos de
reposicion y apelacién para emision de
actos administrativos teniendo en cuenta
la competencia del articulo 67 de la ley
743 de 2002.

2. Estudio y proyeccion de respuestas a
derechos de peticién, PQRS, Quejas en
aplicacién del principio de eficiencia
para manejar una informacion mas
rapida y acertada con los afiliados de los
organismos comunales.

3. Propuesta de capacitaciéon mediante
medios virtuales que resuelvan
consultas de tipo juridico para contratar
con entidades estatales y que esté
relacionado con el Decreto 092 de 2017
en relacién con los requisitos que deben
llenar los organismos comunales de 1° y
2° grado para contratar con entidades
estatales.

4. Conceptos juridicos de temas
relacionados con Ley 743 de 2002, Ley
753 de 2002 y Decreto 1066 de 2015.

5. Propuesta de un instrumento para
verificar el estado de organismos
comunales de primer y segundo grado
en temas juridicos.

6. Estudio para aprobacion o devolucion
de las solicitudes de reformas de
estatutos y nuevas personerias de los
organismos comunales de primer y
segundo grado

Derecho

Herramientas
ofimaticas

Ley 743 de 2002
(referente a los
organismos de accion
comunal)

Catalina Moreno Cruz

FORTALECIMIENTO
DEL MOVIMIENTO
COMUNAL Y LAS
ORGANIZACIONES
SOCIALES

1. Elaboracion de orientaciones para el
manejo y soporte de registros contables.
2. Propuesta de un instrumento para
verificar el estado de organismos
comunales de primer y segundo grado

Contaduria Publica
Contaduria

Herramientas
ofimaticas

Normatividad contable y

tributaria
Ley 743 de 2002
(referente a los

Catalina Moreno Cruz




en temas contables.

3. Proporcionar informe de revision y
andlisis de soportes contables de los
organismos comunales requeridos por la
Direccién de Organismos Comunales.

4. Propuesta de capacitacion mediante
medios virtuales que resuelvan
consultas de tipo contable acerca de las
Normas Internacionales de Informacion
Financiera (NIIF) y de caracter fiscal

organismos de accion
comunal)

INCIDENCIA
COMUNAL EN
ESCENARIOS DE
PARTICIPACION

« Informes cualitativos y cuantitativos
(periddicos y consolidados) del estado
de la ruta de trabajo del equipo territorial
de direccién de organismos comunales
implementada en el antes, durante y
después de las elecciones 2020 de los
organismos comunales

« Andlisis, consolidacién y
retroalimentacion de los documentos
producidos en la secretaria de
participacion entorno a los programas de
formacién y fortalecimiento de los
organismos comunales implementados
en el periodo de gobierno y disefio de
una propuesta pedagdgica para el 2020.
» Generacion de herramientas formativas
encaminadas a preparar los procesos de
inicio de periodo de organismos
comunales y de empalmes.

» Apoyo en la construccion de los planes,
programa y proyectos definidos en el
nuevo plan de desarrollo departamental
en los temas comunales

Trabajo Social

Planeacion y Desarrollo Social
Estudios Generales en Ciencias
Economia y Administracion

Plan de desarrollo
departamental
Herramientas
ofimaticas

Ley 743 de 2002
(referente a los
organismos de accion
comunal)

Juan Camilo Montoya
Ochoa

Apoyo integral a
hogares rurales en
condicién de pobreza
extrema.

(aplicacion experiencial y ajuste de
maodulos disefiados) de un modelo de
catedra itinerante en participacion
ciudadana para comunidades rurales.

Implementar el modelo de catedra
itinerante en participacién ciudadana
para comunidades rurales a través de la
participacion en las jornadas articuladas
de servicios (realizar ajustes al producto
disefiado inicialmente, desarrollar los
maédulos propuestos y aportar elementos
necesarios para el informe final
consolidado).

Estudios Generales en Ciencias
Sociales

Herramientas
ofimaticas

Karen Cecilia Trejo
Orozco

GESTION PARA EL
DESARROLLO Y LA
COHESION
TERRITORIAL

Documento de compilacion y analisis de
los impactos alcanzados (tipo de
proyectos, caracterizacion de la
poblacién, territorio impactado, recursos
invertidos, alianzas establecidas, etc.)

Trabajo Social

Sociologia

Planeacion y Desarrollo Social
Estudios Generales en Ciencias
Sociales

Herramientas
ofiméaticas

Sonia Yamile Suescum
Acevedo




o afines
Comunicacioén Social y

Periodismo
) Formulacién e implementacion de un
GESTION PARA EL plan comunicacional que permita una o afines
DESARROLLO Y LA adecuada promocioén del proyecto y los Comunicacién Social Herramientas Sonia Yamile Suescum 1
COHESION impactos logrados dentro del mismo Periodismo y ofimaticas Acevedo
TERRITORIAL (disefio y difusién de piezas gréficas,
audios, videos, etc.)
Equidad y Movilidad
Social- Poblacion - : S
Productos realizados en el marco del Estudios Generales en Ciencias ; :
LGTBI CA A : - Herramientas Ivan Dario Pelaez
Antioquia Reconoce e {JroDy_ecto_dArétlnga lRegon(c;JQe € incluye gomale_s d ial iodi ofimaticas Ramirez :
incluye la diversidad a Diversidad Sexual y de Género omunicador social - periodista
sexual y de Género
Documento sistematizado que evidencie
. ; la metodologia implementada en los :
gonwtes Ciudadanos y territorios - Documento que contenga - - Herramientas - -
resupuesto recomendaciones para el mejoramiento Trabajo Social ofiméaticas Sebastian Mira Alzate 1
Participativos de la estrategia de intervencion en el Desarrolio local
proyecto.
. - Apoyo a la formulacién de los planes
Fortalecimiento y de desarrollo en la Linea de
consolidacion del Participacion
Sistema de Y X £ Planeacién y Desarrollo Social
Participacion - er':i?:lilszlii%% l(?ii g;%gﬁgngﬁ(fﬁt%e llj?a Planeacién para el Desarrollo  |Herramientas John Wilson Zapata 1
Ciudadana y Control PRevispién y aportes al sistema dg ' Social o » ofimaticas Martinez
ggg::t;r%dezg participacion ciudadana de Antioquia Derecho y Ciencias Politicas
Antioquia, Occidente aé[f)(;)r/t(i)cziirl)gcr%cneso de la politica publica
SECRETARIA DE LAS MUJERES DE ANTIOQUIA
Administracién Herramientas de
Transversalidad con £ Administracion de Sistemas de |almacenamiento de
hechos - Observatorio :ggclnertin;]%sstemancos Informacion informacion Nora Eugenia Echeverri 1
de Asuntos de Mujer y _Indicadores por municipio Gerencia de Sistemas de Técnicas de recolecciéon|Molina
Género P P Informacién en Salud de informacion
Estadistica Microsoft office word
ISl\fE%LLIJEIg/:ExBAISLIJEHC A Apoyo a requerimientos de mujeres Derecho Derechos humanos Laura Cristina Gil 1
PARA LAS MUJERES |victimas de violencia y demas Abogado Derechos de peticion Hernandez
Formulacién de
S ; estudios y proyectos
I,\Tgegé?gsa Financiera y de Estructuracion de
TRANSVERSALIDAD |Informes tematicos, acompafiamiento en Adr%inistracién de Empresas planes y proyectos Adriana Maria Osorio 1
CON HECHOS la formulacién de proyectos P 2 P estratégicos Cardona
Administracion financiera Formulacion y
Administracion evaluacién de
proyectos
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SISTEMA DE PREVENCION, ATENCION Y RECUPERACION DE DESASTRES - DAPARD
Sistema de Informacion |Anélisis de requerimientos |Ingenier|'a de Sistemas |Herramientas |Angela Patricia Duque 1




para la Gestion del
Riesgo de Desastres

Pruebas de funcionalidad
Manuales de Usuario

Ingenieria de Sistemas con
énfasis en Software
Ingenieria de Sistemas y
Computacion

Ingenieria de Sistemas de
Informacion

ofimaticas

Sistemas de
informacion
Procedimiento para la
planificacion de
sistemas de
informacion

Ramirez

Transformacién social
cultural en gestién del
riesgo

Protocolos de atencion humanitaria
Verificacién de ayuda humanitaria

Profesional en Trabajo Social
NBC Sociologia, Trabajo Social
y Afines

Trabajo Social

Herramientas
ofimaticas

Luney Rocio Serna
Gonzalez

Actualizacién y
organizacion del
archivo de gestion del
Dapard

Archivo de gestion organizado de
acuerdo a normatividad
Transferencia documental

NBC Bibliotecologia, otros de
ciencias sociales y humanas
Bibliotecologia

Bibliotecologia y Archivistica
Ciencia de la informacion -
bibliotecologia

Ciencia de la Documentacion y
Bibliotecologia

Herramientas
ofimaticas

Ley general de archivos
Técnicas de archivo

Alejandra Maria
Agudelo Bustamante

Prevencion Realizacion
de estudios de riesgo y
municipios con

Conceptos de visitas técnicas

Geologia

Herramientas

Juana Maria Ossa

instrumentacion para el (Mapas de identificacion de amenazas Ingenieria de Geologia ofiméticas Isaza
monitoreo y la

generacion de alertas

Desarrollar los .

productos para el Ingenieria de Recursos Sistemas de

fortalecimiento Sistema
Departamental para la
Gestion del Riesgo de
Desastres

Mapas georreferenciados _
Informacién ambiental sistematizada

Naturales y Medio Ambiente
Ingenieria Ambiental
Ingenieria Ambiental y de
Saneamiento

informacion geografico
Herramientas
ofimaticas

Angela Patricia Duque
Ramirez

Proyectos de
intervencion correctiva
para la reduccion del
Riesgo en el
Departamento de
Antioguia

Informes de visitas técnicas 3
Analisis de amenazas y vulnerabilidades
estructurales

NBC Ingenieria Civil y Afines

Herramientas
ofimaticas

Marcela Cecilia Naranjo

Asesoria juridica para
el desarrollo de
procesos contractuales
en la dependencia

Conceptos juridicos
Carpetas contractuales
Documentacion Juridica

Derecho
Derecho

Herramientas
ofimaticas

Adriana Maria Betancur
Loépez

Comunicacion de la
gestion del riesgo de
desastres

Campafas comunicacionales.
Campafias en redes sociales.
Publicaciones en redes sociales.
Preparacion de ruedas de prensa.

Comunicacion Social
Comunicacién Social -
Periodismo

Comunicacion Social Formacion
Basica en Periodismo
Comunicacién Social
Institucional

Comunicacién social énfasis en
Produccion y Administraciéon de
Medios

Herramientas
ofimaticas

Angela Patricia Duque
Ramirez




Comunicaciéon en Radio y
Televisién

Comunicacién Publicitaria
Comunicacion Social Enfasis en
Comunicaciéon Comunitaria
Comunicacion Social
Periodismo énfasis en
Comunicacion Politico -
Econdmica

Periodismo produccion de
medios de Comunicacién
Comunicacién y Relaciones
Corporativas

Comunicacion

Comunicacién audiovisual
Comunicacion Audiovisual y
Multimedial

Comunicacion grafica
publicitaria

Comunicacién organizacional
Comunicacioén social
organizacional

Comunicacién social y medios
Comunicacién social-periodismo
con énfasis en comunicacion
organizacional

Comunicacién y lenguajes
audiovisuales

GERENCIA DE AUDITORIA INTER

NA

Disefio de prueba de
auditaria para una
cuenta del balance

Entregar en documento escrito una
prueba de auditoria con sus respectivos
instrumentos, que permitan su
aplicacién en una cuenta del balance

Contaduria Publica

Normatividad contable y
tributaria

Flor Danery Roman
Herrera

GERENCIA DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL - MANA

PROGRAMA DE
ALIMENTACION
ESCOLAR PAE

el practicante apoyara las acciones del
area financiera de la Gerencia MANA,
respecto a pagos de los contratistas y
asociados, consolidar la informacién y
documentos para pagos, gestionar y
evaluar las matrices requisitos para
pagos, expedir las certificaciones de los
pagos, apoyar la construccién de
estudios de costos, consolidar
informacion de los expedientes
contractuales, apoyar los informes de
gestién y los registros de reuniones,
consolidar bases de datos, solicitar
informacion y documentacién a los
contratistas y asociados del organismo.

Administracién de Empresas

Estado de flujo de
efectivo

Coordinacion financiera
de proyectos

Analisis de estados
financieros

Tasas de interés
Manejo del portal de
contratacion estatal
Manejo de animales de
corral

William Alberto Guarin
Guingue

PROGRAMA DE
ALIMENTACION
ESCOLAR PAE

Cada practicante apoyaria la recoleccion
de informacion y soportes de los
expedientes de los procesos de

Archivistica
Tecnologia en documentacion y
archivistica

Archivo general de la
nacién

William Alberto Guarin
Guingue




contratacion adelantados en el
organismo, registros y actas de
reuniones, apoyar las comunicaciones
registradas en medios oficiales (Oficios,
mensajes electronicos, piezas
comunicacionales), solicitar informacién
y documentacion de archivo de los
asociados y contratistas del organismo,
escanear informacion, identificar,
clasificar, rotular almacenar y registrar
las carpetas, conservar el orden de los
archivos para su consulta eficiente; de
igual modo debera llevar el control de
los registros de entregas y salidas de la
informacion, foliar y depurar los
documentos, llevar un buen manejo del
inventario del archivo, analizar las tablas
de retencion documental para realizar la
transferencia primaria (formato Gnico de
inventario documental); aplicando
correctamente la ley Archivo General de
la Nacion 594/2000)

PROGRAMA DE
ALIMENTACION
ESCOLAR PAE

el practicante apoyara las acciones del
area juridica de la Gerencia MANA,
respecto al seguimiento a los procesos
contractuales, apoyar el desarrollo de
las actividades de orden juridico de las
etapas precontractual, contractual y
poscontractual de los procesos
adelantados por el organismo. Apoyar
desde la perspectiva contractual, el
seguimiento y supervision de los
procesos realizados en el desarrollo del
proyecto, ademas de acompafiar en
materia juridica en la realizacion de
tramites, aplicacion de normas y
elaboracioén de estudios previos y
proyectos.

Abogado

Normatividad vigente
en seguridad social
Manejo del portal de
contratacion estatal
Expedientes
Licitaciones y procesos
contractuales
Requerimientos de ley
Seguimiento juridico de
contratos

William Alberto Guarin
Guingue

PROGRAMA DE
ALIMENTACION
ESCOLAR PAE

el practicante apoyara las acciones del
area técnica - nutricional de la Gerencia
MANA, respecto a los ciclos de menu
mejorados de acuerdo a la solicitud de
los municipios y revisados con respecto
a la Resolucion No.29452 de 2017,
apoyar las acciones y actividades de la
supervision de los convenios suscritos
en el organismo del programa PAE,
apoyar las comunicaciones registradas
en medios oficiales y solicitar
informacion y documentacién a los
contratistas y asociados del organismo.

NBC Nutricion y Dietética

Redes de seguridad
alimentaria nutricional

William Alberto Guarin
Guingue

GERENCIA DE INFANCIA, ADOLESCENCIA Y JUVENTUD




-Piezas comunicacionales creativas con
contenidos de la Estrategia Buen
Comienzo Antioquia que seran
difundidas a través de las Redes
digitales existentes: metaportal de
Antioquia Inteligente, redes sociales de

Comunicacién Social
Comunicacioén Social Enfasis en
Comunicacién Comunitaria
Comunicacién audiovisual
Comunicacién Audiovisual y
Multimedial

Comunicacion grafica

Adobe illustrator
Adobe page maker
Adobe photoshop
Redes sociales
Medios digitales
Plataformas

Esetpr)gtr?agrlr?ental Buen la Gerencia y la Gobernacion de publicitaria _ o colaborativas Julio Cesar Orozco 1
Comienzo Antioguia Antioquia. o Comunicacion social-periodismo |Adobe Indesign Ospina
-Piezas comunicacionales para con énfasis en comunicacion Adobe Premiere
campafias que promueva la garantia y la|organizacional Adobe Flash
ruta de los derechos de la nifiez la Comunicacioén y lenguajes Adobe After Effects
juventud y las familias antioquefas. audiovisuales Adobe Audacity
-Informe de administracién de Periodismo Manejo y disefio de
contenidos en los medios virtuales. Comunicacioén Social y paginas web
Periodismo
-Piezas comunicacionales creativas con géseirégglsdlagramacmn
contenidos de la Estrategia Buen corﬁunicacionales
Comienzo Antioquia que seran Adobe illustrator
difundidas a través de las redes digitales Adobe page maker
existentes: metaportal de Antioquia Adobe phgtosho
Inteligente, redes sociales de la Profesional en Publicidad Diseﬁor()je artes P
Estrategia Gerencia de 1AJ y la Gobernacion de Disefio Gréfico raficas Julio Cesar Orozco
Departamental Buen Antioquia. Disefio de Comunicacion %iseﬁo r4fico Ospina 1
Comienzo Antioquia. -Conceptualizacion y disefio de material |Grafica ublicitagrio y P
pedagodgico y/o educativo, material pop, |Disefio Grafico Multimedia Eedes sociales
o publicaciones seriadas (periodisticas, Adobe Indesian
informativas, literarias) que promueva la Adobe Premigre
garantia y la ruta de los derechos de la Adobe Flash
nifiez la juventud y las familias Maneio v disefio d
antioquefias. anejo y diseno de
paginas web
Prevencion de las —I_:tichal_§ té%nicl:as municipales ?edla E:aneaei@n y Desialrjrollo Scilcial Excelgv%nztado
- situacion de la nifiez y juventud. aneacion para el Desarrollo ase de datos ;
\r’]?‘rllggrgg'rgnlgs de la -Sistematizacion de datos requeridos Social y Administracién de I\C/IggécveildMabel Sanchez 1
construccion de paz para la proyeccion de indicadores de Ingenieria de Produccion bases de datos
) producto y resultados Estadistica Andlisis de datos
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS
Herramientas
Construccion y ofiméticas
suministro de agua apta|: Informes, actas, bases de datos, Ingenieria Sanitaria Normatividad ambiental |Leidy Arredondo 1
para el consumo manejo documental. Ingenieria Sanitaria y Ambiental |vigente Ceballos
humano zona rural Plan de manejo
ambiental
TOTAL PRACTICANTES 242




