ACCION DE TUTELA

Sefior(a) Juez Constitucional
(Elegir: Juzgado Administrativo del Circuito de Medellin, por competencia territorial)

I. ACCIONANTE

Yo, Fredd Jhassyr Mena Paz, mayor de edad, identificado con cédula de ciudadania N.°
1.077.441.206, domiciliado en Quibdo, actuando en causa propia, respetuosamente
interpongo accion de tutela en defensa de mis derechos fundamentales.

Il. ACCIONADOS

- Comision Nacional del Servicio Civil — CNSC, como entidad encargada de administrar
y vigilar los concursos de méritos en Colombia.

- Gobernacién de Antioquia, como entidad oferente del empleo de Profesional
Universitario Cddigo 219, Grado 02, en la Convocatoria Antioquia 3, OPEC N.° 223613.

lll. HECHOS

1. Me inscribi en la Convocatoria Antioquia 3 adelantada por la CNSC, especificamente
al empleo de Profesional Universitario, Codigo 219, Grado 02, OPEC N.° 223613,
ofertado por la Gobernacion de Antioguia.

2. El requisito minimo exigido para el cargo era titulo profesional en Derecho o afines y
24 meses de experiencia profesional relacionada.

3. El 1 de agosto de 2025 fui notificado en la plataforma SIMO como NO ADMITIDO,
bajo la observacion: “El aspirante acredita solamente el requisito minimo de educacion,
sin embargo, NO acredita el requisito minimo de experiencia”.

4. Presenté en tiempo reclamacion, aportando certificaciones que acreditan mas de 39
meses de experiencia profesional relacionada:
- Unidad de Restitucién de Tierras (URT): 2 afios y 10 meses.



- Unidad para las Victimas: 12 meses.
- Comisaria de Familia — Alcaldia de Juradd: 5 meses.

5. Dicha experiencia guarda relacion directa con las funciones del cargo descritas en el
manual.

6. En SIMO mi reclamacion aparece como “Finalizada”, pero nunca se me notifico
respuesta de fondo.

7. La omision de resolver y la exclusion arbitraria me impiden continuar en el concurso,
afectando mis derechos fundamentales.

IV. DERECHOS FUNDAMENTALES VULNERADOS

- Derecho de peticion (Art. 23 C.P.).

- Derecho al debido proceso administrativo (Art. 29 C.P.).

- Derecho a la igualdad (Art. 13 C.P.).

- Derecho al acceso y ejercicio de cargos publicos (Art. 40-7 y 125 C.P.).

V. FUNDAMENTOS JURIDICOS

1. Articulo 86 de la Constitucion Politica y Decreto 2591 de 1991.

2. Articulo 23 C.P.: obligacion de resolver peticiones.

3. Articulo 29 C.P.: debido proceso en actuaciones administrativas.

4. Articulos 40 y 125 C.P.: acceso a cargos publicos mediante mérito.

5. Jurisprudencia:
- T-438 de 1992: derecho de peticion exige respuesta oportuna y de fondo.
- T-292 de 2006: en concursos, omitir respuesta vulnera debido proceso.
- SU-446 de 2011: principio de mérito en la carrera administrativa.

VI. PRETENSIONES
1. Amparar mis derechos fundamentales de peticién, debido proceso, igualdad y acceso a
la carrera administrativa.
2. Ordenar a la CNSC:

- Resolver de fondo mi reclamacion en SIMO, motivando la decision.

- Subsidiariamente, reconocer que cumplo el requisito de experiencia y modificar mi
estado a ADMITIDO.
3. Oficiar a la Gobernacion de Antioquia para gque se abstenga de proveer el cargo hasta
que se resuelva mi situacion.
4. Adoptar medidas necesarias para garantizar mi participacion en igualdad de
condiciones.



VIl. PRUEBAS

1. Copia del Manual de Funciones del cargo.

2. Captura de SIMO con estado de inadmision.

3. Detalle del cargo y requisito de 24 meses de experiencia.

4. Captura de SIMO con estado de reclamacion “Finalizada”.

5. Copia de la reclamacidn presentada y certificaciones laborales.

VIIl. JURAMENTO

Manifiesto bajo juramento que no he interpuesto otra accion de tutela por los mismos
hechos y derechos aqui invocados.

IX. ANEXOS

- Copias de documentos y pruebas mencionadas.
- Copia de cédula de ciudadania.

X. NOTIFICACIONES

- Del accionante: freddmp@hotmail.com - 3107273300.
- De la CNSC: Carrera 7 N.° 32-12, Bogota D.C. — notificacionesjudiciales@cnsc.gov.co
- De la Gobernacion de Antioquia: Calle 42B N.° 52-106, Medellin.

Cordialmente,

FFREDD JHASSYR MENA PAZ
C.C. 1.077.441.206



RECLAMACION — CONCURSO DE MERITOS CNSC / SIMO

Sefiores

COMISION NACIONAL DEL SERVICIO CIVIL - CNSC
Referencia: Reclamacién frente a inadmisién en el concurso - OPEC N.2 223613

Yo, Fredd Jhassyr Mena, identificado con cédula de ciudadania N® 1077441206, en calidad
de aspirante al cargo de PROFESIONAL UNIVERSITARIO, Codigo 219, Grado 2, de la planta
de personal de la Gobernacién de Antioquia, respetuosamente presento reclamacion contra
la decisién de inadmisién por parte del Comité Evaluador, segiin la cual no se acredita el
requisito de experiencia minima exigida.

HECHOS Y FUNDAMENTOS

1. Me postulé debidamente al empleo ofertado bajo la OPEC No. 223613, cumpliendo con el
titulo exigido en el area de Derecho.
2. El requisito minimo de experiencia sefialaba 24 meses de experiencia profesional
relacionada con las funciones del cargo.

3. El dia 1 de agosto de 2024 fui notificado de que no cumplia el requisito de experiencia,
segun la observacion: "El aspirante acredita solamente el Requisito Minimo de Educacién,
sin embargo, NO  acredita el  Requisito  Minimo de  Experiencia".
4. A través de los documentos debidamente cargados al aplicativo SIMO, acredité una
experiencia relacionada al cargo total de mas de 3 afios y 3 meses, discriminada de la
siguiente manera:

e Unidad de Restitucion de Tierras: 2 afios y 10 meses como abogado contratista,
desempefiando funciones relacionadas con procesos administrativos, proyeccion de actos
juridicos, y acompafiamiento a poblacién victima en contextos de posconflicto.
¢ Unidad para las Victimas: 12 meses como profesional juridico en atencién a poblaciéon
victima y emision de conceptos normativos.
e Alcaldia de Juradé - Comisaria de Familia: 5 meses como Comisario de Familia,
desarrollando funciones de atencidn y proteccién a poblacién vulnerable en contextos de
conflicto armado.
Todo lo anterior puede ser verificado en los certificados laborales y en la hoja de vida que se
encuentra debidamente cargada al sistema SIMO.

Dado el contenido del manual de funciones del cargo al que se aspira, se resalta que la
experiencia acreditada en los cargos desempefiados en la Unidad para las Victimas, la
Unidad de Restitucién de Tierras y la Comisaria de Familia guarda relacién directa con
multiples funciones exigidas, entre ellas:
e Planeacion y ejecucion de estrategias de paz y derechos humanos (Funcion 1),
e Actividades juridicas relacionadas con contratos, actos administrativos, supervision y
atencion a usuarios (Funciones 2 a 5 y 11),



e Participacion en proyectos institucionales, gestiéon documental, elaboracién de informesy
mejoramiento institucional (Funciones 6 a 10).

Por tanto, no solo se supera el tiempo minimo exigido de experiencia (24 meses), sino que
se trata de experiencia profesional plenamente relacionada con las funciones especificas del
cargo.

PETICION

Solicito muy respetuosamente a la CNSC y al Comité Evaluador revisar nuevamente los
documentos aportados, y proceder a la modificacion del estado de inadmisidn,
permitiéndome continuar en el concurso de méritos al acreditar claramente la experiencia
profesional requerida.

Cordialmente,

Fredd Mena Paz

C.c: 1077441206



Unidad para
tas Victirnas

LA COORDINADORA PEL GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL DE LA UNIDAD PARA LA ATENCION Y
REPARACION INTEGRAL A LAS VICTIMAS
NIT: 900.450.473-6 .

CERTIFICA

Que una vez revisados las archivos que existen en esta entidad, se esiablecid que FREDD JHASSYR MENA PAZ,
identificado con Cédula de Ciudadania No., 1.077.441.206, suscribis el contrafo de prestacion de servicios gue se
relaciona a continuaclion:

CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS No. 246-2024

OBRJETO:; Prestar sus servicios profesionales a la Oficina Asesora Juridica para gjercer la representacién judicial de
la Entidad en todas las audiendias gue le sean asignadas, asi como realizar f seguimiento de los procesos judiciales
en los que se encuentre vinculada la Unidad para las Viclimas y prestar el apoyo juridico que se requiera en la
Direccién Territarial.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Asistir a las audiencias judiciales y prejudiciales que le sean asignadas por el supervisor del contrato.

2. Realizar el seguimiento vy vigilancia judicial de los procesos de su jurisdiceidn en los cuales se encuentre
vinculada ta Unidad para las Victimas.

3. Conseqguir los insumos requeridos para dar respuesta a las PQRS v a ios reguerimientos judiciales y de
organismos de conirol que le sean asignados.

4. Participar en los escenarios de articulacién con las enfidades vinculadas en el cumplimiento de las Grdenes
judiciales de los procesos en los que se encuenfre involucrada la Unidad para las Victimas y que Ie sean
asignados por el supervisor del confrato.

5. Proyectar los informes posaudiencia de las diligencias judiciales y exirajudiciales en las que se gjerza la
representacion de la entidad.

6. Llevar el control de todos los procesos judiciales en [os que se encuentre vinculada la Unidad para fas Victimas
en su respectiva Direccién Territorial.

7. Realizar g vigilancia de fos incidentes de desacato v las sanciones de amesto contra los directivos v funcionarios
de la Entidad en [a Direccidn Territorial en fa cual presta sus servicios.

8. Realizarlos desplazamientos a las diferentes zonas del pals gue le sean asignadas por el supervisor del confrato
ylo el director territorial con el fin de realizar el acompafiamiento juridics necesaric en cumplimiento de (as
funciones que tiene a su cargo la Unidad para las Vietimas.

9. Asistir judicialmente a fa Direccion Territorial en todos los procesos en los que se encuentre vinculada la Unidad
en la jurisdiccian territorial en la que se encuenire.

10. Responder a todos los requerimientos judiciales que se allaguen a la Direcclér‘l Territorial, informando de manera
diarta al nivel nacional y a la Direccién Territorial sobre los procesos y acciones a su 6argo.

11. Asistir y participar en representacién de 1a Unidad para lss Victimas en resniones, juntas o Comites cuando sea
convocado o delegado por el supervisor y/o director territorial.

12. Realizar acciones encaminadas al control de legalidad de los diferentes documentos y/o actuaciones que realice
1a direccién temitorial y que le sean encomendados o asignados por el supervisor yfo director territarial.

13. Cumplir Ias demés actividades relacionadas con el ebjete del contrato que sean acordadas con €l supervisor.

FECHA DE INICIC: 12 de enero de 2024.

FECHA DE TERMINACION: 31 de diciembre de 2024,

VALCR TOTAL DEL CONTRATO: a SETENTA Y DOS MILLONES CIENTC NUEVE MIL OCHOCIENTOS PESOS
{$72.108.800).

MENSUAL: SEIS MILLONES CIENTO QCHENTA MIL CCHOCIENTOS CUARENTA PESOS MW/CTE {($6.180.840}.

El CONTRATO SE ENCUENTRA EN EJECUCION ACTUALMENTE: St X_NO__
EL CONTRATO SE TERMINO O CEDIO DE MANERA ANTICIPADA: SI__NC X

La presente se expide el 23 de agosio de

LA ANDREA ESLAVA PATARROYQ ~
Cogrdinadora Grupo de Gestién Contractual

Habare: franka Valwia Morsys Hemindez,

Direccitn: Complejo iogfaéco San Caystano. Carrera 850 No. 46A-65, Bogota - Colombia
Conmutador: Tel: +57 (501) 796 5150
Linea Gratuita: (+57) 01 8000 211119
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COORDINACION DEL GRUPO DE GESTION EN CONTRATACION, INTELIGENCIA DE MERCADO Y
ANALITICA DE DATOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE
TIERRAS DESPOJADAS

CERTIFICA:

Que entre La Unidad Administrativa Especial de Gestién de Restituciéon de Tierras Despojadas identificada
con NIT N0.900498879 — 9y FREDD JHASSYR MENA PAZ, quien se identifica con la cédula de ciudadania No.
1077441206, se suscribio el siguiente contrato de Prestacion de Servicios:

CONTRATO No. 3153 DE 2023.

OBJETO: Prestar sus servicios profesionales con plena autonomia técnica y administrativa para apoyar, gestionar
y brindar acompafiamiento a la Direccion Territorial de la Unidad Administrativa Especial de Gestionde Restitucion
de Tierras Despojadas, y representar a las victimas en las etapas judicial y posfallo, ante losjueces y magistrados
especializados en restitucion de tierras, de conformidad con lo establecido en la Ley 1448 de 2011 en atencién a
los compromisos, directrices y competencias contenidas en la mencionada Ley, los decretos reglamentarios, los
Decretos Ley 4633, 4634, 4635 de 2011, los Decretos 2365 de 2015 y 2051 de 2016, el Decreto 4801 de 2011y,
en general, todas las otras normas reglamentarias.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Apoyar, acompafar impulsar y orientar a la Direccién Territorial en las acciones que demanden los
procedimientos administrativos de Registro de Tierras Despojadas y Abandonadas Forzosamente y los
procesos judiciales ante los jueces y magistrados especializados en restitucién de tierras. Con criterios de
calidad atendiendo a una postura pro-victima y pro-persona de acuerdo con los lineamientos que profiera la
entidad.

2. Participar y apoyar jornadas de toma de nuevas solicitudes y de socializacién sobre las actuaciones surtidas
por la Direccion Territorial, durante la etapa de administrativa de registro a organizaciones devictimas,
campesinos, comunidades y entidades u organizaciones que asi lo requieran, de conformidad con las
directrices de la Direccion Territorial y/o Direccién Juridica de Restitucion.

3. Gestionar, apoyar y ejercer el estudio de las solicitudes de restitucién en la Direccion Territorial, la adecuada
representacion judicial y actuaciones que se requieran dentro de la etapa judicial, asi como el seguimiento y
cumplimiento en los términos de ley u ordenados por los jueces a en los autos y fallos emitidos por los Jueces
0 Magistrados Especializados en Restitucién de Tierras asi como el monitoreo a las érdenes proferidas en
los respectivos procesos de restitucion y/o formalizacion.

4. Apoyar ala Direccion Territorial en la proyeccion de actos administrativos de tramite y de fondo, resoluciones
que resuelven recursos de reposicion o revocatoria, memoriales y demas documentos juridicos y técnicos
que la Unidad implemente en el procedimiento de inclusién en el Registro de Tierras Despojadas y
Abandonadas Forzosamente, 0 se requieran presentar ante los jueces y magistrados especializados en
restitucion de tierras de conformidad con la normatividad vigente

5. Gestionar y depurar inconsistencias en el sistema de registro que respondan al uso inadecuado o incorrecto
de las categorias o tipos documentales en el SRTDAF, corregir fechas incorrectas, asociacion de solicitudes
0 documentos a microzonas, uso incorrecto de los desarrollos en el SRTDAF.

6. Gestionary apoyar la notificacidn oportuna de las decisiones de fondo de acuerdo con los desarrollos vigentes
en el SRTADF, asi como la ejecutoria de los actos administrativos proferidos por la Direccion Territorial.

7. Apoyar la proyeccién de las decisiones de fondo con criterios de alta calidad garantizando agotar todos los
trAmites y actuaciones previstos en la ley y en los lineamientos proferidos por la Direccién Juridica de
restitucién, garantizando la completitud del expediente fisico y digital del caso decidido

'1',5;"! MINISTERIO DE AGRICULTURA
‘c;j Y DESARROLLO RURAL

Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucién de Tierras Despojadas - Sede Central

Carrera 13A No. 29-24 (Pisos del 8 al 13) Teléfonos (57 1) 3770300 - Ext: 1242 - 1151 - 1270 Correo: cesar.quinteros@urt.gov.co
Bogotd, D.C. - Colombia www.urt.gov.co
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10.

11.

12.

13.

14,

15.

Apoyar la proyeccién de las solicitudes de restitucién que correspondan a los actos administrativos inscritos
por la Direccién Territorial en el RTDAF, en los términos del titulo IV de la Ley 1448 de 2011, de conformidad
con lo que determine el supervisor del contrato en el plan de trabajo mensual de la Direccién Territorial,
propendiendo por la adecuada conformacion de los expedientes y cuadernos de pruebas para la radicacion
de demandas.

Intervenir, apoyar en las diligencias de socializacién de pretensiones que se adelanten con las victimas y/o
en diligencias o jornadas que se adelanten con entidades u organizaciones que las asistan, de conformidad
con las directrices de la Direccién Territorial y/o Direccién Juridica de Restitucién y previapresentacién de
estas ante los jueces y magistrados especializados en restitucion de tierras. Siendo fundamental y necesario
la socializacion de pretensiones para adecuada formulacion de la demanda de restitucion atendiendo
aspectos juridicos, sociales, catastrales y agroindustriales.

Efectuar en alianza con los profesionales catastrales un control efectivo de los posibles traslapes de las areas
solicitadas en restitucidn, previo a la radicacion de las demandas, asi como dar aplicacion a lo dispuesto en
los lineamientos de las Direcciones Juridica de Restitucién y Catastral frente a los hallazgos de traslapes de
area, cambios de estados de solicitudes o poligonos en el SRTDAF, dependiendo de la etapa en la que se
encuentren los tradmites

Efectuar en alianza con los profesionales sociales la identificacion de terceros en el proceso de restitucion
con el fin de determinar de manera conjunta la intervencion frente a los posibles segundosocupantes y deméas
sujetos de especial proteccion constitucional, como el acta de socializacién de pretensiones y los informes
juridico-sociales que requieran los despachos judiciales.

Realizar las correcciones a que haya lugar durante el proceso de restitucion de tierras en todas las solicitudes
de inscripcién en el RTDAF y solicitudes de restitucion, y todo tipo de documento que se requiera para el
ejercicio de una representacion técnica en favor de los derechos de las victimas de despojo y abandono
forzado en los términos de la Ley 1448 de 2011, asi como las correcciones que se requieran en la fase
administrativa del tramite pero priorizando aquellas destinadas a solicitudes deinscripcion.

Efectuar una representacion judicial de manera integral, efectiva y con litigio estratégico de los procesos de
restitucion de tierras que le sean asignados, presentar memoriales, interponer recursos, impulsar el tramite
judicial, practica de pruebas, solicitudes de aclaracidn, modulacion y/o complementacion de las sentencias,
acciones de tutela, y demés actuaciones en procura de la defensade los derechos de las victimas y de la
Unidad, en los casos que se requiera.

Atender y apoyar en términos los requerimientos que se realicen en la Direccion Territorial y la Direccién
Juridica en el marco del control de salidas no conformes y/o control de calidad, para la revision preventiva de
actos administrativos y proyectos de demanda para las fases administrativas y judicial.

Disefiar y desarrollar las acciones, actividades y estrategias encaminadas a la adecuada y eficiente defensa
de los derechos de las victimas dentro de los procesos judiciales y posfallo de conocimiento de los Jueces
y/o Magistrados de Restitucion de Tierras, en aquellos casos que el Director (a) Territorial de la Unidad le
asigne.

@Y% MINISTERIO DE AGRICULTURA
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Monitorear y cumplir con los planes de trabajo previstos y concertados por la direccion territorial ante la
subdireccion general y la direccion juridica de restitucion de tierras

Mantener actualizada la informacion correspondiente al tramite administrativo de inscripcion en el SRTDAF y
al tramite judicial con la correspondiente representacion judicial ejercida, de acuerdo con la realidad procesal
de cada solicitud ante la Direccién Territorial y ante los despachos de restitucion de tierras. Esto diligenciando
las matrices o herramientas tecnol6gicas que se requieran para atender y cumplir en términos con los planes
de trabajos de decisiones de fondo, actos de tramite, recursos de reposicion, revocatorias, notificaciones,
demandas como los requerimientos, audiencias y diligencias que ordenen los jueces o magistrados.
Informar a la Direccién Territorial sobre los avances, dificultades, inconvenientes presentes en los procesos
judiciales y posfallo de conocimiento de los Jueces Civiles y/o Magistrados Especializados de Restitucion de
Tierras que impulsa la territorial y demas informacion relacionada con los procesos administrativos y judiciales
a su cargo, asi como la planeacion de diligencias convocadas por los despachos judiciales.

Recomendar, acompaniar, apoyar a la Direccién Territorial en la ejecucién de las politicas, metas, programas,
proyectos y en general, todas las actividades que respondan a la misién de la Unidad en lo concerniente al
tramite administrativo de Registro de Tierras Despojadas y Abandonadas Forzosamente.

Ejecutar con eficiencia, eficacia, calidad y oportunidad el plan de trabajo asignado por el Director Territorial,
en materia de proyeccion de actos administrativos que impulsen de manera celera y efectiva el tramite de las
solicitudes de inclusion en el Registro de Tierras Despojadas y Abandonadas Forzosamente y todas las
actividades que respondan a la misidn de la Unidad en etapa judicial y de post fallo, sin dilaciones, excepto
de las que se presenten en el normal desarrollo de dichos procesos y/o procedimientos.

Asistir a las diligencias de conciliacion extrajudicial en las que la Unidad de Restitucion de Tierras sea parte,
para lo cual previamente a la celebracion de la audiencia ante la Procuraduria General de la Nacién, la
Direccion Territorial debera informar de manera inmediata a la Direccion Juridica sobre la citacion, con el fin
de que esta dependencia tramite la respectiva presentacion de la solicitud ante el Comité de Conciliacién de
la URT, llevado a cabo en nivel central.

Representar judicialmente en las acciones constitucionales, en las cuales la Unidad sea parte accionada,
accionante y/o interviniente, con excepcion de las acciones de tutela cuyo objeto sea la proteccion de un
derecho de peticién.

Las demés actividades asignadas para el diligente cumplimiento de su contrato.

FECHA DE INICIO: 26 de julio de 2023.

FECHA DE TERMINACION: 31 de diciembre de 2023.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $34.097.748

VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $ 5.682.958

ESTADO: Vigente.

La presente certificaciéon se efectlia por solicitud del contratista en virtud del vinculo contractual con la Unidad

dan
con

do fe de los negocios juridicos celebrados en el marco de la justificacion y estudios previos presentados junto
la solicitud de contratacién, en el ejercicio de la autonomia de la voluntad de las partes, sin que ello conlleve

al reconocimiento o vinculo diferente al suscrito entre estos.

La presente certificacion se expide en Bogota D.C. el 26 de septiembre de 2023.
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HECTOR HERNANDO ACOSTA JIMIENEZ

Elaboré: Gustavo Pérez
Revisé: Alvaro Ramirez
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COORDINACION DEL GRUPO DE GESTION EN CONTRATACION E INTELIGENCIA DE MERCADO
DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS
DESPOJADAS

CERTIFICA:

Que entre La Unidad Administrativa Especial de Gestidn de Restitucién de Tierras Despojadas identificada
con NIT No0.900498879 — 9 y FREDD JHASSYR MENA PAZ, quien se identifica con la cédula de ciudadania No.
1077441206, suscribio el siguiente Contrato de Prestacion de Servicios:

CONTRATO No. 935 de 2023

OBJETO: Prestar sus servicios profesionales con plena autonomia técnica y administrativa para apoyar, gestionar
y brindar acompafiamiento a la Direccién Territorial de la Unidad Administrativa Especial de Gestién de
Restitucién de Tierras Despojadas, y representar a las victimas en las etapas judicial y posfallo, ante los jueces
y magistrados especializados en restitucion de tierras, de conformidad con lo establecido en la Ley 1448 de 2011
en atenciéon a los compromisos, directrices y competencias contenidas en la mencionada Ley, los decretos
reglamentarios, los Decretos Ley 4633, 4634, 4635 de 2011, los Decretos 2365 de 2015 y 2051 de 2016, el
Decreto 4801 de 2011 y, en general, todas las otras normas reglamentarias.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Apoyar, acompafiar impulsar y orientar a la Direccion Territorial en las acciones que demanden los
procedimientos administrativos de Registro de Tierras Despojadas y Abandonadas Forzosamente y los
procesos judiciales ante los jueces y magistrados especializados en restitucion de tierras. Con criterios de
calidad atendiendo a una postura pro-victima y pro-persona de acuerdo con los lineamientos que profiera la
entidad.

2. Participar y apoyar jornadas de toma de nuevas solicitudes y de socializacién sobre las actuaciones surtidas
por la Direccién Territorial, durante la etapa de administrativa de registro a organizaciones de victimas,
campesinos, comunidades y entidades u organizaciones que asi lo requieran, de conformidad con las
directrices de la Direccion Territorial y/o Direccién Juridica de Restitucion.

3. Gestionar, apoyar y ejercer el estudio de las solicitudes de restitucion en la Direccion Territorial, la adecuada
representacion judicial y actuaciones que se requieran dentro de la etapa judicial, asi como el seguimiento y
cumplimiento en los términos de ley u ordenados por los jueces a en los autos y fallos emitidos por los Jueces
0 Magistrados Especializados en Restitucion de Tierras, asi como el monitoreo a las 6rdenes proferidas en
los respectivos procesos de restitucién y/o formalizacion.

4. Apoyar a la Direccion Territorial en la proyeccion de actos administrativos de tramite y de fondo, resoluciones
gue resuelven recursos de reposicion o revocatoria, memoriales y demas documentos juridicos y técnicos
gue la Unidad implemente en el procedimiento de inclusion en el Registro de Tierras Despojadas y
Abandonadas Forzosamente, 0 se requieran presentar ante los jueces y magistrados especializados en
restitucion de tierras de conformidad con la normatividad vigente.

5. . Gestionar y depurar inconsistencias en el sistema de registro que respondan al uso inadecuado o incorrecto
de las categorias o tipos documentales en el SRTDAF, corregir fechas incorrectas, asociacion de solicitudes
o documentos a microzonas, uso incorrecto de los desarrollos en el SRTDAF.

6. Gestionary apoyar la notificacién oportuna de las decisiones de fondo de acuerdo con los desarrollos vigentes
en el SRTADF, asi como la ejecutoria de los actos administrativos proferidos por la Direccién Territorial.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Apoyar la proyeccion de las decisiones de fondo con criterios de alta calidad garantizando agotar todos los
trdmites y actuaciones previstos en la ley y en los lineamientos proferidos por la Direccion Juridica de
restitucion, garantizando la completitud del expediente fisico y digital del caso decidido

Apoyar la proyeccion de las solicitudes de restitucion que correspondan a los actos administrativos inscritos
por la Direccion Territorial en el RTDAF, en los términos del titulo IV de la Ley 1448 de 2011, de conformidad
con lo que determine el supervisor del contrato en el plan de trabajo mensual de la Direccion Territorial,
propendiendo por la adecuada conformacion de los expedientes y cuadernos de pruebas para la radicacion
de demandas.

Intervenir, apoyar en las diligencias de socializacion de pretensiones que se adelanten con las victimas y/o
en diligencias o jornadas que se adelanten con entidades u organizaciones que las asistan, de conformidad
con las directrices de la Direccion Territorial y/o Direccion Juridica de Restitucion y previa presentacion de
estas ante los jueces y magistrados especializados en restitucion de tierras. Siendo fundamental y necesario
la socializacion de pretensiones para adecuada formulacion de la demanda de restitucion atendiendo
aspectos juridicos, sociales, catastrales y agroindustriales.

Efectuar en alianza con los profesionales catastrales un control efectivo de los posibles traslapes de las areas
solicitadas en restitucién, previo a la radicacién de las demandas, asi como dar aplicacion a lo dispuesto en
los lineamientos de las Direcciones Juridica de Restitucion y Catastral frente a los hallazgos de traslapes de
area, cambios de estados de solicitudes o poligonos en el SRTDAF, dependiendo de la etapa en la que se
encuentren los trdmites.

. Efectuar en alianza con los profesionales sociales la identificacion de terceros en el proceso de restitucién
con el fin de determinar de manera conjunta la intervencién frente a los posibles segundos ocupantes y demas
sujetos de especial proteccion constitucional, como el acta de socializacién de pretensiones y los informes
juridicosociales que requieran los despachos judiciales.

Realizar las correcciones a que haya lugar durante el proceso de restitucion de tierras en todas las solicitudes
de inscripcion en el RTDAF y solicitudes de restitucion, y todo tipo de documento que se requiera para el
ejercicio de una representacion técnica en favor de los derechos de las victimas de despojo y abandono
forzado en los términos de la Ley 1448 de 2011, asi como las correcciones que se requieran en la fase
administrativa del tramite pero priorizando aquellas destinadas a solicitudes de inscripcién

Efectuar una representacion judicial de manera integral, efectiva y con litigio estratégico de los procesos de
restitucion de tierras que le sean asignados, presentar memoriales, interponer recursos, impulsar el tramite
judicial, practica de pruebas, solicitudes de aclaracién, modulacién y/o complementacion de las sentencias,
acciones de tutela, y demas actuaciones en procura de la defensa de los derechos de las victimas y de la
Unidad, en los casos que se requiera.

Atender y apoyar en términos los requerimientos que se realicen en la Direccion Territorial y la Direccion
Juridica en el marco del control de salidas no conformes y/o control de calidad, para la revision preventiva de
actos administrativos y proyectos de demanda para las fases administrativas y judicial.

. Disefar y desarrollar las acciones, actividades y estrategias encaminadas a la adecuada y eficiente defensa
de los derechos de las victimas dentro de los procesos judiciales y posfallo de conocimiento de los Jueces
y/o Magistrados de Restitucién de Tierras, en aquellos casos que el Director (a) Territorial de la Unidad le
asigne.

Monitorear y cumplir con los planes de trabajo previstos y concertados por la direccion territorial ante la
subdireccion general y la direccion juridica de restitucion de tierras.

Mantener actualizada la informacién correspondiente al tramite administrativo de inscripcion en el SRTDAF y
al tramite judicial con la correspondiente representacion judicial ejercida, de acuerdo con la realidad procesal
de cada solicitud ante la Direccién Territorial y ante los despachos de restitucién de tierras. Esto diligenciando
las matrices o herramientas tecnoldgicas que se requieran para atender y cumplir en términos con los planes
de trabajos de decisiones de fondo, actos de tramite, recursos de reposicion, revocatorias, notificaciones,
demandas como los requerimientos, audiencias y diligencias que ordenen los jueces o magistrados.
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18. . Informar a la Direccion Territorial sobre los avances, dificultades, inconvenientes presentes en los procesos
judiciales y posfallo de conocimiento de los Jueces Civiles y/o Magistrados Especializados de Restitucion de
Tierras que impulsa la territorial y demas informacion relacionada con los procesos administrativos y judiciales
a su cargo, asi como la planeacidn de diligencias convocadas por los despachos judiciales.

19. Recomendar, acompafiar, apoyar a la Direccién Territorial en la ejecucion de las politicas, metas, programas,
proyectos y en general, todas las actividades que respondan a la mision de la Unidad en lo concerniente al
tramite administrativo de Registro de Tierras Despojadas y Abandonadas Forzosamente.

20. Ejecutar con eficiencia, eficacia, calidad y oportunidad el plan de trabajo asignado por el Director Territorial,
en materia de proyeccion de actos administrativos que impulsen de manera celera y efectiva el tramite de las
solicitudes de inclusion en el Registro de Tierras Despojadas y Abandonadas Forzosamente y todas las
actividades que respondan a la mision de la Unidad en etapa judicial y de post fallo, sin dilaciones, excepto
de las que se presenten en el normal desarrollo de dichos procesos y/o procedimientos.

21. Asistir a las diligencias de conciliacion extrajudicial en las que la Unidad de Restitucion de Tierras sea parte,
para lo cual previamente a la celebracion de la audiencia ante la Procuraduria General de la Nacion, la
Direccioén Territorial debera informar de manera inmediata a la Direccién Juridica sobre la citacién, con el fin
de que esta dependencia tramite la respectiva presentacion de la solicitud ante el Comité de Conciliacién de
la URT, llevado a cabo en nivel central.

22. Representar judicialmente en las acciones constitucionales, en las cuales la Unidad sea parte accionada,
accionante y/o interviniente, con excepcién de las acciones de tutela cuyo objeto sea la proteccién de un
derecho de peticion.

23. Las demas actividades asignadas para el diligente cumplimiento de su contrato.

FECHA DE INICIO: 27 de enero de 2023

FECHA DE TERMINACION: 30 de junio de 2023

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 31.256.269

VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $ 5.682.958

ESTADO: Vigente.

La presente certificacion se efectia por solicitud del contratista en virtud del vinculo contractual con la Unidad
dando fe de los negocios juridicos celebrados en el marco de la justificacién y estudios previos presentados junto
con la solicitud de contratacion, en el ejercicio de la autonomia de la voluntad de las partes, sin que ello conlleve

al reconocimiento o vinculo diferente al suscrito entre estos.

La presente certificacion se expide en Bogota D.C. el 22 de mayo de 2023.

HECTOR HERNANDO ACOSTA JIMENEZ

Elaboré: Gustavo Pérez
Revis6: Alvaro Ramirez
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COORDINACION DEL GRUPO DE GESTION EN CONTRATACION E INTELIGENCIA DE MERCADO
DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS
DESPOJADAS

CERTIFICA:

Que entre La Unidad Administrativa Especial de Gestidn de Restitucién de Tierras Despojadas identificada
con NIT No0.900498879 — 9 y FREDD JHASSYR MENA PAZ, quien se identifica con la cédula de ciudadania No.
1.077.441.206, se suscribio el siguiente Contrato de Prestacién de Servicios:

CONTRATO No. 1961 DE 2022.

OBJETO: Prestar sus servicios profesionales con plena autonomia técnica y administrativa para apoyar, gestionar
y brindar acompafiamiento a la Direccién Territorial de la Unidad Administrativa Especial de Gestion de
Restitucién de Tierras Despojadas, tanto en etapa administrativa como en la representacion de las victimas en
las etapas judicial y pos fallo, ante los jueces y magistrados especializados en restitucién de tierras, de
conformidad con lo establecido en la Ley 1448 de 2011 en atencién a los compromisos, directrices y competencias
contenidas en la mencionada Ley, los decretos reglamentarios, los Decretos Ley 4633, 4634, 4635 de 2011, los
Decretos 2365 de 2015 y 2051 de 2016, el Decreto 4801 de 2011 y, en general, todas las otras normas
reglamentarias.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Apoyar, acompafiar impulsar y orientar a la Direccion Territorial en las labores que demanden los
procedimientos administrativos de Registro de Tierras Despojadas y Abandonadas Forzosamente y los
procesos judiciales ante los jueces y magistrados especializados en restitucion de tierras.

2. Participar y apoyar jornadas de socializacién sobre las actuaciones surtidas por la Direccién Territorial,
durante la etapa de administrativa de registro a organizaciones de victimas, entidades u organizaciones
gue asi lo requieran, de conformidad con las directrices de la Direccién Territorial y/o Direccién Juridica
de Restitucion.

3. Gestionar, apoyar y ejercer el estudio de las solicitudes de restitucion en la Direccion Territorial, la
representacion judicial y actuaciones que se requieran dentro de la etapa judicial, asi como el seguimiento
a los fallos emitidos por los Jueces o Magistrados Especializados en Restitucién de Tierras y monitoreo
a las érdenes proferidas en los respectivos procesos de restitucién y/o formalizacion.

4. Apoyar a la Direccion Territorial en la proyeccion de actos administrativos de tramite y de fondo,
memoriales, respuesta a recursos interpuestos y demas documentos juridicos y técnicos que la Unidad
implemente en el procedimiento de inclusion en el Registro de Tierras Despojadas y Abandonadas
Forzosamente, o se requieran presentar ante los jueces y magistrados especializados en restitucion de
tierras de conformidad con la normatividad vigente.

5. Gestionar y apoyar la notificacion y ejecutoria de los actos administrativos proferidos por la Direccién
Territorial.

6. Apoyar la proyeccion de las solicitudes de restitucion que correspondan a los actos administrativos
inscritos por la Direccién Territorial en el RTDAF, en los términos del titulo IV de la Ley 1448 de 2011, de
conformidad con lo que determine el supervisor del contrato en el plan de trabajo mensual de la Direccion
Territorial.

7. Intervenir, apoyar en las jornadas de socializacion de pretensiones que se adelanten con las victimas y/o
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entidades u organizaciones que las asistan, de conformidad con las directrices de la Direccion Territorial
ylo Direccion Juridica de Restitucion y previa presentacion de las mismas ante los jueces y magistrados
especializados en restitucion de tierras.

8. Efectuar en alianza con los profesionales catastrales un control efectivo de los posibles traslapes de las
areas solicitadas en restitucion, previo a la radicacion de las demandas, asi como dar aplicacion a lo
dispuesto en los lineamientos de las Direcciones Juridica de Restitucion y Catastral frente a los hallazgos
de traslapes de area, dependiendo de la etapa en la que se encuentren los tramites.

9. Efectuar en alianza con los profesionales sociales la identificacion de terceros en el proceso de restitucion
con el fin de determinar de manera conjunta la intervencion frente a los posibles segundos ocupantes y
demas sujetos de especial proteccion constitucional.

10. Realizar las correcciones a que haya lugar durante el proceso de restitucion de tierras en todas las
solicitudes de inscripcion en el RTDAF y solicitudes de restitucion, y todo tipo de documento que se
requiera para el ejercicio de una representacion técnica en favor de los derechos de las victimas de
despojo y abandono forzado en los términos de la Ley 1448 de 2011.

11. Apoyar, acompafiar y asistir juridicamente a las victimas dentro de los procesos judiciales de restitucion
de tierras de conformidad con lo sefialado en la Ley 1448 de 2011, y demas normas complementarias en
coordinacién con la Direccion Territorial y la Direccion Juridica de Restitucion.

12. Realizar todas las acciones, actividades o estrategias encaminadas a la adecuada y eficiente defensa de
los derechos de las victimas dentro de los procesos judiciales y posfallo de conocimiento de los Jueces
y/o Magistrados de Restitucion de Tierras, en aquellos casos que el Director (a) Territorial de la Unidad
le asigne.

13. Efectuar una representacion judicial de manera integral, efectiva y con litigio estratégico los procesos de
restitucion de tierras que le sean asignados, presentar memoriales, interponer recursos, practica de
pruebas, solicitudes de aclaracion y complementacion de las sentencias, acciones de tutela, y demas
actuaciones en procura de la defensa de los derechos de las victimas y de la Unidad, en los casos que
se requiera.

14. Mantener actualizada la informacion correspondiente al tramite administrativo de inscripciéon en el
SRTDAF y al tramite judicial con la correspondiente representacion judicial ejercida, de acuerdo con la
realidad procesal de cada solicitud ante la Direccién Territorial y ante los despachos de restitucion de
tierras.

15. Informar a la Direccion Territorial sobre los avances, dificultades, inconvenientes presentes en los
procesos judiciales y posfallo de conocimiento de los Jueces Civiles y/o Magistrados Especializados de
Restitucion de Tierras que impulsa la territorial y demas informacion relacionada con los procesos
administrativos y judiciales a su cargo, asi como la planeacion de diligencias convocadas por los
despachos judiciales.

16. Recomendar, acompafiar, apoyar a la Direccion Territorial en la ejecucion de las politicas, metas,
programas, proyectos y en general, todas las actividades que respondan a la mision de la Unidad en lo
concerniente al tramite administrativo de Registro de Tierras Despojadas y Abandonadas Forzosamente.

17. Ejecutar con eficiencia, eficacia, calidad y oportunidad el plan de trabajo asignado por el Director
Territorial, en materia de proyeccion de actos administrativos que impulsen de manera celera y efectiva
el tramite de las solicitudes de inclusion en el Registro de Tierras Despojadas y Abandonadas
Forzosamente y todas las actividades que respondan a la misién de la Unidad en etapa judicial y de
postfallo, sin dilaciones, excepto de las que se presenten en el normal desarrollo de dichos procesos y/o
procedimientos.

18. Asistir a las diligencias de conciliacién extrajudicial en las que la Unidad de Restitucion de Tierras sea
parte, para lo cual previamente a la celebracion de la audiencia ante la Procuraduria General de la Nacion,
la Direccién Territorial debera informar de manera inmediata a la Direccién Juridica sobre la citacion, con
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el fin de que esta dependencia tramite la respectiva presentacion de la solicitud ante el Comité de
Conciliacién de la URT, llevado a cabo en nivel central.

19. Representar judicialmente en las acciones constitucionales, en las cuales la Unidad sea parte accionada,
accionante y/o interviniente, con excepcioén de las acciones de tutela cuyo objeto sea la proteccién de un
derecho de peticion.

20. Las demas actividades asignadas para el diligente cumplimiento de su contrato.

FECHA DE INICIO: 5 de julio de 2022

FECHA DE TERMINACION: 31 de diciembre de 2022

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 33.593.844

VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $5.598.974

ESTADO: Vigente

La presente certificacion se efectla por solicitud del contratista en virtud del vinculo contractual con la Unidad
dando fe de los negocios juridicos celebrados en el marco de la justificacion y estudios previos presentados junto
con la solicitud de contratacién, en el ejercicio de la autonomia de la voluntad de las partes, sin que ello conlleve
al reconocimiento o vinculo diferente al suscrito entre estos.

La presente certificacion se expide en Bogota D.C. el 25 de agosto de 2022

P -aial &

HECTOR HERNANDO ACOSTA JIMENEZ

Elabor6: Alejandra Suarez
Revis6: Carolina Reyes
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COORDINACION DEL GRUPO DE GESTION EN CONTRATACION E INTELIGENCIA DE MERCADO
DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS
DESPOJADAS

CERTIFICA:

Que entre La Unidad Administrativa Especial de Gestidn de Restitucién de Tierras Despojadas identificada
con NIT No0.900498879 — 9 y FREDD JHASSYR MENA PAZ, quien se identifica con la cédula de ciudadania No.
1.077.441.206, suscribi6 el siguiente Contrato de Prestacion de Servicios:

CONTRATO No. 1249 DE 2022.

OBJETO: Prestar sus servicios profesionales con plena autonomia técnica y administrativa para apoyar, gestionar
y brindar acompafiamiento a la Direccién Territorial de la Unidad Administrativa Especial de Gestién de
Restitucion de Tierras Despojadas, tanto en etapa administrativa como en la representacion de las victimas en
las etapas judicial y pos fallo, ante los jueces y magistrados especializados en restitucion de tierras, de
conformidad con lo establecido en la Ley 1448 de 2011 en atencidn a los compromisos, directrices y competencias
contenidas en la mencionada Ley, los decretos reglamentarios, los Decretos Ley 4633, 4634, 4635 de 2011, los
Decretos 2365 de 2015 y 2051 de 2016, el Decreto 4801 de 2011 y, en general, todas las otras normas
reglamentarias.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Apoyar, acompafar impulsar y orientar a la Direccion Territorial en las labores que demanden los
procedimientos administrativos de Registro de Tierras Despojadas y Abandonadas Forzosamente y los
procesos judiciales ante los jueces y magistrados especializados en restitucion de tierras.

2. Participar y apoyar jornadas de socializacién sobre las actuaciones surtidas por la Direccién Territorial,
durante la etapa de administrativa de registro a organizaciones de victimas, entidades u organizaciones
gue asi lo requieran, de conformidad con las directrices de la Direccién Territorial y/o Direccién Juridica
de Restitucién.

3. Gestionar, apoyar y ejercer el estudio de las solicitudes de restitucion en la Direccion Territorial, la
representacion judicial y actuaciones que se requieran dentro de la etapa judicial, asi como el seguimiento
a los fallos emitidos por los Jueces o Magistrados Especializados en Restitucién de Tierras y monitoreo
a las érdenes proferidas en los respectivos procesos de restitucién y/o formalizacion.

4. Apoyar a la Direccion Territorial en la proyeccién de actos administrativos de tramite y de fondo, ,
memoriales, respuesta a recursos interpuestos y demas documentos juridicos y técnicos que la Unidad
implemente en el procedimiento de inclusion en el Registro de Tierras Despojadas y Abandonadas
Forzosamente, o se requieran presentar ante los jueces y magistrados especializados en restitucion de
tierras de conformidad con la normatividad vigente.

5. Gestionar y apoyar la notificacion y ejecutoria de los actos administrativos proferidos por la Direccién
Territorial.

6. Apoyar la proyeccion de las solicitudes de restitucion que correspondan a los actos administrativos
inscritos por la Direccion Territorial en el RTDAF, en los términos del titulo IV de la Ley 1448 de 2011, de
conformidad con lo que determine el supervisor del contrato en el plan de trabajo mensual de la Direccion

Territorial.
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Intervenir, apoyar en las jornadas de socializacién de pretensiones que se adelanten con las victimas y/o
entidades u organizaciones que las asistan, de conformidad con las directrices de la Direccién Territorial
y/o Direccion Juridica de Restitucion y previa presentacion de las mismas ante los jueces y magistrados
especializados en restitucion de tierras.

Efectuar en alianza con los profesionales catastrales un control efectivo de los posibles traslapes de las
areas solicitadas en restitucion, previo a la radicacion de las demandas, asi como dar aplicacion a lo
dispuesto en los lineamientos de las Direcciones Juridica de Restitucion y Catastral frente a los hallazgos
de traslapes de area, dependiendo de la etapa en la que se encuentren los tramites.

Efectuar en alianza con los profesionales sociales la identificacion de terceros en el proceso de restitucion
con el fin de determinar de manera conjunta la intervencion frente a los posibles segundos ocupantes y
demas sujetos de especial proteccién constitucional.

Realizar las correcciones a que haya lugar durante el proceso de restitucion de tierras en todas las
solicitudes de inscripcién en el RTDAF y solicitudes de restitucion, y todo tipo de documento que se
requiera para el ejercicio de una representaciéon técnica en favor de los derechos de las victimas de
despojo y abandono forzado en los términos de la Ley 1448 de 2011.

Apoyar, acompafiar y asistir juridicamente a las victimas dentro de los procesos judiciales de restitucion
de tierras de conformidad con lo sefialado en la Ley 1448 de 2011, y demas normas complementarias en
coordinacioén con la Direccién Territorial y la Direccion Juridica de Restitucion.

Realizar todas las acciones, actividades o estrategias encaminadas a la adecuada y eficiente defensa de
los derechos de las victimas dentro de los procesos judiciales y posfallo de conocimiento de los Jueces
y/o Magistrados de Restitucion de Tierras, en aquellos casos que el Director (a) Territorial de la Unidad
le asigne.

Efectuar una representacioén judicial de manera integral, efectiva y con litigio estratégico los procesos de
restituciéon de tierras que le sean asignados, presentar memoriales, interponer recursos, practica de
pruebas, solicitudes de aclaracién y complementacion de las sentencias, acciones de tutela, y demas
actuaciones en procura de la defensa de los derechos de las victimas y de la Unidad, en los casos que
se requiera.

Mantener actualizada la informacién correspondiente al tramite administrativo de inscripciéon en el
SRTDAF y al tramite judicial con la correspondiente representacion judicial ejercida, de acuerdo con la
realidad procesal de cada solicitud ante la Direccién Territorial y ante los despachos de restitucion de
tierras.

Informar a la Direccién Territorial sobre los avances, dificultades, inconvenientes presentes en los
procesos judiciales y posfallo de conocimiento de los Jueces Civiles y/o Magistrados Especializados de
Restituciéon de Tierras que impulsa la territorial y demas informacion relacionada con los procesos
administrativos y judiciales a su cargo, asi como la planeacion de diligencias convocadas por los
despachos judiciales.

Recomendar, acompafiar, apoyar a la Direccién Territorial en la ejecucién de las politicas, metas,
programas, proyectos y en general, todas las actividades que respondan a la misién de la Unidad en lo
concerniente al tramite administrativo de Registro de Tierras Despojadas y Abandonadas Forzosamente.
Ejecutar con eficiencia, eficacia, calidad y oportunidad el plan de trabajo asignado por el Director
Territorial, en materia de proyeccion de actos administrativos que impulsen de manera celera y efectiva
el tramite de las solicitudes de inclusion en el Registro de Tierras Despojadas y Abandonadas
Forzosamente y todas las actividades que respondan a la misién de la Unidad en etapa judicial y de
postfallo, sin dilaciones, excepto de las que se presenten en el normal desarrollo de dichos procesos y/o

procedimientos.
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18. Asistir a las diligencias de conciliacién extrajudicial en las que la Unidad de Restitucion de Tierras sea
parte, para lo cual previamente a la celebracion de la audiencia ante la Procuraduria General de la Nacién,
la Direccién Territorial debera informar de manera inmediata a la Direccién Juridica sobre la citacién, con
el fin de que esta dependencia tramite la respectiva presentacion de la solicitud ante el Comité de
Conciliacién de la URT, llevado a cabo en nivel central.

19. Representar judicialmente en las acciones constitucionales, en las cuales la Unidad sea parte accionada,
accionante y/o interviniente, con excepcion de las acciones de tutela cuyo objeto sea la proteccion de un
derecho de peticion.

20. Las demas actividades asignadas para el diligente cumplimiento de su contrato.

FECHA DE INICIO: 24 de enero de 2022.

FECHA DE TERMINACION: 30 de junio de 2022.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $30.794.357.

VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $5.598.974.

ESTADO: Vigente.

La presente certificacion se efectla por solicitud del contratista en virtud del vinculo contractual con la Unidad
dando fe de los negocios juridicos celebrados en el marco de la justificacion y estudios previos presentados junto
con la solicitud de contratacion, en el ejercicio de la autonomia de la voluntad de las partes, sin que ello conlleve

al reconocimiento o vinculo diferente al suscrito entre estos.

La presente certificacion se expide en Bogota D.C. el 14 de marzo de 2022.

-2
T =
HECTOR HERNANDO ACOSTA JIMENEZ

Elabor6: Paula Andrea Ramirez
Revis6:  Jenny Yazmin Rueda
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COORDINACION DEL GRUPO DE GESTION EN CONTRATACION E INTELIGENCIA DE MERCADO
DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS
DESPOJADAS

CERTIFICA:

Que entre La Unidad Administrativa Especial de Gestidn de Restitucién de Tierras Despojadas identificada
con NIT No0.900498879 — 9 y FREDD JHASSYR MENA PAZ, quien se identifica con la cédula de ciudadania No.
1.077.441.206, se suscribieron los siguientes Contratos de Prestacion de Servicios:

CONTRATO No. 2782 DE 2021.

OBJETO: Prestar sus servicios profesionales con plena autonomia técnica y administrativa para apoyar y
acompafiar a la Unidad Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas, en las actividades y acciones
vinculadas a la atencion al ciudadano en la direccion territorial ,y algunas relacionadas a la etapa administrativa
y judicial, de acuerdo con lo dispuesto por la Ley 1448 de 2011, sus decretos reglamentarios y el Decreto 4801
de 2011, asi como lo relacionado con el Registro Unico de Predios y Territorios Abandonados (RUPTA), conforme
a lo regulado en el articulo 19 de la Ley 387 de 1997, el paragrafo 1° del articulo 28 del Decreto 2365 de 2015, el
Decreto 2051 de 2016 y las normas afines a la materia, asi como ejercer la supervision que le sea designada bajo
los parametros definidos por la Ley 1474 de 2011.

ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Atender las consultas que presenten los ciudadanos en la oficina de la Direccion Territorial de la
UAEGRTD, en relaciéon con el derecho a la restitucion, formalizacion, protecciéon y/o cancelacion de
medidas de competencia de la entidad; asi como, informacion sobre los tramites, procedimientos y
entidades competentes, en temas relacionados con la atencion a victimas del conflicto armado.

2. Recibir las solicitudes de inscripcion en el Registro de Tierras Despojadas y Abandonadas Forzosamente
(RTDAF), asi como, de inclusién o cancelacion de medidas de proteccion relativas al Registro Unico de
Predios Y Territorios Abandonados (RUPTA), conforme a los procedimientos establecidos por la
UAEGRTD y la normatividad vigente.

3. Apoyar en la organizacion y conformacién de los expedientes de cada solicitud que sea recibida en la
Direccion Territorial. En cumplimiento a lo dispuesto en la Resolucion 355 de 2017 y las guias de
conformacion de expedientes de la UAEGRTD o las directrices que las modifiquen o sustituyan.

4. Dar respuesta a derechos de peticion, acciones de tutela o cualquier otro requerimiento que se radique
en las oficinas de la Direccidon Territorial de la UAEGRTD, o que sean remitidos por entidades del Estado,
de acuerdo a los procedimientos y términos establecidos por la normatividad vigente.

5. Atender las actividades de trdmite relacionadas con el Anexo 11 cuando sean asignadas, de conformidad
con lo establecido en los lineamientos y procedimientos que para tal efecto determine la UAEGRTD.

6. Apoyar a la Direccion Territorial en las labores inherentes al tramite de restitucién de tierras, tanto en su
etapa administrativa como judicial, asi como, en las relativas al proceso de inclusiéon o cancelacién de
medidas de proteccion en el RUPTA, en el marco de la normatividad vigente.

7. Acompafiar a la Direccién Territorial en las acciones necesarias para recibir solicitudes y acopiar
informacion requerida por la UAEGRTD en las comisiones de servicio que se requieran por parte de la

Direccion Territorial.
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8. Elaborar y presentar oportunamente informes de gestion de los procesos y procedimientos asignados, al
Coordinador juridico, Gerente de Microzona, Supervisor del contrato y/o enlace de la Direccion Juridica
designado para el seguimiento de los mismos, cuando le sean requeridos.

9. Atender a los procedimientos que la Unidad establezca en el marco del Sistema Integrado de Gestion.

10. Realizar la supervision de los contratos y/o convenios que le sean designados, de acuerdo con las
actividades a desarrollar en el marco de su objeto contractual.

11. Las deméas actividades asignadas para el diligente cumplimiento de su contrato.

FECHA DE INICIO: 06 de abril de 2021

FECHA DE TERMINACION: 31 de diciembre de 2021

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 32.615.037

VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $ 3.623.893

ESTADO: Vigente

CONTRATO No. 402 DE 2021.

OBJETO: Prestar sus servicios profesionales con plena autonomia técnica y administrativa para apoyar y
acompafiar a la Unidad Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas, en las actividades y acciones
vinculadas a la atencion al ciudadano en la direccion territorial ,y algunas relacionadas a la etapa administrativa
y judicial, de acuerdo con lo dispuesto por la Ley 1448 de 2011, sus decretos reglamentarios y el Decreto 4801
de 2011, asi como lo relacionado con el Registro Unico de Predios y Territorios Abandonados (RUPTA), conforme
alo regulado en el articulo 19 de la Ley 387 de 1997, el paragrafo 1° del articulo 28 del Decreto 2365 de 2015, el
Decreto 2051 de 2016 y las normas afines a la materia, asi como ejercer la supervision que le sea designada bajo
los parametros definidos por la Ley 1474 de 2011.

ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Atender las consultas que presenten los ciudadanos en la oficina de la Direccién Territorial de la
UAEGRTD, en relacién con el derecho a la restitucién, formalizacién, protecciéon y/o cancelacion de
medidas de competencia de la entidad; asi como, informacidn sobre los tramites, procedimientos y
entidades competentes, en temas relacionados con la atencién a victimas del conflicto armado.

2. Recibir las solicitudes de inscripcion en el Registro de Tierras Despojadas y Abandonadas Forzosamente
(RTDAF), asi como, de inclusion o cancelacion de medidas de proteccion relativas al Registro Unico de
Predios Y Territorios Abandonados (RUPTA), conforme a los procedimientos establecidos por la
UAEGRTD y la normatividad vigente.

3. Apoyar en la organizacion y conformacion de los expedientes de cada solicitud que sea recibida en la
Direccién Territorial. En cumplimiento a lo dispuesto en la Resoluciéon 355 de 2017 y las guias de
conformacion de expedientes de la UAEGRTD o las directrices que las modifiquen o sustituyan.

4. Dar respuesta a derechos de peticién, acciones de tutela o cualquier otro requerimiento que se radique
en las oficinas de la Direccidn Territorial de la UAEGRTD, o que sean remitidos por entidades del Estado,
de acuerdo a los procedimientos y términos establecidos por la normatividad vigente.
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5. Atender las actividades de tramite relacionadas con el Anexo 11 cuando sean asignadas, de conformidad
con lo establecido en los lineamientos y procedimientos que para tal efecto determine la UAEGRTD.

6. Apoyar a la Direccién Territorial en las labores inherentes al tramite de restitucion de tierras, tanto en su
etapa administrativa como judicial, asi como, en las relativas al proceso de inclusién o cancelacion de
medidas de proteccion en el RUPTA, en el marco de la normatividad vigente.

7. Acompafiar a la Direccién Territorial en las acciones necesarias para recibir solicitudes y acopiar
informacion requerida por la UAEGRTD en las comisiones de servicio que se requieran por parte de la
Direccién Territorial.

8. Elaborar y presentar oportunamente informes de gestién de los procesos y procedimientos asignados, al
Coordinador juridico, Gerente de Microzona, Supervisor del contrato y/o enlace de la Direccion Juridica
designado para el seguimiento de los mismos, cuando le sean requeridos.

9. Atender a los procedimientos que la Unidad establezca en el marco del Sistema Integrado de Gestion.

10. Realizar la supervision de los contratos y/o convenios que le sean designados, de acuerdo con las
actividades a desarrollar en el marco de su objeto contractual.

11. Las demas actividades asignadas para el diligente cumplimiento de su contrato.

FECHA DE INICIO: 13 de enero de 2021

FECHA DE TERMINACION: 31 de marzo de 2021

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $10.871.679

VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $ 3.623.893

ESTADO: Terminado

La presente certificacion se efectlia por solicitud del contratista en virtud del vinculo contractual con la Unidad
dando fe de los negocios juridicos celebrados en el marco de la justificacién y estudios previos presentados junto
con la solicitud de contratacion, en el ejercicio de la autonomia de la voluntad de las partes, sin que ello conlleve

al reconocimiento o vinculo diferente al suscrito entre estos.

La presente certificacion se expide en Bogota D.C. el 09 de julio de 2021.

2
J7 7
HECTOR HERNANDO ACOSTA JIMENEZ

Elabor6: Paula Andrea Ramirez
Reviso: Alvaro Ramirez
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COORDINACION DEL GRUPO DE GESTION EN CONTRATACION E INTELIGENCIA DE MERCADO
DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS
DESPOJADAS

CERTIFICA:

Que entre La Unidad Administrativa Especial de Gestidn de Restitucién de Tierras Despojadas identificada
con NIT No0.900498879 — 9 y FREDD JHASSYR MENA PAZ, quien se identifica con la cédula de ciudadania No.
1.077.441.206, se suscribieron los siguientes Contratos de Prestacion de Servicios:

CONTRATO No. 2782 DE 2021.

OBJETO: Prestar sus servicios profesionales con plena autonomia técnica y administrativa para apoyar y
acompafiar a la Unidad Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas, en las actividades y acciones
vinculadas a la atencion al ciudadano en la direccion territorial ,y algunas relacionadas a la etapa administrativa
y judicial, de acuerdo con lo dispuesto por la Ley 1448 de 2011, sus decretos reglamentarios y el Decreto 4801
de 2011, asi como lo relacionado con el Registro Unico de Predios y Territorios Abandonados (RUPTA), conforme
a lo regulado en el articulo 19 de la Ley 387 de 1997, el paragrafo 1° del articulo 28 del Decreto 2365 de 2015, el
Decreto 2051 de 2016 y las normas afines a la materia, asi como ejercer la supervision que le sea designada bajo
los parametros definidos por la Ley 1474 de 2011.

ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Atender las consultas que presenten los ciudadanos en la oficina de la Direccion Territorial de la
UAEGRTD, en relaciéon con el derecho a la restitucion, formalizacion, protecciéon y/o cancelacion de
medidas de competencia de la entidad; asi como, informacion sobre los tramites, procedimientos y
entidades competentes, en temas relacionados con la atencion a victimas del conflicto armado.

2. Recibir las solicitudes de inscripcion en el Registro de Tierras Despojadas y Abandonadas Forzosamente
(RTDAF), asi como, de inclusién o cancelacion de medidas de proteccion relativas al Registro Unico de
Predios Y Territorios Abandonados (RUPTA), conforme a los procedimientos establecidos por la
UAEGRTD y la normatividad vigente.

3. Apoyar en la organizacion y conformacién de los expedientes de cada solicitud que sea recibida en la
Direccion Territorial. En cumplimiento a lo dispuesto en la Resolucion 355 de 2017 y las guias de
conformacion de expedientes de la UAEGRTD o las directrices que las modifiquen o sustituyan.

4. Dar respuesta a derechos de peticion, acciones de tutela o cualquier otro requerimiento que se radique
en las oficinas de la Direccidon Territorial de la UAEGRTD, o que sean remitidos por entidades del Estado,
de acuerdo a los procedimientos y términos establecidos por la normatividad vigente.

5. Atender las actividades de trdmite relacionadas con el Anexo 11 cuando sean asignadas, de conformidad
con lo establecido en los lineamientos y procedimientos que para tal efecto determine la UAEGRTD.

6. Apoyar a la Direccion Territorial en las labores inherentes al tramite de restitucién de tierras, tanto en su
etapa administrativa como judicial, asi como, en las relativas al proceso de inclusiéon o cancelacién de
medidas de proteccion en el RUPTA, en el marco de la normatividad vigente.

7. Acompafiar a la Direccién Territorial en las acciones necesarias para recibir solicitudes y acopiar
informacion requerida por la UAEGRTD en las comisiones de servicio que se requieran por parte de la

Direccion Territorial.
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8. Elaborar y presentar oportunamente informes de gestion de los procesos y procedimientos asignados, al
Coordinador juridico, Gerente de Microzona, Supervisor del contrato y/o enlace de la Direccion Juridica
designado para el seguimiento de los mismos, cuando le sean requeridos.

9. Atender a los procedimientos que la Unidad establezca en el marco del Sistema Integrado de Gestion.

10. Realizar la supervision de los contratos y/o convenios que le sean designados, de acuerdo con las
actividades a desarrollar en el marco de su objeto contractual.

11. Las deméas actividades asignadas para el diligente cumplimiento de su contrato.

FECHA DE INICIO: 06 de abril de 2021

FECHA DE TERMINACION: 31 de diciembre de 2021

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 32.615.037

VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $ 3.623.893

ESTADO: Vigente

CONTRATO No. 402 DE 2021.

OBJETO: Prestar sus servicios profesionales con plena autonomia técnica y administrativa para apoyar y
acompafiar a la Unidad Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas, en las actividades y acciones
vinculadas a la atencion al ciudadano en la direccion territorial ,y algunas relacionadas a la etapa administrativa
y judicial, de acuerdo con lo dispuesto por la Ley 1448 de 2011, sus decretos reglamentarios y el Decreto 4801
de 2011, asi como lo relacionado con el Registro Unico de Predios y Territorios Abandonados (RUPTA), conforme
alo regulado en el articulo 19 de la Ley 387 de 1997, el paragrafo 1° del articulo 28 del Decreto 2365 de 2015, el
Decreto 2051 de 2016 y las normas afines a la materia, asi como ejercer la supervision que le sea designada bajo
los parametros definidos por la Ley 1474 de 2011.

ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Atender las consultas que presenten los ciudadanos en la oficina de la Direccién Territorial de la
UAEGRTD, en relacién con el derecho a la restitucién, formalizacién, protecciéon y/o cancelacion de
medidas de competencia de la entidad; asi como, informacidn sobre los tramites, procedimientos y
entidades competentes, en temas relacionados con la atencién a victimas del conflicto armado.

2. Recibir las solicitudes de inscripcion en el Registro de Tierras Despojadas y Abandonadas Forzosamente
(RTDAF), asi como, de inclusion o cancelacion de medidas de proteccion relativas al Registro Unico de
Predios Y Territorios Abandonados (RUPTA), conforme a los procedimientos establecidos por la
UAEGRTD y la normatividad vigente.

3. Apoyar en la organizacion y conformacion de los expedientes de cada solicitud que sea recibida en la
Direccién Territorial. En cumplimiento a lo dispuesto en la Resoluciéon 355 de 2017 y las guias de
conformacion de expedientes de la UAEGRTD o las directrices que las modifiquen o sustituyan.

4. Dar respuesta a derechos de peticién, acciones de tutela o cualquier otro requerimiento que se radique
en las oficinas de la Direccidn Territorial de la UAEGRTD, o que sean remitidos por entidades del Estado,
de acuerdo a los procedimientos y términos establecidos por la normatividad vigente.
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5. Atender las actividades de tramite relacionadas con el Anexo 11 cuando sean asignadas, de conformidad
con lo establecido en los lineamientos y procedimientos que para tal efecto determine la UAEGRTD.

6. Apoyar a la Direccién Territorial en las labores inherentes al tramite de restitucion de tierras, tanto en su
etapa administrativa como judicial, asi como, en las relativas al proceso de inclusién o cancelacion de
medidas de proteccion en el RUPTA, en el marco de la normatividad vigente.

7. Acompafiar a la Direccién Territorial en las acciones necesarias para recibir solicitudes y acopiar
informacion requerida por la UAEGRTD en las comisiones de servicio que se requieran por parte de la
Direccién Territorial.

8. Elaborar y presentar oportunamente informes de gestién de los procesos y procedimientos asignados, al
Coordinador juridico, Gerente de Microzona, Supervisor del contrato y/o enlace de la Direccion Juridica
designado para el seguimiento de los mismos, cuando le sean requeridos.

9. Atender a los procedimientos que la Unidad establezca en el marco del Sistema Integrado de Gestion.

10. Realizar la supervision de los contratos y/o convenios que le sean designados, de acuerdo con las
actividades a desarrollar en el marco de su objeto contractual.

11. Las demas actividades asignadas para el diligente cumplimiento de su contrato.

FECHA DE INICIO: 13 de enero de 2021

FECHA DE TERMINACION: 31 de marzo de 2021

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $10.871.679

VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $ 3.623.893

ESTADO: Terminado

La presente certificacion se efectlia por solicitud del contratista en virtud del vinculo contractual con la Unidad
dando fe de los negocios juridicos celebrados en el marco de la justificacién y estudios previos presentados junto
con la solicitud de contratacion, en el ejercicio de la autonomia de la voluntad de las partes, sin que ello conlleve

al reconocimiento o vinculo diferente al suscrito entre estos.

La presente certificacion se expide en Bogota D.C. el 09 de julio de 2021.

2
J7 7
HECTOR HERNANDO ACOSTA JIMENEZ

Elabor6: Paula Andrea Ramirez
Reviso: Alvaro Ramirez
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COORDINACION DEL GRUPO DE GESTION EN CONTRATACION E INTELIGENCIA DE MERCADO
DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS
DESPOJADAS

CERTIFICA:

Que entre La Unidad Administrativa Especial de Gestidn de Restitucién de Tierras Despojadas identificada
con NIT No.900498879 — 9 y FREDD JHASSYR MENA PAZ quien se identifica con la cédula de ciudadania No.
1077441206, se suscribio el siguiente Contrato de Prestacién de Servicios:

CONTRATO No. 2734 DE 2020.

OBJETO: Prestar sus servicios profesionales con plena autonomia técnica y administrativa para apoyar y
acompafiar a la Unidad Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas, en las actividades y acciones
vinculadas a la atencion al ciudadano en la direccion territorial ,y algunas relacionadas a la etapa administrativa
y judicial, de acuerdo con lo dispuesto por la Ley 1448 de 2011, sus decretos reglamentarios y el Decreto 4801
de 2011, asi como lo relacionado con el Registro Unico de Predios y Territorios Abandonados (RUPTA), conforme
a lo regulado en el articulo 19 de la Ley 387 de 1997, el paragrafo 1° del articulo 28 del Decreto 2365 de 2015, el
Decreto 2051 de 2016 y las normas afines a la materia, asi como ejercer la supervision que le sea designada bajo
los parametros definidos por la Ley 1474 de 2011.

ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Atender las consultas que presenten los ciudadanos en la oficina de la Direccién Territorial de la
UAEGRTD, en relacién con el derecho a la restitucién, formalizacién, proteccién y/o cancelaciéon de
medidas de competencia de la entidad; asi como, informacién sobre los tramites, procedimientos y
entidades competentes, en temas relacionados con la atencién a victimas del conflicto armado.

2. Recibir las solicitudes de inscripcion en el Registro de Tierras Despojadas y Abandonadas Forzosamente
(RTDAF), asi como, de inclusion o cancelacién de medidas de proteccion relativas al Registro Unico de
Predios Y Territorios Abandonados (RUPTA), conforme a los procedimientos establecidos por la
UAEGRTD y la normatividad vigente.

3. Apoyar en la organizacion y conformacion de los expedientes de cada solicitud que sea recibida en la
Direccion Territorial. En cumplimiento a lo dispuesto en la Resolucion 355 de 2017 y las guias de
conformacion de expedientes de la UAEGRTD o las directrices que las modifiquen o sustituyan.

4. Dar respuesta a derechos de peticién, acciones de tutela o cualquier otro requerimiento que se radique
en las oficinas de la Direccidn Territorial de la UAEGRTD, o que sean remitidos por entidades del Estado,
de acuerdo a los procedimientos y términos establecidos por la normatividad vigente.

5. Atender las actividades de tramite relacionadas con el Anexo 11 cuando sean asignadas, de conformidad
con lo establecido en los lineamientos y procedimientos que para tal efecto determine la UAEGRTD.

6. Apoyar a la Direccion Territorial en las labores inherentes al tramite de restitucién de tierras, tanto en su
etapa administrativa como judicial, asi como, en las relativas al proceso de inclusién o cancelacién de
medidas de proteccion en el RUPTA, en el marco de la normatividad vigente.
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7. Acompafar a la Direccion Territorial en las acciones necesarias para recibir solicitudes y acopiar
informacion requerida por la UAEGRTD en las comisiones de servicio que se requieran por parte de la
Direccién Territorial.

8. Elaborar y presentar oportunamente informes de gestién de los procesos y procedimientos asignados, al
Coordinador juridico, Gerente de Microzona, Supervisor del contrato y/o enlace de la Direccién Juridica
designado para el seguimiento de los mismos, cuando le sean requeridos.

9. Atender a los procedimientos que la Unidad establezca en el marco del Sistema Integrado de Gestién.

10. Realizar la supervision de los contratos y/o convenios que le sean designados, de acuerdo con las
actividades a desarrollar en el marco de su objeto contractual.

11. Las demas actividades asignadas para el diligente cumplimiento de su contrato.

FECHA DE INICIO: 09 de diciembre de 2020.

FECHA DE TERMINACION: 31 de diciembre de 2020.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 3.623.893.

VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $ 3.623.893.

ESTADO: Vigente.

La presente certificacion se efectla por solicitud del contratista en virtud del vinculo contractual con la Unidad
dando fe de los negocios juridicos celebrados en el marco de la justificacion y estudios previos presentados junto
con la solicitud de contratacion, en el ejercicio de la autonomia de la voluntad de las partes, sin que ello conlleve

al reconocimiento o vinculo diferente al suscrito entre estos.

La presente certificacion se expide en Bogotéa D.C. el 14 de diciembre de 2020.

17 =7

HECTOR HERNANDO ACOSTA JIMENEZ

Elabor6 Y Revisé: Felipe Santamaria
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LA COORDINACION DEL GRUPO DE GESTION EN CONTRATACION E INTELIGENCIA
DE MERCADO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE
RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS

CERTIFICA:

Que entre La Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas
identificada con NIT N0.900498879 — 9 y FREDD JHASSIR MENA PAZ quien se identifica con la cédula
de ciudadania No. 1.077.441.206 se suscribi6 el siguiente Contrato de Prestacion de Servicios:

CONTRATO No. 2398 DE 2020.

OBJETO: Prestar sus servicios profesionales con plena autonomia técnica y administrativa para apoyar
y acompafiar a la Unidad Especial de Gestidn de Restitucion de Tierras Despojadas, en las actividades
y acciones vinculadas a la atencion al ciudadano en la direccion territorial, y algunas relacionadas a la
etapa administrativa y judicial, de acuerdo con lo dispuesto por la Ley 1448 de 2011, sus decretos
reglamentarios y el Decreto 4801 de 2011, asi como lo relacionado con el Registro Unico de Predios y
Territorios Abandonados (RUPTA), conforme a lo regulado en el articulo 19 de la Ley 387 de 1997, el
paragrafo 1° del articulo 28 del Decreto 2365 de 2015, el Decreto 2051 de 2016 y las normas afines a
la materia, asi como ejercer la supervision que le sea designada bajo los parametros definidos por la
Ley 1474 de 2011.

ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Atender las consultas que presenten los ciudadanos en la oficina de la Direccién Territorial de
la UAEGRTD, en relaciobn con el derecho a la restitucién, formalizacion, proteccion y/o
cancelacion de medidas de competencia de la entidad; asi como, informacién sobre los tramites,
procedimientos y entidades competentes, en temas relacionados con la atencion a victimas del
conflicto armado.

2. Recibir las solicitudes de inscripcién en el Registro de Tierras Despojadas y Abandonadas
Forzosamente (RTDAF), asi como, de inclusion o cancelacion de medidas de proteccion
relativas al Registro Unico de Predios Y Territorios Abandonados (RUPTA), conforme a los
procedimientos establecidos por la UAEGRTD y la normatividad vigente.

3. Apoyar en la organizacion y conformacion de los expedientes de cada solicitud que sea recibida
en la Direccién Territorial. En cumplimiento a lo dispuesto en la Resolucion 355 de 2017 y las
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guias de conformacion de expedientes de la UAEGRTD o las directrices que las modifiquen o
sustituyan.

4. Dar respuesta a derechos de peticién, acciones de tutela o cualquier otro requerimiento que se
radique en las oficinas de la Direccion Territorial de la UAEGRTD, o que sean remitidos por
entidades del Estado, de acuerdo a los procedimientos y términos establecidos por la
normatividad vigente.

5. Atender las actividades de tramite relacionadas con el Anexo 11 cuando sean asignadas, de
conformidad con lo establecido en los lineamientos y procedimientos que para tal efecto
determine la UAEGRTD.

6. Apoyar a la Direccion Territorial en las labores inherentes al tramite de restitucidon de tierras,
tanto en su etapa administrativa como judicial, asi como, en las relativas al proceso de inclusién
o cancelacion de medidas de proteccion en el RUPTA, en el marco de la normatividad vigente.

7. Acompafar ala Direccidn Territorial en las acciones necesarias para recibir solicitudes y acopiar
informacion requerida por la UAEGRTD en las comisiones de servicio que se requieran por
parte de la Direccion Territorial.

8. Elaborar y presentar oportunamente informes de gestion de los procesos y procedimientos
asignados, al Coordinador juridico, Gerente de Microzona, Supervisor del contrato y/o enlace
de la Direccién Juridica designado para el seguimiento de los mismos, cuando le sean
requeridos.

9. Atender a los procedimientos que la Unidad establezca en el marco del Sistema Integrado de
Gestion.

10. Realizar la supervision de los contratos y/o convenios que le sean designados, de acuerdo con
las actividades a desarrollar en el marco de su objeto contractual.

11. Las demés actividades asignadas para el diligente cumplimiento de su contrato.

FECHA DE INICIO: 06 de agosto de 2020.

FECHA DE TERMINACION: 30 de noviembre de 2020.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 14.495.572.

VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $ 3.623.893.

ESTADO: Vigente.

La presente certificacion se efectta por solicitud del contratista en virtud del vinculo contractual con la
Unidad dando fe de los negocios juridicos celebrados en el marco de la justificacion y estudios previos

presentados junto con la solicitud de contratacién, en el ejercicio de la autonomia de la voluntad de las
partes, sin que ello conlleve al reconocimiento o vinculo diferente al suscrito entre estos.
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La presente certificacion se expide en Bogot4 D.C el 12 de agosto de 2020.

Elaboré: Pilar Moreno
Revisé: Laura Rodriguez

7=

HECTOR HERNANDO ACOSTA JIMENEZ

% El campo Minagricultura

es de todos

Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas - Sede Central

Avenida Calle 26 No. 85b - 09 Teléfonos (57 1) 3770300 Ext: 1242 Bogotd, D.C., - Colombia
www restituciondetierras.gov.co




UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS

*  UNIDAD PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

*es W

bage )

. Yo7 DE RESTITUCION
I} peTierras

e CERTIFICACIONES CONTRACTUALES

LA COORDINACION DEL GRUPO DE GESTION EN CONTRATACIQN E INTELIGENCIA DE
MERCADO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE
TIERRAS DESPOJADAS

CERTIFICA:

Que entre La Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas identificada
con NIT N0.900498879 — 9 y FREDD JHASSIR MENA PAZ, quien se identifica con la cédula de ciudadania No.
1.077.441.206, se suscribié el siguiente Contrato de Prestacién de Servicios:

CONTRATO No. 1872 DE 2020.

OBJETO: Prestar sus servicios profesionales con plena autonomia técnica y administrativa para apoyar y
acompafiar a la Unidad Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas, en las actividades y acciones
vinculadas a la atencién al ciudadano en la direccion territorial ,y algunas relacionadas a la etapa administrativa
y judicial, de acuerdo con lo dispuesto por la Ley 1448 de 2011, sus decretos reglamentarios y el Decreto 4801
de 2011, asi como lo relacionado con el Registro Unico de Predios y Territorios Abandonados (RUPTA), conforme
a lo regulado en el articulo 19 de la Ley 387 de 1997, el pardgrafo 1° del articulo 28 del Decreto 2365 de 2015, el
Decreto 2051 de 2016 y las normas afines a la materia, asi como ejercer la supervision que le sea designada bajo
los parametros definidos por la Ley 1474 de 2011.

ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA.

1. Atender las consultas que presenten los ciudadanos en la oficina de la Direccién Territorial de la UAEGRTD,
en relacién con el derecho a la restituciéon, formalizacién, proteccion y/o cancelacion de medidas de
competencia de la entidad; asi como, informacion sobre los tramites, procedimientos y entidades
competentes, en temas relacionados con la atencién a victimas del conflicto armado.

2. Recibir las solicitudes de inscripcion en el Registro de Tierras Despojadas y Abandonadas Forzosamente
(RTDAF), asi como, de inclusion o cancelacion de medidas de proteccion relativas al Registro Unico de
Predios Y Territorios Abandonados (RUPTA), conforme a los procedimientos establecidos por la UAEGRTD
y la normatividad vigente.

3. Apoyar en la organizacién y conformacion de los expedientes de cada solicitud que sea recibida en la
Direccién Territorial. En cumplimiento a lo dispuesto en la Resolucién 355 de 2017 y las guias de
conformacion de expedientes de la UAEGRTD o las directrices que las modifiqguen o sustituyan.

4. Dar respuesta a derechos de peticion, acciones de tutela o cualquier otro requerimiento que se radique en
las oficinas de la Direccién Territorial de la UAEGRTD, 0 que sean remitidos por entidades del Estado, de
acuerdo a los procedimientos y términos establecidos por la normatividad vigente.

5. Atender las actividades de trdmite relacionadas con el Anexo 11 cuando sean asignadas, de conformidad con
lo establecido en los lineamientos y procedimientos que para tal efecto determine la UAEGRTD.

6. Apoyar a la Direccion Territorial en las labores inherentes al trdmite de restitucion de tierras, tanto en su etapa
administrativa como judicial, asi como, en las relativas al proceso de inclusion o cancelacién de medidas de
proteccion en el RUPTA, en el marco de la normatividad vigente.

7. Acompafiar a la Direccion Territorial en las acciones necesarias para recibir solicitudes y acopiar informacién
requerida por la UAEGRTD en las comisiones de servicio que se requieran por parte de la Direccién Territorial.

8. Elaborar y presentar oportunamente informes de gestién de los procesos y procedimientos asignados, al
Coordinador juridico, Gerente de Microzona, Supervisor del contrato y/o enlace de la Direccion Juridica
designado para el seguimiento de los mismos, cuando le sean requeridos.
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9. Atender a los procedimientos que la Unidad establezca en el marco del Sistema Integrado de Gestion.

10. Realizar la supervision de los contratos y/o convenios que le sean designados, de acuerdo con las actividades
a desarrollar en el marco de su objeto contractual.

11. Las demas actividades asignadas para el diligente cumplimiento de su contrato

FECHA DE INICIO: 12 de mayo de 2020

FECHA DE TERMINACION: 31 de julio de 2020

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $10.871.679

VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $ 3.623.893

ESTADO: Vigente.

La presente certificacion se efectda por solicitud del contratista en virtud del vinculo contractual con la Unidad
dando fe de los negocios juridicos celebrados en el marco de la justificacion y estudios previos presentados junto
con la solicitud de contratacion, en el gjercicio de la autonomia de la voluntad de las partes, sin que ello conlleve
al reconocimiento o vinculo diferente al suscrito entre estos.

La presente certificacion se expide en Bogota D.C el 12 de mayo de 2020
P -atct o
HECTOR HERNANDO ACOSTA JIMENEZ

Elaboré: Yeny Ramirez
Revisd: Jenny rueda
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Al responder cite este Nro.

26 de Marzo de 2020 20206000291261

LA COORDINACION PARA LA GESTION CONTRACTUAL

CERTIFICA

Que de conformidad con la documentacién que reposa en el archivo de la Secretaria General, se verifico que la
cedula a continuacion suscribio con la AGENCIA NACIONAL DE TIERRAS - ANT entidad identificada con NIT No.
900.948.953-8, el siguiente contrato de PRESTACION DE SERVICIOS:

| ~NANTDATN 2019 No:

1253

TA

FREDD JHASSYR MENA PAZ

1.077.441.206

Prestacion de servicios profesionales de apoyo juridico a la Unidad de Gestion Territorial Antioquia, Eje
Cafetero y Choco. Para la implementacion de acciones que requieren de intervencion en los territorios,
en el marco de los procesos operativos de legalizacion, proteccion, procesos agrarios y compra de
predios con destinacion especifica a comunidades étnicas a cargo de la Direccion y/o Subdireccion de
Asuntos Etnicos.

$ 8.000.000

2 DE CIUDADANIA
/A1 SFENICIAL DEL
CONI R
S 23F

|GACIONES
ESPECIFICAS DEL
CONTRATISTA

1. Apoyar a la Subdireccién de Asuntos Etnicos en el desarrollo de las actuaciones administrativas
necesarias en el marco de los procedimientos de titulacion colectiva, constitucion y ampliacion de
resguardos indigenas que se estén adelantando dentro de la jurisdiccion correspondiente a la Unidad de
Gestion Territorial Antioquia, Eje Cafetero y Choco, para el Punto de Atencion Quibdo. 2. Verificar el
cumplimiento de requisitos legales de las solicitudes de legalizacion, compra de predios, procesos
agrarios y proteccion de territorios ancestrales, que se presenten ante la Unidad de Gestion Territorial
Antioquia, Eje Cafetero y Chocd y, en caso de requerirse, proyectar la solicitud de informacion adicional,
para el Punto de Atencion Quibdd 3. Brindar apoyo en el Punto de Atencion Quibdd en las solicitudes de
legalizacion, compra de predios, procesos agrarios y proteccion de territorios ancestrales, que cumplan
con los requisitos de ley, a la Direccion de Asuntos Etnicos con el fin de que se de apertura al expediente
respectivo. 4. Brindar apoyo en el agotamiento de las etapas publicitarias de los Autos o Actos
Administrativos que impulsen el desarrollo de los procesos misionales de la Direccién y/o Subdireccion
de Asuntos Etnicos, para el Punto de Atencién Quibdé. 5. Apoyar al Punto de Atencién Quibdd, a casos
de resolucién de conflictos territoriales y/o espacios de didlogo intercultural que puedan surgir en el
marco de los procesos misionales a cargo de la Direccion y/o Subdireccién de Asuntos Etnicos, llevados
a cabo en jurisdiccion de la Unidad de Gestion Territorial Antioquia, Eje Cafetero y Chocd. 6. Elaborar los
insumos para dar respuesta a las acciones judiciales, organismos de control, derechos de peticion y
correspondencia en general relacionada con los procesos de legalizacion, compra de predios, procesos
agrarios y proteccion de territorios ancestrales, en los que haya participado el equipo profesional de la
Unidad de Gestion Territorial Antioquia, Eje Cafetero y Chocd., en virtud de la asignacion realizada por
el nivel central. 7. Presentar los informes requeridos y el estado de las actuaciones a su cargo cuando
sean requeridos por el lider de Unidad de Gestion Territorial Antioquia, Eje Cafetero y Chocé. y/o la
Direccién de Asuntos Etnicos. 8. Garantizar la aplicacién de los principios de publicidad, transparencia y
legalidad en el desarrollo de las gestiones adelantadas en territorio. 9. Establecer relaciones
respetuosas con las comunidades étnicas beneficiarias de la accidn institucional, valorando para ello,
sus usos y costumbres. 10. Asistir y participar en las reuniones de trabajo que deban atenderse con los
organismos publicos, privados y con los grupos étnicos, de conformidad con las instrucciones del lider
de la Unidad de Gestion Territorial Antioquia, Eje Cafetero y Chocd. y proyectar los informes, ayudas de
memoria u actas correspondientes, segun el caso. 11. Realizar la digitalizacion de la informacion

Linea de Atencion en Bogotd o )
(+57 1) 5185858, opcion O Sede Servicio al Ciudadano

Agencia Nacional de Tierras A ia Nacional de Ti

Carrera 13 No. 54-55 Piso 1 Torre SH Sede Servicio al Ciudadano
www.agenciadetierras.gov.co Caodigo Postal 111511




gestionada en el Punto de Atencion Quibdd, en desarrollo de las obligacionc. «o.uw.ccivus <o .
contrato a través de las plataformas y/o herramientas digitales puestas a disposicién por la Entidad y
de conformidad con las politicas internas de gestion documental.
FECHA DE SUSCRIPCION 29/10/2019
CUMPLIMIENTO DE LOS
REQUISITOS DE 29/10/2019
EJECUCION
FECHA DE INICIO 29/10/2019
FECHA DE TERMINACION
INICIAL 20/12/2019
REDUCCION: $0
ADICION AL CONTRATO: S0
PRORROGA NO APLICA
FECHA DE TERMINACION
ANTICIPADA NO APLICA
CESION NO APLICA
oy L DEL $ 8.000.000
‘L_'{; : ERMINACION 20/12/2019
m -
ALE FINALIZADO
LFECEADE LIQUIDACION: NO APLICA
i —i’ __f :XPEDICION: miércoles, 25 de marzo de 2020
" ; ﬁz yresente certificacion en la ciudad de Bogota por solicitud del contratista.
= T = ) =
= B - /
& E ? VID ELIAS DUARTE ZULUAGA
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5 0
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Coordlnador Grupo Interno de Trabajo de Gestion Contractual (E)

Proyectd: Mateo Giraldo Arevalo / Contratista GIT

Agencia Nacional de Tierras A ia Nacional de Ti
P . gencia INacional de 1ierras
Linea de Atencién en Bogotd Calle 43 No. 57 - 41 Bogo'ta, Colombia Cédigo Postal 111321
(+57 1) 5185858, opcion 0 Sede Servicio al Ciudadano
Carrera 13 No. 54-55 Piso 1 Torre SH Sede Servicio al Ciudadano

www.agenciadetierras.gov.co Codigo Postal 111511




CONSEJO COMUNITARIO COSTA PACIFICA NORTE
LOS DELFINES

:’;s °“"+;"'e, MUNICIPIOS BAHIA SOLANO - JURADO
g 4
M | ¥ NIT: 818.001.449-5
k B
“", ‘v’jp,;

EL SUSCRITO PRESIDENTE Y REPRESENTANTE LEGAL DEL COSEJO
COMUNITARIO GENERAL DE LA COSTA PACIFICA NORTE DEL CHOCO
“LOS DELFINES”

HACE CONSTAR.

Que el Doctor FREDD JHASSYR MENA PAZ, mayor de edad identificado Cedula
de Ciudadania N° 1.077.441.206, Labor6 en esta Organizacion Comunitaria como
Asesor en los Temas de Derechos Humanos y Defensa del Territorio de
Comunidades Negras que hacen parte del Consejo Comunitario Costa Pacifica
Norte del Choco “Los Delfines” desde el 01 de octubre 2018 al 01 mayo del 2019,
segun consta en los archivos de Actividades Comunitarias dentro del Consejo
General Costa Pacifica Norte del Choco “Los Delfines” con NIT 818.001.449-5.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado.

Dado en Bahia Solano — Choco, a los 1 as del mes de septiembre del 2019.

CONSTRUYENDO CAMINDS DE HERMANDAD
cedelfinesiuradobania.oro@awmail.com
Cel 212 ¥82 929¢

BAHIA SOLAMNO-CHOCO



A+
) 0 Chocd
o Vonmor
CT.' i ferhn 010) 16 1
| |
EL SUSCRITO DIRECTOR DEL PROYECTO APLICACION DE LA CTol PARA |
EL MEJORAMIENTO DEL SECTOR MADERERO EN EL. DEPARTAMENTO DEL ‘
CHOCO
HACE CONSTAR |
Que el seflor FREDD JHASSYR MENA PAZ, identificado con cedula de ciudania
N°® 1.077.441.206 de Quibdo, labora en el proyecto, Con una modalidad de
contrato de OPS, de acuerdo a la siguiente informacion:
N° do [ Fecha Objeto e Flonorarios/
-W— nmansusles
: m‘m‘. 015 | Aslslonta jurldico en ol imaico del pioyeclo Madera 2'600.000
314120201
0010 :tlt‘h 16 | Asistente Juridico en el inarco del proyecto Mavera. [ 2'500.000
v | an2ems
0012 gﬂ;ﬁiw Aslslonta jurdico en el nwco ol poyecto Mudsia 360,000 )
37%%‘1’ Aslstenta Juridico an el marco del poyecto Madera 3'000.000
| Misz0iz
W ﬁ_" M 1‘ : ‘Mtnh]urmaocnolmmcodulptoymo Madera g 2'500.
0359 hm: 8 | Asistento jurdico en el marco dal proyecto Madera 57000.000
N 311272018
mmmtane!a se firma en Quibdo a los 05 dias del mes de diciembre del
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AR A,
' :“rj N2 Republica de Colombia
\' A , Departamento del Chocod
" Municipio de Jurado
Libertad y Orden ~Nit: 8916801027
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

e cae R

EL SUSCRITO SECRETARIO GENERAL Y DE GOBIERNO DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE JURADO, Y DE ACUERDO A LO CONTEMPLADO EL CODIGO
SUSTANTIVO DE TRABAJO EN SU ARTICULO 57, NUMERAL 7

CERTIFICA

Que, revisada la historia laboral del sefior Fredd Jhassyr Mena Paz, identificado
con cedula de ciudadania N°1077441206 de Quibdd, se constaté que laboré en el
municipio de Juradd en el tiempo comprendido entre el 15 de julio de 2014 hasta el
31 de diciembre de 2014, como COMISARIO DE FAMILIA, con las siguientes

funciones: y se encuentra a paz y salvo con el Municipio de Jurado.

1. Garantizar, proteger, restablecer y reparar los derechos de los miembros de
la familia conculcados por situaciones de violencia intrafamiliar.

2. Recibir a prevencién denuncias y adoptar las medidas de emergencia y de
proteccion necesarias en casos de delitos contra los nifios, nifias y
adolescentes.

J. Atender y orientar a los nifios, nifias y adolescentes y demas miembros del
grupo familiar en el ejercicio y restablecimiento de sus derechos.

4. Recibir denuncias y tomar las medidas de proteccién en casos de violencia
intrafamiliar.

5. Definir provisionalmente sobre la custodia y cuidado personal, la cuota de
alimentos y la reglamentacién de visitas, la suspension en la vida comun de
los conyuges o comparieros permanentes vy fijar las cauciones de
comportamiento conyugal en situaciones de violencia intrafamiliar.

6. Practicar rescates (allanamientos) para conjurar las situaciones de peligro
en que pueda encontrarse un nifio, nifia y adolescente, cuando la urgencia

del caso lo demande.
7. Desarrollar programas de prevencién en materia de violencia intrafamiliar y

delitos sexuales.

8. Adoptar las medidas de restablecimiento de derechos en los casos de
maltrato infantil y denunciar el delito.

9. Aplicar las medidas policivas que correspondan en caso de conflictos
familiares conforme a las atribuciones que le confiera la Ley.

10. Ejercer funciones de policia judicial en casos de delitos contra nifios, nifias

y adolescentes.

Direccidn: Edificio de la Alcaldia Municipal. Codigo Postal 276010
Celular: 3127651491
www jurado-choco gov.co

Correo Electrénico:jennrivas@hotmail.com

Scanned with CamScanner



g - Reptblica de Colombia
.,'!l ) / Departarnento del Chocd
" Municipio de Juradd

Libortad y Ordon NiL: 8916801027
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

11. Asesorar y orientar al publico en materia de derechos de la infancia, la
adolescencia y la familia, Todos los aspectos relacionados con la proteccion
del Codigo de la Infancia y la Adolescencia que son compatibles con las
funciones asignadas.

12. Liderar la implementacion, medicién, seguimiento y acciones de mejora en
los procesos y procedimientos del Sistema de Gestion de la Calidad, que se
aplican en la dependencia.

13. Establecer los instrumentos para el disefio de la autoevaluacion de los
planes de accibn y sus respectivos planes de mejoramiento.

14. Concertar los objetivos y evaluar el desempefio laboral de los servidores a
cargo.

15. Garantizar la aplicacién de los métodos y procedimientos del sistema de
control interno y de la calidad propios de la dependencia.

16. Garantizar la ejecucion de la interventoria técnica, administrativa y
financiera de los contratos que guarden relacién con las funciones
asignadas a la dependencia, de conformidad con el procedimiento de
interventoria del Sistema de Gestion de la Calidad.

17. Cumplir con las disposiciones existentes en materia disciplinaria, sobre
derechos, deberes, prohibiciones, inhabilidades, incompatibilidades y
conflicto de intereses.

18. Desemperiar las demas funciones que sean asignadas por el jefe
inmediato, dentro del marco de sus funciones y competencias.

COMPETENCIA SUBSIDIARIA: En los municipios donde no haya Defensor de
Familia, el Comisario (a) de Familia cumplira las funciones que el Cédigo de la
Infancia y Adolescencia le atribuye al Defensor de Familia. Art. 98 Ley 1098/2006.

Para mayor constancia se firma, en Juradd — Chocd, a los 20 dias del mes de
marzo de 2020.

Atentamente.

XL!ﬁiREY&s CORDOBA

Secretario General y de Gobierno

Direccion: Edificio de ls Alcaidia Municipal. Cdigo Postal 276010
Celular: 3127651491

www hrado-choce gov oo

Correo Electrénico jennrivas@hotmall.com

Scanned with CamScanner



GOBERNACION DE ANTIOQUIA

Republica de Colombia

MANUAL ESPECIFICO DE FUNCIONES Y DE COMPETENCIAS LABORALES

I. IDENTIFICACION

Denominaciéon del Empleo PROFESIONAL UNIVERSITARIO
Caddigo 219

Grado 02

Nivel Profesional

Nro. de Plazas Seiscientos Treinta y Seis (636)
Dependencia Donde se ubique el cargo

Jefe Inmediato Quien ejerza la supervision Directa

ll. AREA: SECRETARIA DE ASUNTOS INSTITUCIONALES, PAZ Y NO VIOLENCIA - DESPACHO

DEL SECRETARIO
NUC: 2000000452 Resolucién 60085766 del 14-07-2022

lll. PROPOSITO PRINCIPAL

Contribuir desde los conocimientos propios del area y nivel de desempefio a liderar y orientar la
formulaciéon y seguimiento de las politicas encaminadas al fortalecimiento de la gobernabilidad
democratica, emprendiendo acciones que contribuyan al respeto y garantia de los derechos humanos
y constitucionales, a la construccion de la paz territorial, la cultura democratica y el acompafiamiento a
la poblacién afectada por el conflicto armado.

IV. DESCRIPCION DE FUNCIONES ESENCIALES

1. Participar en la planeacion y ejecucién de estrategias, mecanismos y acciones
tendientes a fortalecer la construccion de paz, manejo del posconflicto, fomento,
promocion, respeto, proteccién y garantia de los Derechos Humanos y el Derecho
Internacional Humanitario de los habitantes del Departamento de Antioquia, de
conformidad con la normatividad correspondiente y los procedimientos establecidos.

2. Planear, ejecutar y hacer seguimiento a las actividades en materia juridica de los
contratos y proyectos del Organismo, de acuerdo con los procedimientos establecidos
en la entidad y en observancia de la normatividad vigente.

3. Dar respuesta a las peticiones, recursos, reclamaciones y demas requerimientos de
acuerdo con los términos, procedimientos y condiciones estipuladas en la normatividad
vigente.

4. Proyectar conceptos juridicos y actos administrativos respecto a la gestion
administrativa del organismo, con sujecion a las normas, la doctrina y la jurisprudencia
relacionada.

5. Implementar nuevas metodologias orientadas a la mejora de la prestacion de los
servicios de la dependencia, a través de acciones basadas en la ciencia, la tecnologia y
la innovacion.

NUC: 2000000452 P4agina 1 de 5
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA

Republica de Colombia

10.

11.

12.

Participar en la planeacion y ejecucion de los programas y proyectos de la dependencia,
de acuerdo con los procedimientos y normas vigentes.

Ejecutar los procesos contractuales requeridos para el desarrollo de los planes y
proyectos de la dependencia, de conformidad con las normas, procedimientos y
manuales establecidos.

Realizar las supervisiones de los contratos que se le asignen, de acuerdo con la
normatividad vigente.

Elaborar los informes requeridos por las diferentes entidades, los entes de control y la
comunidad, relacionados con la gestién de la dependencia.

Contribuir al fortalecimiento del Sistema Integrado de Gestién, participando en el
desarrollo de estrategias y acciones requeridas para el mejoramiento continuo de la
entidad y el cumplimiento de los objetivos organizacionales.

Atender las consultas, tramites, PQRSD y demas solicitudes de acceso a la informacion
publica formuladas por los ciudadanos y los grupos de valor, de conformidad con los
protocolos de atencién al ciudadano y la normatividad vigente.

Las demas funciones asignadas por la autoridad competente, de acuerdo con el nivel, la
naturalezay el area de desempefio del cargo.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

F108-DERECHOS HUMANOS Y DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO

Convencion Americana de Derechos Humanos

Declaracion de los Derechos Humanos

Pacto Internacional de Derechos Econdémicos y Sociales

Instrumentos y protocolos para cumplimiento y garantia de derechos humanos

Sistemas de Proteccion de los derechos humanos: universal, interamericano Sistema
Nacional de DDHH, Sistema Departamental de DDHH

Historia de los Derechos Humanos: concepto y caracteristicas y clasificacion

Pacto Internacional Derechos Civiles y Politicos

Convenios de Ginebra Articulo3 comun, Protocolos 1y 2

F025-CONTRATACION PUBLICA

Causales de terminacion de contratos

Liguidacion del contrato estatal

Potestades excepcionales y poderes de la administracion
Riesgos de la contratacion

Modalidades de seleccion

NUC: 2000000452 Pagina 2 de 5
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA
Republica de Colombia

- Estimacion, tipificacion y asignacion de riesgos previsibles en procesos
- Principios de la contratacion estatal

- Perfeccionamiento y ejecucion del contrato estatal

- Tipologias contractuales

- Sistema de compras y contratacion publica

- Supervision e interventoria de contratos estatales

- Etapas contractuales

- Medios de Control Contractual

- Plan Anual de Adquisiciones

F113-SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

- Dimension y Politica de Control Interno del Modelo Integrado de Planeaciéon y Gestion

- Objetivos, caracteristicas y elementos del Sistema de Control Interno

- 1SO 9001 Estructura, componentes, implementacién y evaluacion

- Norma ISO 9001 -2015
Control Operacional (Salida No conforme, Disefio y Desarrollo, Calibracion, Disefio de
Indicadores de Gestion etc.)

- Ciclo PHVA

- Caracterizacién de procesos

- Evaluacion y control de gestion en la organizacion

- Gestidn por procesos

- Planes de mejoramiento Institucional

F112-ANALISIS DE INFORMACION

- Construccion de tablas, filtros, dinamicas y disefio de gréficos.
- Analisis de indicadores

- Compilacion y consolidacion de datos

- Generacion de informes

F203-SOCIAL - PROCESO DE PAZ
- Funciones de los entes territoriales para la justicia transaccional

Principios generales de la atencion, asistencia y reparacion integral a las victimas del
conflicto armado

- Generacion de capacidades y participacion
- Memoria y reconciliaciéon

- Principio de enfoque diferencial

- Catedra de la paz

F065-FORMULACION DE PROYECTOS
- Formulacién y Marco Logico
- Elaboracion de presupuesto
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Ciclo de vida de proyectos

Identificacion del problema

Seguimiento y control de proyectos
Identificacion y planificacion de actividades

FO83-SERVICIO AL CIUDADANO

Politicas de Servicio al Ciudadano

Normatividad de atencion y servicio al ciudadano

Transparencia y acceso de informaciéon publica

Acciones incluyentes para atencion de grupos poblacionales

Concepto de servicio y principios basicos

Caracterizacion de grupos de valor

Modelo Integral de Atencion y Servicio a la Ciudadania

Atencién, clasificacion, analisis e informes de las Peticiones, Quejas, Reclamos,
Sugerencias y Denuncias PQRSD

Racionalizacion de tramites y otros procedimientos administrativos

FO18-CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO

Cumplimiento y ejecucion de fallos judiciales

Reglas de procedimiento ante lo Contencioso Administrativo (términos, diligencias,
audiencias)

Recursos Ordinarios y Recursos Extraordinarios

Medidas cautelares

Reglas generales de las demandas, contestaciones y excepciones
Organizacion y competencia de la Jurisdiccion de lo Contencioso administrativo
Responsabilidad civil extracontractual del Estado

Control y seguimiento de los procesos judiciales

Medios de Control

Conocimientos para la valoracion del contingente judicial de la entidad

FO021-ACCIONES CONSTITUCIONALES

Accion popular

Principios constitucionales

Accion de tutela

Accion de inconstitucionalidad

Derechos fundamentales

Accion de grupo

Accion de cumplimiento

Conocimiento en manejo de marca, identidad visual, fotografia, desarrollo de multimedia

VI. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES
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COMUNES COMPORTAMENTALES POR NIVEL

- Aprendizaje continuo

- Orientacion a resultados

- Orientacion al usuario y al ciudadano
- Compromiso con la organizacion

- Trabajo en equipo

- Adaptacién al cambio

- Aporte técnico-profesional

- Comunicacion efectiva

- Gestion de procedimientos

- Instrumentacion de decisiones

VIl. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Titulo profesional en disciplina académica
del Nucleo Basico del Conocimiento (NBC)
en: NBC Derecho y Afines

Veinticuatro (24) meses de Experiencia
Profesional Relacionada

VIIl. EQUIVALENCIAS

Aplican equivalencias segun los estatutos de Ley para el nivel jerarquico.

Impreso el Miércoles 16 de Agosto de 2023 - NUC 2000000452 Resolucion 60085766 del 14-07-2022
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16/8/25, 9:14 Resultados

Escriba Buscar empleo Aviso Términos y condiciones de uso 2] Cerrar sesion

-~ Resultados y solicitudes a pruebas
Listado de reclamaciones presentadas y respuestas
Prueba UIt!ma_ , Valor Consultar Re.cl_a,maciones, Recurso de Consultar detalle Resultados
actualizacion Reposicion y Respuestas
Fredd Jhassyr | | _ tar detall
Verificacién de Requisitos Minimos 2025-08-01 N.O. Consultar Re_c_a,macmnes, Recurso Copsultar detalle
Admitido de Reposicion y Respuestas Resultados
1 - 1 de 1 resultados K <1 > »
BE  PANEL DE CONTROL
§4 Informacién personal
A\ 4

https://simo.cnsc.gov.co/#resultados
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Detalle reclamacién

a
Fredd Jhassyr
BE  PANEL DE CONTROL
§4 Informacién personal
v

https://simo.cnsc.gov.co/#detalleReclamacionCiudadano

Escriba Buscar empleo Aviso Términos y condiciones de uso 2] Cerrar sesion

FORTALECER LA CUNSIRUCCIUN DE PAZ, MANEJU DEL POSCUNFLICITU, FUMENITU, PRUMUCIUN, RESPEIOU,
PROTECCION Y GARANTIA DE LOS DERECHOS HUMANOS Y EL DERECHO INTERNACIONAL HUMANITARIO DE LOS
HABITANTES DEL DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA, DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVIDAD CORRESPONDIENTE
Y LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS.

Requisitos

* Estudio:Titulo de PROFESIONAL en NBC: DERECHO Y AFINES.
[ Experiencia: Veinticuatro(24) meses de EXPERIENCIA PROFESIONAL RELACIONADA
Equivalencias

= Ver aqui
Vacantes

«=~ Dependencia: SECRETARIA DE ASUNTOS INSTITUCIONALES PAZ Y NO VIOLENCIA - DESPACHO DEL SECRETARIO,
A Municipio: Medellin, Total vacantes: 1

m
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Reclamaciones de resultados

a
Fredd Jhassyr
BE  PANEL DE CONTROL
§4 Informacién personal
v

https://simo.cnsc.gov.co/#reclamacionResultado

Escriba Buscar empleo Aviso Términos y condiciones de uso 2] Cerrar sesion

Listado de reclamaciones, tutelas y exclusiones que ha presentado el aspirante

Clase Consultar
N© de reclamacién Fecha Asunto iy Estado Reclamacion y Editar
reclamacion
respuesta
na. Reclamacién por no admisién- Antioquia 3 - Cm &
1130047836 2025-08-04 Gobernacién de Antioquia ~OPEC N. 223613 Reclamacio Finalizada ©®©
1 - 1 de 1 resultados K <1 > »
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Fredd Jhassyr

Consultar

Respuesta Fecha de Recepcion o acceso al documento
documento

No hay resultados asociados a su busqueda

BY  PANEL DE CONTROL

§4 Informacién personal



