GOBERNACION DE ANTIOQUIA

Republica de Colombia

MANUAL DE USO DE LA PLATAFORMA
PLACETOPAY

1. REGISTRO DE USUARIOS EN LA PLATAFORMA

Al correo con el cual se creé el usuario en la plataforma llegara un link, debe ingresar para
continuarel proceso de registro.

Para continuar con el procaso, por favor haz clic en o botén ‘Complatar ragistro” y omematn e MTcam m

compleda el registro
Este mensaje fue enviado durante el proceso de ragisiro en Daclaracionss

Sino reconaces este cormeo, por favor omitelo,

Usuario Autorizads
Completar registro
g oo st | chtun o ucatmie

Cordial saludo, (0 Estoy de acuerdo o o Weminosy condcones”

Declaraciones Notver -

En algunos casos le pedird validacion de identidad, responde correctamente a las preguntas
propuestas y continta con el registro y la asignacion de la contrasefia.

T
B e

Por favor compiota tus datos para tlermmar of prooaso de registro
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA
Republica de Colombia

Al dar clic en registrar se abrird una nueva ventana, con un mensaje emergente que le indica
copiar el cddigo de seis digitos que le llegara al correo.

Hemos cambiado la manera de autenticarse

Ya no necesitaras genorar una lave electronica en lu navegad
Para veriicar U identidad, ingresa & oddigo de 8 digitos que s envid a tu

COrmeo electrénico reaistrado

v Confirmar

Abra nuevamente el correo, copie y pegue el cédigo que le aparece y clic en ingresar.

Gmail

il
F 1-50 de 6,409
Z Redactar

& Principal 2, Social @ Notificaciones

#00 % » Autodeclaraciones D. Se ha generado un codigo de iniciode sesion para Declaraciones. - Decla D B 8 © =
S

jHola!

GOBEFNACION DE ANTIOCUM, A& INGRESAR
Recibimos una solicitud para Iniciar sesion en la plataforma de ot e -
Declaraciones asociada al USUano  xxxxxXKXKXXXKXXKXX

Sa ha » N cOdiQo de nicio do seson &
Para continuar con el proceso, tu cédigo de iniclo de sesion es: XXXXXXXKXXXXX IOV DRI O OO SIS
754705 |
NO volver a preguntar en esie navegad
El cédigo expirara en 10 minutos
Podras reanviar el codigo en 0019
Voive
Cordial saludo, e )
&NO Banes accaso a este cxreo?
Declaraciones

(@)

Centro Administrativo Departamental Jose Maria Cordova (La Alpujarra)

Calle 42 B No. 52 - 106 - Linea de Atencion a la Ciudadania: 604 409 9000
Medellin - Colombia.

icontec

150 9001

SC4887-1




GOBERNACION DE ANTIOQUIA

Republica de Colombia

Tenga presente que cada que ingrese a la plataforma, ademds del usuario y la contrasefa le

llegara el cddigo de confirmacion.

2. INGRESO A LA PLATAFORMA

Para ingresar a la plataforma
https://antioquia.placetopay.com/

copie y pegue el siguiente enlace en el navegador

, de clic en el botén ingresar de la ventana emergente.

25 https//antioquia.placetopay.com

eclaraciones

Registrate

Digita el numero de la cedula y la contrasefia,

GOBEANACION DE ANTIOGUIA,
Ropitsica de Colomba

Tipo de documento™

Cédula de ciudadania

Docurmento®

Contrasefia® i Olvidaste tu contrasefia?
&
Al continuar acepto las politicas aplicables para el tratamiento de mis datos
personales segun la jurisdiccion local del responsable y de Evertec
PlacetoPay en su calidad de encargado
S
o o . ©
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA

Republica de Colombia

Se abrird una nueva ventana para que ingrese el cédigo de verificacién que llegard al
correo registrado.

S e m
Pt o Co

ZNo tiones acceso a este carso?

Al ingresar se muestra el perfil del usuario y el menu desplegable con las opciones que la
plataforma ofrece.

L. idoma v XXXXKXXXXKXXX v

O Perfi
Cédula de ciudadania:  Yyo(XXXXOOKXX
XXXKXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXX

Al seleccionar el tributo a declarar se presenta el menu con las siguientes opciones:

(@)
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA

Republica de Colombia

Listado completo: Permite crear una declaracidn y visualizar las declaraciones generadas
E y su estado.

Autorizacidn pendiente: Filtra las declaraciones que aun no han sido firmadas por uno
0 mas responsables.

DB Pendiente de pago: Identifica las declaraciones sin cancelar.

Pagada: Permite visualizar las declaraciones firmadas y canceladas

3. REGISTRO DE DECLARACIONES, FIRMAS, PAGO EN LINEA Y ANEXOS.

Al lado izquierdo encuentra el menu desplegable con los tributos correspondientes a cada
usuario segun el rol asignado.

Siga los siguientes pasos:

A. Seleccione el tributo y de clic en la opcidn listado completo, luego crear
declaracion y confirmar entidad.

«c00 wtioqaplcetopsy com P0G Q ~ o € 9 C % woguaplceiopaycombeddeyincomes dat : wt 0 @

wrehot. () Mg Suheme - () eoupets () Apdepmeerve. )bk famnor. Y Do (iicteck oo [} MCotoducon

G v XXOKKXXXKXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXX

Sakooona una compatia para contiuar

XXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXX
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA

Republica de Colombia

B. Registre la informacidn que le solicita el formulario, segun corresponda al tributo.

LIQUIDACION PRIVADA RETENCION ESTAMPILLA

Nota: Antes de guardar de clic en una celda diferente al registro del dato.

Recuerde seleccionar el tipo de declaracidn asi:

- NORMAL: Si se presenta dentro del término establecido en la Ordenanza 41 de 2020
y el calendario tributario.

- EXTEMPORANEA: Si se presenta fuera del término establecido en la Ordenanza 41 de
2020y el calendario tributario. Se debe registrar el valor de la sancién por
extemporaneidad y el interés por mora.

- CORRECCION: Si se modifica la declaracién inicialmente presentada. En este caso
debe registrar el nimero del radicado de la declaracién que esta corrigiendo, el valor
de la sancion e interés por mora y el valor pagado en la declaracidn inicial antes de
guardar.

]
H

8
g
+

PRCHOSPITALES PUBLICOS

FET—r—

LIQUIDACIOM PRIVADA
NCION ESTALPILLL

LA VERACIDAD BE

&
I
a
B
B
B
B
B
B
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B
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA

Republica de Colombia

C. Al dar guardar se abre una ventana con el formulario diligenciado para su
revisién y ajustes si es del caso. En caso afirmativo de clic en la opcién editar

g

4

Al abrir nuevamente el menu desplegable en la caja “Listado completo” se visualiza la declaracion
generada, la cual contempla el tipo de declaraciéon, nimero de la declaracién asignado
automaticamente por el sistema, la razén social del contribuyente, la fecha de actualizacidn, la
autorizacién de pago, el total a pagar, el estado en que se encuentra la declaracion y el botdn de
opciones.

Tipo de Nimero de Fecha de

declaracion declaracion Razon social empresa actualizacion Autorizacion Total a pagar Estado Opciones
Extemporanea PD-0000000020 Prueba Antioquia 2024-09-12 15:41:13 00000 $338.787.000,00 Z ¢ @A
Extemporanea Prueba Antioquia 2024-09-11 17:33:09 198078 $74.00000 Pagada S @A L
Extemporanea Prueba Antioquia 2024-07-3116:21:31 000000 $345400 ' Pendiente de pago Z ¢ @A

El sistema cuenta con los siguientes estados de la declaracidn, los cuales cambian
automdticamente cada vez que se termina una sesioén:

Autorizacién pendiente: No se ha realizado el proceso de firma de uno o mas de los
responsables.

Pendiente de pago: La declaracién se encuentra firmada pero no se ha realizado el

pago.

Pagada: La declaracion cuenta con las firmas y se realizd el proceso de pago.

El botén de opciones le permite realizar las siguientes acciones

Tipo de Numero de Razon social Fecha de
declaracion declaracion empresa actualizacion Autorizacion Total a pagar Estado Opciones
Normal EHP-0000000013 Prueba Antioquia 2024-10-04 00000 $ 1.250.000,00 I Z s @ |
17:19:33
=
o o : ©
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA

Republica de Colombia

Ver detalles: Permite visualizar la declaracion.

Autorizar para ser firmada electrénicamente: Accede a la opcidn de firma declaracién
delcontador/revisor fiscal y representante legal.

Editar registro: Permite modificar la declaracidn antes de la firma.

declaracion

Descargar: Permite descargar la declaracion.

Anular esta declaracién: Permite anular la declaracion siempre y cuando no haya sido
pagada.

Subir archivos soporte: Una vez pagada la declaracion desaparece la opcidn anular y
habilitala que permite cargar los documentos anexos a la declaracidn.

’ Ver opciones de pago disponibles: Accede a la opcidn de pagos unavez se firme la

Es de anotar que las opciones se van habilitando cada vez que finaliza una accién.

D. El contador o revisor fiscal ingresan con su usuario, contrasefia y codigo de

verificacidona la plataforma para la firma de la declaracién y cuentan con dos
opciones para ingresaral formulario.
En el menu desplegable del tributo a declarar selecciona autorizacién pendiente,
luego la declaracién a firmar, clic en la opcién “autoriza con firma electrénica” si
se encuentraen el formulario, “autorizacion pendiente” desde en menu principal
o haciendo clicen el icono ¢ siestd ubicado en la caja de opciones de la
declaracion.

o E
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA

Republica de Colombia

Al acceder a la opcién de firma se abre la ventana para firmar, debe registrar la contrasefa
con laque ingresa a la plataforma y luego confirmar.

JAutorizar la declaracion EHP-
0000000013 para ser firmada
electrénicamente?

Ingresa tu contrasefia para continuar

% Gancetar m

Seguidamente genera la declaracion con el logo de firmado, la cual podrd descargar desde la
opcién B y habilita la opcién de pagar

E. Una vez firmada la declaracién se accede a la opcion “Paga#” la cual
permite desplegar laventana con el botén de pagos.

(@)
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA

Republica de Colombia

Opciones de pago para la autodeclaracion nimero EHP-0000000008

> placetopay e

Perfecto, todo esta listo, puedes iniciar el pago de la declaracion

(O}

E1 valor total a paga:

& Descargar

(@ Descargar

Selecciona el método de pago y diligencia la informacion solicitada.

Total a pagar

placetopay $1.000.000,00 -

Rel

a Estado del pago

e pags TROR-00000000
Aprobado
2 XXXXXXXXXXXXXXXXX [3 Detalle det pago
Acterznci TPDR-0000000033

@ cuentas asbito anorre y corriente (PSE) Fecha de solic 2024-07-10 14-16:1¢.

Parscnas BANCC AV WILLAS.

Datos del propietarc

s i
= a5 owas
F. Ingrese a la caja de opciones del listado completo, seleccione la declaracion
. . 7 '
a la que requiere cargar los documentos anexos, clic en el botén =
Tipo de Nimero de Fecha de
declaracion declaracion Razon social empresa actualizacion Autorizacion Total a pagar Estado Opciones
Extemporanea PD-0000000020 Prueba Antioquia 2024-09-1215:41:13 00000 $338.787.000,00 ¢ @
Extemporanea PD-0000000019 Prueba Antioquia 2024-09-11 17:33:09 198078 $74.000,00 Pagada s @R L
Extemporanea PD-0000000016 Prueba Antioquia 2024-07-31 16:21:31 000000 $3.45400 Pendiente de pago Z ¢ @

(@)
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA
Republica de Colombia

Seleccione el documento a adjuntar y guardar
Agregar archivo para PD-0000000018

Archivos PD-0000000019 QoW -+ CrearAchivo de Soporte:
25~ | registros por pagina @
Nombre Creado Opciones

2024-10-08 12:42:35 X @

SOPORTE_DE_PAGO[1].pdf

Mostrando 1 a 1 de 1 registros < - >

© Copyright 2024. Evertec PlacetoPay S.A . Todos los derechos reservados

Si requiere subir mas documentos, de clic en crear archivo de soporte.

4. CERRAR SESION

Recuerde que en la plataforma usted podra encontrar todas las declaraciones presentadas y
canceladas por este medio, lo que permitird tener mayor trazabilidad de sus obligaciones

ante el Departamento.

Para cerrar sesién ubiquese al lado derecho y abra la pestaia que se encuentra en su usuario,
clic en “Cerrar sesion”

<« G % htp q ' data/pt tion: * 0 9 0 :

Idioma v XRXXXXRXXXXXXXXXXX ~

[ Estampilla Pro Hospitales Publicos L{eq +cr () Cerrar sesién
Tipo de Nimero de Fecha de

declaracion declaracion Razon social empresa  actualizacion Autorizacion Total a pagar Estado Opciones

©
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