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Programa de Documentos Vitales o Esenciales para el Departamento de
Antioquia

Propésito:

Salvaguardar los documentos que son de conservacion permanente y respaldan
las obligaciones del Departamento para con los ciudadanos y otras entidades.

Objetivos:

» ldentificar los documentos que contienen datos sensibles de los ciudadanos
y servidores.

» ldentificar los documentos que son producto de las funciones misionales de
la entidad.

» Formular y controlar medidas de proteccion para los documentos
identificados.

Justificacion:

La Gobernacion de Antioquia identifica los documentos esenciales con el fin de
garantizar la continuidad de la entidad en un caso de desastre, proteger el
patrimonio documental de la institucién, coadyuvar a la toma de decisiones en la
administracion y atender las necesidades de otras entidades y la ciudadania.

Alcance:

Comprende todos los documentos misionales de la entidad, independientemente
de su formato, etapa del ciclo vital en que se encuentre o la unidad administrativa
gue los produzca o administre.



Beneficios:

» Garantizar la custodia, proteccion y conservacion de los documentos que
contengan datos sensibles de los ciudadanos o servidores publicos.

» Oportunidad en el acceso a la informacion, tanto para la toma de decisiones
de la entidad o como para el ciudadano en comun.

» Garantizar los derechos de los ciudadanos y los servidores.
» Salvaguardar el patrimonio documental de la Gobernacion.

» Blindar a la entidad contra posibles demandas.

Lineamientos:

> Aplicar en toda contratacion de digitalizacion de documentos el manual de
digitalizacion.

» Tener presente el manual de seguridad informatica para el manejo de los
documentos electronicos.

» Mantener inventariada la documentacion.
» Disponer la documentacion en las unidades de conservacion adecuadas.
» Migrar la informacion a soportes actualizados.

» Cumplir con lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion.

Metodologia:

Primero se debe identificar las series documentales misionales en el Cuadro de
Clasificacion Documental de la Gobernacion.

Después, se deben organizar las series misionales de acuerdo a las Tablas de
Retencion Documental y segun el procedimiento de organizacion de archivos de
gestion. Ademas, esta documentacion debe estar controlada e inventariada.



Las series misionales de la entidad deben ser reproducidas en soporte electronico,
para garantizar la conservacion de las mismas.

La documentacion debe estar almacenada en las condiciones que exige la norma.

Se debe actualizar permanentemente el indice de Informacion Clasificada y
Reservada, en cuanto a las restricciones de acceso de las series misionales.

SERIES Y SUBSERIES
MISIONALES

DESCRIPCION

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Actas de Comité
Administracion y enajenacion
de Bienes

Actas de Comité de
Amenazados

Actas de Comité de Archivo

Actas de Comité de
Calamidad Domestica

Actas de Comité de Calidad

Actas de Comité de
Capacitacion, Bienestar Social
e Incentivos

Actas de Comité de
Comunicaciones de Inclusion
Social

Actas de Comité de
Conciliacion

Actas de Comité de
Convivencia Laboral

Constituyen parte del patrimonio

documental de la administracion,

se conservan totalmente debido
a que son soporte de la toma de
decisiones de la administracion
departamental a través de sus
Organos asesores.

Direccion de Bienes
Muebles, Inmuebles y
Seguros

Direcciéon de Gestion

y Apoyo
Administrativo

Direccién de Gestion
Documental

Direccion de
Desarrollo Humano

Subgerencia de
Produccion - FLA

Direccién de Gestion
Integral de Recursos

Secretaria de

Participacion

Ciudadanay
Desarrollo Social

Subsecretaria Juridica

Direccion de Personal
y Direccion de
Gestion Humana




SERIES Y SUBSERIES

P UNIDAD
MISIONALES DESCRIPCION ADMINISTRATIVA
Actas de Comité de Disefio Direccion de

Actas de Comité de Espacios

Actas de Comité de Gerencias
del Grupo de Inclusién Social

Actas de Comité de Justicia
Transicional

Actas de Comité de Lucha
Contra la Corrupcion

Actas de Comité de
Orientacion y Seguimiento a la
Contratacion

Actas de Comité de
Orientador en Supervision e
Interventoria

Actas de Comité de Proyectos

Actas de Comité de Reaccion
Inmediata para la
Transparencia Electoral

Actas de Comité de
Reclamaciones Contractuales

Actas de Comité de
Sostenibilidad Contable

Actas de Comité de
Vinculaciones Publicitarias

Constituyen parte del patrimonio

documental de la administracion,

se conservan totalmente debido
a gue son soporte de la toma de
decisiones de la administracion
departamental a través de sus
Organos asesores.

Mercadeo - FLA

Direccion de Servicios
Generales

Secretaria de

Participacion

Ciudadanay
Desarrollo Social

Direccion de
Derechos Humanos

Gerencia de Auditoria
Interna

Subsecretaria
Logistica

Subgerencia de
Mercadeo y Ventas -
FLA

Direccién de Apoyo
Institucional y de
Acceso a la Justicia

Subsecretaria Juridica

Direcciéon de
Contabilidad

Subgerencia de
Mercadeo y Ventas -

FLA




SERIES Y SUBSERIES
MISIONALES

DESCRIPCION

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Actas de Comité
Departamental de Convivencia
Escolar

Actas de Comité
Departamental de
Erradicacion de las Peores
Formas de Trabajo Infantil y
Proteccion del Joven
Trabajador

Actas de Comité
Departamental de Formacion
Docente y Evaluador de Obras

Actas de Comité
Departamental para el
Conocimiento, la Gestion y la
Reduccion del Riesgo

Actas de Comité
Departamental Social y
Humanitario

Actas de Comité Evaluador de
Bienes

Actas de Comité Evaluador de
Proveedores

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracién,
se conservan totalmente debido
a gue son soporte de la toma de
decisiones de la administracion
departamental a través de sus
Organos asesores.

Direccion de Gestion
de la Calidad
Educativa

Gerencia de Infancia,
Adolescencia y
Juventud

Direccién de Gestion
de la Calidad
Educativa

Departamento
Administrativo del
Sistema de
Prevencién, Atencion
y Recuperaciéon de
Desastres

Direccion de Bienes
Muebles, Inmuebles y
Seguros

Direccion de Logistica

Actas de Comité
Interinstitucional de Control
Interno

Gerencia de Auditoria
Interna




SERIES Y SUBSERIES
MISIONALES

DESCRIPCION

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Actas de Comité
Interinstitucional de derechos
Humanos, derecho
Internacional Humanitario y
Conflicto Armado de Antioquia

Actas de Comité Interno de
Contrataciéon

Actas de Comité Paritario de
Salud Ocupacional

Actas de Comité Regional
para la Atencion y Prevencion
de Desastres

Actas de Comité Técnico de
Proyectos

Actas de Comité Territorial y
de Orden Publico

Actas de Consejo de Gobierno

Constituyen parte del patrimonio

documental de la administracion,

se conservan totalmente debido
a gue son soporte de la toma de
decisiones de la administracion
departamental a través de sus
Oérganos asesores.

Direccion de
Derechos Humanos

Todas Las
Secretarias

Direccion de
Desarrollo Humano y
Direccion de Gestion

Humana

Departamento
Administrativo del
Sistema de
Prevencion, Atencion
y Recuperacion de
Desastres

Direccion de
Desarrollo Sectorial y
Proyectos Productivos

Subsecretaria de
Seguridad y
Convivencia
Ciudadana

Oficina Privada




SERIES Y SUBSERIES
MISIONALES

DESCRIPCION

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Actas de Consejo de
Seguridad Departamental

Actas de Consejo de
Seguridad Metropolitana

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente debido
a gue son soporte de la toma de
decisiones de la administracion
departamental a través de sus
Organos asesores.

En esta unidad administrativa la
serie es objeto de transferencia
al Archivo Central con reserva
legal (una vez culminado el
cuatrienio), por sus contenidos
de seguridad y el orden publico
departamental.

Subsecretaria de
Seguridad y
Convivencia

Ciudadana

Actas de Consejo
Departamental Ambiental de
Antioquia (CODEAM)

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente debido
a gue son soporte de la toma de
decisiones de la administracion
departamental a través de sus
Organos asesores.

Secretaria del Medio
Ambiente

Actas de Consejo
Departamental de Archivo

Se conservaran totalmente
como evidencia del
cumplimiento de los objetivos en
cuanto a la gestion documental
de la Gobernacién y por lo tanto
se constituyen en patrimonio
documental de la misma.

Direcciéon de Gestion
Documental

Actas de Consejo
Departamental de Seguridad
Social en Salud

Actas de Consejo
Departamental Indigena
(CODEIN)

Actas de Consejo Seccional
de Plaguicidas

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente debido
a gue son soporte de la toma de
decisiones de la administracion
departamental a través de sus
Organos asesores.

Secretaria Seccional
de Salud y Proteccion
Social

Gerencia Indigena

Direccién de
Desarrollo Rural




SERIES Y SUBSERIES
MISIONALES

DESCRIPCION

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Actas de Consejo Técnico
Seccional de Zoonosis

Actas de Consejo Territorial
de Seguridad Social en Salud

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente debido
a gue son soporte de la toma de
decisiones de la administracion
departamental a través de sus
Organos asesores.

Direccién de Factores
de Riesgos

Secretaria Seccional
de Salud y Proteccién
Social

Actas de Equipo de
Convivencia Escolar

Actas de Equipo de Sistemas
e Informético

Actas de Equipo para
Fortalecimiento de
Experiencias Significativas

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente debido
a gue son soporte de la toma de
decisiones de la administracion
departamental a través de sus
organos asesores. Este equipo
de trabajo aun cuando es creado
de manera informal, genera
actas de sus reuniones en la
gue se consignan situaciones
técnicas y misionales de
relevancia para la unidad
administrativa.

Direccién de Gestion
de la Calidad
Educativa

Secretaria Seccional
de Salud y Proteccion
Social

Direccion de Gestion
de la Calidad
Educativa

Actas de Gestores de Etica

Actas de Grupo Administrativo
de Gestion Ambiental y
Sanitaria

Actas de Junta Departamental
de Educacion

Actas de Junta Directiva del
Fondo de Vivienda

Actas de la Comision
Consultiva Departamental

Actas de la Comision
Departamental de Inspeccion
al Régimen Penitenciario y
Carcelario

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente debido
a gue son soporte de la toma de
decisiones de la administracion
departamental a través de sus
Organos asesores.

Direccién de Atencion
a las Personas

Subsecretaria de
Proteccion Social

Secretaria de
Educacioén

Direcciéon de
Desarrollo Humano

Gerencia de
Negritudes

Direccion de Apoyo
Institucional y de
Acceso a la Justicia




SERIES Y SUBSERIES
MISIONALES

DESCRIPCION

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Actas de la Red de Cabildos

Estas actas consolidan
informacion sobre el desarrollo y
funcionamiento de la Red de
Cabildos dentro de los
programas misionales de
proteccion al adulto mayor.

Subsecretaria de
Proteccion Social

Actas de los Comité
Interinstitucionales - CODEAM

Actas de Mesa Departamental
de Seguridad Vial

Actas de Seguimiento a la
Prevencion, Vigilancia 'y
Control de Infecciones
Asociadas a la Atencién en
Salud, Resistencia Microbiana
y Consumo de Antibioticos

Actas de Seguimiento a la
Salud Mental

Actas de Seguimiento a la
Salud Sexual y Reproductiva

Actas de Seguimiento del
Programa Ampliado de
Inmunizaciones

Actas de Subcomité de
Fortalecimiento Institucional y
de Organizaciones de
Victimas

Actas de Subcomité de
Gestion de la Informacion y
las Comunicaciones

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente debido
a gue son soporte de la toma de
decisiones de la administracion
departamental a través de sus
Organos asesores.

Secretaria del Medio
Ambiente

Direccion de Transito
y Transporte

Direccién de Atencion
a las Personas

Direccion de
Derechos Humanos

10




SERIES Y SUBSERIES
MISIONALES

DESCRIPCION

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Actas de Subcomité de
Prevencion, Proteccion y
Garantias de No Repeticion

Actas de Subcomité de
Rehabilitacion

Actas de Subcomité de
Restablecimiento

Actas de Subcomité de
Satisfaccion y Reparaciones
Colectivas

Actas de Unidad de Analisis
Inmunoprevenibles

Actas de Unidad de Analisis
Tuberculosis - Lepra

Actas del Comité de Espacio
Mixto

Actas del Comité
Departamental de Atencion y
Prevencion de Embarazo en

Adolescentes

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente debido

Direccion de
Derechos Humanos

a gue son soporte de la toma de
decisiones de la administracion
departamental a través de sus

Organos asesores.

Direccion de Atencion
a las Personas

Gerencia de
Afrodescendientes

Direccion de Atencion
a las Personas

Actas del Comité
Departamental de Politicas
Afro Descendientes

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente debido
a gue son soporte de la toma de
decisiones de la administracion
departamental a través de sus
organos asesores respecto de
los procesos relacionados con
las politicas afro descendientes.

Gerencia de
Afrodescendientes
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SERIES Y SUBSERIES
MISIONALES

DESCRIPCION

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Actas del Comité
Departamental de Vigilancia
Epidemiolégica

Actas del Comité
Multidrogoresistentes

Actas del Comité Operativo
Acuicola de Produccién mas
Limpia - CODEAM

Actas del Comité Regional de
Vigilancia Epidemioldgica

Actas del Consejo del Sistema
Integrado de Gestion

Actas del Consejo
Departamental Asesor en
Cancer Infantil

Actas del Consejo
Departamental de Ciencia y
Tecnologia

Actas del Consejo
Departamental de Planeacion

Actas del Consejo
Departamental de Politica
Fiscal (CODFIS)

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente debido
a gue son soporte de la toma de
decisiones de la administracion
departamental a través de sus
Organos asesores.

Direccion de Atencion
a las Personas

Secretaria del Medio
Ambiente

Direccién de Atencion
a las Personas

Gerencia de Auditoria
Interna

Direccién de Atencion
a las Personas

Direcciéon de Ciencia,
Tecnologia e
Innovacioén

Departamento
Administrativo de
Planeacion

Direcciéon de
Presupuesto

Actas del Consejo
Departamental para la Politica
Social y la Equidad (Gerencia

Alianza Antioquia por la
Equidad)

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente debido
a gue son soporte de la toma de
decisiones de la administracion
departamental a través de sus
Organos asesores; y para este
caso de la Gerencia Alianza
Antioquia por la equidad.

Secretaria de

Participacion

Ciudadanay
Desarrollo Social

12




SERIES Y SUBSERIES
MISIONALES

DESCRIPCION

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Actas del Consejo Seccional
de Plaguicidas - CODEAM

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente debido
a gue son soporte de la toma de
decisiones de la administracion
departamental a través de sus
Organos asesores.

Secretaria del Medio
Ambiente

Acuerdos Publicos
Municipales

Constituyen parte de patrimonio
histérico documental debido a
gue son soporte de la toma de
decisiones de la administracion
departamental en interaccion

con las administraciones
municipales y en beneficio de
las partes y de los habitantes de
las comunidades.

Departamento
Administrativo De
Planeacion

Administracion de Redes
Sociales

Son soportes de informacién
publica en los que se dan a
conocer sus politicas y
directrices, o informacion de
interés para diferentes sectores
y para la sociedad en general.
La informacién se guarday
publica en medio magnético
(Internet o Intranet) y son
conservados permanente.

Oficina de
Comunicaciones

Asociaciones de Industrias
Licoreras

Constituyen parte del patrimonio

documental de la administracion,

se conservan totalmente debido

a que son soporte de la

evolucion historica de la FLA 'y
aportan datos fundamentales

para investigacion y la cultura en

la region.

Subgerencia de
Mercadeo y Ventas -
FLA

Autos

Constituyen parte de patrimonio
histérico documental debido a
gue son soporte de la toma de
decisiones de la administracion

departamental en todos sus
niveles jerarquicos.

Direccién de Gestion
Documental

13




SERIES Y SUBSERIES
MISIONALES

DESCRIPCION

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Boletines de Prensa

Los boletines son informaciones
publicas en los que se dan a
conocer sus politicas y
directrices, o informacion de
interés para diferentes sectores
y para la sociedad en general.
La informacién se guarday
publica en medio magnético
(Internet o Intranet) y son
conservados permanente.

Oficina de
Comunicaciones

Camparfias de Comunicacion
Publica Perceptual sobre la
Mujer en Antioquia

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente. Esta
informacion adquiere valores
secundarios como evidencia del
impacto social que ofrece en
beneficio de la mujer y de su
entorno, y de la basqueda de
igualdad y la no violencia contra
este género.

Direccién de
Fortalecimiento
Institucional,
Investigaciones y
Comunicaciones

Certificados / Certificaciones y
Sellos de Calidad

Constituyen parte del patrimonio

documental de la administracion,

se conservan totalmente debido

a que son soporte de la

evolucion histérica de productos
y sellos de calidad y aportan
datos fundamentales para la
investigacion y la cultura en la

region.

Subgerencia de
Produccion - FLA

Certificados de Capacidad de
Gestion en Salud de los
Municipios

Considérese esta serie de
Conservacion Total por su
contenido técnico y misional.
Permanecen como evidencia de
la accion misional de la
Secretaria en las regiones para
gue los municipios obtengan la
certificacion para asumir la
gestion de la prestacion de
servicios de salud de baja
complejidad a la poblacion pobre
en lo no cubierto con subsidios.

Secretaria Seccional
de Salud y de la
Proteccion Social

14




SERIES Y SUBSERIES

- UNIDAD
MISIONALES DESCRIPCION ADMINISTRATIVA
Constituyen parte de patrimonio
historico documental debido a
Decretos

gue son soporte de la toma de

decisiones de la administracion

departamental en todos sus
niveles jerarquicos.

Direccién de Gestion
Documental

Distribuidores y

Comercializadores de Licores

/ Distribuidores de Licores
Internacionales

Distribuidores y

Comercializadores de Licores

/ Distribuidores de Licores
Locales y Nacionales

Constituyen parte del patrimonio

documental de la administracion,

se conservan totalmente debido

a que son soporte de la misién y

visién institucional y evidencia
del aporte de la FLA en la
transformacion econémica,

social y cultural.

Son soporte de la investigaciéon
del impacto cultural generado
por una actividad comercial que
causa identidad y permiten
evidenciar para el Departamento
la rentabilidad ocasionada por la

existencia de esta gerencia.
Dicha informacion es importante
para generar investigaciones
que permitan determinar el
crecimiento en ventas
nacionales e internacionales y
los niveles de participacién en el
mercado colombiano.

Direccién de Negocios
Internacionales - FLA

Direccion de Ventas -
FLA

Estados Financieros y
Contables

Estos documentos reflejan la
gestion financiera, consolidan
los registros contables y
movimientos de las direcciones
de la Secretaria de Hacienda y
permiten reconstruir la memoria

econdmica de la entidad.

Direccién de
Contabilidad

15



SERIES Y SUBSERIES
MISIONALES

DESCRIPCION

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Estudios de Disefios,
Desarrollo e Implementacion
de Nuevos Productos

Constituyen parte del patrimonio

documental de la administracion,

se conservan totalmente debido

a que son soporte de la

evolucion histérica de productos,
de sus disefos y distintivos y
aportan datos fundamentales

para investigacion y la cultura en

la region.

Direccion de
Mercadeo - FLA

Estudios de la Primera
Infancia para la Gestién del
Conocimiento

Constituyen parte del patrimonio

documental de la administracion,

se conservan totalmente por sus

contenidos técnicos y evidencia
misional.

Gerencia de Infancia,
Adolescencia y
Juventud

Estudios Técnicos / Estudios
de Afluentes y Aguas
Residuales

Constituyen parte del patrimonio

documental de la administracion,

se conservan totalmente debido
a sus contenidos técnicos.

Direccion de Procesos
- FLA

Estudios Técnicos / Estudios
de Factores de Riesgos del
Consumo y del Medio
Ambiente

Se consideran de conservacion
total por la informacién técnicay
evidencia misional; la cual
permite investigaciones del
sector salud en la region,
medicion del impacto social,
estudios evolutivos y fuente
primaria para la formulacion de
Planes de Accion.

Subsecretaria de
Proteccion Social

Estudios Técnicos de
Diagnosticos Agropecuario

Se consideran de conservacion
total por la informacién técnicay
evidencia misional; la cual
permite investigaciones del
sector agropecuario en la region,
medicion del impacto social,
estudios evolutivos y fuente
primaria para la formulacién de
Planes de Accion.

Direcciéon de
Planificacion
Agropecuaria

16




UNIDAD

SERIES Y SUBSERIES
MISIONALES

DESCRIPCION

ADMINISTRATIVA

Estudios Técnicos y
Cientificos de Mineria

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracién
por sus contenidos técnicos y

cientificos, se conservan
totalmente como fuente de
informacion para
investigaciones, resefias y
formulacién de planes y
proyectos en el sector minero.

Direccién de Fomento
y Desarrollo Minero

Se consideran de conservacion
total por la informacién técnicay

Estudios Técnicos y
Estadisticos de Formacién en
Lengua Extranjera

evidencia misional; la cual
permite investigaciones del
sector educativo en la region,
medicidn del impacto social,
estudios evolutivos y fuente
primaria para la formulacion de
Planes de Accion.

Direccion de Gestion

de la Calidad
Educativa

Estudios y Diagnésticos de
Infraestructura para la Primera
Infancia

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente por sus
contenidos técnicos y evidencia
misional.

Gerencia de Infancia,

Adolescencia 'y
Juventud

Historiales de Cabildos de
Adultos Mayores

Se consideran de conservacion
total como evidencia misional y
por su contenido técnico; el cual
permite investigaciones del
sector en cuanto al impacto
social y garantia que ofrece la
subsecretaria en la atencion y

prestacion de servicios
integrales con calidad al adulto
mayor en las instituciones de
hospedaje, cuidado, bienestar y
asistencia social.

Subsecretaria de
Proteccion Social

Historiales de Empresas
Prestadoras de Servicios
Publicos

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente para
evidenciar el historial de
empresas publicas y privadas,
prestadoras de servicios

Gerencia de Servicios
Publicos

publicos.

17



SERIES Y SUBSERIES
MISIONALES

DESCRIPCION

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Historiales de la Red Vial
Departamental

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente por las
posibilidades investigativas que
ofrece esta informacion para la
historia departamental. Posibilita
la realizacion de estudios de tipo
estadistico, también son fuente
para investigaciones de
transformaciones sociales,
politicas, econémicas y
antropoldgicas de la region y
evidencia las politicas y
estrategias usadas para el
desarrollo vial del departamento.

Direccién de
Planeacion

Historiales de Precios de Licor

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente debido
a que son soporte de la
evolucion historica de precios y
productos y aportan datos
fundamentales para
investigacion y la cultura en la
region.

Subgerencia de
Mercadeo y Ventas -
FLA

Historiales de Productores e
Importadores de Licores,
Tabacos y Cigarrillos

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente, como
fuente histérica de las formas de
comercializacion de licores,
tabacos y cigarrillos, para la
ciencia, la investigacion y la
identificacion cultural de los
pueblos y de la region.
contribuye ademas para el
conocimiento de las empresas
gue han contribuido al desarrollo
econdmico y social a través de
los tiempos.

Direccion de Rentas

18




SERIES Y SUBSERIES
MISIONALES

DESCRIPCION

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Historiales de Productos

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente debido
a gque son soporte de la
evolucion historica de precios y
productos y aportan datos
fundamentales para
investigacion y la cultura en la
region.

Direccion de Ventas -
FLA

Historiales de Trenes de
envasado

Constituyen parte del patrimonio

documental de la administracion,

se conservan totalmente debido
a que son soporte de la
evolucién de maquinas y

equipos especiales de
produccion y envasado propios
de la FLA.

Direccion de
Envasadoy
Afejamiento - FLA

Informes a Organismos de
Vigilancia y Control

Informes de Seguimiento a la
Politica Social y la Equidad

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente para
evidenciar los distintos
requerimientos de los
organismos de control.

Todas las Secretarias

Secretaria de

Participacion

Ciudadanay
Desarrollo Social

Informes de Seguimiento a
Procesos de Matriculas

Se consideran de conservacion
total por la informacioén técnica
consolidada; la cual permite
investigaciones estadisticas del
sector educativo en la region,
medicién del impacto social y
fuente primaria para la
formulacion de Planes de
Accidn.

Subsecretaria de
Planificacion Sectorial
e Institucional
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MISIONALES

DESCRIPCION

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Informes de Seguimiento a
Riesgos y Alertas Tempranas

Esta serie hace parte de la
memoria histérica del
departamento para el

seguimiento de
comportamientos sociales e
investigacién sociopolitica y para
garantizar el seguimiento
realizado por las personerias
regionales.

Direccion de
Derechos Humanos

Informes del Sistema
Departamental de Vigilancia
Alimentaria y Nutricional

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion.
Se conservaran totalmente
porgue constituyen informacién
estadistica de la accion misional
en favor de la seguridad
alimentaria y nutricional.
Informacién importante para
investigaciones y comparativos
historicos y para la formulacion
de planes de accion.

Gerencia de
Seguridad Alimentaria
y Nutricional

Informes Estadisticos de
Cobertura en Seguridad Social

Se consideran de conservacion
total por la informacién técnica
consolidada; la cual permite
investigaciones estadisticas del

Informes Estadisticos de
Control de Calidad Externa

sector salud en la region,
medicion del impacto social y
fuente primaria para la
formulacion de Planes de
Accion.

Direccién de Atencion
a las Personas

Subsecretaria de
Proteccion Social

Informes Estadisticos de
Poblacién Indigena

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente como
evidencia de aspectos
misionales del area.

Gerencia Indigena
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MISIONALES

DESCRIPCION

ADMINISTRATIVA

Co

Informes Estadisticos del

Sistema de Monitoreo de la

Gestion en Seguridad
Alimentaria

documental de la administracion.

porgue constituyen informacién
estadistica de la accion misional

investigaciones y comparativos
histéricos y para la formulaciéon

nstituyen parte del patrimonio

Se conservaran totalmente

en favor de la seguridad
alimentaria y nutricional.
Informacién importante para

de planes de accion.

Seguridad Alimentaria

Gerencia de

y Nutricional

Informes Estadisticos del
Sistema Integrado de
Matricula SIMAT

Por su contenido técnico y

misional, constituye parte del
patrimonio documental de la
administracion y se conservan
totalmente.

Direccién de Gestion
y Apoyo
Administrativo

Informes Gerontologicos

Se consideran de conservacion
total como evidencia misional y
por su contenido técnico; el cual
permite investigaciones del
sector en cuanto al impacto
social y garantia que ofrece la
subsecretaria en la atencion y

prestacion de servicios
integrales con calidad al adulto
mayor en las instituciones de
hospedaje, cuidado, bienestar y
asistencia social.

Subsecretaria de
Proteccion Social

Informes para la Generacion
de Indicadores de Cobertura

Se consideran de conservacion
total por la informacioén técnica
consolidada; la cual permite
investigaciones estadisticas del
sector educativo en la region,
medicion del impacto social y
fuente primaria para la
formulacion de Planes de

Subsecretaria de
Planificacion Sectorial
e Institucional

Accion.
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DESCRIPCION

UNIDAD
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Informes para la Generacion
de Indicadores de Eficiencia

consolidada; la cual permite

sector educativo en la region,
medicién del impacto social y
fuente primaria para la
formulacion de Planes de
Accion.

Se consideran de conservacion
total por la informacién técnica

investigaciones estadisticas del

Subsecretaria de
Planificacion Sectorial
e Institucional

Inspeccién de Vigilancia 'y
Control a Entidades Sin Animo
de Lucro

Considérese esta serie de
Conservacion Total por su

de formas de organizacion de

hacen parte de la memoria
histérica; mas aln cuando son

instituciones que por sus
frecuentes cambios de

administracion pierden (sin

proponérselo) sentido de
pertenencia con los documentos

que reflejan sus
transformaciones y memoria
historica documental.

caracter social y representativo
las instituciones y comunidades.
Una vez cumplidos sus tiempos

de retencion, estos documentos

garantia para las comunidades e

Direccion de Asesoria
Legal y Control

Inspeccién, Aseguramiento y
Control / Control Metroldgico
de Seguimiento y Medicion

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente debido
a que son soporte de la
evolucion de maquinas y
equipos especiales de
seguimiento y medicion propios
de la FLA.

Direccion de
Aseguramiento de la
Calidad - FLA
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DESCRIPCION

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Inspeccidn, Vigilancia 'y
Control / Revision de Actos
Administrativos Municipales

con Sello y con Sentencia

Considérese esta serie de
Conservacion Total por su
contenido administrativo. La
garantia de conservacion de los
originales de estos actos con
sus respectivos sellos de
verificacién solo se da en el nivel
central y por ello son de
conservacion total y de valor
histérico para reconstruccion de
situaciones administrativas y
juridicas de los municipios.

Direccién de Asesoria
Legal y Control

Inspeccidn, Vigilancia 'y
Control / Vigilancia y Control
de Servicios de Trasplantes

Se consideran de conservacion
total por la informacion técnica,
clinicay misional contenida; la
cual ademas de permitir
investigaciones clinicas y
judiciales, es fuente primaria
para estadisticas del sector
salud en la regién, medicién del
Impacto social y fuente primaria
para la formulacion de Planes de
Accion.

Direccién de Atencion
a las Personas

Instrumentos de Control /
Censos Estadisticos de
Docentes y Alumnos

Consolida informacion técnica,
la cual permite investigaciones
estadisticas del sector educativo
en la region, medicién del
impacto social y fuente primaria
para la formulacion de Planes de
Accion.

Secretaria de
Educacion /
Subsecretaria de
Planificacion Sectorial
e Institucional

Instrumentos de Control /
Control de Firmas
Digitalizadas

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente como
instrumento de control de firmas
autorizadas.

Direccién de
Recursos
Corporativos - FLA
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ADMINISTRATIVA

indices Aédicos

Instrumentos de Control /

total por la informacién técnica
consolidada; la cual permite
investigaciones estadisticas del
sector salud en la region,
medicion del impacto social y
fuente primaria para la
formulacion de Planes de
Accion.
(Se denomina indice aédico el
porcentaje de infestacion de
casas o depdsitos con Aedes
aegypti, mosquito del dengue.)

Se consideran de conservacion

Direccién de Factores
de Riesgo

Instrumentos de Control /
Registro de Condecoraciones

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente debido
a que histéricamente son
revisadas las condecoraciones
para en caso de una nueva
condecoracion; asignar la de
siguiente nivel a personas
naturales y juridicas que la
administracion estime.

Oficina de
Comunicaciones

Instrumentos de Control /
Registro Especial de
Prestadores de Servicios de
Salud Departamental

Se consideran de conservacion

investigaciones del sector salud
en la region, estadisticas de

medicion del impacto social.

total por la informacién alli
consolidada; la cual permite

prestadores de servicios y

Direccion de Calidad y
Red de Servicios

Registro Poblacional de
Céancer de Antioquia

Se consideran de conservacion
total por la informacion técnica
Instrumentos de Control / . con;olidgda; la cual/pgrmite

investigaciones estadisticas del
sector de la salud en la region,
medicién del impacto social y

formulacion de Planes de

fuente primaria para la

Accion.

Direccion de Atencion
a las Personas
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Instrumentos de Control,
Descripcion y Consulta /
Control de Dafio o Faltantes
en Documentos Histdricos

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente para
evidenciar las anomalias
registradas sobre documentos
histéricos de tal manera que se
pueda demostrar a usuarios e
investigadores la informacién
existente.

Instrumentos de Control,
Descripcion y Consulta /
Tablas de Retencién
Documental

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion.
Se conservan todas las
versiones por ser instrumentos
gue reflejan los cambios
organico-administrativos y su
relacion con funciones. Ademas,
advierte la disposicion final de la
informacién administrativa y es
el soporte legal de la
documentacion eliminada; para
resolver requerimientos de
organismos de vigilanciay
control, y orientar a estos sobre
las oficinas donde se debe
atender informacion segun la
responsabilidad y funcién.

Instrumentos de Control,
Descripcion y Consulta /
Tablas de Valoracion
Documental

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion.
Dentro de las posibilidades
investigativas que ofrecen las
Tablas de Valoracion
Documental se encuentra la
posibilidad de desarrollar
investigaciones de tipo histérico
sobre la evolucion, tanto
organica como de los procesos
de la Gobernacién desde su
creacion.

Direccion de Gestion
Documental
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Inventarios de Bienes
Inmuebles

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente para
evidenciar la existencia e
inventario de bienes inmuebles
de propiedad de la
administracion.

Direccién de Bienes
Muebles, Inmuebles y
Seguros

Inventarios de Obras de
Infraestructura

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente por las
posibilidades investigativas que
ofrece esta informacion para la
historia departamental y para la
realizacion de estudios
estadisticos.

Direccién de
Desarrollo Fisico

Inventarios Documentales

Se conserva para evidenciar la
Optima aplicacién alas TRD y
TVD, para el adecuado control
de Transferencias
Documentales y como
herramienta esencial para la
administracion documental en el
Archivo Central.

Direccion de Gestion
Documental y
Direccion de

Recursos
Corporativos - FLA

Inversiones Financieras y
Patrimoniales

Se conservan totalmente debido
a gue estos documentos reflejan
la gestion financiera y permiten
reconstruir la memoria
econodmica de la entidad.

Libro Oficial de Caja

Se conservan totalmente debido
a que estos documentos

Libro Oficial Diario

consolidan informacion contable
con disposicién de eliminacion,
reflejan la gestion financiera y

Libro Oficial Mayor y de
Balance

permiten reconstruir la memoria
economica de la entidad.

Direccién de
Contabilidad
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Licencias de Funcionamiento /
Licencias para
Establecimientos Educativos
Privados

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente como
evidencia del reconocimiento
oficial por parte de la Secretaria
de Educacién a personas
juridicas particulares que
promueven la fundacion y
puesta en funcionamiento de
establecimientos educativos
para prestar el servicio publico
de educacion formal, en los
niveles de preescolar, basicay
media.

Licencias de Funcionamiento /
Reconocimiento para
Establecimientos Educativos
Oficiales

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente como
evidencia del reconocimiento
oficial por parte de la Secretaria
de Educacién a Instituciones y
Centros Educativos que prestan
el servicio publico de educacion
formal, en los niveles de
preescolar, basica y media.

Direccion Juridica de
la Secretaria de
Educacion

Lineamientos Técnicos de
Servicios Publicos

Constituyen parte del patrimonio

documental de la administracion,

se conservan totalmente por sus

contenidos técnicos y evidencia
misional.

Gerencia de Servicios
Publicos

Lineamientos Técnicos para
Atencion Integral de la
Primera Infancia

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente por sus

Gerencia de Infancia,
Adolescencia y

contenidos técnicos y evidencia Juventud
misional.
Se conservara totalmente
debido a que son soporte de las
. transformaciones organico : .
Manual de Contratacion administrativas fuegn te de Direccion
Publica : anvas y Administrativa y
informacién para el
Contractual

conocimiento de la evolucion y
constituyen parte del patrimonio
documental.
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Manuales de Funciones y
Competencias laborales

Se conservara totalmente
debido a que son soporte de las
transformaciones organico
administrativas y fuente de
informacién para el
conocimiento de la evolucién y

Direccion de
Desarrollo
Organizacional y
Direccién de Gestion

) ) ) Humana - FLA
constituyen parte del patrimonio
documental.
Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente. Esta . .,
! ., . Direcciéon de
. informacion adquiere valores -
Observatorios de Asuntos de . ) : Fortalecimiento
secundarios como evidencia del o
Genero Institucional,

impacto social que ofrece en
beneficio de la mujer y de su
entorno y de la busqueda de
igualdad y la no violencia contra
este género.

Investigaciones y
Comunicaciones

Pactos de Calidad Educativa

Considérese esta serie de
Conservacion Total por su
contenido técnico y misional.
Permanecen como evidencia de
la accion misional de la
Direccion en las regiones y de
su proposito de plantearse
metas y acciones para avanzar
hacia niveles mas altos de
bienestar y calidad de vida de
las poblaciones.

Direccién de Gestion
de la Calidad
Educativa

Pactos de Voluntades de
Gestion en Salud

Se consideran de conservacion
total por la informacién técnicay
misional contenida; la cual
ademas de permitir
investigaciones, es fuente
primaria para estadisticas del
sector salud en la region,
medicién del impacto social y
fuente primaria para la
formulacion de Planes de
Accion.

Direccion de Atencion
a las Personas
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Pactos por el Cuidado y
Mantenimiento de Planta
Fisica para Calidad de
Establecimientos Educativos

Considérese esta serie de
Conservacion Total por su
contenido técnico y misional.
Permanecen como evidencia de
la accion misional de la
Direccion en las regiones y de
su propadsito de plantearse
metas y acciones para avanzar
hacia niveles mas altos de
bienestar y calidad de vida de
las poblaciones.

Direccién de Gestion
de la Calidad
Educativa

Personerias Juridicas

Considérese esta serie de
Conservacion Total por su
caracter social y representativo
de formas de organizacion de
las instituciones y comunidades.

Estos documentos hacen parte
de la memoria historica; mas
aun cuando son garantia para
las comunidades e instituciones
gue por sus frecuentes cambios
de administracion pierden (sin
proponérselo) sentido de
pertenencia con los documentos
gue reflejan sus
transformaciones y memoria
histérica documental.

Direccion de Asesoria
Legal y Control, de
Organismos
Comunales y de
Asuntos Legales de la
Secretaria de Salud

Plan Departamental de
Gestion del Riesgo de
desastre y Calamidad Publica

Dentro de las posibilidades
investigativas que ofrecen los
planes de gestidon del Riesgo, se
encuentra la realizacion de
estudios de tipo estadistico,
sobre los alcances y logros
alcanzados por el
Departamento. También son
fuente para investigaciones de
tipo historico, sociolégico y
antropologico sobre las politicas
y estrategias usadas para la
atencion de desastres y
calamidad publica.

Departamento
Administrativo del
Sistema de
Prevencién, Atencion
y Recuperacion de
Desastres
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Plan Departamental de
Prevencién del Embarazo en
Adolescentes

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente. Esta
informacion adquiere valores
secundarios como evidencia del
impacto social y fuente para
investigaciones, estadisticas y
formulacion de planes de accién
en la prevencién de embarazos.

Secretaria de las
Mujeres

Plan Estratégico de Turismo

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente en esta
Direccion de Desarrollo al
Turismo en su proposito de
transformar las regionales. Esta
informacion adquiere valores
secundarios para la
investigacion y la cultura
tendiente a identificar las
transformaciones econémicas y
sociales.

Direcciéon de
Desarrollo del
Turismo

Planes de Accion

Esta serie se dispone de
conservacion total; porque en
ella se consolida los planes de

accion formulados por los

organos de la Gobernacion,
constituyéndose asi en
patrimonio documental de la
administracion dada la
importancia de sus contenidos
informativos y fuente testimonial
de la planificacion para el
desarrollo en la region.

Direccion de
Planeacion
Estratégica Integral y
Direccion de
Monitoreo, Evaluacion
y Banco de Proyectos
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Planes de Calidad

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente debido
a gue son soporte y evidencia
de las actividades conducentes
al cumplimiento de la Mision, la
Politica y los Objetivos de
Calidad.

Igualmente evidencia del
analisis situacional de la
Fabrica, que le permitan
anticiparse a las exigencias de
una economia globalizada y de
mercados competidos. Estos
planes de Calidad son
determinantes para la
construccion de Planes de
Inversion, Presupuesto de
Ventas, Plan de Producciéony
Plan de Compras.

Direccion de
Aseguramiento de la
Calidad - FLA

Planes de Cobertura de la
Primera Infancia

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion.
Se conservaran totalmente
porgue constituyen informacién
estadistica de la accion misional
en favor de la seguridad infancia
y adolescencia. Informacion
importante para investigaciones
y comparativos historicos y para
la formulacion de planes de
accion.

Gerencia de Infancia,
Adolescencia y
Juventud

Planes de Comercializaciéon

Se conservard totalmente
debido a que en ellos se
considera informacion de
caracter técnico relevante para
la investigacion; y evidencia
misional del desarrollo y
funcionamiento de la
Gobernacion respecto a los
parametros de desarrollo
agropecuario.

Direccion de
Comercializacion
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Planes de Compra e
Interventoria

Esta serie se dispone de
conservacion total; porque en
ella se consolida los planes de

adquisiciones, bienes, servicios
y obras de cada érganos de la
Gobernacion y para los que en
su respectiva TRD se dispuso
eliminacion.

Subsecretaria
Logistica

Planes de Contingencia para
Prevencion, Mitigacion y
Atencién de Emergencias y
desastres

Se conservan puesto que sirven
de referente en situaciones de
emergencia y desastres en el

departamento. Permiten
evidenciar a través del tiempo
las metodologias utilizadas para
la atencion en eventos
naturales.

Direccion de Atencion
a las Personas

Planes de Cualificacion de
Agentes Educativos de la
Primera Infancia

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion
por sus contenidos misionales.

Se conservan totalmente para
evidenciar la accion de la
administracion en la
preservacion y promocion de
programas que beneficien la
convivencia juvenil, su desarrollo
orientado y la interaccion de
esta con las sociedad.

Gerencia de Infancia,
Adolescencia y
Juventud

Planes de Desarrollo
Agropecuarios

Se conservard totalmente
debido a que los planes
consolidan informacién sobre el
desarrollo y funcionamiento de
la Gobernacion respecto a los
parametros de desarrollo
agropecuario

Direccion de
Planificacion
Agropecuaria
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Planes de Desarrollo
Departamental

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion.
Dentro de las posibilidades
investigativas que ofrecen los
planes de desarrollo, se
encuentra la realizacion de
estudios de tipo estadistico,
sobre los alcances y logros
alcanzados por la Gobernacion.
También son fuente para
investigaciones de tipo histérico,
sociolégico y antropolégico
sobre las politicas y estrategias
usadas para el desarrollo de la
entidad.

Direccion de
Planeacion
Estratégica Integral

Planes de Produccion

Constituyen parte del patrimonio

documental de la administracion,

se conservan totalmente debido
a gque son soporte y evidencia
de la construccion de planes
bajo condiciones controladas.

También evidencia el
cumplimiento de requisitos
consignados en los respectivos
Planes de Calidad.

Subgerencia de
Produccion - FLA

Planes de Salud Territorial

Se consideran de conservacion
total por la informacion técnica,
clinica y misional contenida; la
cual es fuente primaria para
estadisticas del sector salud en
la region, medicién del impacto
social y fuente primaria para la
formulacion de Planes de
Accion.

Direccion de Atencién
a las Personas
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Planes Departamentales de
Abastecimiento de Alimentos

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion.
Se conservaran totalmente
porque constituyen informacion
estadistica de la accion misional
en favor de la seguridad
alimentaria y nutricional.
Informacion importante para
investigaciones y comparativos
historicos y para la formulacion
de planes de accion.

Gerencia de
Seguridad Alimentaria
y Nutricional

Planes Estadisticos

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion.
Se conservaran totalmente
debido a que constituyen parte
de patrimonio histérico
documental porque consolidan
informacion estadistica catastral
y de planeacion importante para
investigaciones y comparativos
histéricos y para la formulaciéon
de planes de accion.

Direccion de Sistemas
de Indicadores

Planes Estratégicos de
Desarrollo Juvenil

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion
por sus contenidos misionales.
Se conservan totalmente para
evidenciar la accién de la
administracion en la
preservacion y promocion de
programas que beneficien la
convivencia juvenil, su desarrollo
orientado y la interaccion de
esta con la sociedad.

Gerencia de Infancia,
Adolescencia y
Juventud

Planes Estratégicos de
Mercadeo y Ventas

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracién,
se conservan totalmente debido
a gue son soporte y evidencia
de la construccion de planes
bajo condiciones controladas.
También evidencia el
cumplimiento de requisitos
consignados en los respectivos
Planes de Calidad.

Subgerencia de
Mercadeo y Ventas -
FLA
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ADMINISTRATIVA

Planes Operativos Anuales de
Inversiones

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion.
Dentro de las posibilidades
investigativas que ofrecen los
POAI, se encuentra la
realizacion de estudios de tipo
estadistico, sobre los alcances y
logros alcanzados por la
Gobernacion. También son
fuente para investigaciones de
tipo historico y socioldgico sobre
las politicas y estrategias
usadas para el desarrollo de la
entidad.

Direcciéon de Finanzas
y Gestion de
Recursos

Premiacion por Experiencias
Significativas a Docentes

Considérese esta serie de
Conservacion Total por su
contenido técnico y misional.
Permanecen como evidencia de
la accion misional de la
Direccion y como registro de
propuestas innovadoras y
acciones de docentes para
avanzar hacia niveles mas altos
de bienestar y calidad de vida de
las poblaciones.

Direccion de Gestion
de la Calidad
Educativa

Presupuesto General de
Gastos e Inversiones

Constituyen parte del patrimonio
documental de la Gobernacion,
se conserva totalmente como
evidencia de la gestion
financiera de la Entidad.

Direccién de
Presupuesto y
Direccion Financiera y
de Planeacion de la
FLA

Procesos de Actualizacion de
Informacion Catastral

Procesos de Avallios de
Propiedades

Se conservaran totalmente
debido a que constituyen parte
de patrimonio historico
documental, porque regulan
aspectos normativos y legales
de distribucion, legalizacion y
derechos catastrales.

Direcciéon de Sistemas
de Informacion y
Catastro
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Procesos de Compra de
Predios para desarrollos
Viales

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente por las
posibilidades investigativas que
ofrece esta informacion para la
historia departamental. Posibilita
la realizacion de estudios de tipo
estadistico, también son fuente
para investigaciones de
transformaciones sociales,
politicas, econdmicas y
antropologicas de la region y
evidencia las politicas y
estrategias usadas para el
desarrollo vial del departamento.

Secretaria de
Infraestructura Fisica

Procesos de Conservacion
Catastral

Se conservaran totalmente
debido a que constituyen parte
de patrimonio historico
documental, porque regulan
aspectos normativos y legales
de distribucion, legalizacion y
derechos catastrales.

Direccion de Sistemas
de Informacién y
Catastro

Procesos de descentralizacion
del Sector Educativo

Considérese esta serie de

Conservacion Total por su
contenido técnico y evolucion
socio politica y administrativa de
los municipios.

Subsecretaria de
Planificacion Sectorial
e Institucional

Procesos de Investigaciones
de Casos Clinicos

Se consideran de conservacion
total por la informacién técnica,
clinicay misional contenida; la
cual es fuente primaria para
estadisticas del sector salud en
la regién, medicidn del impacto
social y fuente primaria para la
formulacion de Planes de
Accion.

Direccion de Atencion

a las Personas
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Procesos de Nacionalizacion
por Adopcion

Esta serie es considerada de
caracter historico como garantia
de derechos a la infancia y
adolescencia 'y como fuente
basica de investigaciones
sociopoliticas y del nucleo
familiar.

Procesos de Recuperacion de
Nacionalidad

Esta serie es considerada de
caracter histoérico como garantia
de derechos basicos de
nacionalidad y como fuente de
investigaciones sociopoliticas.

Direccion de
Pasaportes

Procesos de Reporteria 'y
Prensa

Constituyen parte del patrimonio
documental de la Gobernacion;
se conservan totalmente debido
a que son soporte en la
consolidacion de informacion, de
la administracion de imagen
institucional, de la divulgacién
interna y externa fisica y
electronica, del reflejo de
satisfaccion de los usuarios y
soporte en las formas de
relacion con los ciudadanos. Las
colecciones audiovisuales brinda
importantes testimonios para la
ciencia, la investigacion y la
cultura.

Oficina de
Comunicaciones

Procesos de Soluciéon de
Diferendos Limitrofes

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion.
Dentro de las posibilidades
investigativas que estos
procesos, se encuentra la
realizacion de estudios sobre
limites y soberania. También
son fuente para investigaciones
de tipo histérico y sociolégico de
geografia regional y
departamental.

Direccion de
Planeacion
Estratégica Integral

37




SERIES Y SUBSERIES
MISIONALES

DESCRIPCION

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Programa “Plan
Departamental del Agua”

Se conservara totalmente ya
gue esta serie constituye parte
del patrimonio documental de la
Gobernacion, puesto que
permite conocer las directrices
para el desarrollo integral de la
administracion en cuanto a la
gestiobn ambiental y sus
programas.

Direccion de Agua
Potable y
Saneamiento Basico

Programa de Atencion Integral
a Victimas de Conflicto

Considérese esta serie de
Conservacion Total por su
caracter misional y el contenido
técnico propio de la mision de la
unidad administrativa en la
reconstruccion de tejidos
sociales y garantia de derechos
humanos en el departamento y
la region.

Direccion de
Derechos Humanos

Programa de Cobertura en
Electrificacion "Antioquia
lluminada"

Programa de Cobertura en
Gas "Gas sin Fronteras”

Se conservara totalmente ya
gue esta serie constituye parte
del patrimonio documental de la
Gobernacion, puesto que
permite conocer las directrices
para el desarrollo integral de la
administracion en cuanto a la
gestion y sus programas.

Direccién de
Electrificacion

Programa de Consolidacion y
Reconstruccion Territorial

Considérese esta serie de
Conservacion Total por su
caracter misional y el contenido
técnico propio de la mision de la
unidad administrativa en la
reconstruccion de tejidos
sociales en el departamento y la
region.

Subsecretaria de
Seguridad y
Convivencia

Ciudadana

38




SERIES Y SUBSERIES
MISIONALES

DESCRIPCION

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Programa de Educacion en
Proteccion Integral de los
Nifos, Nifias y Adolescentes

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion
por sus contenidos misionales.
Se conservan totalmente para
evidenciar la accion de la
administracion en la
preservacion y promocion de
programas que beneficien la
proteccion de nifios, nifias y
adolescentes.

Gerencia de Infancia,
Adolescencia y
Juventud

Programa de Gestion
Documental - PGD

Se conserva como evidencia
fundamental de la formulacion
de politicas de gestion de
documentos; de la socializacion
y aplicacion de lineamientos
basicos de archivos al interior de
la Gobernaciény en
cumplimiento de las
obligaciones de la Direccién en
cuanto a coordinacion de la
gestiébn documental.

Direccion de Gestion
Documental

Programa de Gobierno
Antioquia Legal

Programa de Gobierno
Antioguia Sin Fronteras

Constituyen parte del patrimonio

documental de la Gobernacion,

se conservan totalmente debido

a que son soporte del desarrollo
de programas de gobierno;

constituyéndose asi en fuente

primaria para la investigacion, la

culturay el control politico y
social.

Despacho del
Gobernador

Programa de Implementaciéon
de Politicas de Equidad y
Participacion de la Mujer

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente. Esta
informacion adquiere valores
secundarios como evidencia del
impacto social que ofrece en
beneficio de la mujer y de su
entorno y de la basqueda de
igualdad y la no violencia contra
este género.

Direcciéon de
Desarrollo Humano y
Socioecondmico
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Programa de Jornadas
Escolares Complementarias

Considérese esta serie de
Conservacion Total por su
contenido técnico y misional.
Permanecen como evidencia de
la accion misional de la
Direccion en las regiones y de
su propaosito de plantearse
metas y acciones para avanzar
hacia niveles mas altos de
bienestar y calidad de vida de
las poblaciones.

Direcciéon de Gestion
de la Calidad
Educativa

Programa de Normatividad y
Politica Publica de Infancia y
Adolescencia

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracién
por sus contenidos misionales.
Se conservan totalmente para
evidenciar la accion de la
administracion en la
preservacion y promocion de
programas que beneficien la
proteccion de nifios, nifias y
adolescentes.

Gerencia de Infancia,
Adolescencia y
Juventud

Programa de Reconstruccion
del Tejido Social

Programa de Reconstruccion
Social de Poblacion
desplazada

Considérese esta serie de
Conservacion Total por su
caracter misional y el contenido
técnico propio de la mision de la
unidad administrativa en la
reconstruccion de tejidos
sociales y garantia de derechos
humanos en el departamento y
la regién.

Direccion de
Derechos Humanos

Programa del Manejo Integral
de Residuos Solidos

Se conservara totalmente ya
gue esta serie constituye parte
del patrimonio documental de la
Gobernacion, puesto que
permite conocer las directrices
para el desarrollo integral de la
administracion en cuanto a la
gestion ambiental y sus
programas.

Direccién de Agua
Potable y
Saneamiento Basico
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Programa Educativo "Dia de la
Convivencia Escolar"

Considérese esta serie de
Conservacion Total por su
contenido técnico y misional y
como evidencia las estrategias
gue la Secretaria de Educacion,
impulsa en el marco de la
Politica de Mejoramiento de la
Calidad de la Educacion.

Direccién de Gestion
de la Calidad
Educativa

Programa Mujeres Digitales

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracién,
se conservan totalmente. Esta
informacion adquiere valores
secundarios como evidencia del
Impacto social que ofrece los
avances tecnoldgicos en
beneficio de la mujer y de su
entorno y de la busqueda de
igualdad y la no violencia contra
este género.

Secretaria de las
Mujeres

Programa Territorial de
Formacion Docente

Considérese esta serie de
Conservacion Total por su
enfoque misional. Permanecen
como evidencia de la accion de
la Direccién en su propoésito de
plantearse metas y acciones
para avanzar hacia niveles mas
altos de bienestar y calidad de
vida de docentes y a través de
ellos de las poblaciones.

Direccion de Gestion
de la Calidad
Educativa

Programas de Acciones de

Prevencion y Atencion a las

Violaciones de los DDHH e
Infracciones del DIH

Considérese esta serie de
Conservacion Total por su
caracter misional y el contenido
técnico propio de la mision de la
unidad administrativa en la
reconstruccion de tejidos
sociales y garantia de derechos
humanos en el departamento y
la region.

Direccion de
Derechos Humanos
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Programas de Acciones
Especiales para la Infancia
Adolescencia y Juventud

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion
por sus contenidos misionales.
Se conservan totalmente para
evidenciar la accion de la
administracion en la
preservacion y promocion de
programas que beneficien la
proteccion de nifios, nifias y
adolescentes, la convivencia
juvenil, su desarrollo orientado y
la interaccién de esta con las
sociedad.

Gerencia de Infancia,
Adolescencia y
Juventud

Programas de Apoyo,
Reconocimiento y
Fortalecimiento para el
desarrollo de la Mujer

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente. Esta
informacion adquiere valores
secundarios como evidencia del
impacto social que ofrece en
beneficio de la mujer y de su
entorno y de la busqueda de
igualdad y la no violencia contra
este género.

Direccion de
Desarrollo Humano Y
Socioecondmico

Programas de Desarrollo
Rural

Se conservara totalmente
debido a que en ellos se
considera informacion de
caracter técnico relevante para
la investigacion; y evidencia
misional del desarrollo y
funcionamiento de la
Gobernacion respecto a los
parametros de desarrollo
agropecuario, a través del
programa del sector.

Direccién de
Desarrollo Rural

Programas de
Emprendimiento en Benegficio
de Comunidades Afro

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion
por sus contenidos misionales.
Se conservan totalmente para
evidenciar la accion de la
administracion en la
preservacion de las culturas
regionales e interacciéon con las
mismas.

Gerencia de
Afrodescendientes
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Programas de Etnoeducacién
de Comunidades Afro

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion
por sus contenidos misionales.
Se conservan totalmente para
evidenciar la accion de la
administracion en la
preservacion de las culturas
regionales e interaccion con las
mismas.

Gerencia de
Afrodescendientes

Programas de Ferias de la
Transparencia en la
Contratacion Publica

Constituyen parte del patrimonio

documental de la Gobernacion,

se conservan totalmente debido

a que son soporte del desarrollo
de programas de gobierno;

constituyéndose asi en fuente

primaria para la investigacion, la

culturay el control politico y
social.

Secretaria General

Programas de Formacion para
Docentes en Lengua
Extranjera

Considérese esta serie de
Conservacion Total por su
enfoque misional. Permanecen
como evidencia de la accién de
la Direccidn en su propdsito de
plantearse metas y acciones
para avanzar hacia niveles mas
altos de bienestar y calidad de
vida de docentes y a través de
ellos de las poblaciones.

Direccién de Gestion
de la Calidad
Educativa

Programas de Generacion de
Conocimientos

Se conservara totalmente
debido a que en ellos se
considera informacion de
caracter técnico relevante para
la investigacion; y evidencia
misional del desarrollo y
funcionamiento de la
Gobernacion respecto a los
parametros de desarrollo
agropecuario.

Direcciéon de
Planificacion
Agropecuaria
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Programas de Premiacioén a la
Transparencia

Constituyen parte del patrimonio

documental de la Gobernacion,

se conservan totalmente debido

a que son soporte del desarrollo
de programas de gobierno;

constituyéndose asi en fuente

primaria para la investigacion, la

culturay el control politico y
social.

Secretaria General

Programas de Promocion de
Donacion de Organos y
Tejidos

Se consideran de conservacion
total por la informacién técnica,
clinica y misional contenida; la
cual ademas de permitir
investigaciones clinicas y
judiciales, es fuente primaria
para estadisticas del sector
salud en la regidén, medicion del
impacto social y fuente primaria
para la formulacion de Planes de
Accidn.

Direccion de Atencion
a las Personas

Programas de Promocion de
Turismo

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente en esta
Direccion de Desarrollo al
Turismo en su proposito de
transformar las regionales. Esta
informacion adquiere valores
secundarios para la
investigacién y la cultura
tendiente a identificar las
transformaciones econémicas y
sociales.

Direccion de
Desarrollo del
Turismo

Programas de Sistemas de
Informacion Geogréafica

Se conservara totalmente
debido a que en ellos se
considera informacion de
caracter técnico relevante para
la investigacion; y evidencia
misional del desarrollo y
funcionamiento de la
Gobernacion respecto a los
parametros de desarrollo
agropecuario.

Direccion de
Planificacion
Agropecuaria
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Programas de Transferencia
de Tecnologia

Se conservara totalmente
debido a que en ellos se
considera informacién de
caracter técnico relevante para
la investigacion; y evidencia
misional del desarrollo y
funcionamiento de la
Gobernacion respecto a los
parametros de desarrollo
agropecuario.

Direccion de
Planificacion
Agropecuaria

Programas de Transferencias
Documentales Secundarias

Se conserva por ser una
herramienta fundamental para la
Gestion Documental y la
administracion de los inventarios
y actas de transferencia en el
Archivo Histoérico.

Direccion de Gestion
Documental

Programas para el
Fortalecimiento de
Comunidades Afro

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion
por sus contenidos misionales.
Se conservan totalmente para
evidenciar la accion de la
administracion en la
preservacion de las culturas
regionales e interaccion con las
mismas.

Gerencia de
Afrodescendientes

Programas para la Promocion
de Acceso de Mercados

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente en esta
oficina para evidenciar la misién
social de las Secretarias de
Agricultura, de Equidad de
Género, de Productividad y
Competitividad y de Minas en su
proposito de facilitar el acceso a
mercados regionales, nacionales
e internacionales a la poblacion
gue desarrolla actividades de
produccion, transformacion y
comercializacion de sus bienes y
Servicios.

Secretaria de
Productividad y
Competitividad
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Proyectos de Adquisicién de
Areas para Acueductos
Municipales

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente como
evidencia del bien inmueble en
beneficio de los municipios y del
desarrollo social urbano y rural.

Secretaria del Medio
Ambiente

Proyectos de Atencion Integral
y Recuperacion Nutricional de
la Primera Infancia

Proyectos de
Complementacion Alimentaria

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion.
Se conservaran totalmente
porgue constituyen informacién
estadistica de la accion misional
en favor de la seguridad
alimentaria y nutricional.

Direcciéon de Gestion
de Seguridad
Alimentaria

Proyectos de Desarrollo Vial
Subregional

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente por las
posibilidades investigativas que
ofrece esta informacion para la
historia departamental. Posibilita
la realizacion de estudios de tipo
estadistico, también son fuente
para investigaciones de
transformaciones sociales,
politicas, econémicas y
antropoldgicas de la region y
evidencia las politicas y
estrategias usadas para el
desarrollo vial del departamento.

Secretaria de
Infraestructura Fisica

Proyectos de Divulgacion y
Comunicacién Intercultural
Indigena

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion
por sus contenidos misionales.
Se conservan totalmente para
evidenciar la accion de la
administracion en la
preservacion de las culturas
regionales e interaccion con las
mismas

Gerencia Indigena
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Proyectos de Escuelas de
Campo

Se conservara totalmente
debido a que en ellos se
considera informacion de
caracter técnico relevante para
la investigacion; y evidencia
misional del desarrollo y
funcionamiento de la
Gobernacion respecto a los
parametros de desarrollo
agropecuario.

Direccion de
Planificacion
Agropecuaria

Proyectos de Fortalecimiento
de Formas Propias de
Gobierno Indigena de

Antioquia

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion
por sus contenidos misionales.
Se conservan totalmente para
evidenciar la accién de la
administracion en la
preservacion de las culturas
regionales e interaccion con las
mismas.

Gerencia Indigena

Proyectos de Implementacién
de Politicas Publicas
Indigenas

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion
por sus contenidos misionales.
Se conservan totalmente para
evidenciar la accién de la
administracion en la
preservacion de las culturas
regionales e interaccion con las
mismas.

Gerencia Indigena

Proyectos de Inversion,
Comercio y Cooperacion
Internacional

Se conservara totalmente
debido a que en ellos se
considera informacién de
caracter técnico relevante para
la investigacion; y evidencia
misional de los propésitos de
internacionalizacion de
programas y proyectos
productivos.

Direccion de
Internacionalizacion
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Proyectos de Mejoramiento de
la Educacion Media

Considérese esta serie de
Conservacion Total por su
contenido técnico y misional.
Permanecen como evidencia de
la accion misional de la
Direccién en las regiones y de
su propaosito de plantearse
metas y acciones para avanzar
hacia niveles mas altos de
bienestar y calidad de vida de
las poblaciones.

Direcciéon de Gestion
de la Calidad
Educativa

Proyectos de Ordenanza

Se conservaran totalmente
debido a que constituyen parte
de patrimonio historico
documental debido a que son
soporte de latoma de
decisiones de la administracion
departamental en todos sus
niveles jerarquicos.

Subsecretaria Juridica

Proyectos de Referenciay
Contrareferencia de
Emergencias y Desastres

Se conservan puesto que sirven
de referente en situaciones de
emergencia y desastres en el

departamento. Permiten
evidenciar a través del tiempo
las metodologias utilizadas para
la atencion en eventos
naturales.

Direccion de Atencion
a las Personas

Proyectos de Soluciones
Informéaticas

Se conservara totalmente
debido a que son soporte de las
transformaciones organico
administrativas y fuente de
informacién para el
conocimiento de la evolucion
informatica, constituyéndose asi
en parte del patrimonio
documental.

Direccion de
Informatica
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Proyectos Especiales

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente por las
posibilidades investigativas que
ofrece esta informacion para la
historia departamental. Posibilita
la realizacion de estudios de tipo
estadistico, también son fuente
para investigaciones de
transformaciones sociales,
politicas, econémicas y
antropologicas de la region y
evidencia las politicas y
estrategias usadas para el
desarrollo vial del departamento.

Direcciéon de
Planeacion

Proyectos Pedagdgicos

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion.
Se conservaran totalmente
porque constituyen informacion
de la accion misional en favor de
la seguridad alimentaria y
nutricional con proyectos
autbnomos en los municipios.
Informacion importante para
investigaciones y la formulacion
de planes de accion.

Direccion de Apoyo
Subregional - MANA

Proyectos Productivos
Agropecuarios

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion.
Se conservaran totalmente
porque constituyen informacion
estadistica de la accion misional
en favor de la seguridad
alimentaria y nutricional.
Informacion importante para
investigaciones y la formulacion
de planes de accion.

Direccion de Gestion
de Seguridad
Alimentaria
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SERIES Y SUBSERIES
MISIONALES

DESCRIPCION

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Reconocimiento de Créditos
para Escalafon Docente

Ademas de ser parte de la
politica educativa de Antioquia,
esta subserie es vital para
evidenciar garantia de derechos
profesionales y laborales. Se
evidencia también en ellos el
cumplimiento de requisitos
exigidos a los educadores para
el ascenso en el Escalafon
Nacional Docente al Grado 14.

Reconocimiento de Obras
Escritas por Docentes para
Ascenso Grado 14

Ademas de ser parte de la
politica educativa de Antioquia,
esta subserie es vital para
evidenciar garantia de derechos
profesionales y laborales. Se
evidencia también en ellos el
cumplimiento de requisitos
exigidos a los educadores para
el ascenso en el Escalafén
Nacional Docente al Grado 14.
Considérese por las razones
expuestas y por los contenidos
técnicos de las obras escritas
por docentes.

Direcciéon de Gestion
de la Calidad
Educativa

Registros de Marcas

Esta serie se conserva
totalmente, debido a que
evidencia la evolucion en cuanto
a registros solicitadas y
concedidas a traves del tiempo.

Direccion de Apoyo
Legal - FLA

Resoluciones

Se conservaran totalmente
debido a que constituyen parte
de patrimonio histérico
documental debido a que son
soporte de latoma de
decisiones de la administracion
departamental en todos sus
niveles jerarquicos.

Direccion de Gestion
Documental, de
Recursos
Corporativos - FLA,
de Calidad y Red de
Servicios, y de
Gestion Integral de
Recursos
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SERIES Y SUBSERIES
MISIONALES

DESCRIPCION

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Resoluciones

Se conservaran totalmente
debido a que constituyen parte
de patrimonio historico
documental porgque regulan
aspectos normativos, para este
caso de tramites catastrales

Direccion de Sistemas
de Informacion y
Catastro

Titulacion y Fiscalizaciéon
Minera

Constituyen parte del patrimonio
documental de la administracion,
se conservan totalmente para
evidenciar los distintos
requerimientos de titulaciones
de explotacion minera y para
evidenciar la funcién misional de
la direccion en la fiscalizaciéon de
este renglon de la economia
regional.

Direccion de
Fiscalizacion Minera

Recursos:

Para la gestion y conservacion de algunas series misionales se cuenta con
recursos de inversion para garantizar el almacenamiento externo. Las otras series
se gestionan con recursos propios de cada dependencia productora.

Cronograma:

La gestion y conservacion de las series misionales se hace permanentemente.

Responsables:

Cada dependencia productora de la informacion.
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