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MANUAL DE OPERACIÓN DEL BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSIÓN MUNICIPAL 

MUNICIPIO DE CACERES
INTRODUCCIÓN

La administración municipal de Cáceres "De la Mano Con El Pueblo" del Departa Antioquia a través del banco de programas y proyectos de inversión municipal  presenta el presente manual de operaciones como un nuevo instrumento que orienta a la comunidad, las entidades municipales  y demás usuarios, en los procesos de formulación, evaluación, viabilidad, registro y seguimiento de los proyectos que buscan ser financiados o cofinanciados con recursos públicos.

Se presentan diferentes relaciones de gestión e información que deben existir entre las dependencias  administrativas y técnicas del ente territorial y sobre procedimientos diseñados para operación del banco.

El banco de proyectos municipal a través de la adopción de las metodologías de formulación de proyectos y la definición de los procesos y procedimientos  de registro, viabilidad, seguimiento entre otros,  permitirá  implantar en la gestión pública municipal la cultura de proyectos  fundamental dentro de las competencias de planeación, programación, presupuestación y evaluación de la administración municipal de Cáceres
1. BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSIÓN MUNICIPAL (BPIM)

El banco de programas y proyectos de inversión municipal es un instrumento dinámico de la planeación que registra los programas y los proyectos viables técnica, ambiental, socio-económica y legalmente susceptibles de ser financiados con recursos públicos en el territorio municipal.

Permite concretar y darle coherencia a los planes de desarrollo, así como realizar labores de análisis y ejecución de las inversiones públicas, y del seguimiento y evaluación de los resultados.

Los programas y proyectos constituyen la fuente esencial del sistema de información del banco de programas y proyectos de inversión del municipio.  Los proyectos se formulan utilizando una metodología establecida y son sometidos a un análisis de viabilidad antes de proceder a su registro en el sistema de información adoptado por la oficina de proyectos municipal.

El buen funcionamiento y operación del banco de proyectos es responsabilidad de todas las entidades de la administración incluidas las Secretarías Sectoriales, las entidades y organismos descentralizados del orden Municipal. 

1.1 Marco Legal

La normatividad que soporta el Banco de Programas y Proyectos de inversión Municipal está referida en  aspectos de tipo presupuestal y relacionados con la planeación, como son:

· Acuerdo 063  de Diciembre 13 de 1997,  “Por medio del cual se crea el Banco de Programas y Proyectos del Municipio de Cáceres,  Antioquia y se dictan normas para su funcionamiento”.
· Decreto ____ de _________ de _____.  “Por medio del cual se Actualiza el Banco de Programas y Proyectos del Municipio de Cáceres,  Antioquia y se dictan normas para su funcionamiento”.

· Ley 38 de 1989.   Crea el Banco de Proyectos de Inversión Nacional, confía al Departamento Nacional de Planeación su diseño, montaje y operación.

· Decreto Nacional 841 de 1990.  Por medio de esta norma se reglamentó el funcionamiento del Banco Nacional de Proyectos BPIN y su artículo 5º sobre el Manual de Operaciones y Metodologías. 
· Ley orgánica de competencia y recursos Ley 60 de 1993.  Insiste en la cultura de los proyectos para garantizar la eficiencia de las transferencias a las entidades territoriales, en término de Situado Fiscal e Ingresos Corrientes de la Nación.

· Ley 152 de 1994, Artículo 27.  El Banco de Programas y Proyectos de inversión es un instrumento para la planeación que registra los programas y proyectos viables técnica, ambiental y socioeconómicamente susceptibles de financiación con recursos del presupuesto general de la Nación.

· Ley 152 de 1994 Artículo 49.  Le compete a los Municipios del Departamento con una población inferior a los 100.000 habitantes, organizar y poner en operación los Bancos Locales de Programas y Proyectos, a más tardar del 22 de junio de 1997.

· Ley Orgánica de la Planeación, Ley 152 de 1994. Disposición que inicia el desarrollo de la constitución de 1991 en este campo especifico.  Se refiere a tres áreas de vital importancia, los planes de desarrollo territorial,  los planes de acción sectorial y los Bancos Territoriales de programas y proyectos, como elementos que deben manejarse armónicamente a fin de impactar adecuadamente los resultados institucionales de las entidades del estado.

· Ordenanza 50 de Diciembre 20 de 1995: Por la cual se crea e institucionaliza  el Banco de programas y Proyectos de Inversión Pública del Departamento de Antioquia.

· Resolución 1450 del 21 de mayo de 2013, que deroga la Resolución 0806 de 2005. Por la cual se adopta la metodología para la formulación y evaluación previa de proyectos de inversión susceptibles de ser financiados con recursos del presupuesto general de la nación y de los presupuestos territoriales. 
1.2 Conceptos Básicos

1.2.1 Programas

Un programa es una manera de agrupar proyectos o acciones, que contribuyan de manera individual al cumplimiento de un objetivo, y que requiere la aplicación de todas las acciones de manera integral para el cumplimiento de dicho objetivo, generalmente sectorial.  DNP, “notas sobre las diferentes aplicaciones de los conceptos de programa y proyecto de inversión”.

1.2.2 Proyecto

Es un conjunto de actividades interrelacionadas y coordinadas, con el fin de alcanzar un objetivo especifico concreto dentro de unos límites de presupuesto y tiempo determinado.

El Proyecto, es una herramienta que facilita la satisfacción de las necesidades de la población y que los requerimientos del desarrollo sean tenidos en cuenta en la programación de inversiones públicas. Por lo tanto sirven para articular la planeación con las inversiones.

1.2.3 Etapas de un Proyecto

Todo proyecto de inversión para lograr los objetivos propuestos debe pasar por cuatro etapas: Preinversión, Inversión, Operación y terminación.
1.2.3.1 Preinversión

Las tres actividades principales que deben desarrollarse en la etapa de preinversión son: identificación, la preparación de la o las alternativas de solución y evaluación ex - ante.

En este estado deben desarrollarse todos los elementos de juicio (técnica, institucional, económica, social, ambiental, legal y política) necesarios para tomar una decisión de adelantar o acometer un proyecto.

· Identificación

Consiste en la determinación del problema que afecta a la comunidad, y que desea ser mitigado o resuelto con el proyecto, así como la determinación de las causas que producen el problema y los efectos producidos por este.  

Esta etapa del proyecto termina con la identificación de las posibles alternativas que le dan solución al problema.

· Preparación

La preparación consiste en  realizar los estudios pertinentes para comparar las alternativas, con el fin de seleccionar entre ellas la más adecuada para alcanzar el objetivo propuesto. Para la preparación de las alternativas pueden realizarse   estudios específicos, como son: Estudio legal, de mercado, técnico, institucional, administrativo, ambiental, y financiero.

· Evaluación Ex ante

Se entiende por evaluación ex ante, el resultado del análisis efectuado a partir de la información de las alternativas de solución propuestas. Con base en este análisis se selecciona  la mejor alternativa de solución o proyecto.

1.2.3.2 Inversión

En la etapa de inversión se ejecutan o aplican los recursos del proyecto; y se realiza el seguimiento físico - financiero que garantiza la correcta aplicación de los recursos programados en la preinversión y que han sido asignados para la ejecución del proyecto. Las etapas de la inversión son: Diseño, ejecución y Terminación.

1.2.3.3 Operación

En esta etapa el proyecto se pone en marcha y empieza a generar los beneficios, a través de la producción de los bienes y servicios para los que fue diseñado. Se recomienda realizar seguimiento y evaluación de resultados al proyecto para garantizar su correcta operación. 

1.2.3.4 Terminación

En esta etapa es necesario realizar la evaluación de los resultados posteriores (Ex – Post); sobre los efectos, impactos y resultados generados por el proyecto.
1.3 Objetivos del Banco de Proyectos

1.3.1 Objetivo General

Mejorar la gestión desempeñada por la administración municipal, mediante la implementación de metodologías de formulación de proyectos y aplicación de  sistemas de información que  faciliten el estudio, análisis y ejecución de los programas y proyectos de inversión pública del municipio de Cáceres "De la Mano Con El Pueblo" del Departamento de Antioquia, en la búsqueda de elevar la calidad de vida de la población.

1.3.2 Objetivos Específicos

· Conocer las necesidades de las comunidades, calcular la demanda de recursos para sus soluciones y apoyar la toma de decisiones en las etapas de los proyectos.

· Servir de instrumento para efectuar seguimiento, control y evaluación de la inversión del Municipio.

· Mantener información actualizada que facilite la toma de decisiones y la coordinación del trabajo interinstitucional.

· Servir de instrumento de gestión para la planeación, la programación y la presupuestación de los recursos humanos, ambientales, financieros  del municipio de Cáceres "De la Mano Con El Pueblo"
1.4 Funciones del BPIM

· Orientar y dirigir la capacitación y asistencia técnica en: Formulación, evaluación y gestión de proyectos con el fin de promover y consolidar la cultura del proyecto.

· Establecer un procedimiento claro y práctico que garantice la utilización del Banco de Programas y Proyectos de Inversión, como herramienta dinámica de apoyo a la población, la programación de las inversiones y la evaluación de la Gestión de Gobierno. 

· Inscribir los programas y proyectos que le sean remitidos por la Comunidad en general, las Secretarías y las Entidades competentes, previo concepto de viabilidad favorable.

· Remitir a las secretarías y Entidades de origen los programas y proyectos no viables con las observaciones realizadas por el Comité Técnico Evaluador.

· Mantener actualizado el sistema de información sobre los programas y proyectos.

· Generar los listados de programas y proyectos de cada sector que estén radicados y/o registrados en el Banco para que sean la base del proceso de elaboración del presupuesto y programación de inversión.

· Operar el Sistema de Seguimiento y Evaluación de Proyectos de inversión (SSEPI) para seguimiento y evaluación de las inversiones, Plan de Ordenamiento Territorial, y el Plan de Desarrollo, con el aporte y compromiso de cada Secretaria o Ente descentralizado responsable de la ejecución de los programas y proyectos.

· Adoptar oportunamente las disposiciones legales vigentes relacionadas con el Banco de Programas y Proyectos de Inversión Municipal, la programación de las inversiones y la planeación, y velar por el cumplimiento de las mismas.

1.4 Manejo de la información del BPIM 

En la Oficina de Planeación Municipal se centralizan todos los estudios y documentos de respaldo de los proyectos de inversión registrados en el Banco de Proyectos, debidamente clasificados.  Dicha información podrá ser consultada por cualquiera de las diferentes dependencias municipales y organizaciones comunitarias.

El Banco aplicará el Sistema de seguimiento y evaluación de programas y proyectos de inversión (SSEPI) diseñados por el departamento administrativo de planeación nacional y asesorado por el Departamento Administrativo de Planeación Departamental.

1.5 Origen de los proyectos

· En la comunidad

· En la Administración Municipal y sus Secretarías

· En las entidades adscritas o vinculadas al Municipio

· Los miembros de corporaciones públicas de elección popular

· Las ONG’s, y

· Las organizaciones gremiales de la producción del trabajo.

1.6 Fuentes de financiación

· Transferencias de la nación (Ley 60/93,ICN - SGP)
· Transferencias del Departamento (situado fiscal)
· Transferencias del sector eléctrico
· Crédito Interno y Externo
·  Recursos propios
· Recursos del balance
· Recursos de cofinanciación Nacional y Departamental
· Donaciones
· Recursos de Cooperación Técnica Internacional
· Convenios con el sector privado
· Convenios con entidades regionales
· Fondo Nacional de Regalías (Ley 141/94)
· Entidades de apoyo a programas de Gobierno
· Organismos no Gubernamentales
1.8 Metodologías a emplear

La metodología de formulación de proyectos a emplear será la Metodología General Ajustada desarrollada por el Departamento Nacional de Planeación en la versión actualizada vigente.

Podria quedar asi,

Los proyectos de inversión, que llegan para su respectivo registro al Banco de Programas y Proyectos, con el certificado de viabilidad expedido por la Secretaria o ente descentralizado, deben ser formulados en esta metodología.

Ello independiente a que, para un filtro previo o facilitar la labor a las comunidades quienes también pueden presentar proyectos a las secretarias, se haya formulado en una ficha comunitaria o formato especifico. 
Estas metodologías serán suministradas
 por la Secretaría de Planeación municipal.

	Metodología Municipal
	Metodología Ajustada

	Proyectos menores de 215 SMMLV
	Proyectos mayores o iguales a 215 SMMLV y/o cofinanciados por el Departamento o Nación



2. PROCEDIMIENTOS Y CRITERIOS

La presentación de los proyectos para su respectivo registro en el Banco de Programas y Proyectos, deberá acreditarse con el respectivo certificado de viabilidad y el proyecto formulado en la MGA vigente.

Ello aunque se haya utilizado la denominada ficha comunitaria o formato especifico, como filtro previo a dicha viabilidad. 

Los proyectos originados en el Despacho del Alcalde, las diferentes Secretarías de la administración Municipal, las entidades adscritas o vinculadas al Municipio, se deben formular entonces en la metodología  correspondiente
 y dirigirse al comité evaluador de proyectos para su estudio y viabilidad. Una vez cumplidos los requisitos del comité evaluador podrá ser enviado a la oficina de proyectos para su registro. 

Los proyectos originados  en la comunidad,  se deben inscribir en la ficha “Proyecto Comunitario”, la cual deberá ser entregada en la Secretaría competente  según el sector de inversión y/o el tipo específico de gasto.  Esta será la encargada de formular el proyecto adecuadamente  de acuerdo a la metodología, emitir el concepto de viabilidad  y enviarlo a la oficina de proyectos para el correspondiente registro.
2.1 Documentos y formatos a diligenciar 

Para presentar un proyecto al Banco de Proyectos de Inversión Municipal, se debe anexar la siguiente información:

· Copia en medio magnético del Proyecto formulado en la metodología general ajustada o copia  impresa del proyecto formulado en Metodología Municipal
  según el caso. 
· Certificado de Viabilidad expedido por el Secretario, Gerente o responsable del ente. 

· Copia impresa de la Ficha EBI  completamente diligenciada (para el caso de la Metodología General Ajustada) 

· Licencia ambiental, si se requiere, con el plan de manejo y mitigación respectivo.

· Diseños, Planos, Presupuesto oficial de Obra, análisis de precios unitarios y Cotizaciones.  (Cuando se requieran).

· Los documentos de  soporte  que sean requeridos por las entidades sectoriales competentes y necesarias para definir la viabilidad del proyecto.

2.2 Revisión de los Proyectos Presentados al Banco para su radicación

La oficina de proyectos revisara  que la información presentada contenga todos los documentos necesarios para  el estudio, evaluación  y el registro del proyecto dentro de los sistemas de información  utilizados por el banco de programas y proyectos municipal.
La información se somete a revisión en lo relacionado con contenidos, cumplimiento de requisitos, calidad de la información, así como su  relación con el plan de desarrollo, el plan de acción  y  el presupuesto municipal  vigente.
En el entendido que, la revisión realizada por el BPIM, es de forma
 y calidad de la información en criterios como la correspondencia con el Plan de Desarrollo y coherencia entre las actividades y el presupuesto. Sin que ello implique la viabilidad sea una tarea del BPIM, pues esta recae en las Secretarias y demás dependencias de la administración. 
Cumplidos todos los requisitos se procede a la radicación del mismo, en los sistemas de información  aceptados y en funcionamiento. Que para la fecha corresponde a la versión 6.0 del Sistema de Seguimiento y Evaluación a Proyectos de Inversión, SSEPI. Cuyas instrucciones de instalación y manejo pueden ser encontradas en la página oficial del DNP, además de la Asesoría y Asistencia, del Departamento Administrativo de Planeación de la Gobernación de Antioquia. 
Aquellos proyectos que solicitan cofinanciación de otros entes territoriales diferentes al municipio, serán presentados al banco de proyectos de la entidad territorial respectiva acompañado de todos los documentos y soportes que sean  necesarios para  dar cumplimiento a los requisitos exigidos por el ente territorial; previo cumplimiento de los requisitos necesarios para optar al registro del proyecto en el banco de programas y proyectos del municipio de Cáceres "De la Mano Con El Pueblo".

2.3 Parámetros y Criterios para Revisión de los Documentos

Se conformara un Comité Técnico
 Evaluador de proyectos que como su nombre lo indica será el responsable de evaluar el proyecto  y emitir el concepto de viabilidad necesario para el registro  en el banco de proyectos municipal  o en su defecto  emitir  concepto de devolución motivada  por el cual se reserva el derecho  de registro del proyecto en el banco. 

Velará por que los contenidos de información de los proyectos que ingresen al banco de proyectos municipal sean de calidad, veraces, correctos, pertinentes y suficientes y además  verificará la validez de los documentos anexos, de soporte   o que sean requeridos con carácter de obligatorios.

2.3.1 Parámetros

· Nombre correcto del Proyecto el cual incluye el proceso, el objeto y la localización.

· Aplicación adecuada de la metodología de formulación correspondiente.

· Documentos de respaldo necesarios: Licencia ambiental, si la requiere, con el plan de manejo y mitigación respectivo; diseño, planos, presupuesto oficial de obras, análisis de precios unitarios y cotizaciones si las requiere.

· Pertinencia con los programas y proyectos del Esquema de Ordenamiento Territorial, Plan de Desarrollo Municipal, o Plan de acción municipal.

·  En el caso de actualización de un proyecto registrado con anterioridad y que no se ha ejecutado parcial o totalmente, se podrá conservar el código asignado previamente por el banco de proyectos  evidenciando en el sistema de información  las modificaciones presentadas  con relación a las características anteriores que presentaba el proyecto. 

2.3.2 Criterios

El  proyecto formulado  deberá contener información coherente, suficiente y pertinente y su viabilidad podrá ser clasificado como: aceptable, insuficiente o deficiente.  

Calificación de viabilidad. 

· Coherencia: Las partes del proyecto deben estar articuladas en una cadena lógica entre las diferentes etapas del proyecto.
· Suficiencia: La información consignada debe ser clara y completa para realizar la evaluación. En ella se encuentran todos los requisitos técnicos y legales de presentación de proyectos.
· Pertinencia: El problema planteado debe ser real e importante.  El objetivo propuesto es realizable en tiempo y modo, y seguirá siendo válido durante la operación del proyecto para lograr la situación deseada.
2.4 Calificación de Viabilidad:  

	A
	Aceptable
	Cuando la información reúne los criterios de pertinencia, Coherencia y Suficiencia.

	I
	Insuficiente
	Cuando la información reúne los criterios de pertinencia, Coherencia pero se requiere ampliar la información porque está incompleta.

	D
	Deficiente
	Cuando la información no reúne los criterios de Pertinencia, coherencia y Suficiencia.




El viabilizador deberá tener en cuenta, los siguientes aspectos, cuando por sus características así lo requiera.

· Evaluar el proyecto en sus aspectos técnicos, socio-cultural, económicos, institucionales, financieros, comunitarios, ambientales y legales.

· Verificar que el programa  o proyecto esté enmarcado dentro de los lineamientos, objetivos y estructura del Plan de Desarrollo Municipal  vigente.

· Que los indicadores que determine el programa o proyecto sean lo suficientemente claros que permitan efectuar  el  seguimiento y evaluación, y estén ligados a las metas del Plan de Desarrollo Municipal vigente.

· Verificar que se garantice el funcionamiento y sostenibilidad del proyecto durante su vida útil.

· Cuando se trate de proyectos de infraestructura en casas comunales o canchas múltiples cubiertas deberá verificarse que se optimice el nivel general de servicio.

· En los proyectos de dotación se deberá verificar que exista la infraestructura definida en la cual van a ser operados y que el presupuesto incluya los costos de instalación o montaje.
· Verificar que la preinversión para proyectos de distritos de riego incluya los estudios de productividad, comercialización y  organización comunitaria de usuarios.

· Para proyectos relacionados con construcción, remodelación, ampliación  o creación de nuevos servicios de salud deberá verificarse que estén incluidos en el plan bienal de inversiones (Ley 715 de 2001 art.65 y demás normas que regulen la materia).

· Los demás proyectos de infraestructura en salud, deben atender lo dispuesto por el artículo 42.15 Ley 715 de 2001 y demás normas que regulen la materia.

· Para los proyectos que beneficien a los pequeños productores rurales se debe verificar que los proyectos  relacionen la Unidad Agrícola Familiar (UAF) y el tamaño promedio de los predios de los beneficiarios, en los temas que establezcan las disposiciones legales aplicables.
 EL Procedimiento a seguir es el siguiente:
· La dependencia encargada de evaluar el programa o  proyecto  y emitir concepto de viabilidad, deberá revisar la adecuada utilización y diligenciamiento de la metodología.

· Revisar que los soportes del programa o proyecto sean pertinentes a él.

· Realizar inspección ocular al sitio del proyecto cuando a criterio del evaluador se considere necesario constatar aspectos de importancia  para emitir el concepto.

· Las dependencias disponen de un término de quince (15) días hábiles, para evaluar y emitir el concepto de viabilidad, contados a partir de la radicación del programa  o proyecto. Este término se suspenderá en el evento de devolución del programa o proyecto y volverá a contar a partir de la nueva radicación.

· Cuando  para emitir el concepto de viabilidad se requiera de dos o más conceptos técnicos  se duplicará el término antes descrito.

· El funcionario o funcionarios responsables de emitir el concepto de viabilidad deben tener por lo menos el cargo de profesional
 universitario y se debe indicar nombre y  firma.

El Comité Técnico
 de Evaluación dispone de quince (15) días hábiles para revisar el proyecto desde el momento de su recepción y dar respuesta sobre la viabilidad o rechazo  motivado.
Si el proyecto es clasificado como “aceptable” se emite el  Certificado de viabilidad.

2.5 Conformación del Comité Técnico de Evaluación (CTE) y Emisión del Concepto 

El Comité Técnico de Evaluación de Proyectos del municipio de Cáceres "De la Mano Con El Pueblo", está integrado por: 

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

( Nota-Un grupo mínimo podría estar conformado por: El (La) Jefe de Planeación y/o el Director del Banco de Proyectos, el Tesorero Municipal, un
 (1) Representante de la Comunidad y una (1) persona del sector al cual pertenezca el proyecto).
Este Comité constatará si el proyecto cumple con los aspectos técnicos, legales, sociales, comunitarios, económicos, ambientales, de costos y financieros e institucionales; una vez constate lo anterior, dispondrá de un tiempo de quince (15) días hábiles a partir de realizada la revisión para informar si el proyecto es o no viable. El comité podrá citar, si lo estima necesario o conveniente, al responsable del proyecto para que realice la exposición del mismo y aclare los aspectos que sean de interés para él comité.
Se tendrá en cuenta las siguientes consideraciones sobre los aspectos a evaluar:

· Evaluación Técnica: se verifica que las acciones definidas sean correctas y estén bien dimensionadas; que los recursos económicos, financieros, humanos y de tiempo que se requiere para hacerlo están acordes con las características del tipo de proyecto presentado  y la programación de ejecución del mismo sea coherente y pertinente al mismo.  Si es necesario se solicitará el concepto técnico de un especialista sobre el proyecto para el concepto de viabilidad técnica.

· Evaluación Ambiental:  Se verifica que cumpla con los requerimientos de las autoridades ambientales, que tenga licencia ambiental y/o plan de manejo o de mitigación si se requiere.
· Evaluación Social:  Se valoran los beneficios que representa la ejecución del proyecto para la población beneficiada, del área de influencia y la comunidad en general, teniendo en cuenta la prioridad de la necesidad, su impacto en las condiciones de vida y la participación de la comunidad en el proyecto.
· Evaluación Económica:  se valoran costos y beneficios del proyecto con el fin de determinar las conveniencias de su ejecución, los impactos en la calidad y nivel de vida de la población beneficiada directa o indirectamente.
· Evaluación Financiera: se valoran los requerimientos de financiación y el presupuesto del proyecto, la disponibilidad de los recursos por parte del Municipio y/o de la entidad cofinanciadora.
· Evaluación institucional: .  Se establecen los requisitos institucionales que debe cumplir el proyecto para ser inscrito en el Banco, en especial, se evalúa que el proyecto esté enmarcado dentro de los planes y programas municipales. 
Se dejara constancia escrita acerca de la exposición de motivos que llevaron a la calificación aceptable, insuficiente o deficiente asignada a los proyectos que fueron evaluados por el comité técnico evaluador.
2.6 Requisitos para la formulación de programas y proyectos
A. Para proyectos de preinversión: 

Este tipo de proyectos aplica para todos los sectores y se deben tener en cuenta los siguientes requisitos:

· Metodología General Ajustada

· Ficha de Estadísticas Básicas de Inversión – EBI –, con nombre y firma del responsable del diligenciamiento.

· Presupuesto desagregado 

· Para los proyectos de infraestructura, se deben incluir los costos de los estudios ambientales, salvo los casos en que la autoridad competente los exceptúe.

· Términos de referencia (especificaciones técnicas de acuerdo con la normatividad de cada sector).

· En el evento que el proyecto sea cofinanciado se deberá adjuntar carta de intención del cofinanciador.

· Oficio remisorio firmado por el proponente del proyecto, dirigido a la Dependencia del municipio especializada en el sector.

B. Proyectos de infraestructura 

· Metodología General Ajustada. 
· Ficha de Estadísticas Básicas de Inversión – EBI – con nombre y firma del responsable del diligenciamiento. 

· Presupuesto desagregado por componentes, ítems y actividades.

· Diseños y planos de la obra: Urbanísticos, redes de servicios públicos, arquitectónicos, topográficos, estructurales, memoria de cálculo, otros, que deberán cumplir con las normas técnicas  y especificaciones vigentes para cada uno de los proyectos que se desarrollen (ejemplo  normas de sismo resistencia, recomendaciones para minusválidos, normas RAS, etc.), cuando por las características del proyecto sean requeridos

· Estudios: económicos, sociales, de suelos, institucionales, perfiles tarifarios, modelos o esquemas de concesión, costos de operación y otros cuando por las características del proyecto sean requeridos.

· Certificado emitido por la administración municipal (para obras de infraestructura nuevas) donde conste que hay disponibilidad de servicios públicos, no se encuentra en zona de riesgo y es apto para el objeto del proyecto conforme a lo establecido en la Ley 388 de 1997,  en el  POT, PBOT o EOT y demás normas que regulen la materia.

· Certificado de tradición y libertad con vigencia no mayor a tres meses para obras nuevas de construcción. 

· Permiso de servidumbre cuando las obras de infraestructura requieren el paso por propiedad privada. 

· Licencia de construcción o permiso para construir emitido por la dependencia competente (cuando así lo  requiera el proyecto).
· Licencia de construcción de pozos profundos (cuando por las características del proyecto se requiera).

· Permiso de vertimiento  de aguas servidas (cuando por las características del proyecto sea requerido).

· Cuando el proyecto de infraestructura recaiga sobre bienes considerados como patrimonio cultural, deberá anexarse el respectivo acto administrativo mediante el cual se hace tal declaratoria. Los diseños y el presupuesto deberán ser elaborados por un experto restaurador.

· En el evento que el proyecto sea cofinanciado se deberá adjuntar carta de intención del cofinanciador.

· Oficio remisorio firmado por el proponente del proyecto, dirigido a la Dependencia del Municipio especializada el sector.
C. Proyectos que no contemplan obras de infraestructura 

Este tipo de proyectos aplica para todos los sectores y se deben tener en cuenta los siguientes requisitos:

· Metodología General Ajustada

· Ficha de Estadísticas Básicas de Inversión – EBI – , con nombre y firma del responsable del diligenciamiento.

· Presupuesto desagregado por producto o perfil profesional y demás aspectos inherentes a los proyectos de consultoría y asistencia técnica, anexando el plan de trabajo de cada profesional.

· En el evento que el proyecto sea cofinanciado se deberá adjuntar carta de intención del cofinanciador.
· Oficio remisorio firmado por el proponente del proyecto, dirigido a la Dependencia del Municipio especializada en el sector.
D.  PARA PROYECTOS DE DOTACIÓN

Este tipo de proyectos aplica para todos los sectores y se deben tener en cuenta los siguientes requisitos:

· Metodología General Ajustada

· Ficha de Estadísticas Básicas de Inversión – EBI –, con nombre y firma del responsable del diligenciamiento.

· Presupuesto desagregado por ítems con las características técnicas correspondientes, el cual debe incluir los costos de montaje o instalación cuando hubiere lugar.

· Cotización con las características técnicas correspondientes

· Concepto favorable de la entidad pública nacional o licencia de funcionamiento para antenas repetidoras, telefonía, etc.

· Certificado del rector o jefe de núcleo en donde se avalen los requerimientos de dotación, para el caso de proyectos de dotación de bibliotecas en establecimientos educativos.

· Certificado del funcionario encargado de la biblioteca que avale el requerimiento de dotación para el caso de proyectos de dotación de bibliotecas públicas.

· En el evento que el proyecto sea cofinanciado se deberá adjuntar carta de intención del cofinanciador.

· Oficio remisorio firmado por el proponente del proyecto, dirigido a la Dependencia del Municipio especializada en el sector.

E. Para proyectos de adquisición de vehículos: Este tipo de proyectos aplica para todos los sectores y  se deben  tener en cuenta los siguientes requisitos:
· Metodología General Ajustada

· Ficha de Estadísticas Básicas de Inversión – EBI –, con nombre y firma del responsable del diligenciamiento.

· Cotización con las características técnicas correspondientes. 

· Peritazo expedido por el concesionario autorizado, sobre el estado y costo aproximado del vehículo a reponer en el evento de reposición del vehículo automotor.

· Avalúo y peritazo sobre el estado y costo emitido por un distribuidor autorizado, cuando se trate de reposición o adquisición de maquinaria agrícola o vial  usada.

· Certificado expedido por la Personería Municipal, cuando el municipio no cuente con vehículo o maquinaria, donde conste la  necesidad del mismo.

· Certificado de la administración municipal donde conste que asumen los costos pertinentes a los trámites de legalización, seguros y posterior mantenimiento.

· En el evento que el proyecto sea cofinanciado se deberá adjuntar carta de intención del cofinanciador.

· Oficio remisorio firmado por el proponente del proyecto, dirigido a la Dependencia del Municipio especializada en el sector.

F. PARA PROYECTOS DE ADQUISICIÓN DE  BIENES INMUEBLES: Este tipo de proyectos aplica para todos los sectores y se deben tener en cuenta los siguientes requisitos:

· Metodología General Ajustada

· Ficha de Estadísticas Básicas de Inversión – EBI –, con nombre y firma del responsable del  diligenciamiento.

· Avalúo comercial en donde se  especifique la cabida y linderos del  inmueble, expedido por la entidad competente, con vigencia no mayor a un año. 

· Certificado de Libertad y Tradición no mayor a tres (3) meses.

· Certificado emitido por la administración municipal donde conste que el inmueble tiene disponibilidad de servicios públicos, no se encuentra en zona de riesgo (para construcción de obras de infraestructura)  y es apto para el objeto del proyecto conforme a lo establecido  en la Ley 388 de 1997 y demás normas que regulen  la materia.

· Carta de intención de venta firmada por el propietario del inmueble.

· Acto administrativo del órgano competente para adquisición de predios con fines de conservación y preservación ambiental.

· Carta de intención del Alcalde Municipal de gestionar recursos para la administración y  alinderamiento del predio a adquirir con fines de protección y conservación.

· En el evento que el proyecto sea cofinanciado se deberá adjuntar carta de intención del cofinanciador.

· Oficio remisorio firmado por el proponente del proyecto, dirigido a la Dependencia del Municipio especializada en el sector.

7. PROYECTOS DE EMERGENCIA: Este tipo de proyectos aplica para todos los sectores y no requieren inscripción previa para su ejecución en el Banco Departamental de Programas y Proyectos; deberán ser presentados al Banco Departamental por la dependencia responsable de la asignación del recurso, en el mes siguiente de la ejecución deberá adjuntarse copia del acto administrativo mediante el cual se declara la emergencia, el soporte técnico que le dio origen y Ficha EBI correspondiente.

Los soportes técnicos exigidos en esta Resolución deberán anexarse al original del proyecto en la medida en que se vayan ejecutando. 

La responsabilidad fiscal, administrativa y  disciplinaria por la  presentación extemporánea del proyecto recae en la dependencia  del departamento que asignó recursos a la emergencia.

2.7 Registro de proyectos en el Banco

Los proyectos que han sido declarados viables serán registrados el banco de proyectos del municipio de Cáceres "De la Mano Con El Pueblo"  asignándole un código único de clasificación BPIM.  Para esto se utilizara como sistema de información el software SSEPI ( Sistema de Seguimiento y evaluación de proyectos de inversión).  

( Nota- si el municipio no adopta el software SSEPI, deberá al menos utilizar un formato que contenga: código, nombre del proyecto, dependencia, responsable, fecha de registro, objetivos específicos, metas, costos y otros establecidos en el anexo; con el fin de clasificar el proyecto). 

Los proyectos que presentan solicitud de cofinanciación de recursos a la nación o el departamento serán tramitados a través de la oficina de planeación del municipio de Cáceres "De la Mano Con El Pueblo". 
Se pueden registrar programas y proyectos en el BPIM en cualquier época del año.

La Oficina de tesorería solicitará como un prerrequisito para exigir reserva presupuestal, una certificación del Banco de Proyectos, donde se consigne el nombre del proyecto, la dependencia a la que pertenece y el número de registro del proyecto en el Banco. ANEXO 1
EXCEPCIÓN 

Los proyectos dirigidos a atender en forma inmediata situaciones de emergencia, desastres y orden público no necesitan cumplir el trámite regular, pero no quedan exentos del registro ante el banco de proyectos del municipio de Cáceres "De la Mano Con El Pueblo"  una vez atendida la situación.  
2.7.1 RADICACION: La Radicación es el procedimiento, por el cual el banco deja constancia de la recepción de un proyecto con la documentación requerida. Esta documentación es la siguiente:

· Carta de Solicitud de registro en el Banco de Proyecto de Inversión Publica del Municipio, firmada por el titular de la secretaria, oficina o entes descentralizados del municipio que es la entidad responsable del proyecto

· Acta de concertación del Proyecto con la comunidad, 

· Ficha de Estadística Básica de Inversión EBI, metodología MGA
· Presupuesto detallados, ajustado a las cantidades que implican la ejecución del mismo, asi como sus respectivos APU

· Cronograma de Actividades, discriminando el tiempo de ejecución de cada una de las actividades, asi mismo el flujo de fondo en función de los periodos de tiempo establecidos

· Copia de los diseños

· Título de Propiedad de los terrenos, requeridos para la obra a construir.

· En los proyectos de Pavimentación, certificados de que se encuentran instaladas las redes de servicios públicos o que se prevé la culminación oportuna de estas

· En caso de que el proyecto sea cofinanciado, anexar carta de compromisos de cada uno de los cofinanciadores, con sus respectivos valores.
Con el fin de dejar constancia de los documentos recibidos, se hará de acuerdo al Anexo 2
Los proyectos que lleven algún Diseño deberán presentar los siguientes documentos:

· Obras de Infraestructura: Estudio de Suelos, levantamiento Topográfico, diseño estructural firmado por un ingeniero civil matriculado, diseño sanitario hidráulico firmado por un ingeniero Civil o sanitario matriculado, Especificaciones técnicas de la construcción.

· Proyectos Viales: Planos, Levantamiento topográfico(Planta Y perfil), Cartas de Tránsitos, nivel y movimiento de tierra, presupuesto de obra, especificaciones técnica de la obra, Especificaciones técnicas de construcción(plano, detalle de obra, firmado por un ingeniero civil de vías o de transporte)
· Agua potable y saneamiento básico:

· Acueductos: Planos, Levantamiento topográfico(Planta Y perfil),memorias y planos de obras complementaria como bocatoma, desarenador, tanques de almacenamiento y planta de tratamiento, presupuesto de obra y especificaciones técnicas de la construcción.

· Alcantarillado; Planos, Levantamiento topográfico(Planta Y perfil),memorias y planos de obras de pozo de inspección, estructura de entrega, conexiones domiciliarias, presupuesto de obra, especificaciones técnica de la construcción.

· Disposición final de basura: Ubicación selección del predio, selección de alternativas, diagnóstico del servicio actual de Aseo en el municipio, cuantificación y clasificación de basuras, estudio demográfico y urbanístico
· Saneamiento ambiental: Tratamiento y uso de agua residuales: plano del alcantarillado(si no existe colector para llevar los afluentes a un punto de descarga), diseño de la obra, población y tendencia de crecimiento, caudal a tratar , caracterización físico-química del afluente, plano del lote para la planta, descripción técnica del sistema de tratamiento, diseño de la planta, eficiencia esperada de tratamiento.
· Medio ambiente y recursos Naturales:

· Ordenamiento de recursos: Diagnostico, localización, delimitación y extensión climatológica, geología, y características generales de los suelos y ecosistemas del área, estudio socio económico, infraestructura vial y de servicios.
· Reforestación: Localización, delimitación y extensión del área, climatología, topografía, aguas, usos actual del suelo, característica físico-química del suelo, especie vegetales arbóreos de la zona, técnicos de la tierra, beneficio, descripción técnica del plan de forestación, evaluación económica dentro de un marco de ordenamiento de cuencas.

· Educación  ambiental: identificación de la población objetiva y ubicación y características del programa, plan de trabajo, costos y presupuestos de financiación.
· Mitigación de la contaminación atmosférica: Inventario de las fuentes emisoras con emisión de las contradicciones de contaminante, descripción técnica del plan de control y monitoreo, costos y propuesta financiera.

· Planes de Contingencias: Ubicación, estudios geológicos, geomorfológicos, comportamiento hidrológico, territorializacion de las amenazas, población expuesta, condiciones de la infraestructura productiva y reproductiva, elaboración y diseño del plan de contingencia que mitigue y prevenga eventuales desastres, propuesta económica, costos y financiación de la inversión.
· Proyectos Agropecuarios, agroindustriales, extractivos: Condiciones socioeconómicas generales del espacio regional del proyecto, condiciones actuales del sistema de comercialización y su proyección del desarrollo, análisis sobre el sistema de Mercados, análisis financiero y de sostenibilidad del proyecto, monto de la inversión y fuente de financiación, costo total del proyecto y desarrollo industrial

· Proyectos sociales: Análisis sobre el nivel socioeconómico de la población actual y su proyección de mejoramiento, análisis financiero y sostenibilidad del proyecto, monto total de la inversión y fuente de la financiación, costos del proyecto y desarrollo institucional.

Luego de haber verificado los documentos requeridos se  genera la ficha de radicación, ver Anexo 3.
Después de haber verificado que tiene los documentos requeridos según el proyecto, los pasos a seguir son los siguientes:
· Se diligencia la Ficha de Radicación. 

· Radicado el proyecto se envía este al comité técnico responsable de emitir el concepto de viabilidad.

· Se dejara constancia de la recepción del proyecto por parte de tal Instancia, en el campo correspondiente de la ficha de radicación.

2.8 Asignación del Código de registro a un proyecto en el Banco

Al ingresar el proyecto en el sistema de seguimiento y evaluación de proyectos de inversión SSEPI  se asigna automáticamente un código único y consecutivo que presenta la siguiente estructura:

	ESTRUCTURA DEL CÓDIGO BPIM Y TAMAÑO DE SUS CAMPOS

	AÑO
	DEPARTAMENTO
	MUNICIPIO
	Número de radicación

	4 dígitos
	2 dígitos
	3 dígitos
	4 dígitos


	AÑO
	Corresponde al año calendario en que se REGISTRA el Proyecto en el BPIM.

	DEPARTAMENTO
	Identifica el Departamento donde se localiza el Banco del Proyecto.  El código asignado por el DANE para el Departamento de Antioquia es el 05.

	MUNICIPIO
	Identifica el Municipio donde se localiza el Banco del Proyecto.  El código asignado por el DANE para el Municipio de Cáceres "De la Mano Con El Pueblo" es el número 120

	NÚMERO DE RADICACIÓN
	Es el número consecutivo con el que representa el orden de ingreso al sistema de información que utiliza el Banco Municipal.




Por la propiedad de ser único cada proyecto, el código asignado también tiene el carácter de exclusividad, por lo tanto el número de 13 dígitos que dio origen al registro del proyecto deberá ser conservado en cualquiera de los bancos de proyectos de los otros entes territoriales que  puedan participar en la cofinanciación del mismo. 
Ejemplo de asignación de un código BPIM

Con el fin de esquematizar la Radicación de un proyecto en el municipio de Cáceres del Departamento de Antioquia y cuya calificación fue dada como viable, se realiza de la siguiente Manera:
2013-05-120-0001

El 2013  indica que fue registrado en el año 2013

EL 05 indica que el Departamento que en este caso es Antioquia
120, es el código del Municipio de Cáceres

0001, indica el consecutivo que se le da al proyecto
Durante todo el año se podrá registrar programas y proyectos de inversión pública municipal en el BPIM. Sin embargo, sólo se tendrá en cuenta para integrar el PLAN OPERATIVO ANUAL DE INVERSIONES (POAI), aquellos programas y proyectos que hayan sido registrados antes del 30 de julio del año inmediatamente anterior.

2.9 Actualización de Proyectos en el BPIM

El contenido de información de un proyecto puede presentar variaciones  que sean significativas  para cumplir con su objetivo o afectar  la ejecución óptima del mismo; es decir cambios en la población objetivo, población afectada, ubicación geográfica, producto esperado, programación y demanda de recursos entre otros, que ameritan la actualización o reformulación del proyecto. 

El banco de proyectos del  municipio de Cáceres "De la Mano Con El Pueblo"  podrá exigir en los siguientes casos  la actualización de un proyecto que se encuentre  registrado:

· Cuando han transcurrido dos años desde su registro en el Banco, sin que hayan sido actualizados, ni se hayan asignado recursos, y se quiera mantener el proyecto para acceder a recursos en la vigencia siguiente.  Todo proyecto registrado en el BPIM al que no se haya asignado recursos ni haya sido actualizado durante dos (2) años consecutivos será excluido del Banco.

· Cuando la programación de recursos para cada vigencia presupuestal y/o las fuentes de financiación originalmente identificadas han cambiado, sin importar si el costo total del proyecto ha variado.

· Cuando los costos del proyecto han variado con respecto a lo calculado inicialmente.

· Cuando cambien las cantidades, calidades o especificaciones de los productos  programados en el proyecto.

· Cuando se presenten variaciones en la programación de ejecución de las actividades del proyecto.

· Cualquier otro caso no considerado que a juicio de la oficina de proyectos municipal   amerite la actualización del proyecto  acompañado de  comunicación motivada ante la secretaria o entidad responsable del mismo.

La actualización deberá efectuarse en la Metodología General Ajustada,  la ficha EBI o el formato Municipal, según el caso de acuerdo al tipo de actualización que  sea necesaria realizar al proyecto, y definido por la oficina de proyectos del municipio de Cáceres "De la Mano Con El Pueblo". 

De esta actualización además de la evidencia anterior, se hará registro en el SSEPI, por información del proyecto. 

2.10 Flujograma del proceso de los proyectos
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3. SEGUIMIENTO, CONTROL Y EVALUACIÓN

1.1 Responsables

La Entidad o dependencia responsable de la ejecución del Proyecto realizará el seguimiento físico, financiero y cronológico a las actividades, productos e indicadores identificados en la formulación del proyecto, verificando los siguientes aspectos:

· Determinar el cumplimiento eficaz de las metas físicas programadas, permitiendo detectar y corregir fallas durante la ejecución.

· Determinar la eficiencia y eficacia en la administración de los recursos financieros  así como el seguimiento y control a los costos  de las actividades identificadas en el presupuesto de inversión del proyecto formulado.

· Controlar el cumplimiento al tiempo de ejecución de las actividades programadas con el fin de evitar desfases en los costos y productos.

1.2 Seguimiento, Control y Evaluación para Proyectos de Competencia Municipal

El banco de proyectos del municipio de Cáceres "De la Mano Con El Pueblo" podrá exigir a la dependencia responsable de la ejecución de un  proyecto informes de seguimiento a la ejecución  en los aspectos físico, financiero, cronológico, legal y contractual.

La información  de seguimiento a los proyectos presentada por las entidades podrá utilizarse para realizar el seguimiento al plan de acción municipal y la   evaluación del Plan de desarrollo municipal.

Una vez aprobado el presupuesto de inversión municipal por parte del Concejo Municipal para la vigencia respectiva, las Secretarías Sectoriales y Entidades Descentralizadas del orden municipal, deberán remitir al BPIM la programación anual de los proyectos, a más tardar el 30 de enero del año en que se realiza la inversión.  

La Evaluación Posterior o del Impacto será realizada por la Dependencia que formuló el proyecto.

1.3 Seguimiento, Control y Evaluación para Proyectos de Competencia Departamental

Cuando el proyecto es cofinanciado totalmente con recursos del departamento, será esta entidad territorial la encargada de realizar el seguimiento y evaluación  al proyecto.

Para los proyectos cofinanciados entre el departamento y el municipio, el seguimiento técnico-financiero será realizado por el ente territorial  responsable de la interventoría del proyecto según lo establecido en el convenio ínter administrativo que  lo respalda.  Sin embargo esto no excluye la responsabilidad municipal de realizar seguimiento y control a los recursos de inversión pública  de su competencia.

Será competencia del Departamento efectuar la evaluación posterior o de Impacto de aquellos proyectos que financie total o parcialmente en el territorio municipal

1.4 Seguimiento, Control y Evaluación para proyectos de Competencia Municipal y Departamental, Cofinanciados por Otras Entidades 

El banco de proyectos municipal será el responsable de suministrar la información  pertinente que sirva para realizar el seguimiento y control  de los proyectos que se adelanten dentro del territorio del municipio de Cáceres "De la Mano Con El Pueblo" del Departamento de Antioquia, a los entes territoriales que participan en la cofinanciación de los mismos. 

2. REPORTES DEL BPIM

El  banco de proyectos del municipio de Cáceres "De la Mano Con El Pueblo" , será el responsable de emitir los informes correspondientes al estado de los  proyectos de inversión pública que se encuentren en trámite, registrados, en ejecución o terminados y adicionalmente  informar sobre aquellos proyectos que por diversas razones fueron retirados del sistema de información vigente.

Estos reportes además suministran información que sirve para el control y seguimiento de la ejecución fiscal y presupuestal de los proyectos de inversión pública de competencia municipal, así como a los planes de acción, el plan de desarrollo  y el esquema  de ordenamiento territorial 

2.1 Reporte del BPIM para Elaborar el POAI 

El banco de proyectos municipal será responsable de emitir anualmente  un listado de los programas y proyectos que se encuentren registrados y actualizados  en el sistema de información vigente, a fin de que sea un insumo para el estudio que permitirá elaborar el POAI.  Este listado contendrá: El nombre del proyecto, la entidad que lo registró, la estructura financiera y la ejecución, si es el caso.

2.2 Informe anual del Plan Operativo de Inversión

El Banco de proyectos municipal participara conjuntamente con la Tesorería municipal en la elaboración del POAI.

Se elabora un informe consolidado por programa o proyecto del POAI, desde el punto de vista de lo programado frente a la ejecución tanto en unidades físicas como monetarias, con base en la información producida en la fichas de evaluación y seguimiento.

Este informe se realiza con fines evaluativos.

2.3 Reporte del BPIM para elaborar el seguimiento al Esquema de  Ordenamiento Territorial y al  Plan de Desarrollo

Le corresponde al banco de proyectos municipal remitir a la oficina de Planeación del municipio de Cáceres "De la Mano Con El Pueblo" ,  la información sobre los proyectos de inversión pública municipal. El reporte debe contener:  cumplimiento en la ejecución de metas físicas y financieras, estado del proyecto, posibles inconvenientes durante la ejecución y correctivos a decidir, productos entregados o alcanzados, y de ser posible el estado de los indicadores de gestión, eficiencia , e impacto de los proyectos.  
3.  Actualización  de programas y proyectos
En el caso de actualización de un proyecto registrado con anterioridad y que no se ha ejecutado parcial o totalmente, se podrá conservar el código BPIM asignado previamente por el Banco de Programas y Proyectos, evidenciando en el sistema de información las modificaciones presentadas con relación a las características anteriores que presentaba el proyecto.
Clases de actualización:

a. Arrastre automático.

b. Actualización por costos o fuentes de financiación o reformulación.

Arrastre automático de programas y proyectos:   La Oficina de Planeación Municipal, efectuará la actualización a los costos de los proyectos inscritos en el Banco Municipal en los tres últimos años fiscales, aplicándole el índice de precios al consumidor (IPC) de los años respectivos.

Procedimiento:

Anualmente y una vez el Departamento Nacional de Estadística –DANE-,  expida oficialmente la Resolución sobre el Índice de Precios al Consumidor IPC, la Oficina de Planeación Municipal, efectuará los ajustes a la base de datos del Banco Municipal de Programas y Proyectos de Inversión a los programas y proyectos inscritos en los tres últimos años fiscales aplicándoles el IPC.

Actualización por costos o fuentes de financiación o reformulación Hay lugar a ésta cuando se  presentan las siguientes situaciones:

Procedimiento: 

· La actualización por costos o fuentes de financiación o reformulación, la hará el proponente del programa o proyecto o la dependencia especializada en el sector o entidad interesada con el Vo. Bo.  del proponente.

· Los programas y  proyectos registrados, deben actualizarse a través de la Metodología General Ajustada,  marcando la casilla correspondiente a ACTUALIZACION. 

· Se debe identificar con el código con que fue registrado inicialmente.

· En el espacio de OBSERVACIONES se debe explicar brevemente las razones por las cuales se actualiza el programa o proyecto.

· Adjuntar el presupuesto que refleje lo que hace falta para terminar. Si al proyecto se le han asignado recursos, deberá justificarse mediante informe detallado en qué fueron invertidos, adjuntando los soportes respectivos

· Carta de intención del cofinanciador, cuando el proyecto sea cofinanciado.

· Oficio remisorio firmado por el proponente del proyecto, dirigido a la Dependencia del Municipio especializada en  el sector.
· La Dependencia Municipal que emite el concepto de viabilidad deberá enviar a la Oficina de Planeación del Municipio, oficio firmado por el Secretario, Director o Subdirector de Departamento Administrativo,  Director  o Subdirector de Dependencia, Instituto o Gerente de Empresa del nivel Central y Descentralizado donde se avale el concepto de viabilidad emitido por el profesional o profesionales de la Dependencia anexando copia de la Ficha EBI actualizada, del presupuesto y del informe detallado sobre la ejecución de recursos.

· La Oficina de Planeación Municipal efectuará el respectivo filtro técnico sobre la actualización y sobre la viabilidad otorgada, inscribirá la actualización ajustando la fecha de registro en la base de datos del Banco y expedirá la respectiva certificación. 

En la actualización por reformulación, se podrán adicionar o suprimir procesos, componentes, metas y actividades  para darle integralidad al proyecto. 
No se podrá en ningún caso eliminar en la actualización por reformulación, componentes o actividades de un proyecto con los cuales se hayan ejecutado recursos. Así mismo, si hay componentes o actividades en los que se  hayan invertido recursos y no estén contemplados en el proyecto inicial no podrán ser incorporados al proyecto mediante la  actualización  por reformulación. 
La actualización por costos o fuentes o reformulación se podrá efectuar las veces que se considere necesario para darle integridad al proyecto.

En todo caso, de dicha actualización se dejará evidencia en el Sistema de Seguimiento y Evaluación a proyectos de inversión, en la versión que se encuentre vigente. 

4.  Archivo de programas y proyectos
La Oficina de Planeación Municipal, en forma organizada deberá relacionar y archivar en un solo sitio los CDS que contienen la Metodología, las fotocopias de las Fichas de Estadísticas Básicas de Inversión y del presupuesto de todos los programas y  proyectos registrados.

Una vez efectuada la depuración del Banco de Programas y Proyectos de Inversión Municipal, los documentos de los programas y proyectos que son eliminados de la base de datos del Banco continuarán archivados por la respectiva dependencia o remitidos al Archivo General del Municipio previa relación de los mismos.
5. . Consulta   de programas y proyectos

DE REGISTRO: Cualquier persona, entidad o comunidad en forma verbal o escrita, podrá solicitar ante los funcionarios del Banco de Proyectos del Municipio, información sobre el registro de proyectos en el Banco Municipal.

DE DOCUMENTACION: Cualquier persona, entidad o comunidad podrá consultar o solicitar por escrito indicando el propósito, copia de las Metodologías  y  soportes técnicos de los proyectos en la dependencia especializada donde se emitió el concepto de viabilidad.

En la Oficina de Planeación Municipal solo se podrá solicitar copia de la Ficha de Estadísticas Básicas de Inversión  - EBI- y del presupuesto.

Los formatos de las  Metodologías y de la Ficha de Estadísticas Básicas de Inversión –EBI- con sus respectivos instructivos, se encuentran disponibles en el la Oficina de Planeación del Municipio - Banco  de Programas y Proyectos,  y se entregará a quien así lo requiera, ya sea en medio magnético o por correo electrónico o por consulta en la página web del Municipio.
6. Depuración   de programas y proyectos
Consiste en eliminar de la base de datos del Banco de Programas y Proyectos de Inversión Municipal los programas y proyectos que han cumplido con los siguientes requisitos, tales son:

· Que lleven más de tres años fiscales de estar registrados.

· Que  se les haya asignado la totalidad de los recursos por los cuales fue inscrito.

· Que hayan sido terminados.
· Cuando por razones técnicas, socio-económicas, ambientales o legales, se requiera que un programa o proyecto sea depurado.
Procedimiento:

Para este fin, la Oficina de Planeación Municipal, durante los primeros  diez (10) días hábiles de cada año, enviará  mediante oficio la relación de los programas y proyectos registrados,  a la dependencia especializada en el sector con el fin de que  determine cuáles son susceptibles de ser eliminados de la base de datos del Banco.

La Dependencia tendrá treinta (30) días hábiles contados a partir de la fecha de recibo,  para que remita mediante oficio firmado por el Secretario, Director de Departamento Administrativo, Director de Dependencia, Instituto o Gerente de Empresa del nivel Central o Descentralizado la relación de programas y proyectos que deben ser depurados de la base de datos del Banco Municipal de Programas y Proyectos de Inversión.

Los proyectos que lleven más de tres años fiscales de estar registrados podrán ser actualizados y deberán enviarse las actualizaciones con la relación de los programas y proyectos para depurar de la base de datos del Banco Municipal.
Para el caso de depuración de un programa o proyecto por razones técnicas, socio-económicas, ambientales o legales, la dependencia que emitió el concepto de viabilidad, oficiará a la Oficina de Planeación Municipal,  justificando las razones para la depuración del programa o proyecto, con el visto bueno de la entidad, dependencia u organismo proponente del mismo. 
La Oficina de Planeación Municipal, el último día hábil del mes de marzo de cada año, con base en la información suministrada por cada dependencia, depurará mediante Resolución los programas y proyectos a los que ya se les asignó la totalidad de los recursos por los cuales fue inscrito, los que hayan sido terminados,  así como aquellos que sean declarados como no convenientes por razones técnicas socio-económicas, ambientales o legales. Así mismo, depurará automáticamente los programas y proyectos que lleven más de tres años fiscales de estar registrados.

OBSERVACIONES

Todos los años, en el mes de diciembre, la Oficina de Planeación Municipal y/o Director del Banco de Proyectos de Inversión Municipal, hará la relación de aquellos proyectos que tengan más de dos años de antigüedad desde la fecha de su registro y no han sido incorporados al presupuesto de inversiones del municipio.  Esta relación será remitida el mismo mes a la entidad que presentó el programa o proyecto con el fin de que ésta determine y actualice los programas o proyectos que desea mantener dentro del BPIM, de no hacerlo la Oficina de Planeación procederá a retirarlos del Banco.

ANEXO 1-FORMATO DE RELACION
 REGISTROS DE PROYECTOS
	SECRETARIA
	CODIGO BPIM
	NOMBRE DEL PROYECTO
	VALOR DEL PROYECTO(En miles de pesos)
	PROYECCION EN TIEMPO DEL PROYECTO
	PLAN DE DESARROLLO

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ANEXO 2 – FORMATO DE RECEPCION DE DOCUMENTOS
1. INFORMACION.
NOMBRE_____________________________________________

ENTIDAD PROPONENTE______________________________

FECHA_______________________________________________

2. DOCUMENTOS.

	No


	DOCUMENTOS
	CUMPLE
	

	
	
	SI
	NO
	

	1
	CARTA DE SOLICITUD DE REGISTRO EN EL BPPIM
	
	
	

	2
	ACTA DE CONCERTACION DEL PROYECTO CON LA COMUNIDAD
. 
	
	
	

	3
	FICHA DE ESTADISTICA BASICA DE INVERSION EBI
	
	
	

	4
	METODOLOGIA GENERAL AJUSTADA MGA
	
	
	

	5
	PRESUPUESTO DETALLADO

	
	
	

	6
	CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
	
	
	

	7
	COPIA DE LOS DISEÑOS(SI LO REQUIERE)
	
	
	

	8
	TITULO DE PROPIEDAD DE LOS TERRENOS(EN CASO DEL QUE PROYECTO IMPLIQUE CONSTRUCCION)
	
	
	

	9
	CERTIFICADO DE QUE SEENCUENTRA INSTALADA LAS REDES DE SERVICIOS PUBLICOS(PARA PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA)
	
	
	

	10
	CARTA DE COMPROMISOS DE CADA UNO DE LOS COFINANCIADORES
	
	
	


3. OBSERVACIONES.

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. RESPONSABLE DE LA RECEPCION DE DOCUMENTOS.

NOMBRE DEL FUNCIONARIO 
______________________________________

ANEXO 4. 
DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA
MUNICIPIO DE CACERES 
SECRETARIA DE PLANEACION MUNICIPAL
BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION PÚBLICA MUNICIPAL - BPIM
CERTIFICA:
Que el proyecto abajo referenciado, previo cumplimiento de los requisitos establecidos en el Decreto No.xxx dexxxxx  (Decreto de adopción del manual de procedimientos del BPIM), se encuentra debidamente REGISTRADO en el Banco de Programas y Proyectos de Inversión Pública del Municipio de El Contadero – BPIM
, de acuerdo con la siguiente información:
	 Código Registro 

	 Fecha de Registro 

	 Nombre del proyecto 

	 Entidad Proponente 

	 Nombre del Plan de Desarrollo Municipal 

	 Periodo 

	 Eje

Estratégico 

	 Programa 

	 Subprograma 


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


ANEXO 5 CARTA DE PRESENTACION.

MUNICIPIO, FECHA

Doctor,

Ref.PROYECTO: 

“se describe el proyecto en su objeto como tal”

Cordial saludo Sr.xxxxxxxx.

LA COMUNIDAD DEL MUNICIPIO DE CACERES REPRESENTADA POR SU ALCALDE PRESENTA ANTE USTED. EL PROECTO”se describe el proyecto en su objeto como tal”
Con el fin de solicitar recursos para su ejecución bajo las siguientes consideraciones:

1. El proyecto se encuentra incluido dentro del plan de Desarrollo municipal “xxxxxxxxxxx”.

2. El proyecto es prioritario para el Municipio.

3. El costo total de la inversión asciende a la suma $xxxxxxxxxxxxx

4. El Valor Solicitado a la XXXXXXXXXXXXXX es de $xxxxxxxxxxxx

5. El Municipio se Compromete a ejecutar la interventoría como cofinanciación del presente proyecto a través de su oficina de planeación Municipal por un valor de $xxxxxxxxxxxx

Esperando ser tenido en cuenta, me suscribo amablemente.

________________________________

ALCALDE
ANEXO 6

CERTIFICACION DE COFINANCIACION
Que el Municipio de Caceres , asume los costos de interventoría como cofinanciación del Proyecto “SE DESCRIBE EL OBJETO DEL PROYECTO COMO TAL”, por valor de $_________________, interventoría que ejecuta a través de la Secretaria de planeación Municipal.

Se expide en Caceres,Antioquia, a los___ días del mes____ de __________

____________________________

ALCALDE DEL  MUNICIPIO

ANEXO 7

CERTIFICACION DEL POT

La Secretaria de Planeación Municipal de Cáceres, Antioquia, certifica que el proyecto, denominado “SE DESCRIBE EL PROYECTO EN SU OBJETO COMO TAL”. Se encuentra:

1. Inscrito en el Plan de Desarrollo del Municipio “xxxxxxxxxxxx”, 2012-2015. Aprobado con el Acuerdo  N0___ de______de________
2. Incluido en el esquema de Ordenamiento Territorial del Municipio. Aprobado con el Acuerdo  N0___ de______de________

Para Constancia se firma en el Municipio de caceres a __dia del Mes____de_______

_____________________________________

FIRMA SECRETARIO DE PLANEACION

ANEXO 8

CERTIFICACION DE NO LICENCIA AMBIENTAL

La Secretaria de Planeación del Municipio de Cáceres, Antioquia certifica que el proyecto “SE DESCRIBE EL OBJETO DEL PROYECTO COMO TAL”. NO requiere licencia ambienta,debido a xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
Para constancia se firma en el Municipio de Caceres  a los____dias del mes__________de________________

____________________________________

FIRMA SECRETARIO DE PLANEACION

ANEXO 9

CERTIFICACION DE DISPONIBILIDAD DE SERVICIOS PUBLICOS

La Secretaria de Planeación del Municipio de Cáceres, Antioquia Certifica que el proyecto denominado “SE DESCRIBE EL OBEJETO DEL PROYECTO COMO TAL”. Cuenta con disponibilidad de servicios públicos de energía, agua y redes electricas

Para constancia se firma en el Municipio de Caceres  a los____dias del mes__________de________________

____________________________________

FIRMA SECRETARIO DE PLANEACION

ANEXO 10

CERTIFICACION DE LICENCIA DE CONSTRUCCION.

La Secretaria de Planeación del Municipio de Cáceres, Antioquia certifica que el proyecto “SE DESCRIBE EL OBJETO DEL PROYECTO COMO TAL”. NO requiere licencia de Construccion,debido a xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

Para constancia se firma en el Municipio de Caceres  a los____dias del mes__________de________________

____________________________________

FIRMA SECRETARIO DE PLANEACION

ANEXO 11

CERTIFICACION DE AVAL DE LOS ESTUDIOS DEL PROYECTO.

La Secretaria de Planeación del Municipio de Cáceres, Antioquia certifica que el proyecto “SE DESCRIBE EL OBJETO DEL PROYECTO COMO TAL”. Cuenta con la Viabilidad técnica donde se aprueban los planos y diseños además de los presupuestos de los trabajos a realizar

Para constancia se firma en el Municipio de Caceres  a los____dias del mes__________de________________

____________________________________

FIRMA SECRETARIO DE PLANEACION

ANEXO 12

CERTIFICACION EN PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL

La Secretaria de Planeación del Municipio de Cáceres, Antioquia certifica que el proyecto “SE DESCRIBE EL OBJETO DEL PROYECTO COMO TAL”. Está Inscrito en el Plan de Desarrollo Municipal Para la Vigencia 2012_2015

Para constancia se firma en el Municipio de Caceres  a los____dias del mes__________de________________

____________________________________

FIRMA SECRETARIO DE PLANEACION


ANEXO 13

CERTIFICACION EN EL BANCO DE PROGRAMAS E INVERSION MUNICIPAL.

La Secretaria de Planeación del Municipio de Cáceres, Antioquia certifica que el proyecto “SE DESCRIBE EL OBJETO DEL PROYECTO COMO TAL”. Se encuentra Registrado y Viabilizado en el banco de Proyectos Municipal bajo el numero____-___-___-____
Para constancia se firma en el Municipio de Caceres  a los____dias del mes__________de________________

____________________________________

FIRMA SECRETARIO DE PLANEACION

�Citar la Resolución 1450 del 21 de mayo de 2013 donde se determina el uso de la MGA –independientemente de su versión vigente- para todos los proyectos de inversión, es decir, tanto los de máxima o minima cuantia y aquellos que se formulan par el sistema general de regalías, otras fuentes, recursos propios, etc, se formulan en la MGA. 


�Solo conforme a la normatividad ya citada, debe formularse en la MGA


�Revisar lo del Comité Evaluador, pues si los responsables de las dependencias otorgan un Certificado de Viabilidad esta figura no sería tan necesaria. 


�Revisar este aspecto en tanto según la Resolución 1450 del 21 de mayo de 2013 todos los proyectos deben ser formulados en MGA. 


�Agregar esto si consideran prescindir del Comité de Proyectos, y más bien cada responsable certifica la viabilidad del proyecto. 


�Se recomienda agregar este parrafo


�Revisar si aplica o no lo del Comité evaluador cuando la viabilidad la pueden certificar las secretarias, entes o ejecutores. 


�No… en lo posible esa viabilidad de evidencia el secretario o jefe de dependencia


�Esto es coherente con lo antes mencionado sobre la viabilidad, sin que esta tarea tenga entonces que recaer en un comité evaluador sino mas bien, en el responsable del proyecto


�Revisar si es necesario


�Si se aplica lo ya mencionado “sobraría” esta figura


�Lo de involucrar a la comunidad puede ser una justificación de la existencia del comité evaluador , pero no tendría que ser obligatorio pues se supone la comunidad participo desde la formulacion


�Sera necesaria esta discriminación cuando el BPIM no realiza esta revisión técnica sino que la realizo el responsable de la secretaria o ente descentralizado antes de la viabilidad? Además que se anexa como soportes anexos en la MGA?


�Ok coherente con lo ya sugerido


�Revisar de acuerdo a la normatividad


�


Revisar esta limitación con Sria de Hacienda


�Se recomienda agregar esto


�O aplica la anterior o aplica esta? En tanto debe reflejarse como realmente operara el BPIM y ambas apuntan a elementos o actividades distintas


�Se recomienda agregar


�Se recomienda como un formato de control o relación de proyectos, Pues es ahí donde se da la confusión entre registrar proyectos en SSEPI o simplemente llevar consecutivos en un archivo .exe o .doc


�Revisar que tan “necesario sea” o mas bien en la solicitud de registro, o certificado de viabilidad que exista un párrafo especifico donde conste que se concertó con las comunidades. 


�Los requisitos del 5 al 9, Puede colocarse como un anexo de la MGA que asi lo permite. 


�Este manual es para el Municipio de El Contadero Nariño o para Cáceres, Antioquia.
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