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MANUAL DE OPERACION Y METODOLOGIA
BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION
MUNICIPAL
BPIM GUARNE

1. DEFINICIONES Y PROCEDIMIENTOS BASICOS

1.1. Proyecto de Inversion

Es la unidad operacional que vincula recursos, actividades y componentes durante

un periodo determinado y con una ubicacion definida para resolver problemas o
necesidades d 1a poblacion.

Debe formar parte integral de un programa; los proyectos son la unidades a través
de las cuales se materializan y ejecutan los planes y programas.

El proyecto, es una herramienta que facilita que las necesidades de la poblacion y
los requerimientos del desarrollo sean tenidas en cuenta en la programacion de
mnversiones publicas. Por lo tanto sirven para articular la planeacion con las
inversiones.

El proyecto se encuentra presente en todo proceso de planeacion, como insumo y
producto del proceso.

1.2. Programa de Inversion

Estrategia de accion cuyas directrices determinan los medios que articulados
gerencialmente permiten dar una solucién integral a los problemas o necesidades.

Como estrategia, un programa contiene los objetivos y metas, el conjunto de
proyectos elegibles y el plan de inversiones.

Los programas se definen en términos de objetivos de caracter sectorial y
multisectorial.
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1.3. El Ciclo de los proyectos

Se denomina ciclo de los proyectos el conjunto de los estados por los que atraviesa
un proyecto. Comunmente se enuncian los siguientes estados de los proyectos:

1.3.1. Preinversion
Esta etapa estd considerada desde el momento en que surge la idea de hacer el
proyecto hasta que se inicia su ejecucion, incluye los procesos de identificacion,

formulacion y evaluacion.

Segun el grado de profundidad de los estudios, esta etapa esta definida como al
nivel de idea, perfil, prefactibilidad o factibilidad.

1.3.2. Inversion

Tiene en cuenta este estado del disefio definitivo y la construccion del proyecto, se
materializan las obras a través de la aplicacion de los recursos disponibles. Es
necesario realizar seguimiento fisico y financiero del proyecto.

1.3.3. Operacion

El proyecto empieza a generar beneficios, a traves de la produccion de bienes y
servicios para los que fue disefiado. Es necesario en este estado tener en cuenta la
evaluacion de los resultados (Ex-post).

1.4. Proceso de formulacién y evaluacion de los Proyectos

1.4.1. Formulacion

La formulacién de los proyectos considera basicamente los siguientes pasos:

e Identificacion del problema o la necesidad.

e Definicion de objetivos acordes con el problema o necesidad.
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e Planteamiento técnico de alternativas consecuentes con el entorno y con el
sector.

e Preseleccion de alternativas.
1.4.2 Evaluacion

Construccion del flujo de caja de costos y beneficios para la alternativa o
alternativas preseleccionadas (Ex-ante).

Se evalian y comparan las alternativas, con base en la obtencion de indicadores.

Se utilizan los siguientes indicadores: Valor presente neto (VPN), tasa interna de
retorno (TIR), la relacion C/B (costo beneficio) Y COSTO EFICIENCIA.

1.4.3. Seleccion de la mejor alternativa y justificacion.

1.4.4. Financiacion y sostenibilidad

1.4.5. Programacion Fisico Financiera

1.5. Estudios de Preinversion

Los estudios de Preinversion se pueden realizar en diferentes niveles de
profundizacion, teniendo en cuenta que el contenido de los mismos es igual, solo es
diferente el nivel de detalle de la informacion, lo cual esta condicionado por el
grado de complejidad y el tamaifio de los proyectos, los niveles de profundizacion
son: idea, perfil, prefactibilidad y factibilidad.

Debe tenerse en cuenta que las guias metodoldgicas del Banco de Programas y
Proyectos de Nivel Nacional, estan disefiados para el nivel de perfil.
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1.6. Banco de Programas y Proyectos de Inversion Municipal

Es una herramienta de la planeacion y un instrumento de programacion que registra
los programas Yy proyectos viables técnica, ambiental, socioeconomica 'y
legalmente, susceptibles de ser financiados con recursos publicos en el territorio del
Municipio.

El Banco de Programas y Proyectos del Municipio permite concretar y darle
coherencia a los planes de desarrollo y de gobierno, asi como realizar labores de
analisis y ejecucion de las inversiones publicas, y del seguimiento y evaluacion de
los resultados.

El Banco de Programas y Proyectos, €s una herramienta del sistema de
planificacion que permite tomar decisiones a lo largo de todo el ciclo de vida de la
inversion; permite mejorar la eficiencia de la inversion publica proveniente de los

distintos niveles de gobierno, para el crecimiento y desarrollo integral; y permite
realizar el monitoreo y el seguimiento de las inversiones.

El Banco de Programas y Proyectos no debe concebirse solo como un simple
sistema de informacion, deben también arrojar informacion estadistica para el
analisis de la situacion del territorio y la toma de decisiones con el objeto de
retroalimentar continuamente el sistema de planeacién, dandole a éste la
caracteristica dinamica que posec.

1.7. Funciones Generales del Banco de Programas de Inversién Municipal

El Banco de Programas y Proyectos de Inversion Municipal, debe concebirse para
desarrollar en términos generales las siguientes funciones:

1.7.1. Establecer los procedimientos que garanticen la utilizacion del Banco de
Programas y Proyectos de Inversion Publica Municipal como herramienta dinamica
de apoyo al proceso de planeacion, programacion de las inversiones y evaluacion
de las inversiones de la gestion de gobierno.
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1.7.2. Administrar el sistema de informacion del Banco, de acuerdo con los
procedimientos adoptados por el Departamento Administrativo de Planeacion
Nacional, teniendo en cuenta los siguientes procesos:

- Inscribir los programas y proyectos remitidos por las Secretarias Sectoriales y
descentralizadas de orden Municipal.

- Emitir concepto de viabilidad sobre los programas y proyectos de inversion.

- Registrar los programas y proyectos que posean concepto de viabilidad
favorable. )

- Remitir a las dependencias de origen los programas y proyectos no viables.

- Mantener actualizado el sistema de informacion sobre los programas y
proyectos.

- Generar listados de programas y proyectos de cada sector que sirvan como base
para ¢l proceso de presupuestacion y programacion de inversiones.

- Producir informacion agregada sobre los programas y proyectos para analisis
$0C10econOmicos.

- Operar el sistema de informacion para el seguimiento y evaluaciéon de las
inversiones y el plan de desarrollo.

- Operar el sistema de informacion como insumo para el plan operativo anual de
inversiones y el plan de desarrollo.

1.7.3. Disefiar, orientar y dirigir la estrategia municipal de capacitacion y asistencia
técnica en formulacion, evaluacion y gestion de proyectos.

1.7.4. Adoptar oportunamente las disposiciones legales relacionadas con el Banco
de Programas y Proyectos de Inversién Publica Municipal, la programacion de
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inversiones y la planeacion y velar por el cumplimiento de las mismas.

175  Desarrollar, ajustar y adoptar Metodologias para la identificacion,
formulacion y evaluacion de proyectos.

1.8. Control Técnico y Revision Documentaria de Programas y Proyectos de
Inversion.

Es la funcion que cumple las Secretarias y entidades sectoriales, referida a la
revision de los Programas y Proyectos de inversion, para confrontar la adecuada
formulacion, la utilizacion correcta y completa de las Metodologias y verificar que
la informacién adicional se haya anexado completamente. Esta revision es previa a
la solicitud de registro.

Las entidades sectoriales revisaran los programas y proyectos queé provienen de
organizaciones diferentes a éstas. Si el programa o proyecto tiene origen en la
misma entidad sectorial, la labor de control técnico lo hara el Comité Técnico del
BPIM o una unidad administrativa diferente a la que lo formulo y evalud.

1.8.1. Término para la Revision Documentaria

La revisién documentaria debera realizarse por parte de la entidad respectiva en un
periodo de tiempo no superior a 10 dias.

1.9. Inscripcion de Programasy proyectos

1.9 1. Radicacién de Programas y Proyectos

La radicacién de los programas y proyectos se diligencian al momento de recibir €l
programa O proyecto. La informacion que se solicita esta contenida en la ficha de

estadisticas basica de inversion, EBIL

Se deja constancia oficial de la recepcion de la informacion que conforma el
programa © proyecto, procediendo posteriormente 2 digitar los datos del
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Programa o proyecto, consignados en la ficha de estadisticas basica de inversion
(ficha EBI). Ver anexo No.2.

1.10. Calificacion de Viabilidad de Programas y Proyectos de Inversion

Los programas y proyectos que pretendan recursos de inversion piblica Municipal,
seran evaluados por el BPIM, verificando la consistencia de los mismos con el plan
de desarrollo municipal y los planes y objetivos de la entidad ejecutora de los
programas y proyectos. Se tendran en cuenta los siguientes elementos:

1.10.1.Evaluacion Técnica

Pretende verificar que la solucidn que propone el proyecto sea la adecuada segin
los objetivos y el problema o necesidad. Ademas busca garantizar que los estudios
y/o disefios, cumplan con los lineamientos sectoriales estipulados para cada
proyecto.

1.10.2.Evaluacion Economica

Valora los costos y beneficiarios atribuibles a un programa o proyecto con el fin de
determinar la conveniencia de su ejecucién, independientemente, asi como en
relacion con otros proyectos de inversion que se estén considerando. Estas
consideraciones estan referidas a las etapas de inversion y operacion del proyecto.
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1.10.3.Evaluacion Social

Estudia y valora el impacto del programa o proyecto desde el punto de vista de los
usuarios o beneficiarios, teniendo en cuenta ademas si el programa pretende la
solucion de necesidades prioritarias de la comunidad involucrada y su impacto
regional y sectorial.

1.10.4 Evaluacion Ambiental

Verifica que se cumpla con los requerimientos de las autoridades ambientales.
Cuando un proyecto o programas requiere de licencia, ambiental o plan de manejo,
permiso o autorizacién ambiental sera indispensable la presentacién de dicha
certificacion o en su defecto que se encuentre en tramite.

Si el programa o proyecto no requiere autorizacién ambiental alguna, se analiza la
conveniencia de realizar el proyecto teniendo en cuenta el impacto que pueda tener
en relacion con el medio ambiente, identificando las acciones de mitigacion.

1.10.5.Término para la Calificacion de Viabilidad

La calificacion de viabilidad debera emitirse en un término no superior a 20 dias,
por parte del BPIM, contados a partir de la fecha de radicacion del proyecto.
1.10.6.Competencia para Emitir Concepto de Viabilidad

Los proyectos tanto de iniciativa de una entidad descentralizada del municipio, de
una entidad privada o de la comunidad, como los presentados directamente por las

Dependencias o Secretarias Sectorial del municipio, sera el Comité técnico del
Banco de Programas y Proyectos el encargado de emitir concepto de viabilidad.
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1.10.7.Devolucién de los Programas y Proyectos de Inversion.

Si el programa o proyecto no obtiene el concepto de viabilidad favorable por parte
del BPIM, se procedera a su devolucion a la entidad que lo presento, indicando las
razones por las cuales el programa o proyectos no fue calificado como viable. Esta
devolucién debera efectuarse a mas tardar ocho (8) dias después de vencerse el
término para la calificacion de viabilidad.

L.11. Registro de los Programas y Proyectos

Si el concepto de viabilidad es positivo, le corresponde al BPIM, registrar los
programas y proyectos con concepto de viabilidad favorable, organizado en un
archivo centralizado todos los estudios y documentos que respaldan los mismos.
Se abre una hoja de vida para el proyecto.

El BPIM igualmente asignara el codigo de registro respectivo (codigo BPI) y
anunciara a la entidad responsable la decision del registro.

Durante el transcurso del afio se podra registrar programas y proyectos en el BPIM,
solo se tendran en cuenta para su inclusién en el presupuesto general del municipio
de la vigencia siguiente, los proyectos de inversion registrados antes del 5 de Jjunio
de cada afio.

El registro de proyectos es competencia del BPIM, e indica que los proyectos son
viables y por lo tanto pueden ser ejecutados con recursos publicos a nivel
municipal.

Los proyectos Municipales financiados exclusivamente con recursos municipales y
a los cuales se les asigne presupuesto deberan registrarse también en el Banco de

Programas y Proyectos de Inversion Departamental, con fines informativos.

1.11.1. Codigo de registro.
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Al ser registrado en el BPIM, el proyecto recibira un codigo de registro:
codigo BPL

Un proyecto municipal puede ser registrado en varios Bancos, pero ¢l codigo de
registro €s unico y es el que se le asigna al proyecto en ¢l Banco Municipal.

Toda instancia donde s€ registre posteriormente el proyecto respetara el codigo
original asignado.

El codigo BPI es una secuencia de caracteres que permita identificar de manera
{inica un proyecto de inversion registrado en cualquier Banco del pais.
La estructura del codigo es el siguiente:

_ESTRUQTURA DEL CODIGO BPL'Y TAMANO DE SUS CAMPOS
ANO NODO Nuamero de
Radicacion.
Longitud ORDEN DEPMENTO MUNICIPIO Longitud
2 digitos Longitud: Longitud: Longitud:_— 5 digitos
1 digito 2 digitos 3 digitos
Aio: Corresponde al aio calendario en s€ REGISTRA el Proyecto
En el BPIM.
Nodo: Identifica al Banco Municipal.

Orden: Identifica el nivel administrativo del Banco. Como
e trata de un Banco Municipal, el valor del campo ORDEN
Sera 9. ,

Departamento: Identifica ¢l departamento donde se localiza
El Banco de Proyectos, segin el codigo de la Divisién Politico
Administrativa definida por el DANE.

Municipio: ldentifica el municipio donde s€ localiza el Banco
De Proyectos de acuerdo al codigo de la Division politico
Administrativa definida por el DANE.

No. De Radicacion: Guarda el numero con el que fue radicado el proyecto en el
Banco Municipal en €l momento de su presentacion.
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1.11.2. Procedimiento para actualizacién de proyectos en el BPIM:

Si

se producen modificaciones en cierta informaciéon de un proyecto que se

encuentra registrado en el BPIM, es necesario actualizarla. Dicha actualizacién la
realizara la entidad que propuso el proyecto.

La actualizacion de los proyectos municipales que se encuentren registrados en el
BPID, debera efectuarse simultaneamente en éste y el Banco Municipal.

Los proyectos municipales se actualizaran en los siguientes casos:

a.

Cuando han transcurrido dos afios desde su registro en el Banco, sin que hayan
sido actualizados, ni se hayan asignado recursos, y se quiera mantener el
proyecto para optar a recursos en la vigencia siguiente. Todo proyecto
registrado en el BPIM al que no se le haya asignado recursos ni haya sido
actualizado durante dos afios consecutivos sera excluido del Banco.

Cuando la programacion de recursos para cada vigencia presupuestal y/o las
fuentes de financiacion originalmente identificadas han cambiado, sin que el
costo total del proyecto varie.

Cuando los costos del proyecto han variado con respecto a lo calculado
inicialmente, independientemente de la inflacion.

En todos los casos la actualizacién debe efectuarse a través de la ficha EBI,
teniendo en cuenta las siguientes recomendaciones:

El proyecto se debe identificar con el codigo BPI asignado inicialmente.

Se debe incluir en la ficha unicamente la informacion que cambia. Los demas
espacios se deben dejar en blanco.

En el espacio de observaciones se deben explicar brevemente las razones por las
cuales se actualiza el proyecto.
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2. PROCEDIMIENTOS DEL BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS
DE INVERSION MUNICIPAL -

2.1 Fuentes de Financiacion

Deberan inscribirse y registrarse ante el Banco de Programas y Proyectos de
Inversién Publica Municipal, los programas y proyectos que aspiren a ser
financiados o Cofinanciados con recursos del presupuesto general del municipio,
teniendo en cuenta las siguientes fuentes:

Transferencias recibidas de la Nacion

Transferencias recibidas del Departamento

Crédito Interno y Externo

Recursos propios

Recursos del balance

Recursos de Cofinanciacion Nacional y Departamental
Donaciones

Recursos de cooperacidn técnicas internacional
Convenios con el sector privado

2.2. Programas y Proyectos de Competencia Municipal que solicitan Recursos
de Presupuesto General del Municipio.

2.2.1. Onigen
La iniciativa de estos programas y proyectos tienen origen en:

- Despacho del Alcalde

- Secretarias Sectoriales Municipales

- Entidades descentralizadas del orden municipal

- Organizaciones comunitarias

- Miembros de corporaciones publicas de eleccion popular
- ONG’s

- Organizaciones gremiales de la produccion y el trabajo
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- Organizaciones no gubernamentales
- Asociaciones de municipios

2.2.2. Presentacion de los Programas y Proyectos

La solicitud de registro en el BPIM, se hara por intermedio de las Secretarias
Sectoriales, de acuerdo al sector que corresponda el programa o proyecto.
Estas entidades cumpliran ademas con lo establecido en el numeral 1.8 de este
manual referido de control técnico y revision documentaria.

2.2.3. Revision de documentos y formatos diligenciados.

El Banco de Programas y Proyectos, velara porque la informacién sea correcta,
revisara y verificara las fichas y formatos, constatara que los documentos
requeridos estén completos y bien diligenciados. Se tiene un plazo de 8 dias para
realizar esta gestion.

Una vez revisada la documentacion y antes de ser registrados los programas o
proyectos en el Banco, estos deben cumplir los procesos de Filtro Técnico y el

Concepto de Viabilidad.

2.2.4. Filtro Técnico.

Es el proceso que evalua la utilizacién correcta y completa de la metodologia
establecida. Se consideran los siguientes parametros:

e Aplicacion adecuada de la metodologia.

Correcto diligenciamiento de la ficha EBL
e Nombre adecuado del proyecto el cual incluya proceso, objeto y localizacion.

e Documentos de respaldo necesarios.
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e Si se trata de actualizacion de un proyecto, debe establecerse claramente el
codigo con el que previamente fue inscrito.

2.2.5. Viabilidad

Corresponde al Comité Técnico del Banco de Programas y Proyectos, la
calificacion de viabilidad desde el punto de vista técnico, econdmico, social y
ambiental. Una vez expedida la viabilidad de proyectos, se procede al registro
respectivo en el BPIM.

2.2.6. Registro en el Banco de Programas y Proyectos.

Los proyectos que han sido considerados viables se registran en el Banco de
Programas y Proyectos del Municipio. A cada proyecto se le asigna un codigo
identificandolo durante todo su ciclo de vida y se realiza la apertura de la hoja de
vida.

El Banco de Programas y Proyectos, solicitara el registro el programa o proyecto en
el Banco de Programas y Proyectos de Inversion Departamental BPID, el cual
tramitara inmediatamente con base en la ficha EBI y con fines de cardcter
informativo y para el proceso de evaluacion y seguimiento.

Previamente para todos los casos se debe diligenciar una ficha de evaluacion y
_ seguimiento en la que se hace la descripcion de la programacion de los
desembolsos necesarios para ¢l proyecto.

Una vez asignados los recursos comienza la ejecucion del programa o proyecto y
un proceso continuo de seguimiento y evaluacion del mismo.

La oficina de presupuesto exigird, como un requisito para expedir reserva
presupuestal, una certificacion del Banco de Programas y proyectos, donde se
consigne el nombre del proyecto, la dependencia a la que pertenece y el numero de
radicacion del proyecto en el Banco.

Como un mecanismo en control posterior realizado por la unidad de seguimiento
esta la evaluacion expost, o  evaluacion de impacto, cuyo fin es
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medir el grado de cumplimiento de los objetivos propuestos en la formulacion y su
incidencia 0 no en el bienestar de la comunidad beneficiaria. La evaluacién
permite hacer comparaciones entre la situacién anterior a la ejecucion, la esperada
con el proyecto y la alcanzada después de su ejecucion.

2.3. Programas de Proyectos de Competencia Municipal que Solicitan
Recursos de otras fuentes diferentes a los recursos municipales.

Los proyectos que solicitan recursos de otras fuentes diferentes a los recursos
municipales, que requieren concepto de viabilidad emitidos por ofras instancias, se
radicaran en el BPID para el tramite correspondiente una vez sea registrados en el
Banco Municipal.

Tal es el caso de los programas y proyectos municipales que soliciten recursos del
presupuesto general del Departamento o la Nacion.

2.4.Programas y Proyectos para atender en forma inmediata situaciones de
emergencia, desastres y orden piblico.

Le corresponde al Secretario de Planeacion Municipal, declarar cuando un
programa o proyecto esta dirigido a atender en forma inmediata desastres y orden
publico. Los proyectos se deben formular con base en las Metodologias
adoptadas, dentro de los 60 dias siguientes de ocurrido el hecho, para su registro en
el BPIM. :
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amas y Proyectos de Inversion

EI‘OVGCIO.

expost al Banco

Municipal BPIM.
E RESPONSABLES PASO N DESCRIPCION DOCUMENTO 4%
Despacho  del alcalde, 1 Identificacion y formulacion Metodologia
Secretarias del Municipio, del proyecto. Ficha EB1
entidades descentralizadas, :
asociaciones ~ municipales,
ONGs y demas Sectores.
Secretarias Sectoriales, 2 Entrega de documentos al | -Solicitud de registro  por
Entidades descentralizar. Banco de Programas Y p?::\?ec‘ti; quien presenta el
Proyectos. Peioha EBI completamente
diligenciada.
Estudio de perfil del
provecto elaborado en la
metodologia establecida.
Otros.
Banco de Programas y 3 Radicacion del proyecto en Planilla de control de
Proyectos el Banco. entrega del proyecto en
el Banco.
Banco de Programas y 4 Revision de documentos Hoja de registro de
Proyectos informacion.
Banco de Programas y 5 Filtro técnico -Oficio
.__:": Proyectos -Memorando
Comité de Viabilidad 6 Comité de viabilidad emite Oficio
concepto ;
Banco de Programas y 7 Proyecto €s registrado en el Planilla de suscripcion
Proyectos Banco. en el Banco.
Banco de Programas y 8 Apertura hoja de vida del|SSEPI
Proyectos proyecto
Presupuesto 9 Proyecto es incluido en el
POAI
Entidad  encargada  del 10 Control de seguimiento Y Ficha FSE-O1
proyecto Yy Secretaria de ejecucion.
Planeacion. B
Entidad  encargada  del 11 Operacion - Entrega oficial | Oficio
| proyecto del proyecto.
Entidad que presento el 12 Presentacion de evaluacion Evaluacion Expost

L

[ .
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2.6. fluograma de proceso del proyecto

IDENTIFICACION Y FORMULACION
DEL PROYECTO

ENTREGA DE DOCUMENTOS AL BANCO
DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

RADICACION DEL PROYECTO EN EL BPIM

Porqué fue devuelto

REVISION DE DOCUMENTOS
NO
FILTRO TECNICO
COMITE DE VIABILIDAD EMITE CONCEPTO Porqué no cs viable
PROYECTO ES VIABLE NO

PROYECTO ES REGISTRADO EN EL BANCO

APERTURA HOJA DE VIDA DEL PROYECTO

PROYECTO INCLUIDO EN EL POAI

CONTROL Y SEGUIMIENTO
DE LA EJECUCION

OPERACION -ENTREGA-OFICIAL DEL

PROYECTO

PRESENTACION EVALUACION EXPOT AL
BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

FIN DEL PROCESO
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3. REQUISITOS PARA EL REGISTRO DE LOS
PROGRAMAS Y PROYECTOS.

3.1 Metodologia para la formulacion y Evaluacién de Programas y Proyectos

Los programas y proyectos que aspiren a ser financiados con recursos del
Municipio de Zaragoza, se formularan y evaluaran siguiendo los manuales
Metodolégicos del Banco de Programas y Proyectos de Inversion Nacional BPIN.
Estos ‘manuales podran ser ajustados o complementados dependiendo de Ia
complejidad de los programas y proyectos.

Se tendran en cuenta las siguientes pautas generales:

3.1.1. Para programas y proyectos cuya inversion sea superior a 1000 salaric
minimos mensuales legales vigentes, la entidad que presente el programa
proyecto, debera utilizar para la formulacion y evaluacion, la metodolog:
especifica correspondiente o en caso de no ajustarse a ninguna, podra utilizar ei
manual metodolégico serie 001 o metodologia general.

3.1.2. Para programas y proyectos cuya inversion sea igual o inferior a 1000
salarios minimos mensuales legales vigentes, la entidad que presente el programa o
proyecto, debera utilizar para la formulacion y evaluacién, la metodologia
especifica correspondiente y en caso de no ajustarse a ninguna, podra utilizar el
Manual Metodologico Serie No.019 para proyectos menores.

3.1.3. El manual metodologico del BPIN, considera las series No.015 al No.028
como adecuadas para la formulacién y evaluacion de programas y proyectos a nivel
territorial (Ver anexo No.2 — Pag.13-metodologias del BPIN)

3.2. Documentos que deben presentarse

Los programas y proyectos formulados y evaluados deberan presentarse en original
y copia acompaiiados de los siguientes documentos:
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3.2.1. Carta de presentacion de la entidad responsable del proyecto.

3.2.2. Ficha de Radicacion.

La ficha de radicacién se diligencia al momento de recibir el proyecto. La
informacion que se solicita esta contenida en la ficha EBI, segin se explica en el
anexo Instrucciones Generales y Diligenciamiento Ficha Radicacion.

3.2.3. Ficha EBI, estadisticas basicas de inversion:

La ficha EBI, ficha estadisticas basicas de Inversidn, es un resumen del estudio de
identificacion, formulacion y evaluacion del proyecto de inversion. Por lo tanto, la
informacion contenida en ella serd extraida del estudio del proyecto.

Ver anexo No.2. Instrucciones generales y Diligenciamiento de la ficha EBI.
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4. EL PROCESO PRESUPUESTAL

4.1. Sistema Presupuestal.

Esta conformado por un plan financiero, por un plan operativo anual de inversiones
y por el presupuesto anual del Municipio. Implica la realizacion de un conjunto de
actividades complementarias del proceso de planificacion.

Estos instrumentos son elementos integrantes del Sistema Financiero Territorial, y
deben tomar en cuenta el analisis de la situacion financiera del municipio y la
identificaciéon de los sectores, las estrategias y los programas y proyectos
prioritarios de acuerdo con el Plan de Desarrollo Municipal.

4.2 Plan Financiero

es un instrumento de planificacion y gestién financiera del sector publico, que tiene
como base las operaciones efectivas de las entidades cuyo efecto cambiario,
monetario, y fiscal, sea de tal magnitud que amerite incluirlos en el plan. Tomara
en consideracion las previsiones de ingresos, gastos, déficit y su financiacion
compatible con el programa anual de caja y las politicas cambiarias y monetarias.

El plan financiero establece la capacidad de inversién de la entidad en el mediano
plazo, para ejecutar programas y proyectos identificados en el plan de desarrollo,
de acuerdo con las prioridades establecidas y con las posibilidades reales de
financiamiento como transferencias, cofinanciacion, recursos de crédito y otros.

El plan financiero define las previsiones de ingresos, gastos, déficit y su
financiacion, que son requeridas para la elaboracion del Plan Operativo anual de
Inversiones (POAI) y el Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos. Define
igualmente las metas maximas de pagos a efectuarse durante el afio, que serviran de
base para elaborar el programa anual de caja, PAC.
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En el primer afio del periodo de gobierno de los alcaldes, el plan financiero debera
realizarse para el lapso que cubre su mandato y debera ser coherente con las

proyecciones de los recursos financieros contenidas en el plan de inversiones del
Plan de Desarrollo Municipal. (Articulo 6, Ley 152/94)

El plan financiero se constituye en un elemento fundamental de la planeacion del
desarrollo, ya que, permite relacionar los costos totales de los planes y programas
definidos en el plan de desarrollo de la entidad, con las posibilidades reales de
financiacion, de manera que garantice la viabilidad del plan.

4.3. El Plan Operativo Anual de Inversiones — POAI —

El Plan Operativo anual de Inversiones (POAI) es un instrumento mediante el cual
se elabora el presupuesto de inversion, en el que se relacionan los programas y
proyectos que permiten cumplir con los objetivos del Plan de Desarrollo que
corresponda a la vigencia fiscal, de conformidad con el potencial financiero del
municipio.

Identifica los programas y proyectos de inversion clasificados por sectores,
secretarias, departamentos administrativos y entidades descentralizadas, vy
programas. Este plan guardara concordancia con el plan Municipal de Inversiones.

Es indispensable que los programas y proyectos que se pretenda incluir en el POAL,
estén registrados en el BPIM. Es decir, que previa a su inclusién en el POAL los
proyectos deben haber determinado sus requerimientos financieros, técnicos,
materiales y humanos, garantizando que se trate de proyectos viables.

Por proyectos viables se entienden aquellos que proponen soluciones acertadas a
problemas reales en condiciones de eficiencia.

La Secretaria de Hacienda Municipal, incluira en el proyecto de Acuerdo para la
aprobacion del Presupuesto, los proyectos de inversion relacionados en el Plan
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Operativo anual de Inversiones, siguiendo las prioridades y criterios establecidos
por la Secretaria de Planeacion, en coordinacion con las dependencias municipales
que forman parte del presupuesto del municipio.

4.3.1. El Plan de Inversiones de los Recursos de Forzosa Asignacion:

En este plan se incluyen todos los proyectos que sean financiados total o
parcialmente con recursos de las transferencias de ingresos corrientes de la Nacion.

El plan de Inversiones de los Recursos de Forzosa Inversion forma parte del POAI

del municipio y debe por lo tanto incorporarse al proyecto de Acuerdo para la
aprobacion del presupuesto.

4.4. Presupuesto General del Municipio

Es un componente del sistema presupuestal que sirve como instrumento para el
cumplimiento de los planes y programas de desarrollo econémico y social. Los
proyectos que son incorporados al presupuesto general del Municipio son los que
aparecen en el plan operativo anual de inversiones, con base en las prioridades
establecidas por la Secretaria de Planeacion.

El presupuesto relaciona de manera detallada y anticipada los ingresos y se
autorizan los gastos para una vigencia fiscal conforme al Plan de Desarrollo, al
Plan Financiero y al Plan Operativo Anual de Inversiones. Ademas, sirve de
instrumento politico, econémico y administrativo para la toma de decisiones. Es
aprobado por el Concejo Municipal mediante acuerdo o Decreto del alcalde en los
casos previstos para ello.

El proyecto de presupuesto se prepara anualmente con base en los Anteproyectos
que presentan los 6rganos que conforman el presupuesto municipal.

El Presupuesto esta compuesto por:
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® EI Presupuesto de Rentas y recursos de Capital: Se clasifica en INgresos
corrientes, fondos especiales, recursos de capital, y los ingresos de los
establecimientos piiblicos del orden municipal.

® EI Presupuesto de Gastos y Apropiaciones: Se compone de los gastos de
funcionamiento de servicio de la deuda y de los gastos de inversion.

En la parte correspondiente a la inversion se incluiran los proyectos establecidos en
el POAL EI proyecto de presupuesto de inversion municipal incluira todas las
inversiones, tomando en cuenta todas las fuentes de recursos. Incluye por tanto, la
destinacion de los recursos de las transferencias de ingresos corrientes de la nacion.

e Las disposiciones generales.
4.5.  Preparacion del Presupuesto General del Municipio.

El presupuesto general del municipio con base en el plan operativo anual de
inversiones POAI, que es disefiado por la Secretaria de Planeacion Municipal a
través del BPIM, teniendo insumo los proyectos viabilizados y registrados y los
gastos de funcionamiento proyectados por la Secretaria de Hacienda.

La elaboracion del presupuesto para cada vigencia en cuanto hace referencia al
BPIM, se realiza teniendo en cuenta las si guientes etapas:

4.5.1.Las secretarias Sectoriales, y entidades descentralizadas del orden municipal,
podran solicitar el registro de los programas y proyectos al BPIM, antes del 20 de

—— T
mayo. —

4.5.2.El BPIM emite el concepto de viabilidad y registra programas y proyectos
para acceder a recursos de la vigencia inmediatamente siguiente, hasta el 5 de
Jjunio.

4.5.3 La Secretaria de Planeacion Municipal elabora el plan operativo anual de
inversiones con los proyectos que son viables y han sido registrados en el
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BPIM, y los remite a las diferentes entidades municipales, antes del 20 de junio.

454, La Secretaria de Hacienda consolida el proyecto de presupuesto de

funcionamiento y de inversion y lo presenta al Consejo de Gobierno, antes del 30
de julio.

4.5.5. El Alcalde Municipal sometera el proyecto de acuerdo del presupuesto
general del Municipio a consideracion del Concejo Municipal, dentro de los cinco
primeros dias de las sesiones ordinarias del mes de noviembre.

4.5.6.El Proyecto de presupuesto es considerado y aprobado por parte del
Honorable Concejo Municipal, antes del 30 de noviembre.

4.5.7. El Presupuesto general del municipio es liquidado antes del 15 de diciembre.

4.6.Actividades a Desarrollar Dentro del Proceso de Programacion de las
Inversiones.

Es indispensable instituir los procedimientos y flujos de informacion entre las
dependencias, a fin de garantizar la mejor utilizacion de los instrumentos y de que
el proceso de programacion de inversiones conduzca a los resultados de eficiencia,
eficacia y coherencia respecto al Plan de Desarrollo, que se busca obtener.

Instituir, por su parte no consiste solamente en expedir normas o manuales que
respalden dicho procedimientos y flujos de informacion; en la practica,
“institucionalizar” consiste basicamente en crear conocimiento acerca de los
mismos, posibilitar consenso en torno a sus objetivos y fines y finalmente, generar
respaldo y compromiso frente a su utilizacion.

Para facilitar la institucionalizacion el Departamento Nacional de Planeacion
recomienda realizar algunas actividades de acuerdo a tiempos limites, de acuerdo a
la normatividad vigente, asi:
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ACTIVIDADES Y CRONOGRAMA SUGERIDO

ACTIVIDADES

FECHA
Sugerida o
establecida

en las normas.

DNP informa estimado de Ia participacion del Municipio en los ingresos
corrientes de la Nacion

Febrero 28

Las Secretarias de Hacienda y de Planeacion elaboran el Plan Financiero si
es el primer afio de periodo de gobierno o lo ajustan si el plan financiero ya
esta formulado. Este sera aprobado por el Consejo de Gobierno o la
instancia que haga las veces de CONEFIS, si existe.

Marzo 31

Las Secretarias de Hacienda y Planeacion comunican a las dependencias y
organos que forman parte del Presupuesto General del Municipio la cuota
preliminar, los parametros para la elaboracién de anteproyectos y envian
formularios.

Abril 15

Las dependencias Sectoriales de la Administracion municipal, en
coordinacion con las Secretarias de Hacienda y Planeacién, haran una
distribucion de la cuota de inversién entre sus unidades ejecutoras o
entidades descentralizadas ejecutoras de la politica sectorial, y procederan
a comunicarlas a cada una de ellas.

Abril 20

En coordinacion con la Secretaria de Planeacion, las dependencias y
organos de la administracion municipal, asi como las entidades
descentralizadas, revisaran sus prioridades de accién para la vigencia que
s esta programando, con arreglo a la competencia de cada uno de ellos en
la ejecucion de acciones contempladas en el Plan de Desarrollo y a la
determinacion de los programas y proyectos a realizar en la vigencia para
llevarlas a cabo.

Abril 20

Las Dependencias y érganos de la administracion municipal elaboran sus
anteproyectos de inversién consultando las cuotas y parametros
informados por hacienda y planeacion y las prioridades de accion para la
vigencia. En estos anteproyectos se identificaran, de manera discriminada,
todos los proyectos viables, previamente registrados en el Banco De
Programas y Proyectos, si este existe, distinguiendo especialmente
aquellos que se financien con las transferencias de los ICN

Julio 15

Dependencias y érganos del Municipio envian anteproyectos, de
funcionamiento a la Secretaria de Hacienda y de inversion, a la Secretaria
de planeacion.

Julio 15
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8 |La Secretaria de Planeacion, elabora y envia el Plan Anual de Inversion de | Agosto 1|
Recursos de Forzosa Asignacion al Consejo de Gobierno para su
concepto.
9 |La Secretaria de Planeacion envia el Plan anual de Inversion de Forzosa | Agosto 10
Asignacion a la oficina de Planeacion Departamental para su concepto.
10 |La Secretaria de Planeacion elabora el POAI introduciendo las | Septiembre 1
: modificaciones efectuadas en el Plan Anual de recursos de Forzosa
Asignacion, segun recomendaciones de Planeacion Departamental.
11 |La Secretaria de Planeacion envia el Plan Operativo Anual de Inversiones | Septiembre 5
al Consejo de Gobierno.
12 |La Secretaria de Planeacion envia el proyecto de presupuesto de inversion, | Septiembre 10
a la Secretaria de Hacienda, para que lo integre al Presupuesto general del
municipio.
13 |Secretaria de Hacienda consolida el proyecto de presupuesto de Septiembre 20
funcionamiento y de inversion y lo presenta al Alcalde. J
14 |El ALCALDE estudia el PROYECTO y presenta las modificaciones, si las | Septiembre 30 |
hay.
15 |El ALCALDE presenta al CONCEJO MUNICIPAL el proyecto de | Octubre 1
Presupuesto con anexos.
e

Para los municipios de categorias 3%,
Presupuesto al Concejo Municipal es el 1°.
elaboracion de anteproyectos de inversion y €

4*, 5% Y 6. La fecha de presentacion del Proyecto de
De noviembre. Esto significa que las fechas de
laboracion del POAI para estos Municipios, pueden

aplazarse un poco con respecto las planteadas en el cuadro de actividades que viene de ser
presentado, o alternativamente, dar mas tiempo a estos procesos.
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5. SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LA EJECUCION DE LOS
PROGRAMAS Y PROYECTOS.

Se parte de la base constitucional y legal, que define la competencia del Gobierno
Municipal de realizar control y seguimiento de la inversion publica referida a los
proyectos que se ejecutan en su jurisdiccion.

El BPIM realizars el seguimiento permanente de los programas y proyectos en
ejecucion, en los siguientes términos:

3.1. Determinar el cumplimiento eficaz de las metas fisicas programadas,
permitiendo detectar y corregir fallas en la formulacién y ejecucion de los
programas y proyectos.

3.2. Determinar el cumplimiento eficaz de las metas financieras.

3.3.Apoyar la gestion oportuna de los recursos a fin de garantizar la
sostenibilidad de los programas Y proyectos.

3.4. El seguimiento y control de los programas y proyectos, se llevaria a efecto
teniendo en cuenta la competencia para la ejecucion de los mismos.

5.4.1. Proyectos de competencia Municipal.

Una vez aprobado el presupuesto de inversion municipal por parte del Concejo de
vigencia respectiva, las Secretarias Sectoriales y entidades descentralizados del
orden municipal, debera remitir al BPIM, la programacion anual de los proyectos, a
mas tardar el 30 de enero del afio en que se realiza la inversion. Esta informacion
se consignara en la ficha de seguimiento que sera proporcionada por el BPIM, con
base en la cual se realizarj el seguimiento y control.

Cada tres meses, las entidades ejecutoras, enviaran a mas tardar los primeros 10
dias después de terminar el trimestre, la informacion sobre la ejecucion, en
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La ficha dispuesta para tal fin. El BPIM, a mas tardar 30 dias después al recibo de
informacién, emitird el informe sobre la ejecucion de los proyectos.

Cada entidad debe ser consistente con las actividades que desarrollan en torno a los
planes de accion sectorial.

5.4.2. Proyectos de Competencia Departamental

La administracién municipal enviara al BPID, la programacion anual de los
recursos referidos a los proyectos que involucren recursos del Departamento a mas
tardar el 30 de enero de la vigencia en la cual se ejecutaran dichos recursos, en la
ficha de seguimiento dispuesta para tal fin.

Igualmente enviaran informacidn sobre la ejecucion de los demas proyectos que se
gjecutan en el municipio con recursos propios.

5.4.3. Proyectos de Competencia Municipal y Departamental, Cofinanciados con
recursos del Sistema Nacional de Cofinanciacion.

Le corresponde a la Unidad Especial de Cofinanciacion UDECO el control y
seguimiento de los proyectos de competencia municipal y departamental,
financiados con recursos del Sistema Nacional de Cofinanciacion y reportar la
informacion respectiva al BPIM, a fin de consolidar la informacion del
departamento.
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6.  REPORTES DEL BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

Los reportes del BPIM, son importantes en la medida que se suministran
informacion para el control y seguimiento de la ejecucion fisica y presupuestal de
los proyectos de competencia Municipal, como insumo para la consolidacion de la
ejecucion de los planes de desarrollo departamental y municipal.

Igualmente los reportes permiten conocer el listado de proyectos que se ejecuten en
el municipio y ademas los que no disponen de recursos, para gestionar
institucionalmente su financiacion a través de diferentes fuentes. -

Se trata de los siguientes reportes:
6.1. Reporte para la elaboracién del plan operativo anual de inversiones POAI

El BPIM emitira un listado de los programas y proyectos que se encuentren
registrados en el Banco, a fin de que sea el insumo para el estudio que permitira al
interior de la Secretaria de Planeacién Municipal elaborar el Plan Operativo Anual
de Inversiones POAL.

Este listado contendrs la siguiente informacion basica: El nombre del proyecto, la
entidad que lo registrd, la estructura financiera y la ejecucion, si es el caso.

6.2. Reporte para la elaboraciéon del informe de seguimiento de Plan de
Desarrollo

Le corresponde al BPIM remitir al Secretario de Planeacion Municipal a mas tardar
20 dias después de terminado el trimestre, la informacién sobre la ejecucion fisico-
financiera de los proyectos de competencia municipal. Este reporte se disefiara
teniendo en cuenta la siguiente informacién: Ejecucion de las metas fisicas en el
periodo, presupuestal, principales  inconvenientes para su ejecuciébn vy
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Correctivos a decidir. Estos datos seran consolidados en la ficha de control v
seguimiento que para tal efecto suministrara el BPIM.

6.3. Reporte de Programas y proyectos que no hayan sido incorporados al
Presupuesto de Inversiones del Municipio.

Todos los afios, en el mes de diciembre, la Secretaria de Planeacion Municipal,
hard la relacién de aquellos proyectos que tengan mas de dos afios de antigiiedad
desde la fecha de su registro y que no han sido incorporados al presupuesto de
inversiones del municipio. Esta relacion sera remitida el mismo mes a la entidad
que presento el programa o proyecto con el fin de que esta determine y actualice los
programas o proyectos que deseo mantener dentro del BPIM de no hacerlo la
Secretaria de Planeacion procedera a retirarlos del Banco.
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ANEXOS

Instrucciones para el diligenciamiento de Ia ficha de radicacion.

Instrucciones generales y diligenciamiento de la ficha de estadisticas
basicas, EBI.

Instrumentos para la programacién de inversiones y la elaboracién del
presupuesto de inversion, a través del Banco de Programas y Proyectos.

Hoja de vida del proyecto, Control del proyecto, plan de asignacion
departamental, Reporte gerencial de seguimiento, control de
desembolsos, balance de los proyectos.



ANEXO No.1
INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DE LA
FICHA DE RADICACION

1. Informacion de Radicacion

Nuamero de Radicacion: Coloque el niimero que corresponda, teniendo en cuenta el
orden de llegada de los proyectos, deber por lo tanto ser un nimero consecutivo.

Fecha de Radicacién: Coloque la fecha correspondiente al dia, mes y aifio en que se
presenta el proyecto al Banco.

2. Identificacion del Proyecto

El nombre del proyecto se encuentra en la seccion 1 de la ficha EBL

La informacion referente a la entidad proponente del proyecto corresponde a la
organizacion o entidad donde se originé el proyecto y aparece igualmente en la
seccion 1 de la ficha EBL

3. Entidad que Presenta El Proyecto al Banco

La sigla y el nombre de la entidad que presenta el proyecto al Banco se encuentra
en la seccion 1 de la ficha EBIL.

4. Clasificacion del Proyecto
La clasificacion presupuestal se encuentra en la seccion 2.1 de la ficha EBL

El programa y el fondo de cofinanciacién al cual accede el proyecto, cuando éste
opta a recursos del SNC, se encuentra en la seccion 2.3 de la ficha EBL
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S. Responsables de la Radicacién en el Banco

Ingrese el nombre del funcionario que verifica la documentacion que acompaiia al
proyecto y que captura la informacion de radicacion.

6. Constancia de Recepcion del Proyecto por la Instancia que Emite el
Concepto de Viabilidad '

Este espacio se incluyé con el proposito de que en la ficha de radicacion quede la
constancia de recepcion del proyecto y de documentacién por parte de la instancia
encargada de emitir el concepto de viabilidad, a fin de obviar la elaboracion del
oficio remisorio del mismo.

Consigne en este espacio el nombre del funcionario y la fecha en que éste recibig el
proyecto y su documentacion.

El Banco conservara la ficha de radicacion con la constancia de recepcion dejando
copia de la misma en la instancia encargada de emitir el concepto de viabilidad.
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FICHA DE RADICACION DE PROYECTOS DE INVERSION
1. INFORMACION DE RADICACION

NUMERO DE RADICACION Ll I | 1
FECHA DE RADICACION ! 7
dia mes afio

2. IDENTIFICACION DE PROYECTO

NOMBRE DE PROYECTO:

ENTIDAD PROPONENTE DEL PROYECTO:

NOMBRE:

PERSONA RESPONSABLE:

DIRECCION: ' TELEFONO;

(DIRECCION) {LOCALIDAD) (INDICATIVO) (TELEFONO)

3. ENTIDAD QUE PRESENTA EL PROYECTO AL BANCO

SIGLA: NOMERE:

4. CLASIFICACION DEL PROYECTO
4.1 CLASIFICACION PRESUPUESTAL

TIPO ESPECIFICO DE GASTOS DE INVERSION: 111
SECTOR: [(IT 11
4.2 PROGRAMA Y FONDO DE COFINANCIACION AL CUAL ACCEDE - ortmus -

,NDMBRE DEL PROGRAMA DE COFINANCIACION

-

S. RESPONSABLE DE LA RADICACION EN EL BANCO

INOMBRE DEL FUNCIONARIO:

8. CONSTANCIA DE RECEPCION DEL PROYECTO POR LA INSTANCIA QUE

EMITE EL CONCEPTO DE VIABILIDAD

NOMBRE DEL FUNCIONARIO:
FECHA:
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INSTRUCCIONES GENERALES Y DILIGENCIAMIENTO DE
LA FICHA DE ESTADISTICAS BASICAS, EBI:

L. INTRODUCCION

La ficha EBI, ficha de Estadisticas Basicas de Inversion, es un resumen del estudio
de identificacion, formulacion y evaluacion del proyecto de inversion. Por lo tanto,
la informacién contenida en ella sera extraida del estudio del proyecto.

I. INSTRUCCIONES GENERALES

* Evite abreviaturas a menos que sean aquellas estandarizadas y de uso
generalizado en el pais.

¢ Diligencie el formulario a maquina o a mano en letra imprenta, legible y sin
tachaduras.

® Todas las cifras deben cxpresarse en miles de pesos y no deben aparecer
decimales.

e Utilice una ficha EBI por cada proyecto. Debe haber una sola ficha,
independiente del nimero de entidades cofinanciadoras.

Todos los proyectos que van a ser registrados, deberan ser previamente

1dentificados, formulados y evaluados de acuerdo con los manuales Metodologicos

definidos para el banco de Proyectos de Inversion Nacional, (codigos:001,...028), o

metodologia sectoriales propias de la entidad.

II. DILIGENCIAMIENTO DE LA FICHA

Instrucciones Especificas

® Actualizacion: Marque esta casilla cuando esté actualizando el proyecto.
(ver instrucciones al respecto en el numeral IV).
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que desea registrar un proyecto

Marque estd casilla para indicar

o Registro:
Banco-

nuevo en el

ON DEL PROYECTO

anco. Sera diligenciado poT el Banco de

1. IDENTIFIC ACl

Codigo BPL: Deje este espacio en bl
proyectos:
o Nombre del proyecto: Debe cumplir con las siguientes caracteristicas:
a) Ser anico Y mantenerse durante toda 1a vida del proyecto.
ma inequivoca-

b) Identificar el proyecto en for
onder a 108 siguientes interrogantes )
s (objeto) ¥ donde (1oca1izaciém)‘?

c) Permitir 1€SP
Quéseva?d hacer (proceso), sobre que
Debe seleccionar uno de los P CESOS que s€ presentan @ continuacion
SERVICIO

TIMZACION PROYECTO

SERV ACION FER
FORESTACION REESTRUCTUR

RACION 7 ACION

RECREACION

TRO

ADECU ACION CON

ADQUISICION CONSTRUCCION

ALF ABETIZA CONTROL HABEIT ACION

CION

AMPLIACION CREDITO IMPLANTACION R.ECUPERACION SUBSIDIO
APLICACION DEMARCACION IMPRESION REFORESTACION QUSTITUCION
APORTES DIFUSION INSTALAClON REHABILITAC10N Trl"ULAC‘lON
APROVECHA DlSTRIBUCloN MANTEN[MIENT 0 REMODELACION TRASLADO
MIENTO . :
ASESORIA DNULGACION ME.JORPMIENTO RENOVACION VACUNACIC

DOTACION NACIONAL‘IZACION REPARACION
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CAPACITACION ~ EDICION NORMALIZACION REPOSICION
CAPITALIZACION EXPLOTACION ~ PREVENCION RESTAURACION
CODIFICACION ~ ERRADICACION PROTECCION SANEAMIENTO
ESTUDIOS

BASICOS: , ;
ACTUALIZACION CENSO INVENTARIO ~ RECOPILACION
ANALISIS DIAGNOSTICO INVESTIGACION

CATASTRO EXPLORACION LEVANTAMIENTO

* Qué se va a hacer? Se refiere al proceso que se realiza mediante el proyecto.

* Sobre qué? Es el segundo elemento del nombre del proyecto. Se refiere al
objeto sobre el cual recae el proceso.

* Doénde? El tercer elemento del nombre se refiere a la localizacién o ubicacion
del proyecto. Puede tratarse de la localizacion especifica y/o de la localizacion
geografica.

¢ Localizaciéon especifica: Se aplica a los casos en los cuales el proyecto a
ejecutar se incorpora a una obra existente. Por ejemplo cuando se trata de un
proyecto de reposicion de una caldera en un Hospital en operacion debe incluirse el
nombre del hospital. :
Localizacion geografica: Debera indicarse el nombre de la Subregion, municipio y
vereda donde se ubica el proyecto.

e Entidad proponente del Proyecto:

Escriba el nombre de la organizacién o entidad donde se origind la idea del
proyecto, la persona responsable en la entidad, la direccion y el teléfono.

* Entidad que presenta el Proyecto al Banco:

Escriba la sigla y el nombre de 1a entidad que presenta el proyecto al banco para
registro.
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2.CLASIFICACION DEL PROYECTO

2.1. Clasificacion Presupuestal:

Para identificar los codigos que permitan clasificar el proyecto segiin tipo
especifico de gasto de inversion, consulte el documento D.N.P.
“Nueva Clasificacion Presupuestal del Gasto de Inversion™.

* Tipo especifico de Gasto de Inversion:
Indica el tipo de bien o servicio que se produce con el proyecto.

e Sector
Se refiere al destino sectorial de la inversién.

2.2. Plan de desarrollo:

Se debe incluir los programas y subprogramas del plan de desarrollo nacional,
departamental y/o municipal en los que se enmarca el proyecto.

2.3.Programa y Fondo de Cofinanciacién al cual se Accede:
Ese espacio sera diligenciado Unicamente cuando se trate de proyecto
Proyectos que optan a recursos del SNC y en €l se consignara el nombre del
Programa especifico de cofinanciacion y el fondo de cofinanciacion
correspondiente.

2. PROBLEMA O NECESIDAD

3.1. Descripcion del programa o necesidad:
Se debe presentar en forma resumida del problema o la necesidad que sera
Resuelta con la ejecucion del proyecto.

Se resume la situacion actual, identificando el(los) problema(s) o
necesidad(es) que se pretende(n) solucionar con la alternativa seleccionada. En
otras palabras se debe responder al porqueé se va a hacer el proyecto?
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oblema O necesidad:

pondiente de las regiones,

blacion afectada.

32. Areay poblacion afectada por el pr
nde se ubica 12 po

Utilice el nombre oficial o el codigo corres
departamcntales, municipios 0 distritos, do
ibir tanto 1a cantidad como Ja unidad de

En las ultimas columnas s¢€
lacion afectada. La unidad de medida no tiene que ser

medida _de la pob
necesariamente personas.
4. OBJETIVOS GENERALES DEL PROYECTO
Escriba de manera resumida el objetivo del proyecto identificado en el estudio.
ONADA

5. DESCRIPCION DE LA ALTERN ATIVA SELECCI

rma como piensa resolver €l problema que se

En forma resumida, describa la fo

identifico en el proyecto.
ernativa seleccionada par

detallar 1as principale
ficios en las unidad¢

Esta informacion corresponde 2 la descripcion de la alt
resolver 1a necesidad o problema ;dentificado. Se deben
caracteristicas de la alternativa ¥y cuantificar 108 bene

2 se va a hacer?

correspondientes. Se debe responder al Que se
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6.PRODUCTO Y COMPONENTE DE LA INVERSION

6.1Producto:

Anote los resultados esperados con Ia ejecucion del proyecto.

Por ejemplo, en el caso de proyectos de construccion o ampliacion y dotacion de
infraestructura, el producto es la nueva infraestructura con una capacidad instalada.
En el caso de proyectos de educacion el producto puede consistir, por ejemplo, en
docentes calificados. En el caso de investigaciones y estudios el producto sera el
conocimiento que se genere.

7. UBICACION GEOGRAFICA DEL PROYECTO

Se debe utilizar el nombre oficial o e] codigo correspondiente del lugar donde de
adelantara fisicamente e] proyecto. Si ocurre en mas de una region, departamento,
municipio, etc., se deberén incluir en los espacios previstos.

Corresponde  al nombre del Departamento,  Subregion, Municipio 'y
Localidad(Corregimiento, Vereda, Barrio, Comunidad, Inspeccion de Policia o
punto reconocido) donde se adelantari el proyecto. Si ocurre en mas de una
Subregion y/o Municipio, incluyalos en el espacio previsto.

8. AREA BENEFICIADA CON EL PROYECTO

Es el drea de influencia del proyecto la cual puede coincidir o no con la ubicacion
geografica del mismo. Un proyecto que se adelanta fisicamente en una zona, puede
beneficiar un 4rea mayor o diferente; en este caso el area beneficiada difiere de la
localizacion geografica del proyecto.

9. INDICADORES
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9.1. Indicador de resultado del proyecto:
Se puede referir a metas de cobertura, poblacion beneficiada, produccion de
Bienes o servicios, mejoramiento de la calidad de los mismos, etc.

9.2. Indicadores de Evaluacion:
Los valores y datos a ser presentados deberéan corresponder a los analisis y

resultados de la evaluacién econdémica desarrollada en el estudio del
proyecto.

e Valor presente de los costos totales: Es la suma de los costos de Inversi
operacion de todos los afios, en valor presente.

e Valor presente de los beneficios totales: Es la suma de los beneficic
proyecto durante toda su vida 1til, en valor presente.

e Costo promedio por afio: Es el valor presente de los costos totales
dividido por los afios de vida util del proyecto.

e Costo promedio por capacidad: Indica el costo unitario de produccion
proyecto. Se obtiene dividiendo el valor presente de los costos totales p
nimero de unidades de bienes o servicios producidas por el proyecto.
indicador es aplicable para los proyectos de tipo A definidos en la metodo
general del BPIN (metodologia Nro.001).

e Costo promedio por beneficiario: Se obtienen dividiendo el valor presente d
costos totales por el nimero de beneficiarios durante la vida del proyecto.
indicador es aplicable para proyectos tipo B definidos en la metodologia ge
del BPIN.

e Poblacién beneficiada: Corresponde al promedio anual de beneficiario
proyecto y es aplicable para proyectos tipo B.

e Cobertura: Indica el porcentaje de cobertura de bienes o servicios.
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Logrados por el proyecto y es aplicable a los proyectos tipo A.

10. INFORMACION AMBIENTAL

Se debe indicar si el proyecto requiere licencia ambiental. En caso afirmativo se
debe marcar la casilla sobre el estado en que se encuentra, que puede ser “en
tramite” o “aprobada”. Indicar igualmente la fecha, ya sea de solicitud o de
aprobacion, y el nombre de la entidad que expide la licencia. :

11. FINANCIACION DE LA INVERSION

La inversion del proyecto puede ser cubierta de recursos provenientes del
presupuesto de inversion o del presupuesto de funcionamiento; por esta razoén, el
cuadro se ha dividido en estas dos partes:

A. Recursos de Inversion:

Se anotan los costos de inversién del proyecto que se financian con recursos del
presupuesto de inversion.

B. Recursos de funcionamiento:
Se incluyen los costos de inversion del proyecto que son financiados con el
Presupuesto de funcionamiento.

Cifras en miles de pesos del afio y semestre:
Por lo general corresponden al afio en que se prepara y evalia el proyecto.

Horizonte de evaluacion del proyecto:
Se debe poner el nimero de afios considerados en el estudio, incluyendo los de
Inversion y operacion.

Duracién de la inversion:
Se debe colocar el numero de afios que dura la etapa de inversién del proyecto.
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Entidad financiadora:
Se debe colocar los nombres o siglas de las entidades que van a dar financiacion.

Afio calendario:

En la columna de ejecutado hasta vigencia_anterior se debe colocar el afio
calendario inmediatamente anterior a] actual; en asignado presupuesto vigente se
debe colocar el afio calendario actual; en incluido en proyecto de presupuesto se
debe dejar en blanco (solamente se diligencia en el caso de proyectos que se
solicitan recursos del PGN Y que no se reciben a través del SNG: en solicitud
vigencias consecutivas_siguientes se cuenta con tres columnas para solicitar
Tecursos para tres vigencias consecutivas y se debe colocar los afios para los cuales
se solicitan recursos, que corresponden a los tres afios siguientes al actual.

Fuente de Financiacion:

Se deben colocar las diferentes fuentes de financiacion, utilizando las siglas que
aparecen en la parte inferior del cuadro. Si la fuente no aparece en la tabla, coloque
Su nombre.

Las siguientes columnas (ejecutando vigencia anterior, asignado presupuesto
vigente, incluido en proyecto de presupuesto) no se diligencian para el caso de
proyectos nuevos.

Solicitud vigencia consecutivas siguientes:

Se debe colocar los montos que se solicitan para cada uno de los afios
correspondientes a: primera, segunda y tercera vigencia, en miles de pesos
constantes, del mismo afio y semestre que se indicaron al comienzo del cuadro.

Saldo:
Se debe colocar la suma de recursos necesarios para financiar el proyecto por
entidad financiadora y fuentes a partir de la cuarta vigencia.
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Total:

Se debe colocar la suma de los montos anteriores por la entidad financiadora y
fuentes. Se deben sumar los valores de cada columna para obtener el total de
inversion en cada afio. La suma horizontal de estos subtotales da el total de
financiacion, que debe seguir igual a la inversi6n total del proyecto.

Incluya los recursos en miles de Pesos constantes del afio y semestre que se indico
al comienzo del cuadro. No tome las cifras en valor presente.

En el caso de financiacion de la inversion con recursos de funcionamiento se deben
seguir las mismas instrucciones anteriores.

12, ING]}ESQS Y COSTOS ANUALES DE OPERACIONES
DE UN ANO TiPICO DEL PROYECTO

La informacion de ingresos Y costos que se solicita es aquella correspondiente a un
afo tipico o promedio de operacion del proyecto. En caso de proyectos que no
generen ingresos o en aquellos en que no se distinguen los costos de operacion de
los de inversién, no se deben diligenciar las respectivas partes del formulario.

12.1Ingresos:
Se refiere a los efectivos que ¢l proyecto puede generar, por venta de
Servicios, cobro de tarifas, etc.

12.2.Costos:
Se refiere a los costos en que se incurre para operar el proyecto durante un
Afio tipico. En la primera columna se debe colocar los nombres o siglas de
las diferentes entidades que van a financiar los costos de operacion del
proyecto; en la segunda, las diferentes fuentes de financiacion de la
operacion y en la tercera, los valores monetarios anuales correspondiente a
cada fuente.
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Incluya aqui los recursos que estima se requieren para cubrir los costos en un afio
de operacion del proyecto y que seran financiados con recursos de funcionamiento
de la entidad o de otras entidades que cofinancian la operacion. Tome un afio
considerado normal en términos de funcionamiento del proyecto.

En el caso de proyectos en los cuales la fase de operacion se confunde con la fase
de inversion, no diligencie esta parte del formulario.

Para cada proyecto utilice los items de operacion establecidos en la metodologia de
Identificacion, Preparacion y Evaluacién del Proyecto. Sin embargo en términos
generales se consideran como componentes de operacion los siguientes:

SERVICIOS ARRIENDOS INSUMOS

PERSONALES

ASISTENCIA TECNICA COMUNICACIONES MANTENIMIENTO

MANO DE OBRA IMPRESOS Y PUBLICIDAD

CALIFICADA PUBLICACIONES

MANO DE OBRA NO EQUIPO DE OFICINA SEGUROS

CALIFICADA

GASTOS GENERALES  SUMINISTRO DE TRANSPORTE
OFICINA

ALMACENAMIENTO SERVICIOS PUBLICOS OTROS GASTOS

13. ESTADO ACTUAL DEL PROYECTO

e Etapa de preinversion:
Corresponde a la etapa en la cual se realizan los estudios y se toma la decision
sobre la realizacion del proyecto. Durante esta €tapa no s emprende ninguna
actividad del proyecto propiamente dicho.

¢ FEtapa de inversion:
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® También se llama ejecucion; es aquella etapa durante la cual se realizan las
actividades con las cuales se espera poder solucionar el problema a satisfacer Ia
necesidad que da lugar al proyecto.

* Etapa de operacion:
Es la etapa durante Ia cual se ponen en funcionamiento las obras de inversion y
se obtienen los beneficios para los cuales fue ejecutado el proyecto.

Anote para la etapa en que se encuentra el numero de afios que lleva ella. FEn el
caso de proyectos nuevos que solicitan recursos por primera vez, se debe marcar la
etapa de preinversion. En el caso de proyectos que estan en ejecucion se debe
marcar las etapas de inversién o de operacion.

14. ESTUDIOS QUE RESPALDAN EL PROYECTO

En la primera columna se debe marcar el o los niveles de profundidad de los
estudios que se han realizado sobre el proyecto. Enseguida, si ha usado una
metodologia BPIN, anote el codigo correspondiente; si no, ponga 000. A
continuacion anote el nombre, la fecha y el autor del estudio mas profundo que se
haya realizado para el proyecto.

Todos los proyectos que lleguen al BPIM, deberan registrarse como minimo en
etapa de perfil, siguiendo los lineamientos establecidos por el Banco de Programas
y Proyectos.

A continuaci6n se presenta la codificacion correspondiente a las metodologias para
la identificacién, preparacion y evaluacién de proyectos expedidas por el Banco de

Programas y Proyectos de Inversion Nacional, las cuales fueron adoptadas por el
BPIM de Zaragoza.

CODIGO METODOLOGIA
000 SIN METODOLOGIA BPIN (*)



001
002
003
005
006
007
008
009

010

011

012
013
014

015
016

CODIGO
017

018

019
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-

METODOLOGIA GENERAL
METODOLOGIA PARA PROYECTOS DE
INFRAESTRUCTURA DE ESTABLECIMIENTOS DE
SALUD

METODOLOGIA PARA PROYECTOS DE
INFRAESTRUCTURA EDUCACIONAL

METODOLOGIA PARA PROYECTOS DE AGUA
POTABLE EN CABECERAS MUNICIPALES
METODOLOGIA PARA PROYECTOS DE CAMINOS
VECINALES

HDM ~

METODOLOGIA PARA PROYECTOS DE AGUA RURAL
METODOLOGIA PARA PROYECTOS DE
ESTABLECIMIENTOS CARCELARIOS EXISTENTES
METODOLOGIA PARA PROYECTOS DE TRIBUNALES Y
DESPACHOS JUDICIALES EXISTENTES
METODOLOGIA PARA PROYECTOS
TRANSMISION,SUBTRANSMISION Y DISTRIBUCION
ELECTRICA E

METODOLOGIA PARA PROYECTOS DE PEQUENA
IRRIGACION

METODOLOGIA PARA PROYECTOS REGIONALES DE
COMERCIALIZACION

METODOLOGIA PARA PROYECTOS DE CUARTELES
DE POLICIA .

METODOLOGIA SIMPLIFICADA

- METODOLOGIA PARA LA FORMULACION DE

PROGRAMAS DE INVERSION
METODOLOGIA
METODOLOGIA PARA PROYECTOS DE MEDIO
AMBIENTE
METODOLOGIA PARA PROYECTOS DE
INVESTIGACION : =
METODOLOGIA PARA PROYECTOS MENORES



020

021

022

023

024

025

026

027

028
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METODOLOGIA PARA PROYECTOS DE
INFRAESTRUCTURA MENOR Y SERVICIOS DEL
SECTOR AGROPECUARIO

METODOLOGIA PARA PROYECTOS DE
ELECTRIFICACION RURAL

METODOLOGIA PARA PROYECTOS DE AGUA
POTABLE Y SANEAMIENTO BASICO

METODOLOGIA PARA PROYECTOS DE
INFRAESTRUCTURA VIAL NO URBANA
METODOLOGIA PARA PROYECTOS DE
INFRAESTRUCTURA VIAL NO URBANA CON BAJOS.
NIVELES DE TRANSITO

METODOLOGIA PARA PROYECTOS DE ‘
INFRAESTRUCTURA VIAL NO URBANA CON ALTOS
NIVELES DE TRANSITO

METODOLOGIA PARA PROYECTOS DE PREINVERSION
METODOLOGIA PARA PROYECTOS DE PRESTACION
DE SERVICIOS EDUCATIVOS '
METODOLOGIA PARA PROYECTOS DE ATENCION DEL
PRIMER NIVEL DE SALUD

(*) El codigo 000 corresponde a estudios diferentes

1S.DILIGENCIAMIENTO DE LA FICHA

En esta seccidn se debe' indicar el nombre, cargo e institucion, del
fqncionario responsable de diligenciar la ficha EBI, lo mismo que la
cludad, numero telefonico y fecha en la cual fue diligenciada.

16. OBSERVACIONES

S1 el proyecto va a ser financiado con crédito (interno 6 externo) se
debe mencionar la entidad, plazos, periodo de gracia, tasa de interés,
etc. En caso de financiamiento por parte de instituciones

A
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ANEXO No. 3
INSTRUMENTOS PARA LA PROGRAMACION DE INVERSIONES Y LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO DE INVERSION,
A TRAVES DEL BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

Los instrumentos que establece la Ley y permiten realizar la programacién que sustenta la elaboracién del presupuesto de inver-
si6n, son los ANTEPROYECTOS DE INVERSION y el PLAN ANUAL DE INVERSION.

El Banco de Programas y proyectos Municipal cusnta con un paquete de formatos que permiten el suministro de informacién
que alimenta la programacién de inversiones. Dichos formatos se muestran a continuacidn, acompafiados de las intrucciones

para su diligenciamiento.

mm,Bvo&:.onniaqncoomﬁa3328_:&:?::3 &wo:_._._m:mo_o:no_mmﬁcoaﬂounoﬂoocaomacwwoqﬁq!omn_w_._._c:_nwumo
podra aumentar el nivel de discriminacion, con arreglo a sus posibilidades y necesidades reales.

SALIDA S 1: Cuota Sectorial de Inversidn
Sale del Banco de Proyectos para las entidades, segun la informacién que suministra Planeacién y Hacienda.

Salida S 1 para el caso del Municipio:

CUOTA SECTORIAL DE LA INVERSION

a) Entidades que forman parte del Presupuesto General del Municipio
b) Para el caso de entidades del sector central. Estos valores no incluyen recursas de transferencias

de los ingresos Corrientes de la Nacion, ICN.

c) Transferencias de los Ingresos Corrientes de la Nacion _ _
d) Para el caso de las entidades descentralizadas . Estos valores no incluyen los recursos de los ingresos corrientes de la nacion

~==mrxEFEERRRARERA




Salida S 2 : Listado de los proyectos viables que solicitan recursos par la vigencia que se programa.

Salida del Banco de Proyectos para las entidades que forman parte del Presupuesto General de la Entidad territorial. Tiene
como objetivo que las entidades sepan qué proyectos se encuentran regisatrados ylos montos solicitados para la vigencia.

SALIDA S2 LISTADO DE PROYECTOS VIABLES

Entidad:

Programa P de D
Subprograma de P de D
Tipo Especifico de Gasto y Sector.

TOTAL Tipo Especifico del Gasto y Sector
TOTAL Subprograma P de D
TOTAL Programa P de D
TOTAL Entidad . _
a) Esta columna puede tomar los siguientes valores: E: para proyectos en ejecucién. NI: para los proyectos cuya ejecucién no ha
iniciado . ' _ : :
b) Ejemplo: SNC, FNR, -

1 Incluye rentas propias y/6 recursos de capital de las entidades descentralizadas.
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salida S 3E1 Para entidades del Sector central en el Municipio: Sale de las entidades del Sector Central e ingresa al BPIM

ANTEPROYECTO _u_..... INVERSION -ENTIDADES DEL SECTOR CENTRAL MUNICIPAL

Entidad

Programa P de D
Subprograma P de D
Tipo Especifico de Gasto y Sector

o:Qm ﬂqu&o_ﬁ:!mu ao_mo._..,_u..ouoarnl...o:_m:s.mnoFz»ﬁo:
asignada (b) :
(a) S

TOTAL Tipo Especlfico de Gasto y Sector

TOTAL Subprograma P de D
TOTAL Programa P de D
TOTAL Entidad
E.=Cuota £ = Transfer d@ ——» Estos valores deben
Entidad los Ingresos los Ingresos ser iguales alos

corrientes Comunicados en el formato 81

yen los recursos de las transferencias de los Ingresos corrlentes de la Nacién

a) Estos valores no inclu
VALOR ASIGNADO RECURSOS de la Salida S5

b) Los valores en esta columna deben corresponder con los de la columna




Salida S 3E1 Para entidades descentralizadas en el Municipio: Formato igual al anterior, para las entidades descentralizadas.

ANTEPROYECTO DE INVERSION -ENTIDADES DESCENTRALIZADAS DEL MUNICIPIO

Entidad
Programa P de D
Subprograma P de D
Tipo Especlfico de Gasto y Sector

recursos
Tranferencias ﬁmioa:o_mw de| RENTAS PROPIAS RECURSOS
del delos .C.N DE CAPITAL TOTAL
presupuesto (a) (b)
TOTAL Tipo Especlfico de Gasto y Sector
TOTAL Subprograma P de D
TOTAL Programa P de D
TOTAL Entidad
L = Transfer.del Transfer de -8 Estos valores deben
presupuesto los Ingresos ser iguales alos
corrientes

Comunicados en el formato S1

a) Estos valores no incluyen los recursos de las transferencias de los Ingresos corrientes de la Nacién
b) Los valores en esta columna deben corresponder con los de la columna VALOR ASIGNADO RECURSOS de la Salida S5




c) Salida S 4 para el municipio:

PLAN OPERATIVO ANUAL DE INVERSION MUNICIPAL - POAI
Municiplo de Zaragoza, Antioquia
Entidad
Programa P de D
Subprograma P de D
Tipo Especlfico de Gasto y Sector

PROYECTOS _ FUENTES

Cuota IJ...ﬂm:m_“mamzo. Situado | Trasferencias Recursos de
Asignada |de los Ingresd fiscal del Propias Capital
corrientes de (b) Presupuesto {c) (c)
la Nacién (a)

TOTAL Tipo Espelfico de Gasto Sector
TOTAL Subprograma P de D

TOTAL program P de D
TOTAL Entidad
L=Subtotal
Cuota Entidad
TOTAL Municipio
= Subtotal
Cuota global

a) Los valores en esta columna deben corresponder con los de la columna VALOR ASIGNADO RECURSO de la salida S5
b) Para el caso de entidades Territoriales Distritales

c) Para el caaso de entidades descentralizadas que dispongan de rentas propias

y recursos de mmv:m_.
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SALIDA S5: PLAN DE INVERSIONES DE FORZOSA ASIGNACION (para los municipios)

Esta es una salida que produce el municipio para enviar a Planeacién Departamental.

N EREEREREREENNENE NN

SALIDA S5 ]
PLAN DE INVERSIONES DE FORZOSA ASIGNACION
Sector
Participacion del sector —— % Urbano———% Rural ——— 9
Urbano
CODIGO NOMBRE VALOR TOTAL VALOR ~ ENTIDAD
BPI PROYECTO PARA ASIGNADO RESPONSABLE
LA VIGENCIA RECURSO (a)
Rural
CODIGO NOMBRE VALOR TOTAL VALOR ENTIDAD |
BPI PROYECTO PARA ASIGNADO RESPONSABLE
LA VIGENCIA RECURSO (a)
Subtotal Forzosa Asignacion del Sector
Recursos de libre asignacion empleados en el sector
Subtotal Sector
Otros recursos de libre asignacién del municipio
Servicio de la Deuda funcionamiento——
Total Municipio % Rural %

Esta columna es la
cia de los Ingresos

que corresponde a la aplicacion de los recursos de las Transferen
Corrientes de la Nacién
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TC - 01
HOJA DE VIDA DEL PROYECTO
Jcop1G0 BPIN
[NoMERE DEL PROYECTO:
NOMBRE DESCRIPCION

CAMPO

P.

P. PREINVERSION

p.I. IDENTIFICACION

3.

P.1.1.
P.1.2.

P.1.3.

P.1.4.

P.1.5.

P.2. FORMULACION
P.2.1.

EVALUACION EX-ANTE
P.3.1.

FECHR

ENTIDAD TERRITORIAL /SOLICITANTE
FUNCIONARIC RESPONSABLE

CARGO

TELEFONC

ENTIDAD ADMINISTRADORA

FUNCIONARIO RESPONSRBLE

CARGO -
TELEFONO

PROGRAMA

SECTOR

TIPO DE FROYECTO
SUBFROGRAMR
SUBSECTOR

PLKRN DE GOBIERNO

UBICACION - REGION
DEFPARTAMENTO

MUNICIPIO

LOCALIDAD

NUMERC DE BENEFICIRRIOS

FECHR DE SOLICITUD (COFINANCIACION)
MONTO TOTAL DEL PROYECTO (SOLICITADO)
MONTO COFINANCIAMIENTO

MONTOS CONTRAPRRTIDA

FUENTES DE CONTRAFARTIDA

ESTUDIOS DE FORMULACION

ANALISIS TECNICOS

RESPONSHELE

FECHA

ANALISIS AMEIENTALES

FRESPONSAELE

FTECHA

ANELISIS SOCIARLES E INSTITUCIONALES
RESPONSAHELE

FECHA

EVALUACION DE LOS ANALISIS
RESPONSABLE

FECHA DE LA EVALUACION
FECHA DE LR AFROBACION
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TC - 01

CAMPO

NOMERE

DESCRIPCION

P.4. VIABILIDAD

[ -4
LS I

P.4.3.

P.4.4.

P.5. APROBACICN
Puduls

P.€.LEGALIZACION
P.6.1.

P.6.5.

FECHA DE INGRESQO A LA ETAPA
VIAEILIDAD TECNICA

[reseonsasLe

FECHA

VIEEILIDAD FINANCIERE
JRESPONSKELE

FECHA

VIKBILIDAD AMBIENTEL

RESPONSRELE

FECHA

VIRETLIIAD SOTIAL E INSTITUCIORAL
[RESPONSEELE

FECHA

COMENTARIOS CONCRETOS

VIAELE O NO VIAEBLE

FECHA DE AFRUBACISH

FONDC O UDECD {RESPONSABLE)

NC. DE ACTA DE APRDEAZION

CODIGC FRESUPUESTEL

MONTO TOTEIL DEL PROVECTC

MONTC TOTRL DE COFINANCIACION E.T.
OTRCS APORTES

COSTC FENEFICIARIC

Ne, CONVENIZ FIDUCIARIAFONIO
FECHR

CONTACTC FIDUTIARIA

DIRECCIOR FIDUCIRRIA
TELEFONDS FIDUCIARIA

NO. CORVERIC FIDUCIARIAR / E. SOLICITANT
FECHA

No DE CONVENIO FIDUCIARIA Je. SOLICITANTE
FECHA

NOMERE DEL EBRNCO
NUMERC DE CUENTA
DIRECCION

DATOS DE INTERVENTOR
NOMERE

CARRGO

TELEFONO
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CAMPO

NOMBRE

DESCRIPCION'

1.

I. INVERSION

1.1.3.

1.1.4.

2. EJECUCION
L1250

CONTRATACION
FECHA DE INICIO DEL PROCESOD
FECHA DE CONCLUSION DEL PROCESO

CONTRATISTA No.l
REPRESENTANTE

TIPO DE CONTPATACION

MONTO CONTRATHRDO

FECHAS (inicic y terminacién)
AMPLIACION DEL PLAZO

VALCR DEL CONTRATO

COMENTARIOS CONCRETOS
CONTRATISTA No.?2
REPRESENTANTE

TIPO DE CONTRATACION

MONTO CONTRATADO

FECHAS (inicio y terminacién)
RMPLIACION DEL PLAZO

VALOR DEL CONTRATO

CONTRATISTA No.3
REPRESENTANTE

TIPO DE CONTRATACIOR

MONTO CONTRATADO

FECHAS (inicio y terminacién)
AMPLIACION DEL FLAZO

VALOR DEL CONTRATO

CONTRATISTR Nc.d
REFRESENTANTE

TIPO DE CONTRATACION

MONTC CONTRATADD

FECHRS {inicic y terninacién)
AMPLIACION DEL PLAZO

VALOR DEL CONTFAT

RESPONSABLE DEL SEGUIMIENTO
UDECO

ENTIDAD TERITORIAL

PLAZO DE EJECUCION DEL FROYECTO
FECHA DE INICIO

PRIMER DESEMBOLSO

NTCO-FONDO
FECHA
MONTO CONTRAFARTIDA
FECHA




TC - 01

HOJA DE VIDA DEL PROYECTO

NCOMERE

DESCRIPCION

i 1.2.5.

l1.2.6.

1.2.7.

1.2.8.

1.2.9.

1.2.10.

1.2.11.

1.2.12.

1.2.13.

1.2.14,

e

SEGUNDO DESEMBOLSO
ONTQO-FONDO

FECHA

MONTO ~CONTRAPARTIDA

FECHA

[TERCER DESEMEOLSO
MONTO- FONDO
FECHA

CONTRAPARTIDA
FECHA

ICUARTO DESEMBOLSO
TO-FONDO

FECHA

MONTO-CONTRAPARTIDA

FECHA

QUINTO DESEMBOLSO
FONDO

FECHA

MONTO-CONTRAPARTIDA

FECHA

IAVANCE FINACIERO

P.1: MONTO Y FECHA
P2;: MONTO Y FECHA
P3. MONTO Y FECHA
P4: MONTO Y FECHA

[AVANCE F1sico
Fl: ¥ Y FECHA
P2: % Y FECHA
P3: ¥ Y FECHA
P4: ¥ Y FECHA

INDICADORES DE GESTION
Pl: LF-II-LE. Y FECHA
P2: LF-II-LE Y FECHA
P3: LF-II-LE Y FECHA
P4: LF-II-LE Y FECHA

INDICADORES DE PRODUCTOS

P1: PRODUCTOS PROGRAMADOS VS REAL
P2: PRODUCTOS -PROGRAMADOS VS REAL
P3: PRODUCTOS~PROGRAMADOS VS REAL
P4 . PRODUCTOS-PROGRAMADOS VS REAL

AMPLIACION DE PLAZC DEL CONVENIO

LNo.l FECHA -EXTENSION

hm.z FECHA ~EXTENSION

JFECHA CONCLUSUON DEL PROYECTO




TC - 01
HOJOA DE VIDA DEL PROYECTO
— T NGMBRE _DESCRIPCION

0. OPERACION

0.1.

0.3.

ACTA DE ENTREGA A LA COMUNIDAD-

FECHA :

CONVENIO DE OPERACION Y MANTENIMIENTO
DURACION (fecha Inicio-Fecha Culmipacién)
RESPONSABLE

PRIMERA VISITA DE INSPECCCION

FECHA

JRESPONSABLE

INDICADOR SOCIAL N1 (Valor Pregramado-Valor Real)
INDICADOR SOCIAL N2 (Valor Pregramado-Valor Real)
INDICADOR SOCIAL N3 (Valoer Pregramado-Valer Real)
CCMENTARIOS *

SEGUNDA VISITA DE INSPECCION

FECHA '

RESPONSAELE :

INDICADOR SOCIAL N1 (Valor Pregramado-Valor Real)
INDICADOR SOCIAL N2 (Valor Pregramade-Valor Real)
INDICADOR SOCIAL N3 (Valor Pregramadeo-Valor Real)
JCCMENTARIOS

g™
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TC-02

CONTROL DE INSCRIPCION DE PROYECTOS

NOMBRE DEL FONDO O FECHA DE FECHA FIN
PROYECTO SECTOR SOLICITUD ESTUDIO DE
SOLICITUD

FECHA Y CAUSA DE LA
DEVOLUCION

S ——— et
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Ficha TC - 04

REPORTE GERENCIAL DE SEGUIMIENTO DEL PROYECTO
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Ficha TC - 05
CONTROL AL ESEMBOLSO F1
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TC-06

BALANCE DE LOS PROYECTOS

HALANCE TRIMESTRAL
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Anexo No.2 FICHA EBI 15

descentralizadas, éstas se deben especificar. Cuando los aportes sean
en especies, describir el tipo (terreno, disefios, mano de obra, etc.).

17. VIABILIDAD

Esta seccion de la ficha es para uso exclusivo de las (s)

dependencia (s) que emiten el concepto de viabilidad. Se debe

" tener en cuenta que el primer concepto de viabilidad se debe emitir

" el nivel territorial en el cual se va a realizar el proyecto. Si el proyecto

"busca recursos de niveles superiores, éstos deberan también -
conceptuar sobre la viabilidad.

. La informacién objeto de analisis para la emision del concepto de
viabilidad proviene del estudio de formulacion y evaluacion ex-ante
que respalda el proyecto, el cual debe tener como minimo un nivel

de perfil. Igualmente se debe tener en cuenta la informacion
contenida de la ficha EBIL.

~ La entidad encargada de este concepto debe diligenciar cada una de las
casillas del cuestionario.

La informacion objeto de andlisis proviene de los formatos
diligenciados por la entidad responsable en desarrollo de 1a Metodologia para
la Identificacion, Preparacion y Evaluacién del Proyecto y de la informacion
incluida en la ficha resumen (Ficha EBI).

El concepto de viabilidad incluye el analisis del problema
planteado, de la alternativa de solucion seleccionada y de los costos del
proyecto. En relacion con estos ultimos se revisan los indicadores de

evaluacidn utilizados.

Asi mismo, con base en el problema o necesidad que origina la
realizacion del proyecto y en los indicadores de evaluacion utilizados, se
analiza la consistencia y viabilidad del proyecto con: Los planes de desarrollo

- Departamental y Municipal
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A partir de los resultados del cuestionario y del analisis de consistencia y
viabilidad del proyecto, la entidad encargada debe justificar su concepto en la
casilla de observaciones

IV. ACTUALIZACION DE PROYECTOS

Cuando se producen modificaciones en la informacién de un proyecto
registrado en el banco de programas y proyectos, es necesario
actualizarla. para ello se debe utilizar la ficha EBI, marcando en su
parte superior la casilla de actualizacién.

Para la actualizacion de proyectos deben cumplir los mismos plazos
que para la presentacion de proyectos nuevos. Para esto se deben
consultar las fechas definidas en las diferentes entidades territoriales.

NECESIDAD DE ACTUALIZACION DE PROYECTOS

El procedimiento de actualizacion depende de los cambios, tanto de
caracter fisico como financiero, que se hayan presentado en relacion
con el proyecto que esté registrado.

Los proyectos registrados en el banco deben actualizarse en los
siguientes casos:

a) Cuando hayan transcurrido dos afios desde su registro en el banco,
sin que haya sido actualizado, ni se hayan asignado recursos y se
quiera mantener el proyecto el proyecto para optar a recursos en la
vigencia siguiente.

b) Cuando los requerimientos de recursos solicitados para cada
vigencia presupuestal y/o las fuentes de financiacion originalmente
identificadas han cambiado, sin que el costo total del proyecto varie.
¢) Cuando los costo del proyecto han variado con respecto a lo

calculado inicialmente, independientemente de la inflacion.

En todos los casos Ia actualizacion en Ia parte superior de la ficha
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EBI Teniendo en cuenta las siguientes recomendaciones:

a) Se debe marcar la casilla de actualizacién en la parte superior de
la ficha EBI.

b) El proyecto se debe identificar en el codigo EBI asi gnado.

¢) Se debe incluir en la ficha EBI tinicamente la informacién que
cambia. Los demds espacios se deben dejar en blanco.

d) En el espacio de observaciones se debe explicar brevemente las
razones por las cuales se actualiza el proyecto.

Los proyectos del Sistema Nacional de Cofinanciacién que no
reciban recursos, deberan ser eventualmente actualizados si se
proponen para la vigencia presupuestal siguiente.

Cuando la informacién que cambia se refiera a objetivos y/o metas,
se trata de un proyecto distinto. Por lo tanto se debe realizar
nuevamente el estudio de formulacién y evaluacion, diligenciar
una nueva ficha EBI del proyecto y presentarlo al Banco para
registro.
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DELIGENCIAMIENTO DEL CUADRO DE FINANCIACION DE LA
INVERSION

Ejecutado hasta vigencia anterior: Se diligencia cuando el proyecto
se ha venido ejecutando durante mas de un afio, y se debe colocar en
moneda constante cuando se ha ejecutado hasta el afio
inmediatamente anterior al actual (en caso de proyectos continuos
tenga en cuenta solamente dos vigencias ). o

Asignado Presupuesto Vigente: Se diligencia al actualizar proyectos
en ejecucion, y se debe colocar el monto en el presupuesto vigente

en el afio actual.

Incluido en Proyecto de Presupuesto: Para proyectos del nivel
territorial (municipios, departamentos y distritos) se deben dejar

en blanco.

En las columnas bajo el titulo de solicitud vigencia consecutiva
siguientes se deben colocar los montos que se solicitan para cada
uno de los afios correspondientes a: primera, segunda y tercera
vigencia.

Saldo: Se debe colocar la suma de recursos necesarios para financiar
el proyecto después de la tercera vigencia.

Los demas espacios se deben diligenciar siguiendo las instrucciones
que se indicaron en la parte de registro.

Incluya los recursos en miles de pesos constantes del afio y semestre
que se indico al comienzo del cuadro. No tome las cifras en valor
presente.

Si la informacion sobre financiacién de la inversion con recursos
fle funcionamiento también ha variado, se deben seguir las mismas
1nstrucciones, anteriores.



cO DE PROYECTOS DE INVERSION ACTUALIZACION

FICHA DE ESTADISTICAS BASICAS DE INVERSION

00

REGISTRO
1 IDENTIFICACION DEL PROYECTO

H__

CODIGO BPL.

o o [ O CITI11

NOMBRE DEL PROYECTO (proceso, objeto, localizacion)

 —
ENTIDAD PROPONENTE DEL PROYECTO

NOMBRE: —
PERSONA RESPONSABLE

DIRECCION: TELEFONO

ENTIDAD QUE PRESENTA EL PROYECTO AL BANCO:

SIGLA NOMBRE

.2. CLASIFICACION DEL PROYECTO
2.1, CLASIFICACION PRESUPUESTAL

TIPO ESPECIFICO DE GASTO DE INVERSION SECTOR

2.2 PLAN DE DESARROLLO

[PLA_N DE DESARROLLO NACIONAL

PROGRAMA

SUBPROGRAMA

PLAN DE DESARROLLO DEPARTAMENTAL
PROGRAMA

I

1]
SUBPROGRAMA 1T 71 1

11

PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL

PROGRAMA

SUBPROGRAMA

23. PRQGRAMA Y FONDO DE COFINANCIACION AL CUAL ACCEDE ( Espacio reservado para
los proyectos que optan al SNC)

NOMBRE DEL PROGRAMA DE COFINANCIACION:

FONDO:;

N




3. PROBLEMA O NECESIDAD
31 Descripcion del Problema © Necesidad

—  ——
—  ——

POBLAC%ON AFECTADA POR EL PROBLEMA O NECESIDAD

3.2 AREAY

-

e

. FOBLACION
REGION DEPARTAMENTO MUNICIPIO CANTIDAD UNIDAD

- 1 —

- . —

___________._——-________.__-—-—-—-,___..._—
__'____,.....’--___________...---—--'__.._—
____________---_______-——

e

e —

-

4. OBJETIVO GENERAL DEL PROYECTO

//'

e

§. DESCRIPCION DELA ALTERNATIVA SELECCIONADA

6. PRODUCTO Y COHPONENTES DE LA INVERSION
6.1 PRODUCTO

f—
NOMBRE DEL PRODUCTO CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA

_____________._.--———--'_______.._-———___________....—-———-

—

62 COMPONENTES I
NOMBRE DEL COMPONENTE CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA




7. UBICACION GEOGRAFICA DEL PROYECTO

SUBDIVISION [TERRITORIO _ [SUBDIVISION
ReGION| DPTO |DEPARTAMENTAL |MUNICIPIO INDIGENA MUNICIPAL |LOCALIDAD

8. AREA BENEFICIADA DEL PROYECTO

| SUBDIVISION TERRITORIO SUBDIVISION
REGION DPTO DEPARTAMENTAL [MUNICIPIO INDIGENA MUNICIPAL [LOCALIDAD

9. INDICADORES
9.1 INDICADOR DE RESULTADO DEL PROYECTO

NOMBRE DEL INDICADOR UNIDAD DE MEDIDA [META GLOBAL DEL
INDICADOR INDICADOR

9.2 INDICADORES DE EVALUACION
VALOR PRESENTE DE LOS COSTOS TOTALES:

$ {en miles) |
VALOR PRESENTE DE LOS BENEFICIOS TOTALES: $ {en miles) (opcional’
COSTO PROMEDIO POR ANO: $ (en miles)
COSTO PROMEDIO POR CAPACIDAD: $ por (en miles)
COSTO PROMEDIO POR BENEFICIARIO: $ por. (en miles)

POBLACION BENEFICIADA (Promedio anual)
COBERTURA (%) :

10. INFORMACION AMBIENTAL

SUPROYECTO REQUIERE LICENCIAAMBIENTAL  si [] no []
EN QUE ESTADO SE ENCUENTRA

ENTRAMITE [ ] FECHA DE SOLICITUD

APROBADA |:] FECHA DE APROBACION

ENTIDAD QUE EXPIDE LA LICENCIA:

E_ SR B B B BE B B B QN Qg g g g e




1. FINANCIACION DE LA INVERSION

_ Horizonte de Evaluacion del Proyecto: - afios
CIERAS EN MILES DE PESOS DEL ARO 1 &= semesTRE [ 111 Duracion de la inversion: —--—afos
FUENTE DE ASIGNADO INCLUIDO Solicitud vigencias consecutivas siguientes SALDO TOTAL ;
_Z)zo_}o_ogmmﬁ vigencia Presupuesto Proyecto de Primera Segunda Tercera '
| Anterior Vigente Presupuesto (2) Vigencia Vigencia Vigencia
A RECURSOS DE INVERSION
1 {

Subtotal A.

Subtotal B. |

TOTAL

(1) FUENTE PARA EL NIVEL NACIONAL
Gnral de la Nacién

PNG Presup.

RA. Recursos Administr. nivel central

CE: crédito externo

OTR: Otros

C) Crédito interno

FUENTES PARA NIVELES .ﬂmmm__._.om__r_.mw

RPD: Recursos propios Dptles. DRIFIV \FIS \FIU. Recursos SNC

RPM: Recursos propios Mpales ENR: Fondo nacional de regalias

CE: Crédito externo CID: crédito interno Dptal. CIM: Credito interno Mpal
CF: crédito FINDETER TRS: transferencias- OTRS: Otros

(2) Esta columna 5@ diliigencia solamente en el caso de proyectos que solicitan recursos del PGN y que no sé recipen a traves del SNC

- o A -



S Y COSTOS ANUALES DE OPERACION DE UN ANO TIPICO DEL PROYECTO

12. INGREZC;OS
GR R (i
12.1 INGRESOS s LS )

12.2, COSTOS

ENTIDAD FINANCIADORA FUENTE DE FINANCIACION VALOR (Miles de pesos)

DE LA OPERACION (3)

(3) RPF : Recursosdel presupuesto de funcionamiento del ente territorial
RP. Recursos propios de la entidad
IGP: Ingresos generados por el provecto

13. ESTADO ACTUAL DEL PROYECTO

ETAPA DE PREINVERSION ANOS QUE LLEVA DE PREINVERSION
ETAPA DE INVERSION ANOS QUE LLEVA DE EJECUCION
ETAPA DE OPERACION ANOS QUE LLEVA DE OPERACION

14. ESTUDIOS QUE RESPALDAN EL PROYECTO

PERFIL Metodologia BPIM utilizada
PREFACTIBILIDAD NOMBRE DEL ESTUDIO
[FACTIBILIDAD FECHA

DISENOS AUTOR DEL ESTUDIO

OTROS {especﬁque}

15. DILIGENCIAMIENTO DE LA FICHA

FUNCIONARIO RESPONSABLE

CARGO INSTITUCION:

CIUDAD: TELEFONO: FECHA :

16. OBSERVACIONES




B
[ ]
= 17. VIABILIDAD
™ 17.1 ANALISIS DE VIABILIDAD
ASPECTOS A JANALISIS MUNICIPIO ANALISIS DEPARTARMENTO|JANALISIS DE LA NACION
Cumple no Jcumple cumple no cumple cumple no
. CONCEPTUAR|Cumple |parciall cumple parcialmentejcumple parcialmente | cumple
- A TECNICOS
B. SOC\ECOS
C.AMBTALES
l#— S ————— e SR N R it ot A
CONCEPTO DE VIABILIDAD ANALISIS DEL ANALISIS DEL ANALISIS DE LA
MUNICIPIO OTERR. INDI DEPARTAMENTO NACION
SR - - - = =]
Concepto Sectorial favorable?
El proyecto es viable ?

17.2 MOTIVACION DE LA NO VIABILIDAD

17.3 OBSERVACIONES

_17.4 RESPONSABLE
A MUNICIPIO, DISTRITO O TERRITORIO INDIGENA
FUNCIONARIO RESPONSABLE :

R R U i S T S

CARGO: INSTITUCION
CIUDAD: TELEFONO: FECHAL
l B. DEPARTAMENTO
| FUNCIONARIO RESPONSABLE :
; CARGO: INSTITUCION
I CIUDAD: TELEFONO: FECHA:
| C. NACION
I FUNCIONARIO RESPONSABLE :
_ CARGO:; : INSTITUCION
II CIUDAD: : TELEFONO: FECHA:




