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Manual de operaciones del banco de
programas y proyectos de inversion
municipal de San Juan de Urab3

Introduccion

La Administracién Municipal de San Juan de Uraba - Antioquia a través del banco de
programas y proyectos de inversion municipal presenta el presente manual de
operaciones como un nuevo instrumento que orienta a la comunidad, las entidades
municipales y demas usuarios, en los procesos de formulacion, evaluacion, viabilidad,
registro y seguimiento de los proyectos que buscan ser financiados o cofinanciados con
recursos publicos.

Se presentan diferentes relaciones de gestion e informacién que deben existir entre las
dependencias administrativas y técnicas del ente territorial y sobre procedimientos
disefiados para operacion del banco.

El banco de proyectos municipal a través de la adopcion de las metodologias de
formulacion de proyectos y la definicion de los procesos y procedimientos de registro,
viabilidad, seguimiento entre otros, permitira implantar en la gestion publica municipal
la cultura de proyectos fundamental dentro de las competencias de planeacion,
programacion, presupuestacion y evaluacion de la administracién municipal de San Juan
de Uraba, Antioquia.
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1. Banco de programas y proyectos
de inversion municipal (BPIM)

El banco de programas y proyectos de inversién municipal es un instrumento dinamico
de la planeacién que registra los programas y los proyectos viables técnica, ambiental,
socio-economica y legalmente susceptibles de ser financiados con recursos publicos en
el territorio municipal.

Permite concretar y darle coherencia a los planes de desarrollo, asi como realizar
labores de andlisis y ejecuciéon de las inversiones publicas, y del seguimiento y
evaluacién de los resultados.
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Los programas y proyectos constituyen la fuente esencial del sistema de informacion del
banco de programas y proyectos de inversion del municipio. Los proyectos se formulan
utilizando una metodologia establecida y son sometidos a un analisis de viabilidad antes
de proceder a su registro en el sistema de informacién adoptado por la oficina de
proyectos municipal.
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El buen funcionamiento y operacién del banco de proyectos es responsabilidad de todas
las entidades de la administracion incluidas las Secretarias Sectoriales, las entidades y
organismos descentralizados del orden Municipal.

1.1 Marco Legal

La normatividad que soporta el Banco de Programas y Proyectos de inversién Municipal
esta referida en aspectos de tipo presupuestal y relacionados con la planeacion, como
son:

e Acuerdo 4 de Marzo 24 de 1997. “Por medio del cual se crea el Banco de
Programas y Proyectos del Municipio de San Juan de Uraba, Antioquia y se dictan
normas para su funcionamiento”.

o Ley 38 de 1989. Crea el Banco de Proyectos de Inversién Nacional, confia al
Departamento Nacional de Planeacion su disefio, montaje y operacion.

» Decreto Nacional 841 de 1990. Por medio de esta norma se reglament6 el
funcionamiento del Banco Nacional de Proyectos BPIN.

e Ley organica de competencia y recursos Ley 60 de 1993. Insiste en la cultura de

los proyectos para garantizar la eficiencia de las transferencias a las entidades
territoriales, en término de Situado Fiscal e Ingresos Corrientes de la Nacién.

O,

JMuniciplo de Han Juan de Veabd - fentioquia Manual de Operaciones Banco de Proyectos I




¢ Ley 152 de 1994, Articulo 27. El Banco de Programas y Proyectos de inversion es
un instrumento para la planeacion que registra los programas y proyectos viables
teécnica, ambiental y socioeconémicamente susceptibles de financiacidén con recursos
del presupuesto general de la Nacién.

o Ley 152 de 1994 Articulo 49. Le compete a los Municipios del Departamento con
una poblacion inferior a los 100.000 habitantes, organizar y poner en operacion los
Bancos Locales de Programas y Proyectos, a mas tardar del 22 de junio de 1997.

e Ley Organica de la Planeacion, Ley 152 de 1994. Disposicion que inicia el
desarrollo de la constitucion de 1991 en este campo especifico. Se refiere a tres
areas de vital importancia, los planes de desarrollo territorial, los planes de accion
sectorial y los Bancos Territoriales de programas y proyectos, como elementos que
deben manejarse arménicamente a fin de impactar adecuadamente los resultados
institucionales de las entidades del estado.

e Ordenanza 50 de Diciembre 20 de 1995: Por la cual se crea e institucionaliza el
Banco de programas y Proyectos de Inversion Pulblica del Departamento de
Antioquia.

¢ Decreto 111 de 1996: Por el cual se compilan la Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994
y la Ley 225 de 1995 que conforman el estatuto organico del presupuesto.

o Ley 388 de 1997: Por la cual se modifica la Ley 9 de 1989, y la Ley 2 de 1991 y se
dictan otras disposiciones. Ley del Ordenamiento Territorial, segin el articulo quinto
de la misma ley, se define como: ordenamiento del territorio municipal y distrital que
comprende un conjunto de acciones politico-administrativas y de planificacion fisica
concertadas.

¢ Resolucion Numero 0806 de Agosto 10 de 2005 del Departamento Nacional de
Planeacién: Por la cual se organizan metodologias, criterios y procedimientos que
permitan integrar los sistemas de planeacién y la red nacional de Bancos de
Programas y Proyectos.

e Resoluciéon 1450 del 21 de mayo de 2013: Por la cual se adopta la metodologia
para la formulacién y evaluacion previa de proyectos de inversién susceptibles de ser
financiados con recursos del Presupuesto General de Nacién y de los Presupuestos
Territoriales.

1.2 Conceptos Basicos

1.2.1 Programas

Un programa es una manera de agrupar proyectos o acciones, que contribuyan de
manera individual al cumplimiento de un objetivo, y que requiere la aplicacién de todas
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las acciones de manera integral para el cumplimiento de dicho objetivo, generalmente
sectorial. DNP, “notas sobre las diferentes aplicaciones de los conceptos de
programa y proyecto de inversién”.

1.2.2Proyecto

Es un conjunto de actividades interrelacionadas y coordinadas, con el fin de alcanzar un
objetivo especifico concreto dentro de unos limites de presupuesto y tiempo
determinado.

El Proyecto, es una herramienta que facilita la satisfaccién de las necesidades de la
poblacion y que los requerimientos del desarrollo sean tenidos en cuenta en la
programacion de inversiones publicas. Por lo tanto sirven para articular la planeacién
con las inversiones.

1.2.3 Etapas de un Proyecto

Todo proyecto de inversion para lograr los objetivos propuestos debe pasar por cuatro
etapas: Preinversion, Inversion, Operacién y terminacion.

1.2.3.1 Preinversion

Las tres actividades principales que deben desarrollarse en la etapa de preinversion
son: identificacion, la preparacion de la o las alternativas de solucion y evaluacion ex -
ante.

En este estado deben desarrollarse todos los elementos de juicio (técnica, institucional,
econdémica, social, ambiental, legal y politica) necesarios para tomar una decisién de
adelantar o acometer un proyecto.

¢ Identificacion
Consiste en la determinacion del problema que afecta a la comunidad, y que desea ser
mitigado o resuelto con el proyecto, asi como la determinacién de las causas que

producen el problema y los efectos producidos por este.

Esta etapa del proyecto termina con la identificacién de las posibles alternativas que le
dan solucién al problema.

e Preparacién
La preparacién consiste en realizar los estudios pertinentes para comparar las

alternativas, con el fin de seleccionar entre ellas la mas adecuada para alcanzar el
objetivo propuesto. Para la preparacion de las alternativas pueden realizarse estudios
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especificos, como son: estudio legal, de mercado, técnico, institucional, administrativo,
ambiental, y financiero.

e Evaluacion Ex ante

Se entiende por evaluacién ex ante, el resultado del analisis efectuado a partir de la
informacion de las alternativas de solucién propuestas. Con base en este andlisis se
selecciona la mejor alternativa de solucién o proyecto.

1.2.3.2 Inversion

En la etapa de inversion se ejecutan o aplican los recursos del proyecto: y se realiza el
seguimiento fisico - financiero que garantiza la correcta aplicacién de los recursos
programados en la preinversion y que han sido asignados para la ejecucion del
proyecto. Las etapas de la inversién son: Disefio, ejecucion y Terminacion.

1.2.3.3 Operacion

En esta etapa el proyecto se pone en marcha y empieza a generar los beneficios, a
través de la produccién de los bienes y servicios para los que fue disefiado. Se
recomienda realizar seguimiento y evaluacion de resultados al proyecto para garantizar
sSu correcta operacion.

1.2.3.4 Terminacion

En esta etapa es necesario realizar la evaluacién de los resultados posteriores
(Ex — Post); sobre los efectos, impactos y resultados generados por el proyecto.

1.3 Objetivos del Banco de Proyectos

1.3.1Objetivo General

Mejorar la gestion desempefiada por la administracién municipal, mediante la
implementacion de metodologias de formulacion de proyectos y aplicacion de sistemas
de informacion que faciliten el estudio, andlisis y ejecucion de los programas y
proyectos de inversidén publica del municipio de San Juan de Uraba, Antioquia en la
busqueda de elevar la calidad de vida de la poblacién.

1.3.2 Objetivos Especificos

- Conocer las necesidades de las comunidades, calcular la demanda de recursos para
sus soluciones y apoyar la toma de decisiones en las etapas de los proyectos.

- Servir de instrumento para efectuar seguimiento, control y evaluacion de la inversién
del Municipio.
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- Mantener informacion actualizada que facilite la toma de decisiones y la coordinacién
del trabajo interinstitucional.

- Servir de instrumento de gestibn para la planeacién, la programacion y la
presupuestacion de los recursos humanos, ambientales, financieros del municipio de
San Juan de Uraba, Antioquia.

1.4 Funciones del BPIM

* Orientar y dirigir la capacitacion y asistencia técnica en: Formulacién, evaluacion
y gestion de proyectos con el fin de promover y consolidar la cultura del proyecto.

» Establecer un procedimiento claro y practico que garantice la utilizaciéon del
Banco de Programas y Proyectos de Inversién, como herramienta dinamica de
apoyo a la poblacion, la programacién de las inversiones y la evaluacion de la
Gestion de Gobierno.
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» Inscribir los programas y proyectos que le sean remitidos por la Comunidad en
general, las Secretarias y las Entidades competentes, previo concepto de
viabilidad favorable.
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* Remitir a las secretarias y Entidades de origen los programas y proyectos no
viables con las observaciones realizadas por el Comité Técnico Evaluador.

e Mantener actualizado el sistema de informacién sobre los programas y proyectos.

» Generar los listados de programas y proyectos de cada sector que estén
radicados y/o registrados en el Banco para que sean la base del proceso de
elaboracién del presupuesto y programacion de inversion.

* Operar el Sistema de Seguimiento y Evaluacion de Proyectos de inversion
(SSEPI) para seguimiento y evaluacion de las inversiones, Plan de Ordenamiento
Territorial, y el Plan de Desarrollo, con el aporte y compromiso de cada
Secretaria o Ente descentralizado responsable de la ejecucién de los programas
y proyectos.

» Adoptar oportunamente las disposiciones legales vigentes relacionadas con el
Banco de Programas y Proyectos de Inversién Municipal, la programacién de las
inversiones y la planeacion, y velar por el cumplimiento de las mismas.

1.5. Manejo de la informacioén del BPIM

En la Oficina de Planeacién Municipal se centralizan todos los estudios y documentos de
respaldo de los proyectos de inversion registrados en el Banco de Proyectos,
debidamente clasificados. Dicha informacién podra ser consultada por cualquiera de las
diferentes dependencias municipales y organizaciones comunitarias.
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El Banco aplicard el Sistema de seguimiento y evaluacién de programas y
proyectos de inversion (SSEPI) disefiados por el departamento administrativo de
planeacion nacional y asesorado por el Departamento Administrativo de Planeacion
Departamental.

1.6. Origen de los proyectos

En la comunidad

En la Administracién Municipal y sus Secretarias

En las entidades adscritas o vinculadas al Municipio

Los miembros de corporaciones publicas de eleccion popular
Las ONG's, y

Las organizaciones gremiales de la produccion del trabajo.
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1.7. Fuentes de financiacién

)
o
3
0
o
o
o
v
=
=]
Q
=
-7}
3
o
]
<
3
o
-
5]
0N
~+
(=]
n
o
L

Transferencias de la nacion (Ley 60/93,ICN - SGP)
Transferencias del Departamento (situado fiscal)
Transferencias del sector eléctrico

Crédito Interno y Externo

Recursos propios

Recursos del balance

Recursos de cofinanciacion Nacional y Departamental
Donaciones

Recursos de Cooperacion Técnica Internacional
Convenios con el sector privado

Convenios con entidades regionales

Fondo Nacional de Regalias (Ley 141/94)
Entidades de apoyo a programas de Gobierno
Organismos no Gubernamentales
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1.8 Metodologias a emplear
La metodologia de formulacién de proyectos a emplear seré la Metodologia General de

Formulacion desarrollada por el Departamento Nacional de Planeacion en la version
actualizada vigente.
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2. Procedimientos y criterios

La presentacion de los proyectos sera responsabilidad de la Comunidad, las Secretarias
y las entidades descentralizadas del Municipio, independiente de la fuente de
financiacion.

Los proyectos originados en el Despacho del Alcalde, las diferentes Secretarias de la
administracion Municipal, las entidades adscritas o vinculadas al Municipio, se deben
formular en la metodologia correspondiente y dirigirse al comité evaluador de proyectos
(Ver numeral 2.5) para su estudio y viabilidad. Una vez cumplidos los requisitos del
comité evaluador podra ser enviado a la oficina de proyectos para su registro.

Los proyectos originados en la comunidad, se deben inscribir en la ficha “Proyecto
Comunitario”, la cual debera ser entregada en la Secretaria competente segun el
sector de inversion y/o el tipo especifico de gasto. Esta seré la encargada de formular el
proyecto adecuadamente de acuerdo a la metodologia, emitir el concepto de viabilidad
y enviarlo a la oficina de proyectos para el correspondiente registro.

2.1 Documentos y formatos a diligenciar

Para presentar un proyecto al Banco de Proyectos de Inversién Municipal, se debe
anexar la siguiente informacion:

e Copia en medio magnético del Proyecto formulado en la metodologia general de
formulacién.
Copia impresa de la Ficha EBI completamente diligenciada.
Licencia ambiental, si se requiere, con el plan de manejo y mitigacién respectivo.

o Disefios, Planos, Presupuesto oficial de Obra, andlisis de precios unitarios y
Cotizaciones. (Cuando se requieran).

e los documentos de soporte que sean requeridos por la entidad sectorial
competente y que sean necesarios para definir la viabilidad del proyecto.

2.2 Revision de los Proyectos Presentados al Banco para su
radicacion

La oficina de proyectos revisard que la informacién presentada contenga todos los
documentos necesarios para el estudio, evaluacién vy el registro del proyecto dentro de
los sistemas de informacion utilizados por el banco de programas y proyectos
municipal.
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La informacion se somete a revisién en lo relacionado con contenidos, cumplimiento de
requisitos, calidad de la informacién, asi como su relacion con el plan de desarrollo, el
plan de accién y el presupuesto municipal vigente.

Cumplidos todos los requisitos se procede a la radicacion del mismo, en los sistemas de
informacién aceptados y en funcionamiento.

Aquellos proyectos que solicitan cofinanciacion de otros entes territoriales diferentes al
municipio, seran presentados al banco de proyectos de la entidad territorial respectiva
acompafiado de todos los documentos y soportes que sean necesarios para dar
cumplimiento a los requisitos exigidos por el ente territorial; previo cumplimiento de los
requisitos necesarios para optar al registro del proyecto en el banco de programas y
proyectos del municipio de San Juan de Uraba, Antioquia.

2.3 Parametros y Criterios para Revision de los Documentos

Se conformara un Comité Técnico Evaluador de proyectos que como su nombre lo
indica sera el responsable de evaluar el proyecto y emitir el concepto de viabilidad
necesario para el registro en el banco de proyectos municipal o en su defecto emitir
concepto de devolucion motivada por el cual se reserva el derecho de registro del
proyecto en el banco.

Velara por que los contenidos de informacién de los proyectos que ingresen al banco de
proyectos municipal sean de calidad, veraces, correctos, pertinentes y suficientes y
ademas verificara la validez de los documentos anexos, de soporte 0 que sean
requeridos con caracter de obligatorios.

2.3.1 Parametros

» Nombre correcto del Proyecto el cual incluye el proceso, el objeto y la localizacion.
Aplicacion adecuada de la metodologia de formulacién correspondiente.

¢ Documentos de respaldo necesarios: Licencia ambiental, si la requiere, con el plan
de manejo y mitigacion respectivo; disefio, planos, presupuesto oficial de obras,
analisis de precios unitarios y cotizaciones si las requiere.

» Pertinencia con los programas y proyectos del Esquema de Ordenamiento Territorial,
Plan de Desarrollo Municipal, o Plan de accion municipal.

e En el caso de actualizaciéon de un proyecto registrado con anterioridad y que no se
ha ejecutado parcial o totalmente, se podra conservar el cédigo asignado
previamente por el banco de proyectos evidenciando en el sistema de informacién
las modificaciones presentadas con relacion a las caracteristicas anteriores que
presentaba el proyecto.
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2.3.2Criterios

El proyecto formulado debera contener informacién coherente, suficiente y pertinente y
su viabilidad podra ser clasificado como: aceptable, insuficiente o deficiente.

Calificacion de viabilidad.

e Coherencia: Las partes del proyecto deben estar articuladas en una cadena légica
entre las diferentes etapas del proyecto.

» Suficiencia: La informacién consignada debe ser clara y completa para realizar la
evaluacion. En ella se encuentran todos los requisitos técnicos y legales de
presentacion de proyectos.

» Pertinencia: El problema planteado debe ser real e importante. El objetivo
propuesto es realizable en tiempo y modo, y seguira siendo valido durante la
operacion del proyecto para lograr la situacién deseada.

2.4 Calificacion de Viabilidad:

A Aceptable Cuando la informacion retine los criterios de pertinencia,
Coherencia y Suficiencia.

| Insuficiente  Cuando la informacién reline los criterios de pertinencia,
Coherencia pero se requiere ampliar la informacién porque esta
incompleta.

El Comité Técnico de Evaluacién dispone de cinco (5) dias habiles para revisar el
proyecto desde el momento de su recepcion, y dispondra de un tiempo de dos (2) dias
habiles a partir de realizada la revisién para informar si el proyecto es o no viable.

Si el proyecto es clasificado como “aceptable” se emite el Certificado de viabilidad.

2.5 Conformacion del Comité Técnico de Evaluaciéon (CTE) y
Emision del Concepto

El Comité Técnico de Evaluacion de Proyectos del municipio de San Juan de Uraba,
Antioquia estd integrado por: El Alcalde Municipal o su delegado, (La) Jefe de
Planeacion y/o el Director del Banco de Proyectos, el Tesorero Municipal, un (1)
Representante de la Comunidad o veedor publico y una (1) persona del sector al cual
pertenezca el proyecto.

Este Comité constatard si el proyecto cumple con los aspectos técnicos, legales,
sociales, comunitarios, econdémicos, ambientales, de costos y financieros e
institucionales; una vez constate lo anterior, dispondra de un tiempo de treinta (30) dias
habiles a partir de realizada l|a revisiéon para informar si el proyecto es o no viable. El
comité podra citar, si lo estima necesario o conveniente, al responsable del proyecto

=
c
2w
0
S 3
)
oo
)
¢z
=)
o9
o
co
23
=m
on
0 <
c
SE
Y o
O <
m\m
i
>o
301
T a
o
ol
€,
o

D,

Municipto de Fan Juan de Veabs - gntioquia Manual de Operaciones Banco de Proyectos

=
)
3
c
0
o
)
(=]
]
0
=
o
L
o
3
0]
1))




para que realice la exposicion del mismo y aclare los aspectos que sean de interés para
él comite.

Se tendra en cuenta las siguientes consideraciones sobre los aspectos a evaluar:

Evaluacion Técnica: se verifica que las acciones definidas sean correctas y estén
bien dimensionadas; que los recursos econdmicos, financieros, humanos y de
tiempo que se requiere para hacerlo estan acordes con las caracteristicas del tipo de
proyecto presentado vy la programacion de ejecuciéon del mismo sea coherente y
pertinente al mismo.

Si es necesario se solicitara el concepto técnico de un especialista sobre el proyecto
para el concepto de viabilidad técnica.

Evaluacion Ambiental: Se verifica que cumpla con los requerimientos de las
autoridades ambientales, que tenga licencia ambiental y/o plan de manejo o de
mitigacién si se requiere.

Evaluaciéon Social: Se valoran los beneficios que representa la ejecucién del
proyecto para la poblacion beneficiada, del area de influencia y la comunidad en
general, teniendo en cuenta la prioridad de la necesidad, su impacto en las
condiciones de vida y la participacion de la comunidad en el proyecto.

Evaluacién Econémica: Se valoran costos y beneficios del proyecto con el fin de
determinar las conveniencias de su ejecucion, los impactos en la calidad y nivel de
vida de la poblacién beneficiada directa o indirectamente.

Evaluacion Financiera: Se valoran los requerimientos de financiacion y el
presupuesto del proyecto, la disponibilidad de los recursos por parte del Municipio
y/o de la entidad cofinanciadora.

Evaluacién institucional: Se establecen los requisitos institucionales que debe
cumplir el proyecto para ser inscrito en el Banco, en especial, se evalia que el
proyecto esté enmarcado dentro de los planes y programas municipales.

Se dejara constancia escrita acerca de la exposiciéon de motivos que llevaron a la
calificacion aceptable, insuficiente o deficiente asignada a los proyectos que fueron
evaluados por el comité técnico evaluador.

2.6 Registro de proyectos en el Banco

Los proyectos que han sido declarados viables seran registrados el banco de proyectos
del municipio de San Juan de Uraba, Antioquia asignandole un cédigo Unico de
clasificacion BPIM. Para esto se utilizara como sistema de informacion el software
SSEPI (Sistema de Seguimiento y evaluacion de proyectos de inversion).
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( Nota- si el municipio no adopta el software SSEPI, deberé al menos utilizar un formato
que contenga: codigo, nombre del proyecto, dependencia, responsable, fecha de
registro, objetivos especificos, metas, costos y otros establecidos en el anexo; con el fin
de clasificar el proyecto).

Los proyectos que presentan solicitud de cofinanciacién de recursos a la nacién o el
departamento seran tramitados a través de la oficina de planeacién del municipio de San
Juan de Urabd, Antioquia.

Se pueden registrar programas y proyectos en el BPIM en cualquier época del afio.

La Oficina de tesoreria solicitara como un prerrequisito para exigir reserva presupuestal,
una certificacién del Banco de Proyectos, donde se consigne el nombre del proyecto, la
dependencia a la que pertenece y el nimero de registro del proyecto en el Banco.

EXCEPCION. Los proyectos dirigidos a atender en forma inmediata situaciones de
emergencia, desastres y orden publico no necesitan cumplir el trdmite regular, pero no
quedan exentos del registro ante el banco de proyectos del municipio de San Juan de
Urab3, Antioquia una vez atendida la situacion.

2.7 Asignacion del Codigo de registro a un proyecto en el Banco

Al ingresar el proyecto en el sistema de seguimiento y evaluacion de proyectos de
inversion SSEPI se asigna automaticamente un cédigo unico y consecutivo que
presenta la siguiente estructura:

ESTRUCTURA DEL CODIGO BPIM Y TAMANO DE SUS CAMPOS
N Numero de
ANO DEPARTAMENTO MUNICIPIO radicacién
4 digitos 2 digitos 3 digitos 4 digitos
ANO Corresponde al afio calendario en que se REGISTRA el

Proyecto en el BPIM.

DEPARTAMENTO Identifica el Departamento donde se localiza el Banco del
Proyecto. El cédigo asignado por el DANE para el
Departamento de Antioquia es el 05.

MUNICIPIO Identifica el Municipio donde se localiza el Banco del Proyecto.
El cédigo asignado por el DANE para el Municipio de San Juan
de Uraba es el nimero 659.

NUMERO DE Es el nimero consecutivo con el que representa el orden de
RADICACION ingreso al sistema de informacion que utiliza el Banco Municipal.
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Por la propiedad de ser Unico cada proyecto, el cddigo asignado también tiene el
caracter de exclusividad, por lo tanto el nimero de 13 digitos que dio origen al registro
del proyecto debera ser conservado en cualquiera de los bancos de proyectos de los
otros entes territoriales que puedan participar en la cofinanciacion del mismo.

2.8 Actualizacion de Proyectos en el BPIM

El contenido de informacién de un proyecto puede presentar variaciones que sean
significativas para cumplir con su objetivo o afectar la ejecucién dptima del mismo; es
decir cambios en la poblacion objetivo, poblacién afectada, ubicacion geografica,
producto esperado, programacién y demanda de recursos entre otros, que ameritan la
actualizacion o reformulacion del proyecto.

El banco de proyectos del municipio de San Juan de Uraba podra exigir en los
siguientes casos la actualizacion de un proyecto que se encuentre registrado:

e Cuando han transcurrido dos afios desde su registro en el Banco, sin que hayan sido
actualizados, ni se hayan asignado recursos, y se quiera mantener el proyecto para
acceder a recursos en la vigencia siguiente. Todo proyecto registrado en el BPIM al
que no se haya asignado recursos ni haya sido actualizado durante dos (2) afios
consecutivos serd excluido del Banco.

e Cuando la programacién de recursos para cada vigencia presupuestal y/o las
fuentes de financiacion originalmente identificadas han cambiado, sin importar si el
costo total del proyecto ha variado.

e Cuando los costos del proyecto han variado con respecto a lo calculado inicialmente.

e Cuando cambien las cantidades, calidades o especificaciones de los productos
programados en el proyecto.

e Cuando se presenten variaciones en la programacion de ejecucién de las
actividades del proyecto.

e Cualquier otro caso no considerado que a juicio de la oficina de proyectos municipal
amerite la actualizacion del proyecto acompariado de comunicacion motivada ante
la secretaria o entidad responsable del mismo.

La actualizacién debera efectuarse en la Metodologia General de Formulaciéon o el
formato municipal ficha comunitaria, seglin el caso de acuerdo al tipo de actualizacion
que sea necesaria realizar al proyecto, y definido por la oficina de proyectos del
municipio de San Juan de Uraba, Antioquia.
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3. Seguimiento, control y evaluacion

3.1. Responsables

La Entidad o dependencia responsable de la ejecucién del Proyecto realizara el
seguimiento fisico, financiero y cronoldgico a las actividades, productos e indicadores
identificados en la formulacién del proyecto, verificando los siguientes aspectos:

» Determinar el cumplimiento eficaz de las metas fisicas programadas, permitiendo
detectar y corregir fallas durante la ejecucion.

» Determinar la eficiencia y eficacia en la administracion de los recursos financieros
asi como el seguimiento y control a los costos de las actividades identificadas en el
presupuesto de inversion del proyecto formulado.

e Controlar el cumplimiento al tiempo de ejecucion de las actividades programadas
con el fin de evitar desfases en los costos y productos.

3.2. Seguimiento, Control y Evaluacion para Proyectos de
Competencia Municipal

El banco de proyectos del municipio de San Juan de Uraba, Antioquia podra exigir a la
dependencia responsable de la ejecucion de un proyecto informes de seguimiento a la
ejecucion en los aspectos fisico, financiero, cronolégico, legal y contractual.

La informacién de seguimiento a los proyectos presentada por las entidades podra
utilizarse para realizar el seguimiento al plan de accién municipal y la evaluacién del
Plan de desarrollo municipal.

Una vez aprobado el presupuesto de inversion municipal por parte del Concejo
Municipal para la vigencia respectiva, las Secretarias Sectoriales y Entidades
Descentralizadas del orden municipal, deberan remitir al BPIM la programacion anual de
los proyectos, a mas tardar el 30 de enero del afio en que se realiza la inversion.

La Evaluacién Posterior o del Impacto sera realizada por la Dependencia que formulé el
proyecto.

3.3 Seguimiento, Control y Evaluacion para Proyectos de
Competencia Departamental

Cuando el proyecto es cofinanciado totalmente con recursos del departamento, sera
esta entidad territorial la encargada de realizar el seguimiento y evaluacion al proyecto.

Para los proyectos cofinanciados entre el departamento y el municipio, el seguimiento
técnico-financiero sera realizado por el ente territorial responsable de la interventoria
del proyecto segun lo establecido en el convenio inter administrativo que |o respaida.

=
c
=
o
o,
(=)
Q.
(]
1))
Q
=]
el
c
Q
=
o
o
c
~1
7]
o
{+1 8
1
>
=
~+

)
o
=3
0
o
=3
(¢
v
=
=]
Qo
=~
o
3
o
n
<
v
q
o
-~
]
0N
+
(]
1]
o
o

einboi

O

Ofluniclpia da an Quan de Vkabi - Gntioquia Manual de Operaciones Banco de Proyectos

=
)
3
c
=
o
o
(@]
T
o
=1
0
0,
o
S
o
0




Sin embargo esto no excluye la responsabilidad municipal de realizar seguimiento y
control a los recursos de inversion piblica de su competencia.

Sera competencia del Departamento efectuar la evaluacién posterior o de Impacto de
aquellos proyectos que financie total o parcialmente en el territorio municipal.

3.4 Seguimiento, Control y Evaluacion para proyectos de
Competencia Municipal y Departamental, Cofinanciados por
Otras Entidades

El banco de proyectos municipal sera el responsable de suministrar la informacion
pertinente que sirva para realizar el seguimiento y control de los proyectos que se
adelanten dentro del territorio del municipio de San Juan de Uraba, Antioquia, a los
entes territoriales que participan en la cofinanciacion de los mismos.

=
c
2w
8 o
S 3
-]
oo
)
) L
5 O
Q
iy
Cn
23
39
o n
® <
15
e
U<
m‘m
o
> o
itﬂ
St a
o
a%e
=
by

fMuniciplo de Fan Juan de Veabd - gftntioquia Manual de Operaciones Banco de Proyectos

=
]
=
c
=
o
(]
o]
o
(1)
=
o
2
(=]
=
(1]
n




4. Reportes del BPIM

El banco de proyectos del municipio de San Juan de Uraba, Antioquia sera el
responsable de emitir los informes correspondientes al estado de los proyectos de
inversion publica que se encuentren en tramite, registrados, en ejecucién o terminados y
adicionalmente informar sobre aquellos proyectos que por diversas razones fueron
retirados del sistema de informacion vigente.

Estos reportes ademés suministran informacién que sirve para el control y seguimiento
de la ejecucion fiscal y presupuestal de los proyectos de inversién publica de
competencia municipal, asi como a los planes de accién, el plan de desarrollo vy el
esquema de ordenamiento territorial.

4.1. Reporte del BPIM para Elaborar el POAI

El banco de proyectos municipal sera responsable de emitir anualmente un listado de
los programas y proyectos que se encuentren registrados y actualizados en el sistema
de informacién vigente, a fin de que sea un insumo para el estudio que permitira
elaborar el POAI. Este listado contendra: El nombre del proyecto, la entidad que lo
registrd, la estructura financiera y la ejecucion, si es el caso.

4.2. Informe anual del Plan Operativo de Inversién

El Banco de proyectos municipal participara conjuntamente con la Tesoreria municipal
en la elaboracion del POAI.

Se elabora un informe consolidado por programa o proyecto del POAI, desde el punto
de vista de lo programado frente a la ejecucion tanto en unidades fisicas como
monetarias, con base en la informacién producida en la fichas de evaluacion y
seguimiento.

Este informe se realiza con fines evaluativos.

4.3. Reporte del BPIM para elaborar el seguimiento al Esquema
de Ordenamiento Territorial y al Plan de Desarrollo

Le corresponde al banco de proyectos municipal remitir a la oficina de Planeacién del
municipio de San Juan de Urabd, Antioquia la informacién sobre los proyectos de
inversion publica municipal. El reporte debe contener: cumplimiento en la ejecucion de
metas fisicas y financieras, estado del proyecto, posibles inconvenientes durante la
ejecucion y correctivos a decidir, productos entregados o alcanzados, y de ser posible el
estado de los indicadores de gestion, eficiencia , e impacto de los proyectos.
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OBSERVACIONES

Todos los arios, en el mes de diciembre, la Oficina de Planeacién Municipal y/o Director
del Banco de Proyectos de Inversiéon Municipal, hara la relacién de aquellos proyectos
que tengan mas de dos afios de antigiedad desde la fecha de su registro y no han sido
incorporados al presupuesto de inversiones del municipio. Esta relacién sera remitida el
mismo mes a la entidad que presentd el programa o proyecto con el fin de que ésta
determine y actualice los programas o proyectos que desea mantener dentro del BPIM,
de no hacerlo la Oficina de Planeacion procedera a retirarlos del Banco.
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ANEXO 1

DEFINICION DE NOMBRES DE PROYECTOS

_ _CLASIFICACIONES DE LOS POSIBLES PROCESOS SSEPI -

MGA

_PROCESOS

_DESCRIPCION

ACTUALIZACION

Accmn de revisar un estudio anterlor

ADECUACION

Accion de realizar mejoras a un recurso existente
con el fin de permitir su operacién segun
parametros preestablecidos.

ADMINISTRACION

Accion de lograr el correcto y eficiente manejo de
un determinado bien o servicio.

ADQUISICION Accién de apropiar un bien.
ALFABETIZACION Accion de ensefiar a leer y escribir a personas
adultas.
AMPLIACION {ﬂ\cmon de aumentar la capacidad de Ila
infraestructura existente.
ANALISIS Accién de examinar una situacién con el fin de
conocer sus principios o elementos.
) Accion mediante la cual un determinado
APLICACION conocimiento o tecnologia se adapta o lleva a la
practica.
APORTES Accién de definir recursos para inversion.
APOYO Acpi(?n de destinar recursos para cumplir el
objetivo.
APROVECHAMIENTO Accién de utilizar un recurso en forma eficiente.
ASESORIA Accion de prestar un serviciq de consm._lltoria, para
apoyar el logro de un propésito determinado.
Accion de prestar colaboracibn a un grupo de
personas con el objeto de apoyarlos en una
ASISTENCIA actividad definida. En el caso de proyectos en el

que se preste algun servicio con el propésito de
aumentar la eficiencia productiva el proceso se
denominara: ASISTENCIA TECNICA.

CAPACITACION

Accion de preparar personas con el fin de
habilitarlas para realizar una  actividad
determinada.

Destinacién directa de recursos del Estado hacia

CARTALIZAGION una entidad especifica.
CATASTRO Accibn de registrar ordenadamente servicios.
CENSO Accuop de efectuar un recuento ordenado de
organismos.
COMPROMISO Accidon de destinar directamente recursos del

Estado, hacia una entidad especifica.

CONSERVACION

Accion de reparar periédica y metédicamente un
bien o infraestructura fisica para evitar su
deterioro.
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Accion de materializar una infraestructura que no

CONSTRUCCION .
existe a la fecha.
CONTROL Acci_é'n destinada a vigilar, dirigir o limitar cierta
funcién o fenémeno.
. Accion de otorgar recursos reembolsables para
CREDITO hacer efectiva la ejecucion de un proyecto o

servicio.

DEMARCACION

Accion de delinear, delimitar o deslindar cualquier
tipo de terreno incluyendo areas marinas vy
submarinas de interés.

DESCONTAMINACION

Accién de disminuir el grado de concentracién de
las sustancias, elementos o residuos, que se
consideran contaminantes en el aire, agua vy
suelos.

DIAGNOSTICO Accion de determinar mediante examen un bien.
DIFUSION Accnﬁn d_e divulgar o propagar cierta idea, norma,
) informacion, costumbre, etc.
DISENO Accidn de modelar una estructura
] Accion de repartir organizada y sistematicamente
DISTRIBUCION un recurso entre personas o entidades segun sea
el caso.
DIVULGACION Accién de r_eyelar, dar a conocer o anunciar algun
bien o servicio.
DOTACION Accion de_a_dqui.rir y/o instalar nuevos elementos
en un servicio o infraestructura existente.
Accion de elaborar y desarrollar textos y
4 materiales audiovisuales de diversa indole para
EDICION 3 : ’
ser impresos posteriormente por la entidad
encargada.
ERRADICACION Accnon‘ de extirpar_ o} _F-Tl!mmar totalmente un
determinado mal o situacién.
ESTUDIO Accidn de definir un problema.
ESTUDIOS Acciones encaminadas a definir un problema.

EXPLORACION

Accién tendiente a reconocer con diligencia la
existencia de algo en algun lugar

EXPLOTACION

Accion de aprovechar un recurso para generar
beneficios en su utilizacién.

FORESTACION

Accién de poblar de arboles un terreno

determinado.

FORMULACION

Accion de definir procesos, politicas y metas.

HABILITACION

Accién que tiende a hacer un bien apto para
aquello que antes no lo era.

IMPLANTACION

Accién de hacer que comiencen a regir o ser
cumplidas ciertas costumbres, leyes o normas.
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IMPLEMENTACION

Accion de implementar procesos encaminados a
lograr un objetivo.

Accion de colocar en su debido lugar aparatos o

INSTALACION enseres con el fin de que ellos presten un
determinado servicio.
Lista en que se inscriben y describen, articulo por
articulo, todos los bienes, derechos vy
INVENTARIO obligaciones de una persona o empresa, y que

expresa la estructura de su patrimonio en un
momento dado.

INVERSIONES-FIN

Son aquellas inversiones financieras que por ley
deben hacer algunas entidades del orden
nacional.

INVESTIGACION

Accion mediante la cual se pretende conocer
comportamientos para averiguar o aclarar un
hecho.

LEVANTAMIENTO

Accidn de reunir informacién y procesarla.

MANTENIMIENTO

Accidn de conservar la capacidad de operacién
de una infraestructura determinada de acuerdo a
parametros establecidos.

MEJORAMIENTO

Accién de aumentar la calidad de un servicio
existente.

NACIONALIZACION

Accién en la cual se destinan recursos para el
pago de impuestos de nacionalizacién de
equipos.

Accion de modificar un servicio existente con la

NORMALIZACION finalidad de adecuarlo a ciertas normas
predeterminadas.

PREVENCION ;\:ﬁé?g de tomar medidas para evitar un dafio o

PRIVATIZACION Qﬁ\?ﬂo de vender un bien del Estado al sector

PROTECCION

Accion de amparar o defender un determinado
bien o servicio.

RECOPILACION

Accion de agrupar, juntar cosas distintas
dandoles unidad.

RECREACION

Accion de, mediante unas metodologias
preestablecidas, buscan el mejoramiento del
estado animico y emocional del grupo humano al
que se oriente el programa.

RECUPERACION

Accion cuya finalidad es volver a tener un bien o
servicio en indices predeterminados.

REESTRUCTURACION

Accion de modificar la estructura de una
organizacion, obra o empresa.

REFORESTACION

Renovacién y recuperacion de la cobertura
vegetal de las areas.
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REHABILITACION

Define el proceso de recuperacién de
infraestructuras existentes y/o reintegro a la
sociedad de aquellas personas que por cualquier
motivo se encuentren marginadas de ésta.

REMODELACION

Accion de reformar una infraestructura para
adecuarla a fines determinados.

Accion de reacondicionar parcial o totalmente un

RENOVACION servicio o equipamiento existente, con cambio de
la capacidad y/o calidad del mismo.
Accion de recuperar un dafio ocasional sufrido
) por una infraestructura existente.
REPOSICION Acciébn de renovar parcial o totalmente una

infraestructura existente, con o sin cambio de la
capacidad y/o calidad del servicio.

RESTAURACION

Accion de recuperar objetos o bienes para
volverlos a su estado original.

SERVICIO

Accion de dar condiciones consideradas aptas,
previamente definidas.

Este proceso se utilizara Unicamente para
nombrar los proyectos presupuestales de servicio
de la deuda.

SISTEMATIZACION

Accién de entregar una ayuda extraordinaria en
forma gratuita y con una finalidad especifica a
personas.

Accion de entregar una ayuda extraordinaria en

SUBSIDIO forma gratuita y con una finalidad especifica a
personas.
Accidn de proveer elementos, materiales o bienes
SUMINISTRO. requeridos para brindar un determinado servicio.
. Accion de reemplazar algun bien, persona o cosa
SUSTITUCION en lugar de otra para que cumpla con una
finalidad determinada.
2 Accion de normalizar y legalizar derechos de
TITULACION propiedad sobre algun bien fisico.
Acciébn de mover algun bien o infraestructura
TRASLADO existente a oftro lugar para que cumpla funciones

similares a las que inicialmente cumplia.
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ANEXO 4

BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION MUNICIPAL
SAN JUAN DE URABA, ANTIOQUIA

DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA
MUNICIPIO DE SAN JUAN DE URABA
BANCO DE PROYECTOS MUNICIPAL

hll\coﬂ_wlwlu prEyecios

FICHA DE PROYECTOS COMUNITARIOS Son Taas de Triba
Fecha; de Registro Actualizar
Corregimiento Vereda Barrio
Junta de Accidn Organizacién de Mujeres___ Cooperativa____
Distancia a la Cabecera: Numero de Habitantes
Existe Junta de Accion?:_ Si No

Nombre del Presidente:

NOMBRE DEL PROYECTO:(Proceso, Objeto, Localizacion)

NOMBRE DE LOS SOLICITANTES:

EXPLIQUE EL PROBLEMA:

PROPUESTA DE SOLUCION:

NUMERO DE PERSONAS BENEFICIADAS DEL PROYECTO:
Presupuesto de las Obras: $

Aporte del Municipio:$ Aporte Comunidad: $,
Otros Aportes:$

Actividad Cantidad |V/Unitario [V/Total Responsable Tiempo
Mano de Obra
Materiales
Transporte
Otros:

PRESENTADO POR:




ANEXO 5

BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION MUNICIPAL
SAN JUAN DE URABA, ANTIOQUIA

FICHA DE DILIGENCIAMIENTO DE LA VIABILIDAD |

PR i
WC‘JYEC.I'O No.de Revision g
@i‘ 1 2 3
PROPONENTE:
No Requiere Tiene No Tiene

El Proyecto requiere algin tipo de trdmite Ambiental?

A. CALIFICACION DEL PROYECTO
VIABILIDAD TECNICA & P S

Disefio de las Obras civiles y de Infraestructura,

Los cronogramas y presupuestos

Se neceista la Consulta de un Especialista

VIABILIDAD AMBIENTAL C P 5

Normas Ambientales Vigentes
Licencia Ambiental, necesita Plan de Manejo Ambiental o Plan de Mitigacién

Se definen claramente los efectos negativos generados por el problema o necesidad?

VIABILIDAD SOCIAL C P S
Cobertura de la Poblacién beneficiada por el Proyecto.

Participacién de Organizaciones Comunitarias y de Mujeres
Actividades Productivas Sostenibles
VIABILIDAD ECONOMICA C P 5
Relaci6n de la inversion con los resultados y bienes recibidos
Impacta en el Nivel de Vida de la Poblacién.
VIABILIDAD FINANCIERA C P S
Propuesta de participacion del Municipio

Cofinanciaci6n otras fuentes

VIABILIDAD INSTITUCIONAL C P S
El proyecto estd enmarcado dentro de los planes y programas municipales
B. ANALISIS DE VIABILIDAD

EL PROYECTO ES CONSIDERADO A I D

VIABLE NO VIABLE
Nombre del Evaluador:
Firma del Evaluador

C. MOTIVACION (En caso de ser no viable)

D. OBSERVACIONES (Aspectos a ser mejorados en caso de ser viable)

FECHA DE ENTREGA AL BPIM

FECHA DE ENVIO AL REPRESENTANTE LEGAL

C- Coherencia: Las partes del proyecto deben estar articuladas en una cadena logica entre las diferentes etapas del proyecto,

P- Pertinencia: El problema planteado debe ser real e importante. El objetivo propuesto es realizable en tiempo y modo, y seguir4 siendo
vélido durante la operacion del proyecto para lograr la situacién deseada,

5-Suficiencia: La informacién consignada debe ser clara y completa para realizar la evaluacién. En ella se encuentran todos los requisitos
técnicos y legales de presentacién de proyectos.

A: Aceptable

I: Insuficiente

D: Deficiente




BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION MUNICIPAL

SAN JUAN DE URABA, ANTIOQUIA

ANEXO 6
HOJA DE VIDA DEL PROYECTO

Banis B pergramas

NOMBRE DEL PROYECTO:

ETAPA NOMBRE
PREINVERSION
IDENTIFICACION Y FORMULACION
FECHA
ENTIDAD SOLICITANTE Y RESPONSABLE DEL PROYECTO
1 FUNCIONARIO
CARGO
TELEFONO
ROGRAMA
SECTOR
2 TIPO DE PROYECTO
SUBPOGRAMA
SUBSECTOR
PLAN DE GOBIERNO
= ON
DEPARTAMENTO
3 MUNICIPIO
LOCALIDAD
NUMERO DE BENFICIADOS
N)
MONTO TOTAL DEL PROYECTO (SOLICITADO)
4 MONTO COFINANCIAMIENTO

MONTOS CONTRAPARTIDA
FUENTES DE CONTRAPARTIDA

VIABILIDAD |
O ATAETAPA

VIABILIDAD TECNICA

VIABILIDAD FINANCIERA

VIABILIDAD AMBIENTAL

VIABILIDAD DE GENERO

VIABILIDAD SOCIAL E INSTITUCIONAL
|FECHA

VIABLE O NO VIABLE

V°B® CONSEJO DE GOBIERNO

FECHA

APROBACION

FECHA DE APROBACION

N° DE ACTA DE APROBACION
CODIGO PRESUPUESTAL

MONTO TOTAL DEL PROYECTO
MONTO TOTAL DE COFINACIACION
OTROS APORTES

COSTO BENEFICIARIO

CIO
FECHA DE CULMINACION
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ANEXO 8
BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION MUNICIPAL
SAN JUAN DE URABA, ANTIOQUIA

: E . INFORME ANUAL DE INVERSIONES :

Fecha:
coDIGO
PROGRAMA:
PROYECTOS PROGRAMADO EJECUTADO % CUMPLIMIENTO
cODIGO
PROGRAMA:
PROYECTOS PROGRAMADO EJECUTADO % CUMPLIMIENTO
TOTAL
TESORERO MUNICIPAL DIRECTOR BANCO DE PROYECTOS




BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION MUNICIPAL
SAN JUAN DE URABA, ANTIOQUIA
ANEXO 9

:@ FICHA DE RADICACION DE LOS PROYECTOS

nﬁ.——
i
n Juam de

1. INFORMACION DE RADICACION

Bansa

i

NUMERO DE RADICACION L. L1 1 |

FECHA DE RADICACION
DIA MES ANO

2. IDENTIFICACION DEL PROYECTO:

NOMBRE DEL PROYECTO:

ENTIDAD PROPONENTE DEL PROYECTO:
PERSONA RESPONSABLE:
DIRECCION: TELEFONO:

3. CLASIFICACION DEL PROYECTO

3.1 ENTIDAD COFINANCIADORA

NOMBRE DE LA ENTIDAD:

4. RESPONSABLE DE LA RADICACION EN EL BANCO

NOMBRE DEL FUNCIONARIO:

5. CONSTANCIA DE RECEPCION DEL PROYECTO POR LA INSTANCIA
QUE EMITE EL CONCEPTO DE VIABILIDAD

NOMBRE DEL FUNCIONARIO:
FECHA:




BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS MUNICIPAL
SAN JUAN DE URABA, ANTIOQUIA
ANEXO 11

‘@ ALCALDIA DE SAN JUAN DE URABA - ANTIOQUIA
A PROCESO DE PLANEACION MUNICIPAL w.ﬁm

rniciosl
San Juam du Urabé

FORMATO VERIFICADOR DE REQUISITOS PARA REGISTRAR UN PROYECTO EN EL SSEPI

I. DOCUMENTOS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO PARA CUMPLE

ITEM REGISTRAR UN PROYECTO s | No | NO APLICA

Oficio remisorio de la entidad proponente del proyecto, solicitando el
1 REGISTRO, debidamente firmado por el responsable.

Certificacién de Identificacion del proyecto con el Plan de desarrollo en; Eje
Estratégico, Politica, Programa, Subprograma y Meta, debidamente firmado
1por el Secretario, Jefe de Oficina Asesora, Director y/o Gerente de la entidad
proponente del proyecto.

Certificado de elegibilidad y viabilidad del proyecto, expedido y debidamente
firmado el Secretario, Jefe de Oficina Asesora, Director y/o Gerente de la
entidad proponente del proyecto.

Ficha EBI diligenciada, firmada e Impresa

Formatos de validacién de la MGA impresos.

o |o|;o |~

CD-ROOM que contenga el proyecto con transmisién exitosa.

Formato de programacién de recursos por fuente de financiacién, por|
vigencia, debidamente firmade por el Secretario, Jefe de Oficina Asesora,
10__|Director y/o Gerente de la entidad proponente del provecto.

Documentos, estudios yio disefios que soporten o respalden el proyecto (si
11 |se requieren y/o de acuerdo con el criterio del evaluador del proyecto)

Presupuesto detallado de las actividades programadas. Avalado por el
12 |profesional idéneo de |a entidad proponente del provecto.

Carta de intencién de cofinanciacién -si el proyecto es cofinanciado-
detaliando el valor del aporte y debidamente firmada por la entidad que
13 __[financia el proyecto

Todos los proyectos sin excepcién alguna deben ser radicados en el Banco de
Programas y Proyecto del Municipic de San Juan de Uraba, debidamente @
15 |encarpetados.




BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS MUNICIPAL
SAN JUAN DE URABA, ANTIOQUIA

ANEXO 11
f@ ALCALDIA DE SAN JUAN DE URABA - ANTIOQUIA
= § PROCESO DE PLANEACION MUNICIPAL ..,_.“_Pt.:i:_.,@.n._

Esa Juma e Urabé

FORMATO VERIFICADOR DE REQUISITOS PARA REGISTRAR UN PROYECTO EN EL SSEPI

II. REQUISITOS ADICIONALES SI EL PROYECTO ES DE OBRA
ITEM [FISICA:

Presupuesto oficial detallado suscrito y avalado por profesional idénec y se
deben referenciar los bienes, servicios y/o las obras publicas segun sea el
1__ |caso.

Certificado de la entidad que conste la legalidad del terreno donde se
2 |ejecutara el proyecto cuando corresponda a un proyecto de infraestructura.

3__|Contemplar la compra de predios, si el proyecto lo requiere.

4 _ |Solicitudes por parte de la comunidad (si las hubiere).

Certificado de compatibilidad con el Plan de Ordenamiento Territorial vigente,
expedido por la Oficina de Planeacién Municipal para proyectos de
5 _|infraestructura y/o funcienamiento de establecimientos abiertos al publico.

Anexar planos, disefios técnicos o arquitectdnicos

7 |Anexar plano de localizacion del proyecto

Certificado de existencia de redes de servicios publicos en proyectos viales
8 |(para proyectos de cofinanciacion del Orden Nacicnal)

Certificacién de obras de drenaje y subdrenaje (para proyectos de
9 _|cofinanciacién del Orden Nacional)

10 |[Licencia ambiental si lo requiere

Licencia de construccién — reconocimiento edificacion existente (escuelas,
11 [centros de salud, construccién de parques).

111. REQUISITOS ESPECIFICOS: Los cuales deben ser
ITEM |presentados y avalados por cada sector

1. AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO BASICO: Ademas de los
requisitos generales, al proyecto se debe adjuntar:

Autorizacién de concesibn de aguas para obras de
acueductos.(para proyectos que lo ameriten)

2, ELECTRIFICACION. Ademas de los requisitos generales, al
proyecto se debe adjuntar:

Certificado de la empresa distribuidora o comercializadora de
energia correspondiente en donde conste que existe capacidad para
la expansién de redes eléctricas. Esto para proyectos de ampliacién
eléctrica.

3. SALUD. Ademas de los requisitos generales, al proyecto se debe
adjuntar:

Plano catastral del predio en el municipio.

* Los Programa y Disefios médicos arquitecténicos deben estar de
acuerdo con las normas que la regulen.

4. VIAS. Ademds de los requisitos generales, al proyecto se debe
adjuntar:

. Plano de localizacién de las vias urbanas con base en el plano
catastral.
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PROCESOQ DE PLANEACION MUNICIPAL

FORMATO PARA DETERMINAR LA VIABILIDAD METODOLOGICA DE PROYECTOS DE

INVERSION PUBLICA
= ADO D ABILIDAD ODOLO A
ENTIDAD RESPONSABLE DEL PROYECTO:
NOMBRE DEL PROYECTO:
[viGENCIA PROYECTO |
FUENTES |sgp ICLD PROPIOS
POSIBLES [pEGaLias. ICDE OTROS
VALOR TOTAL DEL PY
|MODULOM: IDENTIFICAGION =
NUMERO DESCRIPGION OBSERVAGIONES

D01 Identificacién y Descripcidn del Problema o Necesidad

Doz 0 Necesidad

Caracteristicas Demogréficas de los Habitantes Directamente Afectados por el Problema

D03 [Zona o Area Afectada por el Problema o Necesidad

IDO7 _ |Caracteristicas Demograficas de la Poblacién Objetivo

ID08 _ |Zona o Area donde se Ubica la Poblacién Objetivo

D11 Descripcion del Objetivo

ID12  |Listado y Descripcitn de las Alternativas de Solucion

MODULO'2. PREPARACION

NUMERO

DESCRIPCION OBSERVACIONES

PEOD1 |Estudio de Legal

PE04 |Estudio de Localizacion

PEQS |Estudic Técnico - Descripcitn

PEQE  |Estudio Técnico - Cuantificacién de Capacidad y Nro de Beneficiarios

PE0O8 |Estudio Institucional

PE09 |Efecto ambiental de la altemativa de solucién

PE10 |Analisis de Riesgos

PE11__ |Aspectos Comunitarios (Veeduria, Participacion y Aporrtes de la Comunidad)

PE12 |Cuadro de Costos de la alternativa seleccionada

PE13 |Cuantificacion y Valoracion de los Ingresos y Beneficios

[MODULO 35 FICHAEBI!

* Los formates de la ficha EBI estan completos? Sl NO

|EL PROYECTO CUMPLE CON LOS REQUISITOS DE REGISTRO EXIGIDOS POR EL BPPM Y LOS
CRITERIOS ESTABLECIDOS EN LA METODOLOGIA GENERAL AJUSTADA -MGA-

Si NO

OBSERVACIONES DE LA NO VIABILIDAD:

Vo.Bo. Viabilizador Metodolégico

Nombre:

Faie

Firma

Anexo: Proyectoy CD




BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE SAN JUAN DE URABA - ANTIOQUIA
FICHA DE IDENTIFICACION DE PROYECTOS DE INVERSION DEL MUNICIPIO

"~y FIPIM

ACTUALIZACION
REGISTRO banco 6t rogrn  ploecin

Eax Juan de Ursba

1. IDENTIFICACION DEL PROYECTO

CODIGO BPPIM:

NOMBRE DEL PROYECTO (Proceso, Objeto y Localizacién)

ENTIDAD PROPONENTE DEL PROYECTO:
NOMBRE:

PERSONA RESPONSABLE:

DIRECCION: LOCALIDAD:
TELEFONO

ENTIDAD QUE PRESENTA EL PROYECTO AL BANCO:
SIGLA: NOMBRE:

2, CLASIFICACION DEL PROYECTO

2.1. CLASIFICACION PRESUPUESTAL

TIPO ESPECIFICO DE GASTO DE INVERSION SECTOR

L 11 1 L1 T 1

2,2, PLAN DE DESARROLLO

A. PLAN DE DESARROLLO NACIONAL

PROGRAMA:

SUBPROGRAMA: L

B. PLAN DE DESARROLLO DEPARTAMENTAL

PROGRAMA:

SUBPROGRAMA: [ ]

C. PLAN DE DEARROLLO MUNICIPAL O DISTRITAL

PROGRAMA:

SUBPROGRAMA,;

2.3. PROGRAMA Y FONDO DE COFINANCIACION AL CUAL ACCEDE (Espacio reservado
para los proyectos que optan al SNC)

NOMBRE DEL PROGRAMA DE COFINANCIACION

FONDO:




3.0 PROBLEMA O NECESIDAD

3.1. DESCRIPCION DEL PROBLEMA O NECESIDAD

3.2. AREA Y POBLACION AFECTADA POR EL PROBLEMA O NECESIDAD

POBLACION
REGION DEPARTAMENTO MPIO/DISTRITO CANTIDAD| UNIDAD
4.0 OBJETIVO GENERAL DEL PROYECTO
5. DESCRIPCION DE LA ALTERNATIVA SELECCIONADA
6. PRODUCTO Y COMPONENTES DE LA INVERSION
6.1. PRODUCTO |
NOMBRE DEL PRODUCTO CANTIDAD! UNIDAD DE MEDIDA
6.2. COMPONENTES _
NOMBRE DEL PRODUCTO CANTIDAD' | UNIDAD DE MEDIDA
7 UBICACION GEOGRAFICA DEL PROYECTO
|/SUBDIVISION |~ MPIO/  |TERRITORIO[ SUBDIVISION | OCALIDAD.
REGION DPTO DPTAL | DISTRITO | INDIGENA | MUNICIPAL LOCALIDAD
8. AREA BENEFICIADA con EL PROYECTO
ASION. MPIO/ |TERRITORIO| SUBDIVISION
REG“E'" et (DPTAL | DISTRITO | INDIGENA | MUNICIPAL LOSALIDAD
@




9. INDICADORES

9.1. INDICADOR DE RESUL_'_I'ADQ DEL PROYECTO

~ NowBRE DEL INDI, [ UNIPAD DEWEDIDADEL:

_INDICADOR | CUATRENIO

~ WETA
PROYECTO.

9.2. INDICADORES DE EVALUACION (Valores en Miles).

VALOR PRESENTE DE LOS COSTOS TOTALES:

VALOR PRESENTE DE LOS BENEFICIOS TOTALES:

COSTO PROMEDIO POR ANO:

COSTO PROMEDIO POR CAPACIDAD (por unid, en miles)

COSTO PROMEDIO POR BENEFICIARIO (por persona en miles):

POBLACION BENEFICIADA (promedio anual):

COBERTURA (%):

9.3. INFORMACION AMBIENTAL:

SU PROYECTO REQUIERE LICENCIA AMBIENTAL? Sl
NO

EN QUE ESTADO SE ENCUENTRA:

EN TRAMITE

APROBADA

FECHA DE SOLICITUD DEL TRAMITE (DD/MM/AA)

FECHA DE LA APROBACION DD/MM/AA:

ENTIDAD QUE EXPIDE LA LICENCIA:
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12.1. INGRESOS

CONCEPTO VALOR (miles de pesos)

12.2. COSTOS
B e e L S WAL N  OPERACION 7 VALOR (MILES DE PESOS)
13. ESTADO ACTUAL DEL PROYECTO
ETAPA DE PREINVERSION ANOS QUE LLEVA LA PREINVERSION
ESTAPA DE INVERSION ANOS QUE LLEVA LA EJECUCION
ETAPA DE OPERACION ANOS QUE LLEVA LA OPERACION
14. ESTUDIOS QUE RESPALDAN EL PROYECTO

PERFIL METODOLOGIA UTILIZADA
PREFACTIBILIDAD NOMBRE DEL ESTUDIO:
FACTIBILIDAD
DISENOS
OTROS (Especificar) AUTOR DEL ESTUDIO:
15. DILIGENCIAMIENTO DE LA FICHA
FUNCIONARIO RESPONSABLE:
INSTITUCION: TELEFONO:
CARGO:
CIUDAD FECHA:

16. OBSERVACIONES




17.4. RESPONSABLE

A. MUNICIPIO, DISTRITO O TERRIT. INDIGENA:

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

CARGO:

INSTITUCION:

CIUDAD:

TELEFONO:

FECHA:

B. DEPARTAMENTO

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

CARGO:

INSTITUCION:

CIUDAD:

TELEFONO:

FECHA:

C. NACION

FUNCIONARIO RESPONSABLE:

CARGO:

INSTITUCION:

CIUDAD:

TELEFONO:

FECHA:

17.4. MOTIVACION A LA NO VIABILIDAD
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FORMATO DE FACTIBILIDAD PROYECTOS DE INVERSION LOCAL

MUNICIPIO DE SAN JUAN DE URABA, ANTIOQUIA

Fecha: Localizacién:
Codigo del Proyecto: Denominacion:
0
Institucién prevista para obtener la viabilidad: Valor de la Inversién:
Eje Objetivo: El proyecto Meta del PDM que desarrolla
desarrolla las Subprograma:

metas del Plan de

desarrollo Local
Programa:

Vigente? . ;
Indicador: No. De Convenios
Meta PDM:
S| NO eta M
Aporte Meta:
X P
ITEM Si |No

La linea de inversion es de competencia local:

Existe acta de encuentro ciudadano en la que se concerté la iniciativa del proyecto

La alternativa de solucién seleccionada aporia a la resolucién problema

Los objetivos del proyecto responden a la situacion descrita como problema y cuenta con indicadores

Las metas del proyecto son medibles

La poblacion objeto del proyecto esta definida y cuantificada

Estan considerados todos los componentes necesarios para desarrollar las actividades del proyecto

Los costos del proyecto corresponden a los valores del mercado

El proyecto es financiado totalmente por el fondo de desarrollo local

Observaciones

Anexos:

Firma del responsable del diligenciamiento del formato:

Director Banco de Proyectos




VIABILIDAD SECTORIAL MOTIVADA
A. NOMBRE DEL PROYECTO:

|B. ASPECTO TECNICO: sl | NO
* El problema esta claramente identificado y el proyecto propuesto lo soluciona adecuadamente.
» Las especificaciones técnicas de diseiio y construccién son comractas.
+ El proyecto se enmarca dentro de los objetivos del Plan de Desarrollo Municipal
» Los componentes y actividades contribuyen al logro de los objelivos propuestos
+ Presenta cronograma de actividades
EL PROYECTO ES VIABLE TECNICAMENTE?: sii | no| |
C. ASPECTO ECONOMICO:
El costo por beneficiario es de N.A y el costo por unidad de producto arroja un valor de
Los dos valores estan dentro de los rangos establecidos.
|EL PROYECTO ES VIABLE ECONOMICAMENTE?: si| x| nol ]
|D. ASPECTO FINANCIERD.
E proyecto se financia de la siguiente manera: Monto:
COSTO TOTAL
La Secretaria de Hacienda CERTIFICA disponibilidad presupuestal por:
Firma Responsable:
EL PROYECTO ES VIABLE FINANCIERAMENTE Bt o
Secretario{a) de Hacienda
|E. ASPECTO INSTITUCIONAL: Sl NO
» La_administracién del proyecto eslaré bajo la responsabilidad de una entidad Piblica o Privada
* La ejecucién del proyecto estara bajo la responsabilidad de una entidad Priblica o Privada
= La cx idad esta de acuerdo con el proyecto y parlicipara de la veeduria
« El mantenimiento y operacion del proyecto esta garanlizado medi recursos de una entidad Publica o Privada
EL PROYECTO ES VIABLE INSTITUCIONALMENTE:|—| NO
F. ASPECTO AMBIENTAL. Sl NO
El proyecto presentado requiere li ia o plan de manejo ambiental
EL PROYECTO TIENE VIABILIDAD AMBIENTAL:
G. ASPECTOS DE SOSTENIBILIDAD.
Cuenta el proyecto durante la vida Gtil con una enlidad pliblica o privada que lo mantenga en operacién?
El Proyecto: Sl NO
* Mejora el acceso de nifi@, mujeres, juventud y grupos vulnerables a los servicios del gobiemo
= Atiende adecuad te las necesidades | y su nivel de libertad,
» Genera mayor calidad de vida y bienestar en las personas
+ Promueve la equidad de género
Desarrolla Sinergias:
A. Promueve la Solidaridad
B. Cooperacitn
C. Colaboracitn Inter organizacional
+ Compl iedad
» Subsidiariedad
+ Concurrencia
|Modifica comportamientos sociales
Promueve el cambio organizacional y relacionamiento social
Promueve la conservacion del entomo ambiental
|Mejora la produccién orgénica (caso de agricultura y fomento empresarial)
ITiene Apoyo Institucional
IExce]em;ia y eficiencia en la toma de d
[impuisa la gobemnabilidad democrética y la participacién ciudadana yfo comunitaria.
Hay una_entidad pablica o privada que mantiene la productividad y autoorganizacién del proyecto
Sl NO

EL PROYECTO ES VIABLE EN SU SOSTENIBILIDAD:

FROFESIONAL QUE VIABILIZA .




BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION MUNICIPAL
SAN JUAN DE URABA, ANTIOQUIA

:@ ENFOQUE DE MARCO LOGICO — EML- ....___E.ET '

El marco légico es una técnica y herramienta que facilita el proceso coherente en la concepcion de
los proyectos, en cuanto se refiere a la conceptualizacién, identificacién, preparacién, evaluacion,
disefio, ejecucion y terminaciéon de proyectos. Su propésito es brindar estructura al proceso de
planificacién y conocer la informacién esencial relativa al proyecto. Puede utilizarse en todas las
etapas de elaboracién del proyecto.

ESTRUCTURA:

El esquema de marco légico se presenta en forma de una matriz que suministra la siguiente
informacioén:

1. SELECCION DEL PROBLEMA

2. DEFINICION DE PROBLEMA: Un problema es un estado negativo de impacto, porque es de largo
plazo y esta afectando una gran cantidad de poblacién. No es la falta de una solucién, es una
situacién negativa y real.

3. DEFINICION DE LAS CAUSAS: ;Qué genera el problema? Es la falta de una solucién, bien o
servicio, que satisfaga determinadas necesidades.

4. DEFINICION DE LOS EFECTOS Y CONSECUENCIAS

¢ Coémo se manifiestan los problemas?

5. IDENTIFICACION Y CUANTIFICACION DE LOS DESCRIPTORES

Deben ser cuantificables, precisos y medibles. Deben contener una informacion relevante.

6. IDENTIFICACION Y DETERMINACION DE LAS TENDENCIAS

¢Cémo se comportan los efecto s en caso de no intervenir (aumentan, disminuyen o permanece
estables)

7. DEFINICION DE LOS OBJETIVOS

¢ Cuanto cambio se lograra?. ; Cémo y cuénto afecta y/o impacta ese cambio sobre la comunidad?
Resultado general y especificos que se lograra o alcanzara.

8. DEFINICION DE LAS ALTERNATIVAS

¢ Qué debemos hacer para producir ese cambio?. Podemos producirlo?

9. DEFINICION DEL PRODUCTO

¢ Qué medios generan esos cambios?

10. DEFINICION DE LAS ACTIVIDADES

Son el conjunto de las tareas que se realizan para desarrollar cada uno de los productos del
proyecto y que consumen recursos, costos y tiempo.

11. DEFINICION DE LAS METAS

Cuantificacion de las actividades

12. DEFINICION DE LOS INDICADORES

Medios de verificacién

13. DEFINICION DE LOS RECURSOS

Cuantificacién y valoracién

14. DEFINICION DE LOS TIEMPOS

Cronograma

15. DEFINIR RESPONSABLES

Asignar responsable por tareas a ejecutar.










