CONCEJO MUNICIPAL
VYaldivia Antioquia
“Unidos Construimos un Municipio Mejor”

ACUERDO No. 040
(28 de agosto de 2013)

POR EL CUAL SE CREA EL MANUAL DE FUNCIONES Y PROCEDIMIENTOS
DEL BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION DEL
MUNICIPIO DE VALDIVIA.

EL CONCEJO MUNICIPAL DE VALDIVIA

En uso de sus facultades constitucionales y legales, en especial las conferidas por el Articulo
313, de la Constitucion Politica, y la ley 136 de 1994 y demas normas concordantes y

complementarias.
CONSIDERANDO

Que mediante el acuerdo No 102 del 23 de junio de 1996 del Concejo Municipal de
Valdivia, se cred del Banco de Proyectos.

Que de acuerdo al Decreto Nacional 1363 de 2000, del Departamento Nacional de
Planeacion debe crearse e implementarse el Manual de Funciones y Procedimientos
del Banco de Programas y Proyectos de Inversién Municipal.

ACUERDA:

Articulo 1°. Autoricese a la Secretaria de Planeacioén, Obras Publicas y Valorizacion
del Municipio de Valdivia como, administrador del Banco de Programas y Proyectos
de Inversion Municipal, para que cree e implemente el Manual de funciones y
Procedimientos del mismo, previa sancién y aprobacion de esta Corporacion.

Articulo 2°- Cobertura. Las presentes disposiciones para el Banco de Programas y
Proyectos de Inversion Municipal (BPPIM) se aplicaran a la Administracion Municipal,
Establecimientos Publicos, incluyendo los entes universitarios, la Veeduria, el
Concejo, la Personeria, las Empresas Industriales y Comerciales del Municipio, las
Empresas Sociales del Estado.

Articulo 3°.- Definicion. El Banco de Programas y Proyectos de Inversion Municipal
es una herramienta para la planeacion, que consiste en un sistema de informacion
donde se registra un conjunto de iniciativas de inversion que han sido consideradas
viables por la entidad responsable de su ejecucion, de acuerdo con lo establecido en
este proyecto de acuerdo.

Articulo 4°.- Conformacién. El Banco de Programas y Proyectos de Inversion
Municipal esta conformado por: (i) el Banco de la Administracion y los

Palacio Muﬁicipaf, oficina no 22 T elefax: 8360053 - teléfonos 8360446 -
8360216 Ext. 107 E-MAIL: conce/o@valdivia-anlioguia gov.co




CONCEJO MUNICIPAL
Valdivia Antioquia
“Unidos Construimos un Municipio Mejor”

Establecimientos Publicos, operado y administrado por la Dependencia de
Planeacién Municipal.

Articulo 5°.- Ficha de Estadisticas Basica de Inversion Municipal (EBI-VM). Se
define como una ficha esquematica que contiene la informacién basica de un
proyecto. Corresponde a la Dependencia de Planeacion Municipal determinar su
contenido general y las orientaciones basicas para ser diligenciadas, mediante el
Manual de Procedimientos que para tal efecto elabore y distribuya la dependencia
de Planeacion Municipal.

Articulo 6°.- Inscripcién de los proyectos. La inscripcion es el paso inicial que
debe cumplir todo proyecto para ingresar en el BPPIM.

La inscripcion es el proceso que oficializa ante el BPPIM la intencidn de realizar un
proyecto, por parte de la instancia u 6rgano competente, mediante el suministro de
la informacién solicitada en la ficha EBI-M, de acuerdo con lo establecido en el
Manual de Procedimientos que para tal efecto elabore y distribuya la Dependencia
de Planeacién Municipal.

Un proyecto se considera inscrito cuando cuenta, con una ficha EBI-M en el Sistema
de Informacion del correspondiente Banco de Programas y Proyectos, de acuerdo
con el articulo 3 del presente Decreto y demas normas vigentes relacionadas con el
tema.

Articulo 7°.- Registro de Proyectos. El registro de un proyecto en el BPPIM, es el
siguiente paso, después de la inscripcion, que realiza la instancia u érgano
competente responsable de la ejecucidn del proyecto y que contiene tres elementos:
(i) la sustentacion, mediante la elaboracion del documento de "Formulacién y
Evaluacion del Proyecto"”; (ii) el concepto de viabilidad emitido de acuerdo con lo
establecido en este acuerdo y con los criterios del Manual de Procedimientos
correspondiente que la dependencia de Planeacion Municipal expida; vy, (iii) el ajuste
ante el BPPIM de la ficha EBI-M si fue inscrito el proyecto o su presentacion, si no lo
ha sido, sintetizando en ella la formulacion del proyecto.

Paragrafo 1°.- Un proyecto puede ser registrado sin necesidad de haber sido
inscrito.

Paragrafo 2°.- Un proyecto se considera registrado cuando: (i) la ficha EBI-M reposa
en el respectivo BPPIM con la informacién resumida de la formulacion; (ii) esta
sustentado con un documento de formulacion y evaluacién, que reposa en la entidad
responsable de su ejecucion en el Banco de Proyectos respectivo; y (iii) tiene
concepto de viabilidad emitido por la entidad responsable de la ejecucién del
proyecto, emitido por la oficina de planeacion o la dependencia que haga sus veces
de acuerdo con lo establecido en el presente acuerdo.

Paragrafo 3°.- Sera responsabilidad de |la entidad que registra el proyecto garantizar
la concordancia entre la ficha EBI-M, la formulacion y el concepto de viabilidad.

Se entiende por concordancia, no que la informacién sea idéntica textualmente, sino
gue sea consistente el contenido de cada uno de los documentos, con respecto al
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contenido de los otros, de acuerdo con lo establecido en el Manual de
Procedimientos que para tal efecto elabore y distribuya la Dependencia de
Planeacion Municipal.

Paragrafo 4°.- A fin de evaluar los procesos y la concepcion del BPPIM, la
Dependencia de Planeacion Municipal podré solicitar, a la entidad responsable de la
ejecucion del proyecto, en cualquier momento, el envio del documento "Formulacion
y Evaluacion del Proyecto". Esta solicitud debera ser atendida en el plazo que se
establezca en el Manual de Procedimientos.

Articulo 8°.- Actualizacién de Proyectos. La actualizaciéon de un proyecto es el
proceso de modificacion de la informacién contenida en los documentos soporte del
registro o inscripcion vigente.

El registro vigente es aquel registro que tiene como soporte la ultima version de la
ficha EBI-M, que a su vez guarda concordancia con la Ultima version de la
formulacién realizada por la entidad y con la Ultima version del concepto de viabilidad.
La inscripcidn vigente es la que tiene como soporte la Ultima version de la ficha EBI-
M.

Paragrafo 1°.- Sera responsabilidad de la entidad, que actualiza el proyecto
garantizar la concordancia entre la ficha EBI-M, la formulacion y el concepto de
viabilidad.

Se entiende por concordancia, no que la informacion sea idéntica textualmente, sino
que sea consistente el contenido de cada uno de los documentos, con respecto al
contenido de los otros, de acuerdo con lo establecido en el Manual de
Procedimientos que para tal efecto elabore y distribuya la Dependencia de
Planeacién Municipal.

Paragrafo 2°.- El proceso de actualizacion podra realizarse las veces que la entidad
encargada de su ejecucion lo considere necesario, de acuerdo con los criterios que
la Dependencia de Planeacion Municipal establezca en el Manual de Procedimientos
correspondiente.

El documento original de la formulacion y los de sustentacion de actualizaciones,
cuando sea del caso, reposaran en la entidad responsable de la gjecucion del
proyecto.

Articulo 9°.- Origen e Iniciativa de Inscripcién, Registro y Actualizacion de
Proyectos. La iniciativa para solicitar la inscripcion, registro y actualizacion de los
proyectos en los diferentes Bancos que conforman el Banco de Programas y
Proyectos, corresponde segun su competencia, a:

i.  Los Secretarios de Despacho, Establecimientos Publicos y Organismos Adscritos, al
Veedor, al Personero, al Concejo, en el Banco de programas y proyectos.

Articulo 10°.- Oportunidad de Inscripcién de los Proyectos Incluidos en el Plan
Operativo Anual de Inversiones. Para ser incluidos en el Plan Operativo Anual de
Inversiones de la vigencia que se estd programando, los proyectos de inversion
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tendran que estar a un nivel minimo de "inscripcion” en el Banco de Programas vy
Proyectos, de acuerdo con las disposiciones que establezca el calendario
presupuestal.

Paragrafo 1°.- Los proyectos que sean identificados como prioritarios en los Comités
Funcionales de Presupuesto, en el Consejo de Gobierno, durante el periodo de
estudio y aprobacidn del presupuesto, deberan ser inscritos por la entidad
responsable de su ejecucion antes de ser incorporados al anteproyecto de
presupuesto.

Articulo 11°.- Oportunidad de Inscripcion, Registro y Actualizacién. Se podran
inscribir, registrar y actualizar proyectos de inversion en el Banco de Programas y
Proyectos, durante el transcurso de la vigencia de ejecucién del presupuesto. Los
proyectos inscritos e incluidos en el Plan Operativo Anual de Inversiones, podran ser
registrados durante la vigencia de ejecucion del presupuesto. Este registro en el
BPPIM es condicién indispensable para poder ejecutar los recursos asignados a los
proyectos.

Articulo 12°.- Concepto de Viabilidad. La expedicién de un concepto de viabilidad
de un proyecto se refiere a la verificacion de los siguientes aspectos: (i) la
concordancia del proyecto con los lineamientos y politicas del Plan de Desarrollo
Municipal, ii) las competencias de la entidad para ejecutar el proyecto propuesto, iii)
la coherencia de la solucion que plantea el proyecto con el problema o situacion que
se pretende resolver; y, iv) el cumplimiento de los lineamientos para la formulacion
de proyectos, establecidos en el Manual de Procedimientos en la parte
correspondiente a la elaboracion del documento "Formulacién y Evaluacion del
Proyecto".

Articulo 13°.- Responsables del Concepto de Viabilidad. E| concepto de viabilidad
de cada uno de los proyectos que vayan a ser registrados en el Banco de Programas
y Proyectos, sera expedido por la Oficina de Planeacién, o la dependencia que haga
sus veces, de la entidad responsable de la ejecucion del proyecto y de acuerdo con
los procedimientos internos que establezca cada entidad.

Paragrafo 1°.- El concepto de viabilidad de los proyectos provenientes de entidades
adscritas sera expedido por las oficinas de planeacién, o la dependencia que haga
sus veces, de la Secretaria de Despacho correspondiente.

Articulo 14°.- Programacion y Seguimiento del Avance de Proyectos. Todos los
proyectos de inversion registrados en el Banco de Programas y Proyectos que se
estén ejecutando en la vigencia deberan contar con un instrumento denominado
"Avance de Proyectos"”, en el que las entidades responsables de los proyectos
deberan programar y efectuar el seguimiento a la ejecucion de los mismos, de
acuerdo con los lineamientos establecidos en el Manual de Procedimientos que para
el efecto expida la Dependencia de Planeacion Municipal.

La validez de la informacién de programacion y ejecucion de los proyectos del
documento "Avance de Proyectos”, su consolidacion y manejo sera responsabilidad
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de las entidades ejecutoras de tales proyectos. El seguimiento a la ejecucion de los
proyectos es también responsabilidad de las entidades ejecutoras de los mismos.

El Sistema de Informacién que permitira a las entidades el manejo directo y la
consolidacién de la informacién esta en proceso de diserfio y desarrollo. Por lo tanto,
transitoriamente, mientras se implementa esta herramienta, las entidades deberan
enviar a la Dependencia de Planeacién Municipal la informacion del documento
"Avance de Proyectos", de manera periddica, para efectos de su consolidacién.
Hasta tanto el nuevo sistema funcione, las entidades operaran con el sistema actual,
de acuerdo con los procedimientos establecidos por el BPPIM.

La entidad ejecutora debera reprogramar y/o actualizar la informacién contenida en
el documento "Avance de Proyectos”, cuando se efectuen cambios durante el
transcurso de la vigencia de ejecucion del proyecto que afecten este documento, de
acuerdo con lo establecido en el Manual de Procedimientos que para tal efecto
elabore y distribuya la Dependencia de Planeacion Municipal.

Paragrafo 1°.- Las modificaciones presupuestales que se aprueben durante el
periodo deberan reflejarse en las actualizaciones periddicas del documento "Avance
de Proyectos" que la entidad realice, de acuerdo con el Manual de Procedimientos
que para tal efecto establezca la Dependencia de Planeacion Municipal.

Articulo 15°.- La Dependencia de Planeacion Municipal, expedira los Manuales de
Procedimientos correspondientes para la aplicacion de este acuerdo.

Articulo 16°.- El Banco se regira y aplicara mediante dos Sistemas de Seguimiento
y Evaluacién de Programas y Proyectos de Inversion (SSEPI) y el Sistema Unificado
de Inversiones y Finanzas Publicas (SUIFP), ambos disefiados por el Departamento
Nacional de Planeacion —DNP- y asesorado por el Departamento Administrativo de
Planeacion Departamental —DAPD-.

Articulo 17°.- La metodologia de formulacién de proyectos a emplear sera la Metodologia
General Ajustada Versién 5, desarrolladas por el Departamento Nacional de Planeacion

DNP, para proyectos a ser financiadas por Regalias - SGR y proyectos de inversion Social)

Articulo 18°.- Se conformara un Comité Técnico Evaluador de proyectos que como su
nombre lo indica seréa el responsable de evaluar el proyecto y emitir el concepto de viabilidad
necesario para el registro en el banco de proyectos municipal o en su defecto emitir concepto
de devolucion motivada por el cual se reserva el derecho de registro del proyecto en el
banco. Para el caso de proyectos a ser financiados con recursos de Regalias, l0s proyectos
seran revisados por los miembros del Comité Consultivo designado por la respectiva OCAD.
(Cuyo concepto no sera vinculante, solo sera de viabilidad tecnica y financiera)

Paragrafo 1°.- Estos comités, velardn por que los contenidos de informacion de los
proyectos que ingresen al banco de proyectos municipal sean de calidad, veraces, correctos,
pertinentes y suficientes y ademas verificara la validez de los documentos anexos, de
soporte o que sean requeridos con caracter de obligatoriedad
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Articulo 18°.- El presente Acuerdo rige a partir de la fecha de su publicacién y deroga todas
aquellas disposiciones, de igual o inferior jerarquia, que le sean contrarias.

SANCIONESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en el Municipio de Valdivia — Antioquia, a los (28) dias del mes de Agosto de
2013.

JOSE ABELARDO ESCUDERO ORTIZ.
Presidente del H¢norable Concejo Municipal

LUIS FERNANDOMUNERA CHAVARRIA.
Secretario Concejo Municipal.

El presente Acuerdo fue Aprobado por la Comision Primera o del Plan, a los veintidos
(22) dias del mes de agosto de 2013 y en Plenaria a los veintiocho (28) dias del mes
de agosto de 2013.

LUIS FERNANDO MUNERA CHAVARRIA.
Secretario Concejo municipal.

Secretaria de Gobierno, Valdivia 30 de agosto de 2013, en la fecha es recibido el
Acuerdo N° 040 y se pasa al despacho del Sefior Alcalde para sus efectos de su
sancion legal.

ANA RIA®RTIZ ORREGO
Secretaria General y de Gobierno.
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ALCALDIA MUNICIPAL DE VALDIVIA — ANTIOQUIA, Valdivia 30 del mes de
agosto de 2013.

PUBLIQUESE Y EJECUTESE EL ACUERDO N° 040

“POR EL CUAL SE CREA EL MANUAL DE FUNCIONES Y PROCEDIMIENTOS
DEL BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION DEL
MUNICIPIO DE VALDIVIA”

CUMPLASE

FRANCISCO JAVIER CARDENAS DIAZ.
Alcalde Municipal

ALCALDIA MUNICIPAL DE VALDIVIA — ANTIOQUIA, Valdivia 30 del mes de
agosto de 2013, en la fecha es publicado el acuerdo N° 040, POR EL CUAL SE
CREA EL MANUAL DE FUNCIONES Y PROCEDIMIENTOS DEL BANCO DE
PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION DEL MUNICIPIO DE VALDIVIA,

ANA MARIA REGO.
Secretaria General y de Gobierno
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