DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA
MUNICIPIO DE VEGACHI
DECRETO No 080
SEPTIEMBRE 30 DE 1987

“POR MEDIO DEL CUAL SE REGLAMENTA EL BANCO DE PROGRAMAS Y
PROYECTOS DEL MUNICIPIO DE VEGACHI”

EL ALCALDE DEL MURICIPIO DE YEGACH!

EN USO DE SUS FACULTADES CONSTITUCIONALES Y LEGALES, N
ESPECIAL LAS CONFERIDAS POR EL ARTICULO 318 DE LA CONSTITUCION
NACIONAL Y LA LEY 136 DE 1984, ARTICULO 91, Y

CONSIDERANDO.

PRIMERC: Que de acuerdo con io dispuesto en el articulo 49, numeral 3 y4 deia

ley 152 de 1584, organica del Plan de Desarrollo, los Departamentos
y Municipios a traves de sus organismos de Planeacion | deberan orgamizar v poner
en funcionamiento jos Bancos de Programas y Proyectos para la Plansacion.

SEGUNDQC: Que los Bancos de Programas y Proyectos constituyen instrumentos

jundamentaies para el desarrolio del proceso de Planeacion
Municipal, en la medida en que permitan orientar ia inversion publica de acuerdo
can los principios genaerales definidos en ia ley 152 de 1984

TERCERQ: Que de acuerdo con o dispuesto en e capituio 4 numerai 4.4 dei

Acuerdo 016 de 1334 Estatuic Organico de Planeacion Municipal dei
Municipio de Vegachi . la Secretaria de Maneacion , Valorizacion v Madic
Ambiente organizara y pondra en funcicnamiente el Banco Municipal, de acuerdo
con las metodologias , cnienos vy procedimienios gue se esiablecen a nivel
Departamental y Nacional . Los programas y proyecios que se presenien con base
an &l Banco de Proyectos tendran prioridad para ser incluidos en  ios planes
contemplados en el proceso de desarrollo .

PARAGRAFO: Que por ningin molivo sera inciuido en el plan de  inversiones
proyecios que previamente no estén inscrilos en e Banco de
Proyectos.,



DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: Adoptar el reglamento del Banco de Programas y
Prayectos de inversion Municipal .

ARTICULO SEGUNDO: Definicion : E) Banco de Programas y Proyectas de
inversion Publica es un insirumento para ia planeacion que
registra los programas y  proyectos viables téenlca, ambiental vy
socleecontmicamente susceptibles de ser financlados con recursos pliblicos en el
territorio def Municipio de Vegachi.
Existira un Banco Onico de programas y proyectos de inversion publica v no se
podra inclulr en el presupuesto de inversidn partidas que no correspondan a los
proyectos registrados en dicho Banco.
El Banco de programas y proyectos de inversién publica del Municipio permite
concretar y darle coherencia a los planes de desarrolio y de goblerno, asi como
realizar labores de analisis, programacidn y ejecucidn de las inversiones pabllcas, v
del seguimiento y evaluaclén evaluaclon de los resultados.

ARTICULO TERCERO: Se entiende por Programas el conjunto de lineamientas y
orientaclones que permite dirglr las acclones hacla &l
cumplimiento de los objetivos y politicas contempladas en el Plan de Desarrolio del
Municipio.
Esta definicién debera complementarse de acuerdo con los criterios que se
desarrollen en las normas Naclonales de Planeaclon cton posterloridad a la
expedicion del presente Decreto. lguaimente e seguimiento de los programas par
medio del Banco de Programas y Proyecios se regiamentard con findamentio en
tales criterios .

ARTICULO CUARTO: Se entiende por proyecto de inversion ei conjunio de
acciones que requiere de la utilizacién de recursas para
satlsfacer una necesidad Indicada o lograr una serle de objetivos de desarrollo.
£l Proyecto constituye entonces un instrumento fundamental para articular el
proceso de Planeacion con ia programacion de las inversiones y para racionaiizar ia
utitizaclén de las recursos publicos, en la medida en que permite seleccionar entre
distintas, aquellas que geheran un mayor beneficlo en la socledad, ofreclendo
soluciones optimas a los problemas identificados, facllitando la coordinacion
sectorial e institucional y el logro de los objetivos del Plan de Desarroilo Municipal.

ARTICULO QUINTO: Los programas y proyectas de inversion publica constituyen
ia fuente esencial del banco de programas y proyecios de
inversién del Municipla.



ARTICULO SEXTO: E! banco de programas y proyectos de inversion piblica det

Municipic estd adscrito a la secretaria de planeacion,
valorizacion y medio ambiente def municipio, sin embargo, sera responsabifidad de
{oda {a administracién pGblica Municipal, incluidas ias secretarias sectoriales, y las
entidades y organismos descentralizados def orden Municipal.

ARTICULO SEPTIMO: La secrstaria de planeacion sera el crganismo encargado

de poner en funcionamiento sl banco de programas vy
proyecios de inversion, de coordinar las acciones ai inferior dei Municipio ¥ enire {os
niveles nacionales, departamentales, regional, subregionai Y muhicipal.

ARTICULO OCTAVO: La secrefaria de planeacion ofrecera directamenie fa

prestacion de capacitacion y asistencia técinica a ios
programas y proyectos de las secretaria y dependencias del Municipio que requiera
financiacion del presupuesto Municipal, departamental ¥ del presupussio generai de
ia nacién.

ARTICULO NOVENO: La secretaria de planeacion Municipal se sncargara ds

utllizar  sistemas de informacion, metodologias y
procedimienfos disefiados o adapiados de acuerdo con criterios de agilidad v
sencillez, con el fin de asegurar {a eficiencia de fa gestién pablica. iguaimente
seran difundidos en fodas las entidades de! municipio que elaboren programas y
proyecios de inversion pablica Municipal.

ARTICULO DECIMO: La iniciativa de los proyectos de inversién piblica en el

Municipio podré tener origen en el despacho del Alcaide, las
secretarias del municipio, las entidades adscritas o vinculadas a alguna de estas
dependencias, en las asociaciones de Municipios, miembros de corporaciones
publicas de eleccion popular , organizaciones no gubernamentales , organizaciones
comunitarias y arganizaciones gremiales de la produccion y el trabajo.

ARTICULO DECIMO PRIMERO: La presentacion de la solicitud de registro de los
proyectos en el Banco de programas y proyectos
de Inversidn publica sera responsabilidad de las Secretarias sectonales y jas
entidades desceniralizadas del Municipio, en este dltimo caso cuando se aie de
proyectos que deban gjecutarse con recursos del presupuasto Municipal. Para este
efecto , las entidades o personas que tengan la iniciativa de los proyectos deberan
presentarse al HBanco por medio de las Secrefarias Sectonales v entidades
desceniralizadas de acuerdo con e sector que colresponda.
tstos proyectos deberdn ser formulados y evaluados de acuerdo con las
metodologias adoptadas por el Banco de Programas y Proyectos de inversion
publica del Municipio,



ARTICULO DECIMO SEGUNDO: La informacion el Banco de proyectos de
mversion publica Municipal es plblica y cualquier
persona tendrg acceso a ella para el solo efecta de consultaria .

ARTICULO DECIMO TERCERO: Todos los afios, en i mes de diciembre, ia
Secretaria de Planeacion Municipal hara la
relacion de aquellos proyectos que.tengan mas de das afios de antigliedad desde
la fecha de registro y que no han side incorporades en e} presupuesto de inversion
del Municipio,
Dicha refacion se remilird en este mismo mes a fa Secrelaria, organismo o entidad
que presentd el proyecto con el fin de que este determine y actualice los proyectas
que desea mantener dentro del Banco de Proyectos de inversion Publica Municinal,
De no hacerio la Secretaria de Planeacion procedera a retirar estos proyectos dej
banco,
Cuando la entidad u organismo que presenta el proyecto lo considere nacssario,
pedra solicitar la actualizacion del mismo. La Secretaria de Planeacion Municipal
adelantara la revision pertinente para considerar ia wiabilidad de ia respectiva
actualizacion.

ARTICULO DECIMO CUARTO: Los programas y proyectos dirigidos a atender en

forma inmediata situaciones de emergencia,
desastres y orden publica, quedan exentos dei tramite regular establecido para 0s
demas proyectos en los correspondientes manuales. Dichos programas y proyectos
una vez incorporados al presupuesto del Municipio , deberan ser registrados en el
Banco de Prograimas y Proyectos de inversidn publica Municipal con e fin de
efectuar el respectivo seguimienta. Para eflo los programas o proyectos deberan
ser presentados de acuerdo con las metodologias establecidas por e} banco de
programas y proyectos de inversion piblica Municipal.

ARTICULO DECIMO QUINTO; Presentado un Provecto la Secretaria de

Planeacion tendra un mes para pronunciarse scbre
su viabilidad técnica, financiera y ambiental : Subsanadas las observaciones ol
Municipio conservara el orden que tenga para su estudio.

ARTICULO DECIMO SEXTO: Procesos Basicos del “Banco de Proyectos”

Paragrafo Primero: identificacion y Formulacién del Proyecto. En esta etapa se
idenfifica ef problema o necesidad que se va a safisfacer y

se evalGan las diferentes afternativas que permitan resoiver el problema. Toda esta

informacién se consigna en la metodologia establecida por el banco de proyectos.




Paragrato Sesaundo: -Entrega de Documentos at Banco de proyectos . jodo
provecio que quiera ingresar al banco de Proveclos de
inversion Municipal, debera presentar los siguientes documentos;

» Carta de solicitud de registro por parte de qulen presenta el proyecto.

= Ficha EB! ( Estadisticas basicas de inversion ) compietamente diigenciada.

» Estudio de perfit del proyecto realizado con fa metodologfa establecida para taf
fin.

» Otros (Licencia Ambiental, planos |, listado de dotacién con planos y cotizaciones
elc,)

seran radicados en el banco con un nGmero consecutive yia
ficha de ingreso al mismo.

Paragrafo Tercero: Radicacion del Proyecto en el Banco .Todos jos proyecios

Paragraio Cuarto; Revision de Docuinentos: La unidad del banco de proyecios

debe velar porque ia informacién sea correcta, revisar y
verificar las fichas y los formatos, constatar que los documentos requeridos estén
completos y bien diligenciados, se tiene un plazo maximo de 10 dias para realizar
esla gestion.

Paragrafo Quinto: Filtro Técnico. Mediante este se evalia la utilizacion correcta
y compieta de fa metodologia establecida,
Paramelros para ser considerados en e fiilio 16chico:

Aplicacion adecuada de la metodologia .

= Correcto diligenciamiento de la ficha EBJ

» Nombre adecuado del proyecto el cual incluya procese, objeto y focalizacion.
Que se va a hacer{Proceso), sobre que {Objeto) y donde (Locallzacidn)

¢ Documentos de respaldo necesarios.

s Sl se trata de la actualizacién de un proyecto debe establecerse claramente el
codigo con el que previamente fue inscrito.

Pasados quince (15) dias, desde e momento de radicacion del proyecto, el banco

debe dar respuesta, indicando las razones por las que se acepté o rechazd el

proyecto.

Paragrafo Sexto: Emision del concepto por parie del Comité : Ei comité de

viabilidad nombrado par el Alcalde, (Consejo de Gaobierno) es el
encargado de constatar si el proyecto cumple con los requisitos técnicos , sociales,
economicos, ambientales financieros e institucionales.

Paragrafo Séptimo: Viabilidad del Provecto: Para emitir el concepto de viabilidad
se dispondra de un tlempo de un mes a partir de realizado ¢!

filtro técnico, se debe indicar claramente si el prayecta es o no viahle.
Si el proyecio no es viable se debe devolver a ia etapa dei filtro técnico, indicando
las razones por las cuales se dio este concepto.

L



Paragrafo Octavo: Registro del Provecto en ef Banco. Los proyectos gue han

sido considerades viables se registran en e banco de
prayectas det Municipio, clasificados por pragrama. A cada proyecto se le asignara
un cédige el cual lo identificara durante todo su ciclo de vida .

Paragrafo Noveno: Apertuia Hoja de Vida del Pioyecto: Una vez ha sido

registrado el proyscto en s! Banco se realiza la apertura de la
hoja de vida del proyecto ésta se llevara sistematicamente a través del SSEP)
(Sistema de Seguimiento y Evaluacién de Proyecios),

Paraarafe Déclmo: Presentacidn de Proyectas para su Aprobacidn. £l Comite
encargado de aprobar los proyectos, ademas de algunos

aspectos esenciales , tendra en cuenta aguellos provectos que seap prioritanos

para ser incluidos en el Plan Operativo Anual de inversiones de la vigencia en cuiso.

Paragrafo Déclmo Primero : Inclusion del Provecto en el POAl: El proyecto entra

a formar parie del Plan Operativo Anual de inversiones

Paragrafo Décimo Segundo: Elaboracién del Registra Presupuestal . Todos

aquellos proyectos que sean aprebados seran
incluidos en la POAl y se les asignaran los recursos comrespondientes.

Paragrafo Décimo Tercero: Cantrol y Seguimiento de Ejecucidn: Previamente

para todos los casos se debe diligenciar una ficha
de evaluacién y seguimiento en fa que se hace una descripcion de la programacion
de los desembolsos necesarios pasra el proyecto, ademas de algunos aspecios
tecnicaos, la cual debe seguirse periddicaments.

r

agr uarto. Operacion - Entrega oficial del Proyecto: Es ia fase
en ia que ei proyecio enira en operacion . Abarca dos
etapas: Inicic de operacion (Operacién parcial ) y aperacidén Plena .

Paraavafo Décimo Quinto: Presentacion de Evaluacion : EXPOST. AL BANCO.

Coma un mecanismo de contral posterior realizads por
la unidad de seguimiento, esta la evaluacion EX_POST, o Evaluacion de Impacio |
cuyo fin es medir el grado de cumplimiento de los objetivos propuestos en la
formulacion y su incidencia o no en e bieneslar del a comunidad beneficiatia ; La
evaluacidn permite hacer comparaciones entre {a situacidn anterior a la ejecucidn, la
experiencia con el proyecto y la alcanzada después de su ejecucion.



ARTICULO DECIMO SEXTO: Flujograma de Proceso del Provecto:

{ IDENTIFICACION ¥ FORMULACION DEL PROYECTO |

¢
ENTREGA DE DOCUMENTOS AL BANCG DE
PROYECTOS

Y
| __RADICACION DEL PROYECTO EN EL BANCO !

PORQUE FUE DEVUELTO

§
| REVISION DE DOCUMENTOS ji

10 DIAS 3§ NO

FILTRC TECNICO
15 1
| COMITE DE VIABILIDAD EMITE CONCEPTO |

§ PORQUE NO ES VIABLE
NO

| PROYECTO ES VIABLE
30 DIAS St

§
L PROYECTO ES REGISTRADG EN BANCO |

§
APERTURA HOJA DE VIDA DEL PROYECTO {

i
PRESENTACION DEL PROYECTC PARA
APROBACION

L PROYECTO ES INCLUIDO EN POA |

8
PRESUPUESTO ELABORA REGISTRO |

i
CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION |
]

]




| OPERACION - ENTREGA OFICIAL DEL PROYECTO |

¥

[ PRESENTACION EVALUACION EXPOST, AL BANCO |

$

FiN DEL PROCESO

ARTICULO DECIMO SEPTIMO : Analisis secuencia del Banco de Proyectos .

F’E'NT":SID RESPONSABLES DESCRIPCION { DOCUMENTO
Despacho def Alcaide,
Secretarias del Municipio, identificacion y
entidades descentralizadas, formacidn del - Metodologia

1 1 Asociaciones Municipales, Proyecto - Ficha EBI
ONG'S y demas sectores.
- Metodologia

Secretarfas Sectoriales, Entrega de establecida por el

Banco

Entldades Descentralizadas documentos al banco
Banco de - ficha EBI
Proyectos correspondiente
2 ditigenciada
- Solicitud de registro
en el banco
- Ofros
Radicacion det | Planiffa de cantrof de
3 |Bance de Proyectos proyecto en el entrega del proyecte
Banco en el banceo
Revision de Hoja de regisiro de
| 4 |Bancode Proyectos _ |{Documentos |informacion
- Oficio
5 |Banco de Proyectos Filtro Técnico - Memorando
Comité de
68 |Comité de Viabilidad Viabilidad emite { Oficic
concepto
7 |Banco de Proyecios Proyecio es Oficio
. |viable
8 |Banco de Proyectos Proyecto es Planilla de suscripcion
registrado en en ef Banco




10 -

Banco de Proyectos

Comité de Aprobacion

Apertura de Hoja
de vida det

proyecto
Presentacion del

Proyecto para
aprobacion

SSEP!

ACTA

11

Presupuesto

Proyecto es
incluido en POA!

12

Presupuesto

Presupuesio
elabora regisiro

Presupuesfo de fa
vigencia actual

13

Entidad respectiva y Secretaria
de Planeacion

14

Entidad encargada del Proyecto

Control y
seguimiento de fa

efecucion
Operacion -

Ficha FSE -01

Oficio

entrega oficial
del Proyecio

15 | Entidad que presenté el

Proyecto

Presentacién de
evaiuacion
EXPORT ai
Banca

Evaluacién EXPOST.

ARTICULO DECIMO OCTAVO : Metodologia utilizada para la presentacion de
Proyectos al Bance. todos los provectos gue

deseen ser financiados con recuwsos de fa nacion o el Departamenio, seran

slaborados en las metodologias establecidas por el BPIN_ ( Banco de Programas v

proyectos de Inversion Nacional ), para los proyectos que van a ser financiados en

su totalidad con recursos del Municipio se han establecido los siguientes

parametros:;

e Proyectos Inferiores a los § 100°000.000 .oo metodolagfa 019

¢ Proyectos mayores o iguales a los $ 100°000.000.00 metologias BPIN.

ARTICULO DECIMO NOVENO: EL PRESENTE DECRETO RIGE A PARTIR DE
LA FECHA DE SU PUBLICACION Y DEROGA
TODAS LAS DISPOSICIONES QUE LE SEAN CONTRARIAS .

LUIS IVAN VASQUEZ VASQUEZ
Alcaide Popular Vegachi
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MANUAL DE OPERACION Y METODOLOGIA

1. BANCG DE PROYECTOS DE INVERSIGN MUNICIPAL BPIM

Et Manuai de Operaciones y Metodalogifa del bance de proyectos de inversion
Municipal de Vegachi, incluye: La metodologia, los procedimientos y pasos que se
deben seguir para tener acceso a los recursos del Municipio y de los diferentes
fondos de cofinanciacion, ademas jas definiciones necesarias para su registio,
evaluacidn, calificacion de viabilidad técnica, econdmica, social, ambiental,
financiera e institucional, el seguimiento y evaluacion, una vez sea incorporado al
banco de proyectos y aprobados los recursos.

1.1 DEFINICION.

El banco de programas v proyectos de inversion Municipal, es un instrumento
para fa planeacion que regisira los prograimas vy proyectos viables iéchica,
ambiental y sacioecandmicamente, susceptibles de ser financiados con recursos
publicos en e} territorio del Municipio.

£l banco de programas y proyecios del Municipio, permite concjetar y datle
coherencia a los planes de desarralio y de Gobiemna , asf como realizar labores de
analisis y ejecucion de Jas inversiones publicas y del seguimiento y evaluacién de los
resultados,

1.2 MARCO LEGAL

La ley 152 de 1994, en su articulo 49, establece que las entidades
territoriales a través de sus organisinos de planeacion (secretaria vio direccion)
organizaran y pondran en funcionamiento sus bancos de pragramas y proyectas,
como herramienta de gestion publica, a fin de armonizar el sistema de planeacion y
la asignacion de recursos de inversion,

En el departamento de Antioguia, para el desarrollc de la ley 152/84, se ha
expedido la ordenanza 50 del 20 de diciembre de 1995 y el Decreto reglamentario
No 1270 det 10 de abril de 1996. Por medio de estas normas se definen los
aicances y procedimientos basicos, en tomo al banco de programas y proyecios de
inversién puiblica departamentat (B.PLES

Sistema nacional de cofinanciacion, decreto ley 2132 de 1942, La entrega de los
recuisos del presupuesio nacional, a iravés de diferenies jondos,  esta
condicionada a la formulacion, evaluacion y viabilizacién de los proysctos de
inversion de competencias de las entidades territoriales que acceden a estos
recursos.



Decreto nacional 841 de 1990, por medio de esta norma se reglamentd e}
funcionamiento del banco nacional de piovecios B.P.I.N.

La ley organica de competencias Yy recursos, ley 60 de 1993, insiste en la “Cultura
de ios Proyectos” para garantizar ja eficiencia de las transterencias a las entidades
terriloriales, en términos de siluado fiscal e ingresos corrienies de ia Nacion.
Acuerdo 016 de 1984 Estatuto Orgénico de Maneacién de! Municipio de Vegachi.
Capitulo 4 Numeral 4.4 | LA Secretarla de Planeacion organizarad y pondra en
funcichamiento el Banco Municipai de Programas y Proyectos y ef sistema de
nforimacion Municipal, de acueido con ias elodoiogias, ciitetios y procedinisnios
que se establezcan a nivel departamental y nacional.

Decreto nimero 090 de septiembre 30 de 18897, por e cual se reglamenta ej banco
de programas y proyeclos del Municipio de Vegachi,

Este numeral es parte constitutiva del decreto 090 de 1997, v sus modificaciones
seran adoptadas por medio de resofucién del secretario de planeacion, valonzacion
y medio ambiente del municipio de Vegachi.

1.3 OBJETIVOS DE B.P.LM.

Establecer los procedimientos que garanticen la ulilizacion del banco de
pragramas y prayectas de inversion publica municipal como herramienta dinamica
de apoyo al proceso de planeacion, programacion de las inversiones y evaluacion
de fa gestion de gobiemo,

14 FUNCIONES DEL B.P.LM.

inscribir jos programas vy proyectos remitidos por las secretarias, los
organisinos, jas O.N.G.S, enlidades adscrilas o vinculadas aj municipio v La
comunidad.

+ Emitir conceptos de viahilidad sobre los programas y prayectos de inversion
ptblica municipai.

« Registrar los programas y proyecios que posean conceplc de viabilidad
favorable.

¢ Remitlr a las dependencias de origen, los programas y proyectos que no fueron
viabifizados.

+ Mantener actualizado e} sistema de informacion sobre jos programas vy
proyectos.

» Generar listados de programas y proyectos de cada sector que sirvan como
base para el proceso de presupuestacion y programacion de inversiones.

» Producir informacitn agregada sobre (os programas y proyectos para ios analfisis
socioecondmicos.



s Operar el sistema de informacion para el seguimiento y evaluacion de las
inversiones y ef Plan de Desarroilo

¢ Operar el sistema de informacién come insumo para el plan operativo anual de
inversiones y el plan de desarrcllo. P.OAL

¢ Diseftar, orientar y dirigir la estrategia Municipal de capacitacion y asistencia
tecnica en formulacién, evafuacion ¥ gestién de programas y proyectos.

* Adoptar oporiunamente las disposiciones legales relacionadas con el banco de
pragramas y proyectos de inversidn publica municipal, la programacién de
inversiones y la planeacion y velar por el cumplimiento de las mismas.

o Desarrollar, ajustar y adoptar metadologias para la identificacion, formulacién y
evaluacion de proyectos.

1.5 ALCANCES DE UN BANCO DE PROYECTOS

El banco de programas y proyectos es una herramienta de gestion pablica
que:
+ Conlribuye a mejorar la eficiencia en ia asignacion de ios recursos piblicos.
¢ [aculta el manejo de la informacién para ia tama de decisiones y para & procesc
de planeacion.
« Hace posible articular la planeacion y ia elaboracion de los presupuesios.
¢ Permite realizar seguimiento Y evaluacién de los objetivos v metas de planes y
programas.
+ Conoce el conjunto de fuentes de fnanciamiento ds los proyectos y apoya gl
proceso de gestion de Jos recursos
¢ Ofrece informacion estadistica para los diferentes analisis sobre el desarralio
territorial.
e Permite la materializacién de los planes de desarrollc, a través de ia efecucidn
arménica y coherente de fos proyectes de inversion, contribuyendo al
mejoramiento de la calidad de vida de la poblacién.

1.6 ELEMENTO DE UN BANCO DE PROYECTOS

i6.a Programas de inversién

Estrategla de accion cuyas directrices determinan los medios que articulados
generalmente permiten dar una solucién integral a los problemas y/o necesidades.

Como estrategia, un programa contiene los abjetives y metas, ef conjuntos de
proyectos elegibles y el plan de inversiones.

Los programas se definen en términos de ohjetivos de caracter sectorial y
multisectorial.

Conjunto organizado de praoyecto orientadss hacia la consecucién de un abjetivg
comin.



1.6.0 Proyecto de inversién

Es la unidad operacional que vincula recursos, actividades y componentes
durante un periodo determinado y con una ubicacion definida para resolver
problemas o necesidades de la poblacion,

Debe formar parie integral de un programa; los proyectos son las unidades a través
de los cuales se materializan y gjecutan los planes y pragramas.

Conjunto de actividades interrelacionadas Y coordinadas, con & tin de aicanzar un
objelivo especiiico, concreio denlic de whos iimites de presupuesio y un tiempo
determinado.

16.c Estydio

Corresponde generalments a la fase de preinversion de un proyecto, puede
ser un documento que contenga un analisis, un disefio, un plan de desarrollo, una
actualizacion catastral, entre ofros. No genera beneficios en forma directa o
inmediata, pero es un elemento indispensable para sacar adelante jus provectos;
se materializa en un documento.

1.7 MANEJO DE LA INFORMACION EN EL B.P.LM.

1.7.a Archivo Centralizado

£l banco de proyectos sera el responsable de archivar en forma centratizada
todos jos estudios y documentos de respaido de jos proyecios de inversion en ¢
registrados.

1.7.0 Archivo de Papei

Consiste en manejar en folderes o legajadores las proyectos, estudics Y
documentos completos de acuerde con una clasificacion que puede ser por
secretarias,

Cada carpeta individual, debe comtener ia informacion exisienie, actualizada ¥
arganizada por proyecto o estudio.

1.7.c Archivo Automatizado

El bance de proyectos cuenta con esta herramicnta gque facllite la
organizacion de la informacién, permitiende su Intercambio y facliidad de manejo

2 PROCEDIMIENTOS BASICOS DEL BANCO DE PROYECTOS



21 FUENTES DE FINANCIACION,

Deberan inscribirse y registrarse ante el bance de programas y proyectos
de inversién publica Municipal, los programas y proyeclos que aspiren a ser
financiados o cotinanciados con recursos del presupuesto Municipal, teniendo en
cuenta jas siguientes fuentes:

Transferencias recibidas de la Nacién y el Departamento
Credito interno y externo

Recursos propios

Recursos de balance

Donaciones y auxifios

Recursos de cooperacién técnica internacional
Convenios can el sector privada

® & & » » @ &

2.2 ORIGEN DE LOS PROYECTOS

La iniciativa de estos pregramas y proyectos ticne arigen en:
Despacho del sefior Alcalde
Secretarias Municipales
Enfidades adscritas o vinculadas ai Municipio
Miembros de corporaciones pablicas de eleccion poputar
Asonordeste
Corantioqula
Organizaciones no Gubernamentales
organizaciones gremiales de fa produccion y el trabajo
Crganizaciones comuniiarias

e & B 4 & e 0 & @

Un proyecto se origina como fruto de un trabajo concentrado v coordinado entre los
diferentes entidades involucradas en el proceso de identificacion, elaboracién ¥
efecucidn def mismo

2.3 IDENTIFICACION Y FORMULACION DEL PROYECTO

En esta etapa se identifica ef problema o necesidad que se va satisfacer Y
se evallan las diferentes alternativas que permitan resalver el problema. Toda ésta
informacién se consigna en la metodologia establecida por el Banco de Proyectos.

24 PRESENTACION DEL PROYECTO PARA REGISTRO.

La solicitud de registro en el B.P.LM, se hard por intermedio de las
secretarfas y las entidades descentralizadas def orden Municipal, de acuerdo con ei
sector que corresponda al programa o proyecto.

Estas entidades scctoriales haran fa revisisn de documertacién, para confrontar ls
adecuada formulacién, la utilizacién correcta ¥ completa de las metodologias y



verificar gque la informacion adicionada se haya anexada complietamente. Esta
revision es previa a la solicitud de registro,
Las prayectos originados en el despacho del alcalde, las Secretarias del Municipio |

las entidades adscritas o vinculadas al Municipio, registraran directamente los
proyectos en el B.P.I.M .

Los proyecios originados en ia comunidad, los mieibros de corporaciones publicas
de eleccién popular, ONG'S Y organizaciones gremiales de la produccidn o del
trabajo registraran los proyectos a través de la Secretard respectiva.

25 ENTREGA DE DOCUMENTOS Y FORMATOS DILIGERCIADOS

Todo proyecto que quiera ingresar al banco de proyectos de inversion

dunicipal , debera presentar los siguientes documentos:

» Carta de solicitud de registro por pasie de la eniidad responsabie del proyecio

¢ Ficha E.B . (Estadisticas basicas de inversisn), como ef resumien ejecutivc del
programa o proyecto, debidamente diligenciada totalmente.

« Carta(s) de intencidn de cofinanciacion expedida por la entidad {es) que van a
participar en ef programa o proyecto.

» Estudio de periil del proyecto realizado con ia melodologia establecida para tal
fin.

» Otros (licencia ambiental, planos, listado de dotacién con planes y cotizaciones,
estudios, disefios técnicos, etc.) si fuese necesario

2.8 REVISION DE DOCUMENTOS Y FORMATOS DILIGENCIADOS.

El banco de proyectos velara porque la informacion sea correcta, revisara y
verificara las fichas y jos formatos, constatara que los documentos requeridos
estén campletos y bien diligenciados . -

Se tlene un plazo maximo de 10 dias para realizar esta gestisn.
27 FILTRO TECNICO Y CONCEPTO DE VIABILIDAD

Una vez revisada la documentacidn y antes de ser registrados los proyectos
en el banco, estos deben cumplir dos procesos: el filtro técnice y ef concepto de
viabilidad.

2.7.a Fiitro Técnico

KMediante este se evalla Ia utizacién correcta y completa de la metodoiogia
establecida. Se consideran los sigulentes parameiros.

s Aplicacion adecuada de fa metodologia.

Correcto diligenciamiento de Ia ficha E.B.J.

» Nombre adecuado def proyecto el cual incluya proceso, objeto v localizacion
» Documentos de respaldo necesarios.



¢ Si se trata de actualizacion de un proyecto, dehe establecerse ciaramente el
Codigo con el que previamente fue inscrito

El banco dispone de diez dias para revisar el proyecto desde e! momento de sy
radicacion, transcurrido sste tiempo debe darse una respuesta indicando las
razones por fas que se acepto o rechazd el proyecto, Si el proyecio es apyobado
pasa a concepta de viabilidad.

2.7.b. Concepto de Viabllidad

El comité de viabilidad nombrada par el Alcalde debe constatar si el prayecta
cumple con los conceptos técnicos sociales, econémicos, ambientales, financieros e
institucionales y dispondra de un fiempo de 15 dias a partir de realizado et filtro
techico para radicar claramente si el proyecio es o no viable. En esta slapa se
considera varios parametros coma son:

* Viabilidad Técnica.

Pretende verificar que la salucidn que propane el proyecto sea la adecuada sagun
los objetivos y el problema o necesldad. Ademas busca garantizar que Jos estudios
y/o disefios cumplen con los lineamientos sectoriales estipulados para cada

provecio.
» Evaluaciéon Econdmica.

Valora los costos y beneficios atribuibles a un programa o proyecio con ei fin de
determinar {a conveniencia de su ejecucidn, referida a fas etapas de inversién Yy
operaclén del proyecto.

s Evaluacién Social .

Estudia y valora el impacto de) programa y proyecto desde e punto de vista de los
usuanos o beneficiarios, teniendo en cuenta ademas si el programa pretende ia
solucion de necesidades prioritarias de ia comunidad involucrada y su impacto
regional y sectorial.

* Evalaucion Ambientai

verifica que se cumpla con los requerimientos de Corantioquia. Cuando un proyecto
O programa requiere de licencia ambiental o plan de manejo, permiso o autorizacion
ambiental sera indispensable la presentacion o en su defecto que se encuenira en
tramite,



+ Evaluacién institucional

Establece los requisitos que debe cumplir el proyectoe para ser inscrito en el banco,
considerando ademas que esté dentro de las funciones de la entidad

¢ Evaluacion Financiera

Un proyecto es viable financieramente si los recursos disponibles en las fuentes de
financiacion superan o igualan los costos monetarios.

Si e} proyecto o programa no es viable se debe devolver 2 ia etapa de ifro técnico
indicando las razones por los cuales se dio esle conceplo.

2.8 REGISTRO EN BPIM

Los proyecios que han side considerados viables se fegistian en ei BPIM,
clasificados por programa. A cada proyecto se e asigna y se le realiza la apertura
de la hoja de vida.

Previamente para todos los casos se debe diligenciar una ficha de evajuacion y
seguimienio en fa que se hace una descripcidn de la prograimacion de jos
desembolsos necesarios para el proyecto, ademas de algunos aspectos tacnicos .
Una vez asignado 10s recursos comienza la sjecucion del proyecto y u proceso
continue de seguimiento y evaiuacion del mismo.

La oficina de presupuesto exigira, como un requisito para expedir reserva
presupuestal, una certificacion del BPIM , donde se consigne el nombre del
proyecto, la dependencia a la que pertenece y el nimero de radicacién del
proyecto en el Banco.

2.9 ANALISIS SECUENCIAL DEL BANCO DE PROYECTOS DE INVERSION
MUNICIPAL BPIM.

:»}50 RESPONSABLE DESCRIPCION DOCUMENTO
1 Oespacho del Alcalde, | (dentificacién y - Metodologia
Secretarfas del Municipio, | formulacién del - Ficha EB!
entidades proyecto
descenirafizadas,

asociacién de mujeres,
ONG'S y demas sectores

- Solicitud de registro

2 Banco de Proyecios Entrega de por parte de guien
documentos al Banco | preseita ef proyecto.
de Proyectos -Ficha EBI

completamente
difigenciada.

|- Estudio de perfi del




proayecto elahorado en
fa metodoiogia
establecida.
Planilla de control
3 Banco de Proyectos Radicacion del entrega del proyecto
Proyecio en ef Banco |en ef banco ,
4 Banco de Proyectos Revisién de Hoja de registro de
documentos informacién
5 Banco de Proyectos Filtro técnico Oficio memorando
8 Comité de Viabilidad Emite Concepto oficio
7 Banco de Proyectos Proyecto es registrado | Planilia de suscripcion
_ eneiBanco _ ienelbanco .
8 Banco de Proyectos Apertura hoja de vida | SSPi
del proyecto
Proyecto es inciuida en
8 Presupuesto POAJ
10 Entidad encargada det| Control y seguimiento
prayecto y Secr. Planeac |de la ejecucion Ficha ESE-01
11 Entidad encargada del|operacion entrega Oficio
proyecfo oficial del proyecio
12 Entidad que presentd el| Presentacién de Cvaluacién CXPOST
proyecto evaluacion export al
Banco
3. FLUJOGRAMA DE PROCESOS DEL PROYECTO

IDENTIFICACION Y FORMULACION DEL
PROYECTO Y/ C PROGRAMA

Y

ENTREGA DE DOCUMENTOS AL BPIM |

$

| __RADICACION DEL PROYECTO EN EL BPIM i

4

PORQUE FUE DEVUELTO

REViISION DE DOCUMENTOS i

y

NO




FILTRO TECNICO

Si
it
| COMITE DE VIABILIDAD EMITE CONCERTO l
]! PORQUE NO ES VIABLE
_No
P PROYECTO ES VIABLE |
{ si

} PROYECTO ES REGISTRADO EN BPIM |

4
|__APERTURA HOJA DE VIDA DEL PROYEGTO |

¥
| PROYECTO ES INCLUIDO EN POAI |

Y
| CONTRGOL Y SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION |

¥
OPERACION - ENTREGA OFICIAL DEL
PROYECTO

4
PRESENTACION EVALUACION EXPORT AL

BANCO
g

[ FIN DEL PROCESO ]

4. INSTRUMENTOS PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL BANCO DE
PROYECTOS DE INVERSION MUNICIPAL

cl Banco de Proyectos funcicha mediante unas fichas de registrc y control v
las metodologias que elaboré el Departamento naciona! de Planeacién para sy
BPIN



4.1 FICHA DE SEGUIMIENTO Y EVALUACIOR

El sistema de seguimiento y evaluacion de los proyectos que sigue el BPIM,
es el mismo propuesto por los Fondos de Cofinanciacion Nacionat , con su
implementacion se busca velar pos el cumplimiento de los requisitos establecidos.
En este formato se plantean las condiciones referidas a la programacion general de
actividades, componentes y grandes capitulos de ejecucion del proyecto. Esta
situacién es el punto de referencia para realizar los informes de avance de caracter
trimestral ; cuando la duracion de un proyecio sea inferior a tres (3) meses, se
deberan presentar dos (2} informes durante &l desarrolle de gste, uno intermedio y
olro al final. Su oportuna entrega es requisito para mantener sl flujo normal de
desemboisos (Anexo 4.6.a),

Dicha informacion sera analizada por el BPIM, quien aplicaia los cofrectivos en
caso de sar necesario y los registrara en la respectiva ficha.

4.2 INFORMES DE REGISTRO Y CONTROL DE PROYECTOS

Para facilitar el acceso a la informacién contenida en los proyectos y
posibilitar el proceso de seguimiento y evaluacién de los mismos, es necesario
recolectarla, procesaria, sistematizaria y automatizaria en una serie de formatos,
Esta ficha se debe diligenciar una vez ha sido apicbado el proyecto.
4.3 REGISTRO GENERAL DEL PROYECTO

+ Control de Solicitudes dei BRIM

Es un registro de los proyectos que llegan al banco con el Animo de ser inscritos, =l
cual permitira contar con un inventario de proyectos por programa (Anexe 4 6 h)
Una vez jos proyecios han pasado ia viabilidad son inscritos en je BPIM uiilizando
para ello un formato por dependencia que cantiene las sigulentes variables: Cédiga,
nombre del proyecto, dependencia | fecha de registro, ohjetivos especificos, metas
y costos {(Anexo 4.6.c)

. de (1

El proposito de utilizar este formato, es el de conocer la historia del proyecto,
desde su identificacion hasta su evaiuacion final. Ei banco es quien debe difigenciar
ef formato, en ef momento de estar aprobados los recursos, cofi base en {a
informacion que suministre el ente encargado de la elaboracion del proyecto
{Anexo4.6.d) .

+ Informe Anual del Plan



Se presenta un informe consclidado Por programa o provecto del plan operativo
anual de inversiones, desde el punto de visia delo progiamado sespeclo a jo
ejecutado tanto en unidades fisicas como monetarias (Anexo4.6.e)
Este debe ser elaborado por la tesoreria en coordinacion con el BPIM, con base en
la informacién producida en las fichas de evafuacion y seguimiento,

4.4 METODOLOGIA BPIM

Esta disefiada para ser aplicada de acuerdo ai tino de proyectos asi:

o 001 Manual metodoi6gico general

e 013 Manual metodoidgico para proyectos de comerciafizacion

o 017 Manual metodolégico para proyectos del medio ambiente

* D19 Manual metodolégico para proyectos menores

e 020 Manual metodolégico para proyectos de infraestructura y servicios del
sector agropecuario.

e 021 Manuai metodoldgico para proyectos de electrificacién rural

e 022 Manual metodalbgico para proyectos de agua potable y sancamicnto
ambiental.

e 023 Manual metodolégico para proyectos de mantenimiento de
infraestructura vial no wbana.

e 024 Metodologla para proyectas de infraestructura vial no urbana con
bajos niveles de transito.

« 025 Metodologia para proyectos de infraestructura vial no urbana con
alfos niveles de fransito.

« 028 Metodologla para la efaboracién de estudios de pre{iversion

o 027 Metodologia para proyectos de prestacién de servicias aducativos.

s 028 Metodologia para proyectos de atenclén del primer nivel de salud

Para aquelios proyectos que vayan a ser financiados en su totalidad con recursos

prapias del Municipio, se adopta la sigulente metodologla .

» Metodologia No 019 para proyectos con un costo inferior a los $§ 100°000.000

* Metodologia especifica para cada programa : proyectos con un coste mayor o
iguaf a $ 1007000.000 .

4.5  FICHA DE ESTADISTICAS BASICAS DE INVERSION

Al tiempo que se diligencia fa metodologia para el proyecto, ef remitente
elaborard una ficha de estadistica basicas de inversién |, la cual redne los
elementos basicos que permiten la identificacion y comprension integral del
proyecto reuniendo fos elementos esenciales para ei analisis en ef proceso de
asignacién de {os recursos.

46 ANEXOS



ANEXC 4.6.a

gczmQEO YEGACKI- ANTIOQUIA

ESTADO DEL PROYECTO . PROYEGTO CODIGO,
PREINVERSION D.M.A INVERSION D.M.A OPERACION D.M.A
SEGUIMIENTO DEL PROYECTO.
INVERSION
FECHA INICIO RESPONSABLE
CONTRATISTAS
NOMBRE VALOR CONTRATO FECHAS OBJETO
INICIO “TERMINA
 CION
i
FECHA TERMINACION OBRA PROYECTO
RESULTADCS OBTENIDOS

COSTO ESTIMADO § COSTOREAL $



ANEXO 4.6.b

gﬁ# ICIPIO DE VEGAC mﬂ. ANTIOQUIA

CODIGO

NOMBRE DEL PROYECTO O
PROGRAMA

FECHA DE
REGISTRO

SECTOR

COSTO

VIABLE

b |

NO




