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MANUAL DE OPERACION Y METODOLOGIA
BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION
MUNICIPAL
BPIM ZARAGOZA

1. DEFINICIONES Y PROCEDIMIENTOS BASICOS

1.1. Proyecto de Inversion

Es la unidad operacional que vincula recursos, actividades y componentes
durante un periodo determinado y con una ubicacion definida para resolver
problemas o necesidades de la poblacion.

Debe formar parte integral de un programa; los proyectos son las unidades a
través de las cuales se materializan y ejecutan los planes y programas.

El Proyecto, es una herramienta que facilita que las necesidades de la
poblacién y los requerimientos del desarrollo sean tenidas en cuenta en la
programacion de inversiones piblicas. Por lo tanto sirven para articular la
planeacion con las inversiones.

El proyecto se encuentra presente en todo proceso de planeacion, como
insumo y producto del proceso.

1.2. Programa de Inversion

Estrategia de accion cuyas directrices determinan los medios que articulados
gerencialmente permiten dar una solucién integral a los problemas o
necesidades.

Como estrategia, un programa contiene los objetivos y metas, el conjunto de
proyectos elegibles y el plan de inversiones.

Los programas se definen en términos de objetivos de cardcter sectorial y
multisectorial.
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1.3. El Ciclo de los proyectos

Se denomina ciclo de los proyectos el conjunto de los estados por los que
atraviesa un proyecto. Comtinmente se enuncian los siguientes estados de los
proyectos:

1.3.1. Preinversiéon

Esta etapa esta considerada desde el momento en que surge la idea de hacer el
proyecto hasta que se inicia su ejecucion, incluye los procesos de

identificacion, formulacion y evaluacion.

Segun el grado de profundidad de los estudios, esta etapa esta definida como
al nivel de idea, perfil, prefactibilidad o factibilidad.

1.3.2. Inversion

Tiene en cuenta este estado el disefio definitivo y la construccion del proyecto,
se materializan las obras a través de la aplicacion de los recursos disponibles.
Es necesario realizar seguimiento fisico y financiero del proyecto.

1.3.3. Operacion

El proyecto empieza a generar beneficios, a través de la produccion de bienes
y servicios para los que fue disefiado. Es necesario en este estado tener en
cuenta la evaluacion de los resultados (Ex-post).

1.4. Proceso de formulacion y evaluacion de los Proyectos

1.4.1. Formulacion

La formulacion de los proyectos considera basicamente los siguientes pasos:

¢ Identificacion del problema o la necesidad.

e Definicion de objetivos acordes con el problema o necesidad.
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e Planteamiento técnico de alternativas consecuentes con el entorno y con el
sector

e Preseleccion de alternativas.
1.4.2 Evaluacion

Construccién del flujo de caja de costos y beneficios para la alternativa o
alternativas preseleccionadas (Ex-ante).

Se evalian y comparan las alternativas, con base en la obtencion de
indicadores. '

Se utilizan los siguientes indicadores: Valor presente neto (VPN), tasa interna
de retorno (TIR), la relacion C/B (costo beneficio) Y COSTO EFICIENCIA.

1.4.3. Seleccion de la mejor alternativa y justificacion.
1.4.4 Financiacion y sostenibilidad

1.4.5. Programacion Fisico Financiera

1.5. Estudios de Preinversion

Los estudios de Preinversion se pueden realizar en diferentes niveles de
profundizacion, teniendo en cuenta que el contenido de los mismos es igual,
solo es diferente el nivel de detalle de la informacidon, lo cual esta
condicionado por el grado de complejidad y el tamafio de los proyectos, los
niveles de profundizacion son: idea, perfil, prefactibilidad y factibilidad.

Debe tenerse en cuenta que las guias metodologicas del Banco de Programas
y Proyectos de Nivel Nacional, estan disefiados para el nivel de perfil.
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1.6. Banco de Programas y Proyectos de Inversién Municipal.

Es una herramienta de la planeacion y un instrumento de programacion que
registra los programas y proyectos viables técnica, ambiental, socioeconémica
y legalmente, susceptibles de ser financiados con recursos piblicos en el
territorio del Municipio.

El Banco de Programas y Proyectos del Municipio permite concretar y darle
coherencia a los planes de desarrollo y de gobierno, asi como realizar labores
de analisis y ejecucion de las inversiones publicas, y del seguimiento y
evaluacién de los resultados.

El Banco de Programas y Proyectos, es una herramienta del sistema de
planificacion que permite tomar decisiones a lo largo de todo el ciclo de vida
de la inversion; permite mejorar la eficiencia de la inversion publica
proveniente de los distintos niveles de gobierno, para el crecimiento y
desarrollo integral; y permite realizar el monitoreo y el seguimiento de las
inversiones.

El Banco de Programas y Proyectos no debe concebirse s6lo como un simple
sistema de informacion, deben también arrojar informacion estadistica para el
analisis de la situacion del territorio y la toma de decisiones con el objeto de
retroalimentar continuamente el sistema de planeacion, dandole a éste la
caracteristica dinamica que posee.

1.7. Funciones Generales del Banco de Programas de Inversion
Municipal.

El Banco de Programas y Proyectos de Inversién Municipal, debe concebirse
para desarrollar en términos generales las siguientes funciones:

1.7.1. Establecer los procedimientos que garanticen la utilizacion del Banco
de Programas y Proyectos de Inversion Piblica Municipal como herramienta
dinamica de apoyo al proceso de planeacion, programacion de las inversiones
y evaluacion de las inversiones de la gestion de gobierno.
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1.7.2. Administrar el sistema de informacion del Banco, de acuerdo con los
procedimientos adoptados por el Departamento Administrativo de Planeacion
Nacional, teniendo en cuenta los siguientes procesos:

- Inscribir los programas y proyectos remitidos por las Secretarias Sectoriales
y descentralizadas de orden municipal.

- Emitir concepto de viabilidad sobre los programas y proyectos de inversion.

- Registrar los programas y proyectos que posean concepto de viabilidad
favorable.

- Remitir a las dependencias de origen los programas y proyectos no viables.

- Mantener actualizado el sistema de informacidon sobre los programas y
proyectos.

- Generar listados de programas y proyectos de cada sector que sirvan como
base para el proceso de presupuestacion y programacion de inversiones.

- Producir informacion agregada sobre los programas y proyectos para
analisis socioeconomicos.

- Operar el sistema de informacion como insumo para el plan operativo anual
de inversiones y el plan de desarrollo.

- Operar el sistema de informacion para el seguimiento y evaluacion de las
inversiones y el plan de desarrollo.

1.7.3. Diseiiar, orientar y dirigir la estrategia municipal de capacitacion y
asistencia técnica en formulacion, evaluacion y gestion de proyectos.

1.7.4. Adoptar oportunamente las disposiciones legales relacionadas con el
Banco de Programas y Proyectos de Inversion Puablica Municipal, la
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programacion de inversiones y la planeacion y velar por el cumplimiento de
las mismas.

1.7.5.  Desarrollar, ajustar y adoptar Metodologias para la identificacion,
formulacion y evaluacion de proyectos.

1.8. Control Técnico y Revision Documentaria de Programas y Proyectos
de Inversion.

Es la funcién que cumple las Secretarias y entidades sectoriales, referida a la
revision de los Programas y Proyectos de inversion, para confrontar la
adecuada formulacion, la utilizacion correcta y completa de las Metodologias
y verificar que la informacion adicional se haya anexado completamente. Esta
revision es previa a la solicitud de registro.

Las entidades sectoriales revisaran los programas y proyectos que provienen
de organizaciones diferentes a éstas. Si el programa o proyecto tiene origen
en la misma entidad sectorial, la labor de control técnico lo hara el Comité
Técnico del BPIM o una unidad administrativa diferente a la que lo formulo y
evaluo.

1.8.1. Término para la Revision Documentaria

La revisién documentaria debera realizarse por parte de la entidad respectiva
en un periodo de tiempo no superior a 10 dias.

1.9. Inscripcién de Programas y proyectos.
1.9.1. Radicacion de Programas y Proyectos
La Radicacion de los programas y proyectos se diligencian al momento de
recibir el programa o proyecto. La informacion que se solicita esta contenida

en la ficha de estadisticas basica de inversion, EBI.

Se deja constancia oficial de la recepcion de la informacién que conforma el
programa o proyecto, procediendo posteriormente a digitar los datos del
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programa o proyecto, consignados en la ficha de estadisticas basica de
inversion (ficha EBI). Ver anexo No2.

1.10. Calificacion de Viabilidad de Programas y Proyectos de Inversién

Los programas y proyectos que pretendan recursos de inversion publica
Municipal, seran evaluados por el BPIM, verificando la consistencia de los
mismos con el plan de desarrollo municipal y los planes y objetivos de la
entidad ejecutora de los programas y proyectos. Se tendran en cuenta los
siguientes elementos:

1.10.1. Evaluacion Técnica

Pretende verificar que la soluciéon que propone el proyecto sea la adecuada
seglin los objetivos y el problema o necesidad. Ademas busca garantizar que
los estudios y/o disefios, cumplan con los lineamientos sectoriales estipulados
para cada proyecto.

1.10.2. Evaluacion Econdémica

Valora los costos y beneficiarios atribuibles a un programa o proyecto con el
fin de determinar la conveniencia de su ejecucion, independientemente, asi
como en relacion con otros proyectos de inversion que se estén considerando.
Estas consideraciones estan referidas a las etapas de inversion y operacion del
proyecto.
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1.10.3. Evaluacion Social

Estudia y valora el impacto del programa o proyecto desde el punto de vista de
los usuarios o beneficiarios, teniendo en cuenta ademas si el programa
pretende la solucion de necesidades prioritarias de la comunidad involucrada y
su impacto regional y sectorial.

1.10.4. Evaluacion Ambiental

Verifica que se cumpla con los requerimientos de las autoridades ambientales.
Cuando un proyecto o programas requiere de licencia, ambiental o plan de
manejo, permiso o autorizacion ambiental sera indispensable la presentacion
de dicha certificacion o en su defecto que se encuentre en tramite.

Si el programa o proyecto no requiere autorizacion ambiental alguna, se
analiza la conveniencia de realizar el proyecto teniendo en cuenta el impacto
que pueda tener en relacion con el medio ambiente, identificando las acciones
de mitigacion.

1.10.5. Término para la Calificacion de Viabilidad

La calificacién de viabilidad debera emitirse en un término no superior a 20
dias, por parte del BPIM, contados a partir de la fecha de radicacion del
proyecto.

1.10.6. Competencia para Emitir Concepto de Viabilidad

Los proyectos tanto de iniciativa de una entidad descentralizada del
municipio, de una entidad privada o de la comunidad, como los presentados
directamente por las la Dependencias o Secretarias Sectorial del municipio,
sera el Comité técnico del Banco de Programas y Proyectos el encargado de
emitir concepto de viabilidad.
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1.10.7. Devolucion de los Programas y Proyectos de Inversion.

Si el programa o proyecto no obtiene el concepto de viabilidad favorable por
parte del BPIM, se procedera a su devolucién a la entidad que lo presento,
indicando las razones por las cuales el programa o proyectos no fue calificado
como viable. Esta devolucion debera efectuarse a mas tardar ocho (8) dias
después de vencerse el término para la calificacion de viabilidad.

1.11. Registro de los Programas y Proyectos

Si el concepto de viabilidad es positivo, le corresponde al BPIM, registrar los
programas y proyectos con concepto de viabilidad favorable, organizando en
un archivo centralizado todos los estudios y documentos que respaldan los
mismos. Se abre una hoja de vida para el proyecto.

El BPIM igualmente asignara el codigo de registro respectivo (codigo BPI) y
anunciara a la entidad responsable la decision del registro.

Durante el transcurso del afio se podra registrar programas y proyectos en el
BPIM, solo se tendran en cuenta para su inclusion en el presupuesto general
del municipio de la vigencia siguiente, los proyectos de inversion registrados
antes del 5 de junio de cada afio.

El registro de proyectos es competencia del BPIM, e indica que los proyectos
son viables y por lo tanto pueden ser ejecutados con recursos publicos a nivel
municipal.

Los proyectos Municipales financiados exclusivamente con recursos
municipales y a los cuales se les asigne presupuesto deberan registrarse
también en el Banco de Programas y Proyectos de Inversion Departamental,
con fines informativos.

1.11.1. Cédigo de Registro.
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Al ser registrado en el BPIM, el proyecto recibird un codigo de registro:

codigo BPI.

Un proyecto municipal puede ser registrado en varios Bancos, pero el codigo
de registro es unico y es el que se le asigna al proyecto en el Banco Municipal.
Toda instancia donde se registre posteriormente el proyecto respetara el
codigo original asignado.

El Codigo BPI es una secuencia de caracteres que permita identificar de
manera tinica un proyecto de inversion registrado en cualquier Banco del pais.
La estructura del codigo es la siguiente.

ESTRPCTURA DEL CODIGO BPI Y TAMANO DE SUS CAMPOS

ANO

NODO

Numero
Radicacion

de

Longitud
2 digitos

ORDEN

DEPMENTO

MUNICIPI
0

1 digito

Longitud:

Longitud:
2 digitos

Longitud:
3 digitos

Longitud
5 digitos

No. de
Radicacion:

Corresponde al afio calendario en que se REGISTRA el
Proyecto en el BPIM.
Identifica al Banco Municipal.

Orden: Identifica el nivel administrativo del Banco. Como
se trata de un Banco Municipal, el valor del campo ORDEN
sera 9 .

Departamento:  Identifica el departamento donde se
localiza el Banco de Proyectos, segin el codigo de la
Divisién Politico Administrativa definida por el DANE
Municipio: Identifica el municipio donde se localiza el
Banco de Proyectos de acuerdo al cédigo dela Division
politico Administrativa definida por el DANE.

Guarda el numero con el que fue radicado el proyecto en el
Banco Municipal en el momento de su presentacion.
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1.11.2. Procedimiento para actualizaciéon de proyectos en el BPIM:

Si se producen modificaciones en cierta informacién de un proyecto que se
encuentra registrado en el BPIM, es necesario actualizarla.  Dicha
actualizacion la realizara la entidad que propuso el proyecto.

La actualizacion de los proyectos municipales que se encuentren registrados
en el BPID, deberd efectuarse simultdneamente en éste y el Banco Municipal.

Los proyectos municipales se actualizaran en los siguientes casos:

a. Cuando han transcurrido dos afios desde su registro en el Banco, sin que
hayan sido actualizados, ni se hayan asignado recursos, y se quiera mantener
el proyecto para optar a recursos en la vigencia siguiente. Todo proyecto
registrado en el BPIM al que no se le haya asignado recursos ni haya sido
actualizado durante dos afios consecutivos sera excluido del Banco.

b. Cuando la programacion de recursos para cada vigencia presupuestal y/o
las fuentes de financiacion originalmente identificadas han cambiado, sin que
el costo total del proyecto varie.

¢. Cuando los costos del proyecto han variado con respecto a lo calculado
inicialmente, independiente de la inflacion.

En todos los casos la actualizacion debe efectuarse a través de la ficha EBI,
teniendo en cuenta las siguientes recomendaciones:

- El proyecto se debe identificar con el codigo BPI asignado inicialmente.

- Se debe incluir en la ficha EBI unicamente la informacién que cambia. Los
demas espacios se deben dejar en blanco.

- En el espacio de observaciones se deben explicar brevemente las razones
por las cuales se actualiza el proyecto.



Manual de Operaciones y Metodologia BPIM Zaragoza 12

2. PROCEDIMIENTOS DEL BANCO DE PROGRAMAS Y
PROYECTOS DE INVERSION MUNICIPAL

2.1.Fuentes de Financiacion

Deberan inscribirse y registrarse ante el Banco de Programas y Proyectos de
Inversion Piblica Municipal, los programas y proyectos que aspiren a ser
financiados o Cofinanciados con recursos del presupuesto general del
municipio, teniendo en cuenta las siguientes fuentes:

Transferencias recibidas de la Nacion

Transferencias recibidas del Departamento

Crédito Interno y Externo

Recursos propios

Recursos del balance

Recursos de Cofinanciacion Nacional y Departamental
Donaciones

Recursos de cooperacion técnicas internacional
Convenios con el sector privado.

2.2. Programas y Proyectos de Competencia Municipal que solicitan
Recursos de Presupuesto General del Municipio

2.2.1. Origen
La iniciativa de estos programas y proyectos tienen origen en:

- Despacho del Alcalde

- Secretarias Sectoriales Municipales

- Entidades descentralizadas del orden municipal

- Organizaciones comunitarias

- Miembros de corporaciones publicas de eleccién popular
- ONG’s

- Organizaciones gremiales de la produccion y el trabajo



Manual de Operaciones y Metodologia BPIM Zaragoza 13

- Organizaciones no gubernamentales
- Asociaciones de municipios.

2.2.2. Presentacion de los Programas y Proyectos

La solicitud de registro en el BPIM, se hara por intermedio de las Secretarias
Sectoriales, de acuerdo al sector que corresponda el programa o proyecto.
Estas entidades cumpliran ademés con lo establecido en el numeral 1.8 de este
manual referido de control técnico y revisién documentaria.

2.2.3. Revision de documentos y formatos diligenciados.

El Banco de Programas y Proyectos, velard porque la informaciéon sea
correcta, revisara y verificara las fichas y formatos, constatard que los
documentos requeridos estén completos y bien diligenciados. Se tiene un
plazo de 8 dias para realizar esta gestion.

Una vez revisada la documentacion y antes de ser registrados los programas o
proyectos en el Banco, estos deben cumplir los procesos de Filtro Técnico y el
Concepto de Viabilidad.

2.2.4. Filtro Técnico.

Es el proceso que evalta la utilizacion correcta y completa de la metodologia
establecida. Se consideran los siguientes parametros:

* Aplicacion adecuada de la metodologia.
e Correcto diligenciamiento de la ficha EBI.

® Nombre adecuado del proyecto el cual incluya proceso, objeto y
localizacion.

¢ Documentos de respaldo necesarios.
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® Si se trata de actualizacion de un proyecto, debe establecerse claramente el
cddigo con el que previamente fue inscrito.

2.2.5. Viabilidad

Corresponde al Comité Técnico del Banco de Programas y Proyectos, la
calificacion de viabilidad desde el punto de vista técnico, econdmico, social y
ambiental. Una vez expedida la viabilidad de proyectos, se procede al registro
respectivo en el BPIM.

2.2.6. Registro en el Banco de Programas y Proyectos.

Los proyectos que han sido considerados viables se registran en el Banco de
Programas y Proyectos del Municipio. A cada proyecto se le asigna un codigo
identificandolo durante todo su ciclo de vida y se realiza la apertura de la hoja
de vida.

El Banco de Programas y Proyectos, solicitara el registro el programa o
proyecto en el Banco de Programas y Proyectos de Inversion Departamental
BPID, el cual tramitar4 inmediatamente con base en la ficha EBI y con fines
de caracter informativo y para el proceso de evaluacion y seguimiento.

Previamente para todos los caso se debe diligenciar una ficha de evaluacién y
seguimiento en la que se hace la descripcion de la programacion de los
desembolsos necesarios para el proyecto.

Una vez asignados los recursos comienza la ejecuciéon del programa o
proyecto y un proceso continuo de seguimiento y evaluacion del mismo.

La oficina de presupuesto exigird, como un requisito para expedir reserva
presupuestal, una certificacion del Banco de Programas y proyectos, donde se
consigne el nombre del proyecto, la dependencia a la que pertenece y el
numero de radicacion del proyecto en el Banco.

Como un mecanismo de control posterior realizado por la unidad de
Seguimiento esta la evaluacion expost, o evaluacién de impacto, cuyo fin es
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medir el grado de cumplimiento de los objetivos propuestos en la formulacion
y su incidencia 0 no en el bienestar de la comunidad beneficiaria. La
evaluacién permite hacer comparaciones entre la situacion anterior a la
ejecucion, la esperada con el proyecto y la alcanzada después de su ejecucion.

2.3. Programas de Proyectos de Competencia Municipal que Solicitan
Recursos de otras fuentes diferentes a los recursos municipales.

Los proyectos que solicitan recursos de otras fuentes diferentes a los recursos
municipales, que requieren concepto de viabilidad emitidos por otras
instancias, se radicaran en el BPID para el tramite correspondiente una vez sea
registrados en el Banco Municipal.

Tal es el caso de los programas y proyectos municipales que soliciten recursos
del presupuesto general del Departamento o la Nacién.

2.4. Programas y Proyectos para atender en forma inmediata situaciones
de emergencia, desastres y orden publico.

Le corresponde al Secretario de Planeacion Municipal, declarar cuando un
programa o proyecto esta dirigido a atender en forma inmediata desastres y
orden publico. Los proyectos se deben formular con base en las Metodologias
adoptadas, dentro de los 60 dias siguientes de ocurrido el hecho, para su
registro en el BPIM.
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gramas y Proyectos de Inversion

RESPONSABLES PASO N DESCRIPCION DOCUMENTO

Despacho del alcalde, 1 Identificacion y formulacion del Metodologia

Secretarias del Municipio, proyecto Ficha EBI

entidades descentralizadas,

asociaciones municipales,

ONGs y demas Sectores

Secretarias Sectoriales, 2 Entrega de documentos al Banco | - Solicitud de Tegistro por parte

entidades descentralizadas. de Programasy Proyectos de quien presenta el proyecto.
- Ficha EBI completamente
diligenciada.
- Estudio de perfil del proyecto
elaborado en la metodologia
establecida,
Otros

Banco de Programas y 3 Radicacién del proyecto en el Planilla de control de entrega del

Proyectos Banco. proyecto en el Banco

Banco de Programas y 4 Revision de documentos Hoja de registro de informacion

Proyectos

Banco de Programas y 5 Filtro técnico - Oficio

Proyectos - memorando

Comité de Viabilidad 6 Comité de viabilidad emite Oficio

concepto

Banco de Programas y 7 Proyecto es registrado en el Planilla de suscripcién en el

Proyectos. Banco Banco

Banco de Programas y 8 Apertura hoja de vida del SSEPI

Proyectos. proyecto

Presupuesto 9 Proyecto es incluido en el POAI

Entidad encargada del 10 Control de seguimiento y Ficha FSE-01

proyecto y Secretaria de ejecucion

Planeacion.

Entidad encargada del 11 Operacién - Entrega oficial del [ Oficio

proyecto. proyecto

Entidad que presento el 12 Presentacion de evaluacion Evaluacion Expost

Proyecto.

expost al Banco
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2.6. Fluograma de proceso del proyecto

IDENTIFICACION Y FORMULACION
DEL PROYECTO

ENTREGA DE DOCUMENTOS AL BANGO
DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

I RADICACION DEL PROYECTO EN EL BPIM I
[ [Porqué fue Devuelto]
REVISION DE DOCUMENTOS |

[ FILTRO TECNICO ]
[_COWITE DE VIABILIDAD EMITE CONGEFTO ] [Porqué no es viabie |
[ PROYECTO ES VIABLE ]

I PROYECTO ES REGISTRADO EN EL BANCO I
I APERTURA HOJA DE VIDA DEL PROYECTO I

I PROYECTO INCLUIDO EN EL POAI I

CONTROL Y SEGUIMIENTO
DE LA EJECUCION

I
OPERACION -ENTREGA-OFICIAL DEL
PROYECTO

PRESENTACION EVALUACION EXPOT AL
BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

| FIN DEL PROCESO |
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3. REQUISITOS PARA EL REGISTRO DE LOS
PROGRAMAS Y PROYECTOS.

3.1. Metodologia para la Formulaciéon y Evaluacion de Programas y
Proyectos.

Los programas y proyectos que aspiren a ser financiados con recursos del
Municipio de Zaragoza, se formularan y evaluaran siguiendo los manuales
Metodoldgicos del Banco de Programas y Proyectos de Inversién Nacional
BPIN. Estos manuales podran ser ajustados o complementados dependiendo
de la complejidad de los programas y proyectos.

Se tendréan en cuenta las siguientes pautas generales:

3.1.1. Para programas y proyectos cuya inversion sea superior a 1000 salarios
minimos mensuales legales vigentes, la entidad que presente el programa o
proyecto, debera utilizar para la formulacién y evaluacion, la metodologia
especifica correspondiente o en caso de no ajustarse a ninguna, podra utilizar
el manual metodologico serie 001 o metodologia general.

3.1.2. Para programas y proyectos cuya inversion sea igual o inferior a 1000
salarios minimos mensuales legales vigentes, la entidad que presente el
programa o proyecto, debera utilizar para la formulaciéon y evaluacién, la
metodologia especifica correspondiente y en caso de no ajustarse a ninguna,
podra utilizar el Manual metodologico Serie No. 019 para proyectos menores

3.1.3. El manual metodolégico del BPIN, considera las series No. 015 al
No0.028 como adecuadas para la formulacién y evaluacién de programas vy
proyectos a nivel territorial ( Ver anexo No. 2 -Pdg. 13- metodologias

del BPIN)

3.2. Documentos que deben presentarse

Los programas y proyectos formulados y evaluados deberan presentarse en
original y copia acompaifiados de los siguientes documentos:
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3.2.1. Carta de presentacion de la entidad responsable del proyecto.

3.2.2. Ficha de Radicacion.

La ficha de radicacién se diligencia al momento de recibir el proyecto. La
informacién que se solicita esta contenida en la ficha EBI, segtn se explica en
el anexo Instrucciones Generales y Diligenciamiento Ficha de Radicacion.

3.2.3. Ficha EBI, estadisticas basicas de inversion:

La ficha EBI, ficha estadisdisticas basicas de Inversién, es un resumen del
estudio de identificacion, formulacion y evaluacion del proyecto de inversion.
Por lo tanto, la informacién contenida en ella sera extraida del estudio del
proyecto.

Ver anexo No 2. Instrucciones generales y Diligenciamiento de la
ficha EBI
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4. EL PROCESO PRESUPUESTAL

4.1. Sistema Presupuestal.

Estd conformado por un plan financiero, por un plan operativo anual de
inversiones y por el presupuesto anual del Municipio. Implica la realizacion
de un conjunto de actividades complementarias del proceso de planificacion.

Estos instrumentos son elementos integrantes del Sistema Financiero
Territorial, y deben tomar en cuenta el analisis de la situacion financiera del
municipio y la identificacién de los sectores, las estrategias y los programas y
proyectos prioritarios de acuerdo con el Plan de Desarrollo Municipal.

4.2. Plan Financiero

Es un instrumento de planificacién y gestion financiera del sector publico, que
tiene como base las operaciones efectivas de las entidades cuyo efecto
cambiario, monetario y fiscal, sea de tal magnitud que amerite incluirlos en el
plan. Tomara en consideracion las previsiones de ingresos, gastos, déficit y su
financiacién compatible con el programa anual de caja y las politicas
cambiarias y monetarias.

El plan financiero establece la capacidad de inversion de la entidad en el
mediano plazo, para ejecutar programas y proyectos identificados en el plan
de desarrollo, de acuerdo con las prioridades establecidas y con las
posibilidades reales de financiamiento como transferencias, cofinanciacion,
recursos de crédito y otros.

El plan financiero define las previsiones de ingresos, gastos, déficit y su
financiacion, que son requeridas para la elaboracion del Plan Operativo anual
de Inversiones (POAI) y el Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos. Define
igualmente las metas maximas de pagos a efectuarse durante el afio, que
serviran de base para elaborar el programa anual de caja, PAC.
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En el primer afio del periodo de gobierno de los alcaldes, el plan financiero
debera realizarse para el lapso que cubre su mandato y debera ser coherente
con las proyecciones de los recursos financieros contenidas en el plan de
inversiones del Plan de Desarrollo Municipal. (Articulo 6, Ley 152 /94)

El plan financiero se constituye en un elemento fundamental de la planeacién
del desarrollo, ya que permite relacionar los costos totales de los planes y
programas definidos en el plan de desarrollo de la entidad, con las
posibilidades reales de financiacion, de manera que garantice la viabilidad del
plan.

4.3. El Plan Operativo Anual de Inversiones - POAI-

El Plan Operativo anual de Inversiones (POAI) es un instrumento mediante el
cual se elabora el presupuesto de inversién, en el que se relacionan los
programas y proyectos que permiten cumplir con los objetivos del Plan de
Desarrollo que corresponda a la vigencia fiscal, de conformidad con el
potencial financiero del municipio.

Identifica los programas y proyectos de inversién clasificados por sectores,
secretarias, departamentos administrativos y entidades descentralizadas, y
programas. Este plan guardara concordancia con el plan Municipal de
Inversiones.

Es indispensable que los programas y proyectos que se pretenda incluir en el
POAI, estén registrado en el BPIM. Es decir, que previa a su inclusién en el
POALI, los proyectos deben haber determinado sus requerimientos financieros,
técnicos, materiales y humanos, garantizando que se trate de proyectos
viables.

Por proyectos viables se entienden aquellos que proponen soluciones
acertadas a problemas reales en condiciones de eficiencia.

La Secretaria de Hacienda Municipal, incluira en el proyecto de Acuerdo para
la aprobacion del Presupuesto, los proyectos de inversion relacionados en el
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Plan Operativo anual de Inversiones, siguiendo las prioridades y criterios
establecidos por la Secretaria de Planeacion, en coordinacién con las
dependencias municipales que forman parte del presupuesto del municipio.

4.3.1. El Plan de Inversiones de los Recursos de Forzosa Asignacién:

En este plan se incluyen todos los proyectos que sean financiados total o
parcialmente con recursos de las transferencias de ingresos corrientes de la
Nacion.

El plan de Inversiones de los Recursos de Forzosa Inversién forma parte del
POALI del municipio y debe por lo tanto incorporarse al proyecto de Acuerdo
para la aprobacion del presupuesto.

4.4. Presupuesto General del Municipio

Es un componente del sistema presupuestal que sirve como instrumento para
el cumplimiento de los planes y programas de desarrollo econémico y social.
Los proyectos que son incorporados al presupuesto general del Municipio son
los que aparecen en el plan operativo anual de mversiones, con base en las
prioridades establecidas por la Secretaria de Planeacién.

El presupuesto relaciona de manera detallada y anticipada los ingresos y se
autorizan los gastos para una vigencia fiscal conforme al Plan de Desarrollo,
al Plan Financiero y al Plan Operativo Anual de Inversiones. Ademas, sirve
de instrumento politico, econémico y administrativo para la toma de
decisiones. Es aprobado por el Concejo Municipal mediante acuerdo o
Decreto del alcalde en los casos previstos para ello.

El proyecto de presupuesto se prepara anualmente con base en los
Anteproyectos que presentan los 6rganos que conforman el presupuesto

municipal.

El Presupuesto esta compuesto por:
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 El Presupuesto de Rentas y recursos de Capital: Se clasifica en ingresos
corrientes, fondos especiales, recursos de capital, y los ingresos de los
establecimientos publicos del orden municipal.

* El Presupuesto de Gastos y Apropiaciones: Se compone de los gastos de
funcionamiento de servicio de la deuda y de los gastos de inversion.

En la parte correspondiente a la inversion se incluirdn los proyectos
establecidos en el POAL El proyecto de presupuesto de inversion municipal
incluira todas las inversiones, tomando en cuenta todas las fuentes de recursos.
Incluye por tanto, la destinacion de los recursos de las transferencias de
ingresos corrientes de la nacion.

e Las disposiciones generales.

4.5. Preparacién del Presupuesto General del Municipio.

El presupuesto general del municipio con base en el plan operativo anual de
inversiones POAL, que es disefiado por la Secretaria de Planeacion Municipal
a través del BPIM, teniendo como insumo los proyectos viabilizados y
registrados y los gastos de funcionamiento proyectados por la Secretaria de
Hacienda.

La elaboracién del presupuesto para cada vigencia en cuanto hace referencia al
BPIM, se realiza teniendo en cuenta las siguientes etapas:

4.5.1. Las secretarias Sectoriales, y entidades descentralizadas del orden
municipal, podran solicitar el registro de los programas y proyectos al BPIM,
antes del 20 de mayo.

4.5.2. El BPIM emite el concepto de viabilidad y registra programas y
proyectos para acceder a recursos de la vigencia inmediatamente siguiente,
hasta el 5 de junio.

4.5.3. La Secretaria de Planeacién Municipal elabora el plan operativo anual
de inversiones con los proyectos que son viables y han sido registrados en el
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BPIM, y los remite a las diferentes entidades municipales, antes del 20 de
junio.

4.5.4. La Secretaria de Hacienda consolida el proyecto de presupuesto de
funcionamiento y de inversion y lo presenta al Consejo de Gobierno, antes del
30 de julio.

4.5.5. El Alcalde Municipal sometera el proyecto de acuerdo del presupuesto
general del Municipio a consideracion del Concejo Municipal, dentro de los
cinco primeros dias de las sesiones ordinarias del mes de noviembre.

4.5.6. El Proyecto de presupuesto es considerado y aprobado por parte del
Honorable Concejo Municipal, antes del 30 de noviembre.

4.5.7. El Presupuesto general del municipio es liquidado antes del 15 de
diciembre.

4.6 Actividades a Desarrollar Dentro del Proceso de Programacion de
las Inversiones.

Es indispensable instituir los procedimientos y flujos de informacién entre las
dependencias, a fin de garantizar la mejor utilizacion de los instrumentos y de
que el proceso de programacion de inversiones conduzca a los resultados de
eficiencia, eficacia y coherencia respecto al Plan de Desarrollo, que se busca
obtener.

Instituir, por su parte no consiste solamente en expedir normas o manuales que
respalden dicho procedimientos y flujos de informacién; en la practica,
“institucionalizar” consiste basicamente en crear conocimiento acerca de los
mismos, posibilitar consenso en torno a sus objetivos y fines y finalmente,
generar respaldo y compromiso frente a su utilizacion.

Para facilitar la institucionalizacion el Departamento Nacional de Planeacion
recomienda realizar algunas actividades de acuerdo a tiempos limites, de
acuerdo a la normatividad vigente, asi:
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ACTIVIDADES Y CRONOGRAMA SUGERIDO

ACTIVIDADES

FECHA
sugerida
establecida
las normas

O
cn

DNP informa estimado de la participacién del Municipio en los
ingresos corrientes de la Nacion

Febrero 28

Las Secretarias de Hacienda y de Planeacién elaboran el Plan
Financiero si es el primer afio del periodo de gobierno o lo ajustan si
el plan financiero ya esta formulado. Este serd aprobado por el
Consejo de Gobierno o la instancia que haga las veces de CONFIS,
si existe.

Marzo 31

Las Secretarias de Hacienda y de Planeacion comunican a las
dependencias y drganos que forman parte del Presupuesto General
del Municipio la cuota preliminar, los parametros para la
elaboracion de anteproyectos y envian formularios.

Abril 15

Las dependencias Sectoriales de la Administracion municipal, en
coordinacion con las Secretarfas de Hacienda y Planeacién, haran
una distribucion de la cuota de inversion entre sus unidades
ejecutoras o entidades descentralizadas ejecutoras de la politica
sectorial, y procederan a comunicarlas a cada una de ellas.

Abril 20

En coordinacion con la Secretaria de Planeacion, las dependencias y
organos de la administracién municipal, asi como las entidades
descentralizadas, revisaran sus prioridades de accion para la vigencia
que se esta programando, con arreglo a la competencia de cada uno
de ellos en la ejecucion de acciones contempladas en el Plan de
Desarrollo y a la determinacién de los programas y proyectos a
realizar en la vigencia para llevarlas a cabo.

Abril 20

Las Dependencias y o6rganos de la administracion municipal
elaboran sus anteproyectos de inversioén consultando las cuotas y
parametros informados por hacienda y planeacion y las prioridades
de accion para la vigencia. En estos anteproyectos se identificaran,
de manera discriminada, todos los proyectos viables, previamente
registrados en el Banco De Programas y Proyectos, si este existe,
distinguiendo especialmente aquellos que se financien con las
transferencias de los ICN

Julio 15

Dependencias y organos del Municipio envian anteproyectos, de
funcionamiento a la Secretaria de Hacienda y de inversién, a la
Secretaria de planeacion.

Julio 15
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8 |La Secretaria de Planeacion, elabora y envia el Plan Anual de Agosto 1
Inversién de Recursos de Forzosa Asignacion al Consejo de
Gobierno para su concepto.

9 |La Secretaria de Planeacién envia el Plan anual de Inversion de] Agosto 10
Forzosa Asignacion ala oficina de Planeacion Departamental para su
concepto.

10 |La Secretaria de Planeacion elabora el POAI introduciendo las] Septiembre 1
modificaciones efectuadas en el Plan Anual de recursos de Forzosa
Asignacién, segiin recomendaciones de Planeacion Departamental.

11 |La Secretaria de Planeacion envia el Plan Operativo Anual de|Septiembre 5
Inversiones al Consejo de Gobierno

12 JLa Secretaria de Planeacion envia el proyecto de presupuesto de| Septiembre 10
inversién , a la Secretaria de Hacienda, para que lo integre al
Presupuesto general del municipio.

13 |Secretaria de Hacienda consolida el proyecto de presupuesto de|Septiembre 20
funcionamiento y de inversion y lo presenta al Alcalde.

14 |El ALCALDE estudia el PROYECTO y presenta las|Septiembre 30
modificaciones, si las hay.

15 JEl ALCALDE presenta al CONCEJO MUNICIPAL el proyecto de|Octubre 1
Presupuesto con anexos

Para los municipios de Categorias 3*, 4° 5"y 6°. La fecha de presentacion del Proyecto de
Presupuesto al Concejo Municipal es el 1°. De Noviembre. Esto significa que las fechas de
elaboracién de anteproyectos de inversion y elaboracién del POAIL para estos Municipios,
pueden aplazarse un poco con respecto las planteadas en el cuadro de actividades que viene
de ser presentado, o alternativamente, dar mas tiempo a estos procesos.
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5. SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LA EJECUCION DE
LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS

Se parte de la base constitucional y legal, que define la competencia del
Gobierno Municipal de realizar control y seguimiento de la inversion publica
referida a los proyectos que se ejecutan en su jurisdiccion.

El BPIM realizara el seguimiento permanente de los programas y proyectos en
ejecucion, en los siguientes términos:

3.1. Determinar el cumplimiento eficaz de las metas fisicas programadas,
permitiendo detectar y corregir fallas en la formulacion y ejecucion de los
programas y proyectos.

5.2. Determinar el cumplimento eficaz de las metas financieras.

3.3. Apoyar la gestién oportuna de los recursos a fin de garantizar la
sostenibilidad de los programas y proyectos.

5.4. El seguimiento y control de los programas y proyectos, se llevara a
efecto teniendo en cuenta la competencia para la ejecucion de los mismos.

5.4.1. Proyectos de Competencia Municipal

Una vez aprobado el presupuesto de inversion municipal por parte del
Concejo la vigencia respectiva, las Secretarias Sectoriales y entidades
descentralizados del orden municipal, deberd remitir al BPIM, Ia
programacion anual de los proyectos, a mas tardar el 30 de enero del afio en
que se realiza la inversion. Esta informacién se consignard en la ficha de
seguimiento que sera proporcionada por el BPIM, con base en la cual se
realizara el seguimiento y control.

Cada tres meses, las entidades ejecutoras, enviaran a mas tardar los primeros
10 dias después de terminar el trimestre, la informacién sobre la gjecucion, en
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la ficha dispuesta para tal fin. El BPIM, a mas tardar 30 dias después al recibo
de informacion, emitira el informe sobre la ejecucion de los proyectos.

Cada entidad debe ser consistente con las actividades que desarrollan en torno
a los planes de accion sectorial.

5.4.2. Proyectos de Competencia Departamental

La administracién municipal enviara al BPID, la programacién anual de los
recursos referidos a los proyectos que involucren recursos del Departamento a
mas tardar el 30 de enero de la vigencia en la cual se ejecutaran dichos
recursos, en la ficha de seguimiento dispuesta para tal fin.

[gualmente enviaran informacion sobre la ejecuciéon de los demias proyectos
que se ejecutan en el municipio con recursos propios.

5.4.3.Proyectos de Competencia Municipal y Departamental, Cofinanciados
con recursos del Sistema Nacional de Cofinanciacion.

Le corresponde a la Unidad Especial de Cofinanciacion UDECO el control y
seguimiento de los proyectos de competencia municipal y departamental,
financiados con recursos del Sistema Nacional de Cofinanciacién y reportar la
mformacion respectiva al BPIM, a fin de consolidar la informacion del
departamento.
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6. REPORTES DEL BANCO DE PROGRAMAS Y
PROYECTOS

Los reportes del BPIM, son importantes en la medida que se suministran
informacion para el control y seguimiento de la ¢jecucion fisica y presupuestal
de los proyectos de competencia Municipal, como insumo para la
consolidacion de la ejecucién de los planes de desarrollo departamental y
municipal.

Igualmente los reportes permiten conocer el listado de proyectos que se
ejecutan en el municipio y ademas los que no disponen de recursos, para
gestionar institucionalmente su financiacion a través de diferentes fuentes.

Se trata de los siguientes reportes:

6.1. Reporte para la elaboracién del plan operativo anual de inversiones
POAI

El BPIM emitira un listado de los programas Y proyectos que se encuentren
registrados en el Banco, a fin de que sea el insumo para el estudio que
permitira al interior de la Secretaria de Planeacion Municipal elaborar el Plan
Operativo Anual de Inversiones POAL

Este listado contendrd la siguiente informaciéon basica: El nombre del
proyecto, la entidad que lo registré, la estructura financiera y la ejecucion, si
es el caso.

6.2. Reporte para la elaboracion del informe de seguimiento del Plan de
Desarrollo

Le corresponde al BPIM remitir al Secretario de Planeacién Municipal a mas
tardar 20 dias después de terminado el trimestre, la informacién sobre la
ejecucion fisico - financiera de los proyectos de competencia municipal. Este
reporte se disefiara teniendo en cuenta la siguiente informacion: Ejecucion de
las metas fisicas en el periodo, presupuestal, principales inconvenientes para
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su ejecucion y correctivos a decidir. Estos datos seran consolidados en la
ficha de control y seguimiento que para tal efecto suministrara el BPIM.

6.3. Reporte de Programas y Proyectos que no hayan sido incorporados
al Presupuesto de Inversiones del Municipio.

Todos los afios, en el mes de diciembre, la Secretaria de Planeacién
Municipal, har4 la relacion de aquellos proyectos que tengan mas de dos afios
de antigiiedad desde la fecha de su registro y que no han sido incorporados al
presupuesto de inversiones del municipio. Esta relacion seri remitida el
mismo mes a la entidad que presento el programa o proyecto con el fin de que
esta determine y actualice los programas o proyectos que deseo mantener
dentro del BPIM de no hacerlo la Secretaria de Planeacién procedera a
retirarlos del Banco.
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ANEXO No. 1
INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DE LA FICHA
DE RADICACION
1.Informacion de Radicacion
Nuimero de Radicacion: Coloque el nimero que corresponda, teniendo en
cuenta el orden de llegada de los proyectos, debe por lo tanto ser un ntimero

consecutivo.

Fecha de Radicacion: Coloque la fecha correspondiente al dia, mes y afio en
que se presenta el Proyecto al Banco.

2. Identificacion del Proyecto

El nombre del proyecto se encuentra en la seccion 1 de la ficha EBI.

La informacién referente a la entidad proponente del proyecto corresponde a
la organizacion o entidad donde se originé el proyecto y aparece igualmente
en la seccion 1 de la ficha EBI.

3. Entidad que Presenta El Proyecto al Banco

La sigla y el nombre de la entidad que presenta el proyecto al Banco se
encuentra en la seccion 1 de la ficha EBIL

4. Clasificacion del Proyecto
La clasificacion presupuestal se encuentra en la seccion 2.1 de la ficha EBI.

El programa y el fondo de cofinanciacion al cual accede el proyecto, cuando
éste opta a recursos del SNC, se encuentra en la seccion 2.3 de la ficha EBL
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5. Responsables de la Radicacion en el Banco

Ingrese el nombre del funcionario que verifica la documentacion que
acompaiia al proyecto y que captura la informacion de radicacion.

6. Constancia de Recepcion del Proyecto por la Instancia que Emite el
Concepto de Viabilidad

Este espacio se incluyé con el proposito de que en la ficha de radicacion quede
la constancia de recepcion del proyecto y de documentacion por parte de la
instancia encargada de emitir el concepto de viabilidad, a fin de obviar la
elaboracion del oficio remisorio del mismo.

Consigne en este espacio el nombre del funcionario y la fecha en que éste
recibid el proyecto y su documentacion

El Banco conservara la ficha de radicacion con la constancia de recepcion
dejando copia de la misma en la instancia encargada de emitir el concepto de
viabilidad.



FICHA DE RADICACION DE PROYECTOS DE INVERSION

1. INFORMACION DE RADICACION

NUMERO DE RADICACION LT T1T T 1

FECHA DE RADICACION ! !
dia mes afio

2. IDENTIFICACION DE PROYECTO

o ————————— N T
NOMBRE DE PROYECTO:

ENTIDAD PROPONENTE DEL PROYECTO:
NOMBRE:
PERSONA RESPONSABLE:

DIRECCION: TELEFONO:
(DIRECCION) (LOCALIDAD) (INDICATIVO)

(TELEFONOQ)

3. ENTIDAD QUE PRESENTA EL PROYECTO AL BANCO

SIGLA: NOMBRE:

4. CLASIFICACION DEL PROYECTO
4.1 CLASIFICACION PRESUPUESTAL

TIPO ESPECIFICO DE GASTOS DE INVERSION: LI 11
peren EEE
NG}

4.2 PROGRAMA Y FONDO DE COFINANGIACION AL CUAL ACCEDE (e .

INOMBRE DEL PROGRAMA DE COFINANCIACION

FONDO:

5. RESPONSABLE DE LA RADICACION EN EL BANCO

Iﬁomams DEL FUNCIONARIO:

6. CONSTANCIA DE RECEPCION DEL PROYECTO POR LA INSTANCIA QUE
EMITE EL CONCEPTO DE VIABILIDAD

IM
NOMBRE DEL FUNCIONARIO:

FECHA:




ANEXO No. 2

INSTRUCCIONES GENERALES Y DILIGENCIAMIENTO DE LA
FICHA DE ESTADISTICAS BASICAS, EBI:

I. INTRODUCCION

La ficha EBI, ficha de Estadisticas Basicas de Inversion, es un resumen del
estudio de identificacion, formulacion y evaluacion del proyecto de inversion.
Por lo tanto, la informacion contenida en ella sera extraida del estudio del
proyecto.

I1I. INSTRUCCIONES GENERALES

e Evite abreviaturas a menos que sean aquellas estandarizadas y de uso
generalizado en el pais.

e Diligencie el formulario a maquina o a mano en letra imprenta, legible y sin
tachaduras.

e Todas las cifras deben expresarse en miles de pesos y no deben aparecer
decimales.

e Utilice una ficha EBI por cada proyecto . Debe haber una sola ficha,
independiente del numero de entidades cofinanciadoras.

Todos los proyectos que van a ser registrados, deberan ser previamente

identificados, formulados y evaluados de acuerdo con los manuales

Metodoldgicos definidos para el banco de Proyectos de Inversién Nacional,

(codigos: 001,... 028), o metodologia sectoriales propias de la entidad.

IIL. DILIGENCIAMIENTO DE LA FICHA
Instrucciones Especificas

e Actualizacién: Marque esta casilla cuando este actualizando el proyecto. (
ver instrucciones al respecto en el numeral IV ).
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e Registro: Marque esta casilla para indicar que desea registrar un proyecto
nuevo en el Banco.

1. IDENTIFICACION DEL PROYECTO

e Codigo BPI: Deje este espacio en blanco. Sera diligenciado por el Banco de

proyectos
e Nombre del Proyecto: Debe cumplir con las siguientes caracteristicas:

a) Ser unico y mantenerse durante toda la vida del proyecto.

b) Identificar el proyecto en forma inequivoca.

c¢) Permitir responder a los siguientes interrogantes

Qué se va a hacer (proceso).sobre qué (objeto) y dénde (localizacion)?

Debe seleccionar uno de los PROCESOS que se presentan a continuacion :

ADECUACION CONSERVA FERTILIZACI PROYECTO SERVICIO

CION ON
ADQUISICION CONSTRUC FORESTACIO REESTRUCTU SISTEMATIZ
CION N RACION - ACION

ALFABETIZACI CONTROL HABILITACI RECREACION SUMINISTRO
ON ON
AMPLIACION  CREDITO IMPLANTACI RECUPERACIO SUBSIDIO

ON N
APLICACION DEMARCA IMPRESION REFORESTACI SUSTITUCIO
CION ON N
APORTES DIFUSION  INSTALACIO REHABILITAC TITULACION
N ION
APROVECHAMI DISTRIBUCI MANTENIMI REMODELACI TRASLADO
ENTO ON ENTO ON
ASESORIA DIVULGACI MEJORAMIE RENOVACION VACUNACIO
ON NTO N
ASISTENCIA DOTACION NACIONALIZ REPARACION
ACION

CAPACITACION EDICION NORMALIZA REPOSICION
CION
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CAPITALIZACI EXPLOTACI PREVENCION RESTAURACI

ON ON ON
CODIFICACION ERRADICA PROTECCION SANEAMIENT
CION O
ESTUDIOS
BASICOS:
ACTUALIZACIO CENSO INVENTARIO RECOPILACIO
N DIAGNOSTI INVESTIGACI N
ANALISIS CO ON
CATASTRO EXPLORACI LEVANTAMI
ON ENTO

e Qué se va a hacer ? : Se refiere al proceso que se realiza mediante el
proyecto.

®

Sobre qué ? : Es el segundo elemento del nombre del proyecto. Se refiere al

objeto sobre el cual recae el proceso.

Dénde ? : El tercer elemento del nombre se refiere a la localizacion o
ubicacién del proyecto. Puede tratarse de la localizacion especifica y/o de la
localizacion geografica.

¢ Localizacion especifica: Se aplica a los casos en los cuales el proyecto a
ejecutar se incorpora a una obra existente. Por ejemplo cuando se trata de
un proyecto de reposicion de una caldera en un Hospital en operacion debe
incluirse el nombre del hospital.

Localizacion geografica : Deberd indicarse el nombre de la Subregion,

municipio y vereda donde se ubica el proyecto.

e Entidad proponente del Proyecto:

Escriba el nombre de la organizacion o entidad donde se origin6 la idea
idea del proyecto, la persona responsable en la entidad y la direccion y el

y el teléfono.

¢ Entidad que presenta el Proyecto al Banco:

Escriba la sigla y el nombre de la entidad que presenta el proyecto al banco
banco para registro.
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2. CLASIFICACION DEL PROYECTO

2.1. Clasificacion Presupuestal:

Para identificar los cddigos que permitan clasificar el proyecto
segun tipo especifico de gasto de inversion, consulte el documento D.N.P.
“Nueva Clasificacion Presupuestal del Gasto de Inversion™.

e Tipo Especifico de Gasto de Inversion:
Indica el tipo de bien o servicio que se produce con el proyecto.

e Sector:
Se refiere al destino sectorial de la inversion.

2.2. Plan de desarrollo:
Se debe incluir los programas y subprogramas del plan de desarrollo
nacional, departamental y/o municipal en los que se enmarca el proyecto.

2.3.Programa y Fondo de Cofinanciacion al cual se Accede:
Este espacio sera diligenciado unicamente cuando se trate de proyecto
proyectos que optan a recursos del SNC y en €l se consignara
el nombre del programa especifico de cofinanciacion y
el fondo de cofinanciacion correspondiente.

3. PROBLEMA O NECESIDAD

3.1. Descripcion del programa o necesidad:
Se debe presentar en forma resumida del problema o la necesidad que sera
resuelta con la ejecucion del proyecto.

Se resume la situacién actual, identificando el(los) problema(s) o
necesidad(es) que se pretende(n) solucionar con la alternativa seleccionada.
En otras palabras se debe responder al porqué se va a hacer el proyecto?.
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3.2. Areay poblacion afectada por el problema o necesidad:
utilice el nombre oficial o el codigo correspondiente de las regiones
regiones, departamentales. municipios o distritos, donde
se ubica la poblacion afectada.

En las ultimas columnas se debe escribir tanto la cantidad como la
unidad de medida de la poblacion afectada. La unidad de medida
no tiene que ser necesariamente personas.

4. OBJETIVOS GENERALES DEL PROYECTO

Escriba de manera resumida el objetivo del proyecto identificado
en el estudio.

5. DESCRIPCION DE LA ALTERNATIVA SELECCIONADA

En forma resumida, describa la forma como se piensa resolver
el problema que se identifico en el proyecto.

Esta informacion corresponde a la descripcion de la alternativa
seleccionada para resolver la necesidad o problema identificado. Se deben
detallar las principales caracteristicas de la alternativa y cuantificar los
beneficios en las unidades correspondientes. Se debe responder al Qué se va
a hacer ?
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6. PRODUCTO Y COMPONENTE DE LA INVERSION

6.1. Producto:
Anote los resultados esperados con la ejecucion del proyecto.
por ejemplo, en el caso de proyectos de construccion
o ampliacion y dotacion de infraestructura, el producto es la nueva
infraestructura con una capacidad instalada. En el caso de proyectos
de educacion el producto puede consistir, por ejemplo,
en docentes calificados. En el caso de investigaciones y estudios
el producto sera el conocimiento que se genere.

7. UBICACION GEOGRAFICA DEL PROYECTO

Se debe utilizar el nombre oficial o el codigo correspondiente

del lugar donde se adelantara ficamente el proyecto. Si ocurre en
mas de una region, departamento, municipio, etc., se deberan incluir
en los espacios previstos.

Corresponde al nombre del Departamento, Subregion, Municipio y
Localidad(Corregimiento, Vereda, Barrio, Comunidad, Inspeccién de Policia
o punto reconocido) donde se adelantara el proyecto. Si ocurre en mas de una
Subregion y/o Municipio, incliyalos en el espacio previsto.

8. AREA BENEFICIADA CON EL PROYECTO

Es el 4rea de influencia del proyecto la cual puede coincidir 0 no
con la ubicacion geografica del mismo. Un proyecto que €
adelanta fisicamente en una zona, puede beneficiar un area mayor
o diferente; en este caso el area beneficiada difiere de la
localizacion geografica del proyecto.

9.INDICADORES



